Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyla 5 roku zycia, jest wazny przez okres 5
lat od daty wydania dowodu osobistego.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyla 5 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat
od daty wydania dowodu osobistego.

W dowodzie osobistym zamieszcza si¢:
1) nazwisko,

2) imi¢ (imiona),

3) nazwisko rodowe,

4) imiona rodzicow,

5) datg i miejsce urodzenia,

6) ptec,

7) wizerunek twarzy,

8) numer PESEL,

9) obywatelstwo;

10) seri¢ i numer dowodu osobistego,
11) date wydania,

12) date waznosci,

13) oznaczenie organu wydajacego dowod osobisty

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ w organie dowolnej gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku.

Whiosek sktada osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, z wyjatkiem:

1) osoby maloletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu
ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny;

2) osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wiadza rodzicielska, w imieniu
ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow;

3) osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wiladza rodzicielska, w
imieniu ktorej wniosek sktada opiekun prawny;

4) osoby ubezwlasnowolnionej czg$ciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

Zlozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy skladaniu wniosku; wyjatek
stanowia osoby, ktore nie ukonczyly S roku zycia.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze zlozy¢ wniosek bez udzialu
rodzicow lub opiekunow prawnych, nie wczesSniej niz 30 dni przed data 18 urodzin.

Tozsamos$¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego ustala si¢ na podstawie
przedtozonego przez

wnioskodawce dotychczasowego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego
tej osoby, a w przypadku osob, ktore nabyly obywatelstwo polskie, na podstawie posiadanego
dokumentu podr6zy lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢.



O niemoznos$ci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepelnosprawnos$cia lub inng niedajaca si¢ pokona¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze
okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

Dokumenty potrzebne do zlozenia wniosku na dowadd osobisty:

1. Whniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Aktualng fotografie odzwierciedlajacg, w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci,
wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego przedstawiajacy ja bez
nakrycia glowy i1 okularow z ciemnymi szktami. Fotografia musi mie¢ wymiary 35 % 45 mm,
wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny
kolor skory, obejmujaca

wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgsci barkow, tak aby twarz zajmowata 70—-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, 1 przedstawiajaca osobg w pozycji
frontalnej. Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem
ztozenia wniosku.

- Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku
fotografi¢ przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szklami. W ta-kim przypadku do
wniosku zalacza si¢ réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzone;j
lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych (Dz.
U. 22008 r. Nr 14, poz. 92, z pdzn. zm.2)).

- Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do
wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni
widoczny. W takim przypadku do wniosku zalacza si¢ zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskie;j.

Dowadd osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostal zlozony
wniosek.

Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych wymaga obecnos$ci
tej osoby Jezeli dane zawarte w dowodzie nie ulegly zmianie a w dokumentacji znajduja si¢
odpisy akt stanu cywilnego — ponowne ich ztozZenie nie jest wymagane.

Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuje sie:

1) co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego;

2) niezwtocznie — w przypadku:.
a) zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem
zmiany nazwy organu wydajacego;
b) zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku
do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu
utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza;
C) utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym
lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza;



Posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowdd osobisty zostal utracony lub uszkodzony,
zglasza niezwlocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu
osobistego przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — dowolnej
placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego ustala si¢ na podstawie
przedtozonego przez

wnioskodawce dotychczasowego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego
tej osoby, a w przypadku

0sob, ktore nabyly obywatelstwo polskie, na podstawie posiadanego dokumentu podrézy lub
innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢.

Oplaty:

Brak.

Miejsce zlozenia i odbioru:
Urzad Gminy w Siennicy
Termin odpowiedzi:

1. Do 1 miesiaca.

Tryb odwolawczy:

Do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz.U.2013.267).

2. Ustawa z dn. 06 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010r. Nr 167, poz.
1131 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych,
ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. 2015r., poz. 212).



