Zarzadzenie Nr R0.0050.9.2021
Wojta Gminy Siennica
z dnia 07 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gming Siennica zamdwien,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2020, poz. 713 z pozn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019, poz. 869 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 2
ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.), — zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania przez Gmine Siennica
zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130000 zlotych, stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom zatrudnionym na stanowiskach
urzedniczych, w tym kierowniczych, odpowiedzialnych za dokonanie zamoéwienia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2021 roku.

§4
Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia uchylam Zarzadzenie
Nr RO.120.1.2020 z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania przez Gming Siennica zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.




zatacznik do

Zarzadzenia Nr OK.0050.9.2021
Wojta Gminy Siennica

z dnia 7 stycznia 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA PRZEZ GMINE SIENNICA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZEOTYCH

§1
Regulamin okresla wewnetrzng organizacj¢ postepowania w sprawach zamowien na

dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktdre sa finansowane ze srodkéw publicznych

-budzetu Gminy Siennica.

§2

1. Podstawa wustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug, ustalone
z nalezyta starannoscia.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia w sposéb szczegotowy nalezy
przestrzega¢ przepisow Dziatu 1 Rozdziatlu 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

3. Zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130000 zi, winny byc
udzielane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

4. Na  pisemny  uzasadniony  wniosek  pracownika  merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia Wojt Gminy moze odstapi¢ od

stosowania procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§3
1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych okreslone w  niniejszym
Regulaminie maja zastosowanie do:

1) zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 50 000 zt;
2) zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000 zi, lecz nie
przekraczajacej kwoty 130 000 z1.

§4

Procedura udzielenia zamowien o wartosci nie przekraczajacej kwoty 50 000 zt
1. Pracownik merytoryczny prowadzacy postegpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego :
1) prowadzi postepowanie zgodnie z zasada dokonywania wydatkow ze

$rodkow publicznych, okreslona w art. 44 ustawy o finansach publicznych;



2) przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie w sposob bezstronny,
obiektywny, starannie, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa;

3) wylania potencjalnego wykonawce po przeprowadzeniu i uaktualnieniu
badan rynku, potwierdzajacych, iz zamowienie zostanie udzielone zgodnie
z art. 44 ustawy o finansach publicznych;

4) prowadzi dokumentacje z postepowania o zamowienie i przechowuje na
stanowisku oraz wprowadza dane do rejestru zamowien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt wg. wzoru stanowiacego zatacznik
nr 3 do Regulaminu.

2. Podstawa udokumentowania zamdwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty
50 000 zt jest opisana faktura lub rachunek.

3. W przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem sa roboty budowlane (bez
wzgledu na ich wartosc), sporzadzanie uméw w formie pisemnej ma charakter
obligatoryjny.

4. Zamawiajacy lub pracownik prowadzacy postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego moze prowadzi¢ negocjacje z wykonawca/wykonawcami w celu

wylonienia najkorzystniejszej oferty cenowe;j.

§5
Procedura udzielenia zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote
50 000 z1, lecz nie przekraczajacej kwoty 130 000 zi

1. Pracownik merytoryczny prowadzacy postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego :

1) prowadzi postepowanie zgodnie z zasada dokonywania wydatkéw ze
srodkow publicznych, okreslong w art. 44 ustawy o finansach publicznych;

2) przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie w sposob bezstronny,
obiektywny, staranne, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa;

3) rozpoczyna procedurg, po zaakceptowaniu przez kierownika jednostki
wniosku o uruchomienie postepowania wg. wzoru stanowiacego zatgcznik
nr 1 do Regulaminu;

4) przeprowadza pisemne (takze droga elektroniczna lub faksem) rozeznanie
cenowe, zapraszajagc do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia, ktorzy zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej

oferty;



5) po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik sporzadzenia protokot
z przeprowadzonego rozeznania Cenowego wg. Wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do Regulaminu;

6) przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma
zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj
dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy
nalezy dotaczy¢ do protokotu.

7) prowadzi dokumentacje z postepowania O zamoOwienie i przechowuje na
stanowisku oraz wprowadza dane do rejestru zamoéwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt wg. wzoru stanowiacego
zatacznik nr 3 do Regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

3. Oferte najkorzystniejsza wybiera si¢ na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentach zamowienia. Jednym z kryteridow oceny ofert jest
cena brutto oferty.

4. 7 wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.

5. Pracownik prowadzacy postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego
moze prowadzi¢ negocjacje z wykonawca/wykonawcami w celu wytonienia
najkorzystniejszej oferty cenowej.

6. Zamawiajacy udziela ~zamdwienia ~ wykonawcy, ktéry  zaoferowat

najkorzystniejsza oferte.

§6
Do uméw zawieranych w sprawach o zamdOwienia publiczne stosuje si¢ przepisy

Kodeksu cywilnego.



zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania przez Gming Siennica
zamowien, ktorych wartos¢

nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

Znak sprawy......... Siennica, dnia .......oeeeeeiinaenn

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia o wartosci rownej

lub przekraczajacej kwote 50 000 z1, lecz nie przekraczajacej kwoty 130 000 z1

1. Opis przedmiotu e s L T ————— RN
7. Szacunkowa wartosc ZATNOWILTHIA cvenvenereerresiesesnsasesssasssnnssaees 71,

3. Ustalenia wartoéci zamdéwienia dokonano w AP cnersassisspesimmmsseresmsses na podstawie

......................................................................................................

4. Imie i nazwisko osoby dokonujace] ustalenia wartosci

ZAMOWIENIA. .o veveaerenrensrinanseassnss
5. Termin realizacji ZAMOWIENIA. ..ovvveiusimsmmsmssssnssmm e

6. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamoOwienia

1| ————
73 PI——— eI
(podpis pracownika prowadzacego postepowanie
o udzielenie zaméwienia publicznego)
potwierdzenie srodkow w budzecie Gminy akceptuje
(data i podpis Skarbnika Gminy) (data i podpis kierownika jednostki)



zalgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Gmine Siennica
zamowien, ktorych wartos¢

nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

Znak SPrawy.....cooeeeeeeeses Siennica, dnia ...............

Protokot
rozeznania cenowego zamdéwienia o wartoéci rownej lub przekraczajacej kwote

50 000 zi lecz nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt

1. W celu udzielenia ZATAOWABTIIH  sussomvssserormonmmmerstrsssiisagissuisussuassimssnesnses st ssiaifiedeniontinses
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W dNiU e zaproszono do udziatu w postepowaniu  nizej
wymienionych wykonawcow.
3. W terminie do dnia........... 20....r. do godziny....ccoeveeuene: przedstawiono
ponizsze oferty:
Nazwa Adres Cena E
Lp.| wykonawcy wykonawcy Kryteria netto/brutto Uwagi
L

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis pracownika prowadzacego postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego)

potwierdzenie srodkow w budzecie Gminy zatwierdzam

(data i podpis Skarbnika Gminy) (data i podpis kierownika jednostki)
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