Zarzadzenie Nr OK.0050.105.2019
Wojta Gminy Siennica
z dnia 08 pazdziernika 2019 roku.

w sprawie upowaznienia inspektora ds. dowoddw osobistych 1 kontroli zarzadczej
do zatatwiania spraw w imieniu Wojta Gminy Siennica z zakresu ewidencji ludno$ci
i dowoddw osobistych.,

Na podstawie art. 30 ust. I, art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) w zwigzku z art. 268a Kodeksu postgpowania
administracyjnego (tj.Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Upowaznia si¢ Pania Malgorzatg Kobze insp. ds. dowodow osobistych i kontroli zarzadczej
prowadzacej sprawy z zakresu ewidencji Iudno$ci, dowodéw osobistych do wykonywania
w imieniu Wdjta Gminy Siennica jako organu gminy nastgpujacych czynnoéci:

1. Z zakresu ewidencji ludnosci:

1) wydawania zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staly i pobyt czasowy, w tym
wielojgzycznego standardowego formularza, o ktérym mowa w art.7 ust.] rozporzadzenia PE
“iRady (UE) nr 2016/1191 z dnia 6 lipca 2016 r. w sprawie promowania swobodnego przeptywu
obywateli poprzez uproszczenie wymogéw dotyczacych przedkladanie okreslonych
dokomentéw urzedowych w Unii Europejskiej 1 zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr
1024/2012 (Dz. Urz, UH L 200 z 26.07.2016 1.);

2) wydawania za§wiadczen z rejestru mieszkancow 1 rejestru zamieszkania cudzoziemedw, na
wniosek zainteresowanej osoby, zawierajacych pelny opis przetwarzanych danych dotyczacych
tej osoby;

3) udostepniania danych jednostkowych z rejestru mieszkaficbw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow na podstawie przepisow ustawy o ewidencji ludnoéci;

4) udostepniania danych z rejestru mieszkancOw 1 rejestru zamieszkania cudzoziemcOw na
podstawie odrgbnych przepiséw; :

5) wystgpowania z wnioskiem do ministra spraw wewnetrznych o nadanie lub zmian¢ numeru
PESEL na podstawie przepiséw ustawy o ewidencji lndnosci;

6) wydawania za§wiadczed o prawic do  glosowania w wyborach:  Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej oraz referendach ogdlnokrajowych;

7) sporzadzanie aktéw pelnomocnictwa do glosowania w wyborach:  Prezydenta
Rzeczypospolite] Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organdéw stanowiacych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz woéjtOw, burmistrzéw 1 prezydentow miast, oraz referendach
ogoélnokrajowych;

8) prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych;




9) wydawania innych zaswiadczen, w zakresie wykonywanych czynno$ci, wydawanych na
podstawie przepisow Kpa.

2. Z zakresu dowodow osobistych:

1) rejestracji danych okre§lonych w ustawie o ewidencji ludnosci w rejestrze PESEL

za posrednictwem systemu teleinformatycznego;,

2) usuwania niezgodno$ci danych zawartych w rejestrze PESEL, w rejestrze
mieszkancow oraz w rejestrze zamieszkania cudzoziemeow,

3) wydawania zaswiadczeni o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego;

4) wprowadzania danych do Rejestru Dowodéw Osobistych prowadzonego przez ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji w formie elektroniczne;j (aplikacja ZRODLO);

5) wydawania za$wiadczen z Rejestru Dowodow Osobistych na wniosek
zainteresowanej osoby, zawierajacych pelny odpis przetwarzanych danych
dotyczacych tej osoby;

6) udostepniania danych z Rejestru Dowodow Osobistych w trybie jednostkowym;

7) wydawania potwierdzenia ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego;

8) sporzadzania i po$wiadczania zgodnosci z oryginalem odpisow dokumentow
z dokumentacji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych;

9) uzywania certyfikatu stuzacego do obstugi elektronicznego Rejestru Dowodow
Osobistych i Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci.

§2.

Upowaznienie nie uprawnia do podpisywania decyzji administracyjnych z zakresu
ewidencji ludno$ci i dowodéw osobistych.

§ 3.
Do spraw wymienionych w § 1 niniejszego zarzadzenia stosuje sig piecze¢ podpisowa
o tresci;
,» Zup. Wojta
Malgorzata Kobza
inspektor ds. dowodow osobistych

i kontroli zarzadczej”
§ 4.

Upowaznienie wazne jest do odwolania, jednak nie diuzej niz przez czas zatrudnienia
pracownika w Urzegdzie Gminy w Siennicy.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Siennica.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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