ZARZADZENIE NR OK.0050.115.2019
W¢jta Gminy Siennica.
z dnia 27 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 4, art. 26 1 art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej Zalacznik do Zarzadzenia
Nr OK.0050.89.2017 Wojta Gminy Siennica z dnia 14 listopada 201 7r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne] w Gminie Siennica, zarzgdzam
CO nastepuje:

§ 1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg stanu na dzien 31 grudnia 2019r. sktadnikow
aktywow i pasywow bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Siennicy zgodnie z planem
inwentaryzacji na 2019 r.

§2

1. Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nastgpujgce sktadniki majatkowe:

1.1 druki Scistego zarachowania, gwarancje i zabezpieczenia,

1.2 srodki pieni¢zne w kasie,

1.3 nie zuzyte materialy odpisywane w koszty w momencie zakupu,

1.4 rzeczowe skltadniki majatku bedace wlasnosciag innych jednostek,(powiadamiajac te
jednostki o wynikach spisu).

1.5 materiaty 1 towary na skladzie

2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenia salda obejmuje nastgpujgce sktadniki majatkowe:
2.1 aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

2.2. naleznosci, (w tym udzielone pozyczki),

2.3. wtasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom.

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw obejmuje nast¢pujace sktadniki
majatkowe

3.1. wartosci niematerialne 1 prawne,

3.2. naleznosci sporne 1 watpliwe,

3.3 naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych ( w tym: pozyczki udzielone
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych),

3.4.srodki trwale w budowie,

3.5 grunty i $rodki trwale do ktérych dostep jest znacznie utrudniony.

§3

Inwentaryzacje nalezy sporzadzi¢ na wzorach zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjna
stanowigcg Zatacznik do Zarzadzenia Nr OK.0050.89.2017 W¢éjta Gminy Siennica z dnia
14 listopada 2017r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Gminie
Siennica.



§ 4

1. Powolujg zespot spisowy do spisania sktadnikow wymienionych w § 2 pkt 1.1 do 1.5
w skladzie:

1. Marta Stomczynska - przewodniczacy
2. Katarzyna Klimiuk - czlonek
3. Anna Stodownik-Dolata - cztonek

2. Powoluje osoby do weryfikacji oraz potwierdzenia sald skladnikéw wymienionych
w§2pkt2i3.1-3.4,;

1. Bozena Rybacka, - czlonek
2. Agnieszka Catka  — czlonek

3. Anna Stlodownik- Dolata - czlonek

3. Powoluje osoby do poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 3.5;

Agnieszka Kulma - czlonek
Agnieszka Calka - czlonek
Katarzyna Klimiuk - czlonek
§5
1.Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalam na dzien 29 listopada 2019r. a zakonczenia
na dzien 15 stycznia 2020r.
2.Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji na dzien 20 stycznia 2020 r.
§ 6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 7
do Instrukeji inwentaryzacyjnej

ZATWIERDZAM

Wojt Gminy

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2019 ROK

Lp | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj,forma.metoda Nr zespotu
inwentaryzacji zinwentaryzow. przep.inwent spisowego
1 Druki cistego Osoby prowadzace | 31.12.2019r Spis z natury wg. Stanu Zespot
zarachowania, rejestry na dzien 31.12.2019r. spisowy
Gwarancje,
2 Srodki pieniezne Kasa 31.12.2019r. Spis z natury wg. Zespot
stanu na 31.12.2019r spisowy
3 Nie zuzyte materiaty Osoby prowadzace | 31.12.2019r, Spis z natury wg. Zespot
odpisywane w koszty w | rejestry stanu na 31.12.2019r spisowy
momencie zakupu
4 Rzeczowe skiadniki Osoby prowadzace | 31.12.2019r. Spis z natury wg. Zespot
majatku bedace rejestry stanu na 31.12.2019r spisowy
wiasnoscig innych
jednostek
5 Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji Do 14.01.2020r. | Pisemne uzgodnienie sald | Wyznaczony
ksiegowej wedtug stanu na dzien pracownik
31.12.2019r. ksiggowosci
6 Srodki pienigzne Wszystkie rachunki Pisemne uzgodnienie sald | Wyznaczony
zgromadzone na bankowe Do 14.01.2020r. | z pracownik
rachunkach bankami na podstawie ksiggowosci
bankowych wyciagéw bankowych
wedtug stanu na dzien
31.12.2019r.
7 Naleznosci Wedtug ewidencji Do 14.01.2020r. | Pisemne uzgodnienie sald | Wyznaczony
ksiegowej wedtug stanu na dzien pracownik
31.12.2019r. ksiegowosci
8 Wiasne sktadniki Wedtug ewidencji Do 14.01.2020r. | Pisemne uzgodnienie sald | Wyznaczony
majatkowe powierzone | ksiegowej wedtug stanu na dzien pracownik
kontrahentom 31.12.2019 . ksiegowosci
9 Wartosci niematerialne Dane ewidencji Do Weryfikacja realne;j Wyznaczony
i prawne ksiegowej 14.01.2020r. wartosci pracownik
tych sktadnikow na dzieri ksiegowosci
31.12.2019r.
10 | Naleznosci sporne i Dane ewidencji Do Weryfikacja na Wyznaczony
watpliwe ksiegowej 14.01.2020r. dzien 31.12.2019r. pracownik
ksiegowosci
11 | Rozrachunki Dane ewidencji Do 14.01.2020r. | Weryfikacja na Wyznaczony
publiczno-prawne ksiegowej dzien 31.12.2019r. pracownik
ksiegowosci
12 | Inwestycje rozpoczete Wedtug ewidencji Do 14.01.2020.r | Weryfikacja na Wyznaczony
ksiegowej dziert 31.12.2019r. pracownik
ksiegowosci
13 | Rozrachunki z Dane ewidenc;ji Do Weryfikacja na Wyznaczony
pracownikami ksiegowej 14.01.2020r. dzien 31.12.2019r. pracownik

Siennica dn. 08.01.2019r.

Opracowat: ........oooviiiiiiiiienn

Otrzymujg :
-do wykonania Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
-Skarbnik Gminy




