Zarzadzenie Nr RO.0050.35.2020
Wojta Gminy Siennica
z dnia 25 maja 2020 roku

w sprawie ustalenia czasowe] organizacji pracy Urzedu Gminy w Siennicy w zwigzku
z ogloszeniem epidemii.

Na podstawie art. 31 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 1. poz. 506 ze zm.), art. 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U. 2019 r. poz. 1040 ze zm.), w zwiazku z: ustawg z dnia 2 marca 2020 roku
o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych =z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacjami
kryzysowymi (Dz. U. z 2020r. poz. 374) i §12 oraz §17 ust. 1 pkt 2b)14) Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 16 maja 2020 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U z 2020r. poz. 878) zarzadzam,
co nastepuje:

81.
W zwiazku z ogloszeniem stanu epidemii spowodowanej wirusem SARS-CoV-2 od dnia
25 maja 2020 roku, do odwotania wprowadzam nastepujace zasady pracy Urzedu Gminy
w Siennicy:

1) Urzad zapewnia cigglos¢ pracy jednostki, w tym realizacjg zadan publicznych — zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami.

2) Podstawowym sposobem kontaktowania sig z Urzedem jest droga telefoniczna, skrzynka
podawcza ePUAP, poczta tradycyjna 1 mailowa.

3) Urzad prowadzi bezposrednig obstuge interesantéw na nastgpujacych zasadach:

a) dla interesantow czynne jest wejscie glowne do Urzedu (od ul. Kotbielskiej),

b) obstuga interesantow odbywa si¢ na stanowisku obstugi interesanta w wyznaczonym
miejscu przy wejsciu glownym do budynku Urzgdu,

¢) dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych w  tym samym czasie
na stanowisku obstugi nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba (z wylaczeniem 0s6b
realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow),

d) po wejsciu do budynku interesanci s zobowigzani do dezynfekcji rak srodkami,
ktore zabezpiecza Urzad Gminy.

4) Pisma sktadane do Urzedu umieszczane sg w przygotowanej przy stanowisku obslugi
interesanta, urnie podawczej.

5) Po wejsciu do budynku pracownicy sg zobowiazani do dezynfekeji rak srodkami, ktore
zabezpiecza Urzad Gminy.

6) W czasie bezposredniej obstugi interesanta, a takze podczas wykonywania czynnosci
zawodowych poza budynkiem Urzedu Gminy, pracownicy s3 zobowiazani
do zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki lub przytbicy, ktore zabezpiecza Urzad
Gminy.



7) W godzinach pracy Urzedu pracownikow (poza robotnikami gospodarczymi)
obowiazuje zakaz opuszczania budynku. Wyjazdy i wyjscia stuzbowe pracownikow
moga odbywac¢ sie wylacznie za zgoda Wojta Gminy.

§2.
Traci moc Zarzadzenie Nr R0O.0050.31.2020 Wéjta Gminy Siennica z dnia 22 kwietnia 2020

roku.,

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Siennicy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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