ZARZADZENIE Nr 55/2009
Wdjta Gminy Sienni ca
z dnia 16 listopada 2010 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy i w jednostkach
podlegtych.

Na podstawie art.26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 z p6zn.zm.) oraz § 20 ust.1
pkt.13 Zarzadzenia Nr 3/2007 W¢jta Gminy Sienni ca z dnia 12 lutego 2007 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Gminy w Siennicy
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w:

Urzedzie Gminy 1 Gminnym Centrum Informacji

Stacji Uzdatniania Wody w Siennicy 1 Nowym Zglechowie

Oczyszczalnia SciekOw w Siennicy

Ochotniczych Strazach Pozarnych

Klub Sportowy”FENIX” oraz Parafialny Klub Sportowy ,,Life”

Gminne Wysypisko Odpadéw Komunalnych w Siennicy

przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1. Wiestawa Pienkowska - Przewodniczacy Komis;i,
2. Elzbieta Grzegrzotka - Cztonek Komisji,
3. Stodownik Anna - Cztonek Komisji.

w terminie od dnia 18 listopada 2009 do dnia 31 grudnia 2009 r.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wediug stanu
na dzien 31 grudnia 2009 r.

§ 2

Dla przeprowadzenia spisu z natury powotuje si¢ zespoty spisowe w sktadach
osobowych jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1. srodki trwate,



srodki trwate w uzytkowaniu,

materialy na skladzie,

srodki pieni¢zne w kasie,

naleznosci 1 zobowiazania,

srodki trwate w budowie,

druki scistego zarachowania oraz zbiory biblioteczne
wartosci niematerialne 1 prawne

eI AN i

§ 4

Zobowiazuje komisje do :

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad 1 sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie
inwentaryzacji majatku,

3. ustalenia przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych oraz postawienie
wnioskéw co do sposobu ich rozliczenia,

4. dokonania oceny przydatnosci gospodarczej sktadnikow majatkowych
objetych spisem oraz postawienie wnioskOw w sprawie
zagospodarowania zapasow zbednych 1 nadmiernych oraz usunigcie
nieprawidtowosci w gospodarce sktadnikami majatku, stwierdzanych w
czasie spisu,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej na stanowisko
ds. obstugi kasy Urz¢du Gminy w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§5

Osoby powotane do sktadu Komisji ponosza petna odpowiedzialnos¢ za zgodne
z obowiazujacymi przepisami prowadzenie spisu z natury.

§ 6

Po dokonaniu inwentaryzacji pelna dokumentacj¢ Przewodniczacy Komis;i
przekaze Wéjtowi Gminy Siennica w terminie do dnia 15 stycznia 2010 r.

§ 7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji .
§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 55/09
Wéjta Gminy Siennica
z dnia 16 listopada 2009 r.

Sktady osobowe zespoldow spisowych do przeprowadzenia spisu z natury.

Lp. |[Nazwa pola spisowego Sklad zespotu spisowego Sposé6b
przeprowadz
enia
inwentaryzac
Ji

1. |1.Urzad Gminy i Gminne 1. Osica Grazyna

Centrum Informacji 2. Nowakowska Renata
- srodki trwate 3. Chwesiuk Ewa Spis z natury
- pozostate srodki trwate 4. Andruk Renata
- zapasy materiatlow
- materiaty odpisywane
z chwila zakupu w koszty
- stan gotowki w kasie
- druki Scistego
zarachowania
2. |Stacja Uzdatniania Wody 1. Michalik Konrad
w Siennicy 1 w Nowym 2. Duszczyk Spis z natury
Zglechowie oraz oczyszczalnia Stanistaw
sciekOw w Siennicy 3.Czajka Artur
- srodki trwate
- pozostale srodki trwate
- zapasy materialow
3. | Ochotnicze Straze Pozarne 1. Dabrowski Leszek Spis z natury
Siennica, Grzebowilk, Nowa 2. Michalik Konrad
Pogorzel, Zglechow, Wélka 3. Czajka Artur
Dtuzewska, Lekawica, Zakéw,
Starogrod
- Srodki trwate
- sprzet 1 wyposazenie
- zapasy materialow
4. | Klub Sportowy ,,FENIX” oraz 1. Krasinska Karolina

Parafialny Klub Sportowy
,Life”.

N

Czajka Artur
3. Dubinska Agnieszka




- sprzet 1 wyposazenie

Gminne wysypisko odpadow 1. Konrad Michalik
komunalnych w Siennicy 2. Duszczyk Stanistaw | Spis z natury
- srodki trwate 3. Czajka Artur
- sprzet 1 wyposazenie
- materialy na skladzie
PSP Sienni ca 1. Patkowska Bozena
- Srodki trwate 2. Kurdej Zofia Spis z natury
- wyposazenie 3. Krasinska Karolina
- wartosci niematerialne 1
prawne

materiaty na skladzie

Sktadniki majatku gminy:

[E—

Kaszuba Elzbieta

- $rodki pienigzne 2. Krolak Elzbieta w drodze
zgromadzone na rachunkach 3. Stodownik Anna uzyskania
bankowych potwierdzenia

- naleznosci

- zobowigzania sald

Sktadniki majatku gminy:

- Grunty 1. Legat Radostaw W drodze

- Srodki trwate trudno 2. Klimiuk Katarzyna weryfikacji
dostepne ogladowi 3. Krolak Elzbieta poprzez

- Inwestycje rozpoczgte porOwnanie

- Wartosci niematerialne 1 danych w
prawne ksiegach

rachunkowych
z danymi
wynikajacymi

z dokumentow




