Zarzadzenie Nr RO.120.19.2020
Wajta Gminy Siennica

z dnia 10 listopada 2020 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego pn.: ,,0dbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu
Gminy Siennica” oraz ustalenia regulaminu pracy tej komisji.

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r., poz. 1843 z p6Zn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powoduje si¢ komisj¢ przetargowg do przygotowania i przeprowadzania postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,0dbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych
z terenu Gminy Siennica” w nastgpujacym skladzie osobowym:

Przewodniczacy - Mariusz Kozera

czlonek - zastepca przewodniczacego - Piotr Strzelec

czlonek - sekretarz - Stanistawa Pienkowska
§2

Tryb pracy Komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia NrRO.120.19.2020
Wojta Gminy Siennica z dnia 10 listopada 2020 .

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamoéwienia publicznego pn.: ,,0Odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z
terenu Gminy Siennica”

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,0dbior i zagospodarowanie odpadow
komunalnych z terenu Gminy Siennica” zwanej dalej ,.komisja”.
2. Komisja dziata w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1843 z pdzn. zm.), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na
jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i
doswiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji czynnosci zastrzezone dla niego
wykonuje zastepca przewodniczacego.

§3
1. Komisja pracuje w skladzie minimum 2-osobowym, w tym przewodniczacy lub zastepca
przewodniczacego.
§4

1. Czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych i przekazujg je
przewodniczacemu komisji.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji skladaja niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego
oswiadczenia ujawnig si¢ na wezesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktdorych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia oswiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postpowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, czlonek komisji obowiazany jest
niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
powiadamiajgc o tym na pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego,
a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.

4. Czynnosci w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete przez osobe



podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sig¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postpowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czlonka
komisji oswiadczenia lub zlozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5

1. Komisja moze wnioskowaé¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie biegltego do
wykonania okreslonych wtoku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegltych.

§6
W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja
przygotowuje:
1) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wraz z istotnymi postanowieniami
umowy w sprawie zamowienia publicznego / wzorem umowy;
2) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§7
1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja
wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:
1) Przekazanie ogloszenia do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;
2) przekazanie do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenia
o sprostowaniu ogloszenia,
3) zamieszczenie na stronie internetowej zamawiajacego wszystkich dokumentow
iinformacji wymaganych ustawg Prawo zamdowien publicznych;
4) przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,
5) przygotowanie projektow zaproszen, informacji oraz innych dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy;
6) dokonanie otwarcia ofert;
7) dokonanie badania i oceny ofert;
8) przygotowanie wezwania wykonawcow do zlozenia, uzupelnienia lub wyjasnienia
dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;
9) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych ustawa;
10) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;
11) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskowanie do
kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;
12) dokonanie analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia



kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje¢ o podjete] niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

13) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa;

14) przygotowanie projektu informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferta;

15) sprawdzenie wniesionego przez wykonawcg zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy;

16) przekazanie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenia o wyniku postepowania;

§8
Biorac udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwiazanych z pracy wkomisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powolanie bieglego.



