Zarzadzenie Nr 0K.0050.63.2013
Wojta Gminy Siennica
z dnia 07 pazdziernika 2013r

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Gminnym Przedszkolu
w Siennicy , sposobu jej przeprowadzenia i powotania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust 11 2 pkt 3ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013r.poz. 594z p6zn.zm), art. 26 ust. 4 1 art 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 694 z pozn. zm.) zarzadzam , co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnym Przedszkolu w
Siennicy wg stanu na dzien 10 pazdziernika 2013 r.

§2.

Strong zdajacg jest Dyrektor Gminnego Przedszkola w Siennicy Pani Renata Osica Duszczyk
strong przyjmujacg jest Pani Edyta Goérska.

§3.

Powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Ewelina Kurowska - przewodniczaca komisji
2. Anna Stodownik - cztonek komisji

3. Bozena Rybacka - cztonek komisji

~

. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:

. srodki trwate,

. pozostate srodki trwate,

. naleznosci i zobowigzania,

. srodki pieni¢zne,

. druki $cistego zarachowania,

. zbiory biblioteczne,

. dokumentacje szkoty;

a) z zakresu nauczania,

b) z zakresu organizacji szkoty w tym; statuty, regulaminy, piecze¢cie, pieczatki itp.

c¢) akta osobowe pracownikow,

d) techniczng budynku i srodkéw trwatych,

8. stany licznikOw 1 sublicznikow; energii elektrycznej,wody,

2. Sktadniki majatku wymienione w pkt. 1. ppkt 1, 2 1 7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury w drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w pkt 1. ppkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzgodnienia i weryfikacji sald po przediozeniu petnej dokumentacji
w tym zakresie.

4. Inwentaryzacje srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunku bankowym nalezy
przeprowadzi¢ drogg uzyskania pisemnych potwierdzen prawidtowosci wykazanego w
ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow lub pasywow oraz wyjasnien i
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rozliczen ewentualnych réznic przedtozonych przez strony zdajace.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w pkt. 1 ppkt 5 - 6 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ewidencji.
6.Spis nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 08.10.2013 — 10.10.2013r a kompletng
dokumentacj¢ inwentaryzacyjna wraz z protokotem rozliczenia inwentaryzacji nalezy
przekaza¢ niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji wraz z protokotem rozliczenia
inwentaryzacji do ksiggowosci . Rozliczenie inwentaryzacji do 31 pazdziernika 2013r.

§5.
Arkusze spisowe wydaje i rozlicza przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§6.

Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2. przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji,

3. doktadnego i rzetelnego przeprowadzania inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.
Odpowiedzialnym za przeprowadzanie inwentaryzacji jest przewodniczacy komisji, a za
prawidtowe rozliczenie inwentaryzacji Skarbnik Gminy Siennica.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




