ZARZADZENIE Nr 0OK.0050.69.2011
Wéjta Gminy Siennica
z dnia 28 listopada 201 1r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych gminy Siennica.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn.zm.) oraz § 1 pkt 6 1 7 Zarzadzenia 41/2010 Wéjta Gminy
Siennica z dnia 29 pazdziernika 2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wg stanu na dzien 31 grudnia
2011roku przez Zespoty Spisowe zgodnie z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1. materiaty,
towary,
druki Scistego zarachowania,
srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
naleznosci i zobowigzania,
srodki trwate , pozostate srodki trwate,
wartos$ci niematerialne i prawne,
srodki pieniezne w kasie.
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§3

1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1 1 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
poprzez potwierdzenie sald uzyskanych od bankéw i poréwnac z ksiggami
rachunkowymi oraz sporzadzi¢ protokot.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 6-7 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez spis z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest
mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami
w ksiegach,

6. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 8 przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem
z zapisami w raporcie kasowym,

7. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje uzyczonego sprzetu i oprogramowania bedacego na
wyposazeniu stanowiska w systemie obstugi obywatela (SOO) wg stanu na dzien



3112.2011r.

§4
Zobowiazuje komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osOb materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku,

3. ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych oraz postawienie wnioskow
co do sposobu ich rozliczenia,

4. dokonania oceny przydatnosci gospodarczej skladnikéw majatkowych objetych
spisem oraz postawienie wnioskdw w sprawie zagospodarowania zapaséw zbednych i
nadmiernych oraz usunigcie nieprawidlowosci w gospodarce skiadnikami majatku,
stwierdzanych w czasie spisu,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej na stanowisko ds. obstugi
kasy Urzedu Gminy w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§5

Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 01.12.2011r. termin zakonczenia na
dzien 31.12.2011r.Rozliczenie do dnia 15 stycznia 2012 roku.

§6

Na przewodniczacg komisji inwentaryzacyjnych powotuje Panig Wiestawe Pienkowska -
Sekretarza Gminy Siennica i powierzam uprawnienia i obowigzki wynikajace
z instrukcji inwentaryzacyjnej.

§7
Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespotow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi

za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Po dokonaniu inwentaryzacji pelng dokumentacj¢ Przewodniczacy Komisji przekaze Wéjtowi
Gminy Siennica w terminie do 15 stycznia 2012r.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Spis w nastepujacych obszarach:

Zatacznik
do ZARZADZENIA Nr OK.0050.69.2011
Wéjta Gminy Siennica

z dnia 28 listopada 201 1r.

1. Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej Siennica (Srodki trwate oddane w

uzytkowanie)
2. Publiczna Szkota Podstawowa w Starogrodzie,
3. Gminne Przedszkole
4. Kluby Sportowe: ,,FENIX”, PKS ,,Life,
S.
Gminy) zgodnie z § 2 pkt 1,2,415
6.

Pozostate jednostki organizacyjne ( PSP Siennica, PSP Grzebowilk, ZS Zakéw, Urzad

Inwentaryzacja uzyczonego sprzetu i oprogramowania bedgcego na wyposazeniu

stanowiska w systemie obstugi obywatela (SOO). Arkusz spisu z natury
niezwtocznie przesta¢ do Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA w

Warszawie.

Zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu:

Ad.1

1. Grazyna Osica - przewodniczaca

2. Aneta Wasowska-Zeberek - cztonek
3. Agnieszka Dubinska - cztonek

Ad.2

1. Magdalena Lewandowska - przewodniczaca
2. Ewa Chwesiuk - cztonek

3 Katarzyna Klimiuk —cztonek

Ad.3

1. Elwira Cabaj - przewodniczaca
2. Kinga Miernicka - cztonek

3 Renata Andruk -cztonek

Ad4

1. Renata Nowakowska - przewodniczaca
2. Anna Stodownik -czlonek

3. Ewelina Kurowska - cztonek

Ad.5

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w kasie - Urzad Gminy (gotéwka w kasie, druki
Scistego zarachowania, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia
nalezytego wykonania umoéw) powotuje si¢ komisje w sktadzie:

1) Elzbieta Grzegrzétka — przewodniczaca
2) Renata Andruk - czlonek
3) Ksenia Wasowska — cztonek



2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania,(karty drogowe )
zakupionych i niewydanych materiatéw(mat.kancelaryjne) w Urzedzie Gminy powotuje si¢
komisje w sktadzie:

1) Elzbieta Kaszuba - przewodniczaca

2) Elzbieta Krélak - cztonek

3) Ksenia Wasowska — cztonek

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji materialéw i towaréw na sktadzie (paliwo, opal,
zywno$¢ -PSP Siennica, ZS Zakéw, Urzad Gminy i OSP) powoluje sie komisje w sktadzie:
1) Arkadiusz Myka- przewodniczacy

2) Artur Czajka — cztonek

3) Stanistaw Duszczyk - cztonek

3.Inwentaryzacji metodg poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
dokona pracownik odpowiedzialny za ewidencj¢ oraz pracownik ksiggowosci — Bozena
Rybacka.( $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, naleznos$ci i zobowigzania).

Ad.6

1) Elzbieta Kaszuba - przewodniczaca
2) Elzbieta Krélak - cztonek

3) Anna Stodownik — czlonek



