Zarzadzenie Nr OK.120.2.2013
Woéjta Gminy Siennica

z dnia 19 lutego 2013 r.

w sprawie: ustalenia rocznego planu kontroli zarzadczej na 2013 rok.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 12 zalacznika nr 1 oraz
zalacznikiem nr 2 do Zarzadzenia Nr OK.120.16.2011 Wéjta Gminy Siennica z dnia
2 maja 2011 r. w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy w Siennicy 1 jednostkach organizacyjnych Gminy Siennica oraz zasad jej

koordynacji - zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.
1. Ustalam plan kontroli zarzadczej na 2013 rok, stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
2. Czynnos$ci kontrolne zostang przeprowadzone przez pracownikow Urzedu Gminy
w Siennicy, na podstawie udzielonych upowaznien.

§ 2.
Zobowiazuje kontrolujacych do rzetelnego i obiektywnego ustalania stanu faktycznego
podczas przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych, a w razie stwierdzenia

nieprawidlowosci , ustalenia ich przyczyn i skutkéw oraz oséb za nie odpowiedzialnych.

§ 3.

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




zalacznik do Zarzadzenia Nr OK.120.2.2013
Wéjta Gminy Siennica
z dnia 19 lutego 2013 r.

Termin
przeprowadzenia| Rodzaj Okeres Nazwa
Lp. kontroli 2012 kontroli Zakres kontroli objety k01.1tr010wa.nej
kontrola Jjednostki
rok
1. |Tkwartat 2013 1. ! platy za Wote .| 2012r. |stanowisko ds.
dorazna kanalizacj¢ oraz egzekucja .
L rolnictwa.
naleznosci.
Prowadzenie postgpowania
przy przeksztglcemu Urzad Gminy-
wnioskow o wpis do .
stanowisko ds.
Kontrola CEIDG na formg dziatalnosci
2. (I'kwartat 2013 r. dorazna elektroniczng i przesylanie| 2012r. osnodarczei i
ich do CEIDG, ZUS, N
KRUS, Urzedu liorrll)unalne'
Skarbowego, Urzedu J:
Statystycznego.
Wykorzystame srodkow Jednostka OSP
Kontrola finansowych na Siennica
3. |II kwartat 201 3. , zapewnienie gotowosci 2012 r. ’
dorazna . ! i : Jednostka OSP
bojowej przez jednostki Fakéw
OSP Siennica, Zakéw :
Prawidtowos¢ Niepubliczna
4. Kontrola wydatkowania udzielone;j V-VI |Szkota
M kwartat 2013 problemowa |dotacji 2013r. |Podstawowa
w Dtuzewie.
Prawidlowos¢ Gminna
5. Kontrola wydatkowania udzielone;] Biblioteka
M kwartat 2013 r. kompleksowa|dotacji w 2012 r. 2012 . Publiczna w
Siennicy.
1. Realizacja wydatkéw Gminny
Kontrola biezacych zwigzanych Osrodek
6. [II kwartal 2013 r. , z funkcjonowaniem GOPS.| 2012 r. [Pomocy
dorazna . . .
2. Terminowe regulowanie Spotecznej
zobowigzan w 2012 r. w Siennicy.
Liczba uczniéw zapisanych Szkota
7. I kwartal 2013 1. |Kontrola do szkoty na rok szkolny Podstgwowa w
2012/2013. Nowej
problemowa .
Pogorzeli.
Organizacja pracy Zespotu
IT kwartat 2013 r. |[Kontrola Szkot w ’Srlenmcy . LI \Zespot Szkt
8. (zgodnos¢ zatrudnienia 2013 r. |w Siennicy.
problemowa

z arkuszem




organizacyjnym, nadzor
nad dyscypling pracy,
prowadzenie ewidencji
czasu pracy nauczycieli
i pozostatych
pracownikow, przydziat
doraznych zastepstw).

Organizacja pracy
przedszkola(zgodnos¢
zatrudnienia z arkuszem
organizacyjnym, nadzor

kasowych.

9. Kontrola nad dyscypling pracy, I-IIT  |Gminne
Mwartat 2013 problemowa [prowadzenie ewidencji 2013 r. |Przedszkole.
czasu pracy nauczycieli
1 pozostatych
pracownikéw, przydziat
doraznych zastepstw).
Prawidtowos$¢ wyliczenia Urzad Gminy-
oplaty za sprzedaz stanowisko ds.
10. Kontrola napojow alkoholowych na | Styczen |dzialalnos$ci
M kwartat 2013 r. problemowa |2013r. 2013 r. |gospodarczej i
gospodarki
komunalne;j.
II-1IT kwartat Kontrola Zlozone deklaracy © Wybrani Podatnicy —
11. , podatkowe Podatnicy — losowo . T
2013 r. dorazna . . . |Gmina Siennica.
Gmina Siennica. podatnicy
Kontrola funkcjonowania Urzad Gminy-
systemu przyznawania stanowisko ds.
12. 10l kwartal 2013 r Kontrola dodatkow 2012 r dziatalnosci
‘Iproblemowa |mieszkaniowych. " |gospodarczej i
gospodarki
komunalne;j.
Funkcjonowanie hali . . .
13. [III kwartat 2013 r. Kont’r ola sportowej przy PSP 1-VI Klerownlk hali
dorazna . 2013 r. |sportowej.
Siennica.
14. Gospodarka pieni¢zna i
LILi I, [Vkwartal|[Kontrola | <ontrola kasy, Urzad Gminy-
2013 1 dorazna prawidtowos¢ 2013 r. |stanowisko ds.
) sporzadzania raportéw obstugi kasy.




