Zarzadzenie nr OK.120.24.2011
Wdjta Gminy Siennica
z dnia 06 pazdziernika 2011r

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku ( Dz. U.
2009.157.1240) w szczegblnosci art. 44 ust. 3, art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. 2010.113.795 ),Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych ( Dz. U. 2009.224.1796
) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§2
Szacowanie wartosci zaméwienia.
1. Zaméwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza rownowartosci
kwoty 14 000 euro, moga by¢ realizowane na podstawie procedury okreslonej w niniejszym
regulaminie.
2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamdwienia w sposob szczeg6étowy nalezy
przestrzega¢ przepiséw Rozdziatlu 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3
Procedury udzielenia zamoéwienia publicznego do kwoty 14 000 euro netto.
1. Procedura udzielania zamdéwien publicznych regulowana jest w ukladzie:
1) zamo6wienia o wartosci do 10.000,00 ztotych brutto,
2) zamoOwienia o wartosci powyzej 10.000,00 ztotych brutto do 14 000,00 euro netto.

2. Do zaméwien o wartosci do 10.000,00 ztotych brutto nie stosuje si¢ postanowien
niniejszego regulaminu.

3. Przy zaméwieniach, o ktérych mowa w ust.1 obowiazuje zasada legalnosci, celowosci,
oszczgdnosci 1 gospodarnosci.

§4
Szczegotowa procedura udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 10.000,00ziotych
brutto do wartosci 14 000 euro netto.
1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamOwienia o wartosci powyzej 10.000,00ztotych brutto, jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu wszczecia postgpowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedury.
2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie



przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Procedurg udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 10.000,00 brutto rozpoczyna
zaakceptowana przez Wojta Gminy , Zastgpce Wojta lub Sekretarza pisemna notatka z
dokonanego szacowania wartosci zamowienia. Wydatki wykonywane bgda w ramach planu
budzetowego pod warunkiem zabezpieczenia srodkéw finansowych na pokrycie zamdéwienia,
akceptacja Skarbnika Gminy.

Wzér notatki stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Pracownik merytoryczny przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do
sktadania ofert taka liczbe wykonawcoéw §wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia, ktére zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejsze;j
oferty (co najmniej 3 oferentéw) oraz sporzadza protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wzér zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

5. Zamawiajacy udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéry ztozyl najkorzystniejsza oferte,
zgodnie z okreslonym w zaproszeniu do ztozenia ofert sposobie oceny i dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. W przypadku,gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech oferentéw
wptynie tylko jedna oferta to uznaje sig, ze zasada konkurencyjnosci zostata spetniona.

W przypadku braku ofert, zaméwienie realizowane jest z wolnej reki.

7. ZamoOwienia udziela sig przez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamoéwienia.

8. Cata dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej
realizacjg oraz archiwizacjg.

9. W przypadku zamdwienia realizowanego w trybie awaryjnym i wymagajacego
niezwlocznego wykonania, dopuszcza si¢ odstapienie od obowiazku przeprowadzenia
pisemnego rozeznania cenowego, okreslonego w ust. 3 i 4 zarzadzenia.

10.Pracownicy merytoryczni prowadza rejestr zamowien publicznych, o ktérych mowa § 3
ust.1 pkt 2 wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Do uméw zawieranych w sprawach o zaméwienia do 14 000 euro netto stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

§$6
Postanowienia koncowe
1. Nadz6r nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ Sekretarzowi Urzgdu
Gminy Siennica.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr OK.120.23.2011
Woéjta Gminy Siennica

z dnia 01 pazdziernika 2011r

Znak sprawy......... Siennica , dnia ...............c.oelll.

Notatka stuzbowa
z dokonanego oszacowania zamoéwienia, ktérego wartos¢
nie przekracza réwnowartosci wyrazonej w zlotych kwoty 14 000 euro netto.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia :
2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
Warto$C Netto: .......oevvvvvveiniinnneann... ztotych
podatek VAT: ..... o, WartoSC: .....vvveeiiiiinnnnnn. ztotych
Laczna warto§¢ zamdwienia brutto: ...........ccooeviiiiiiiiiin... ztotych.

Wartos$¢ szacunkowa zamoOwienia w przeliczeniu na euro wynosi: ............... euro.

3. Sredni kurs zlotego do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych przyjety zostat zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
.................... roku (Dz. U.Nr..... poz. ........ Z...... roku) 1 wynosi ..........
ztotych.

4. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonano w dniu ........................ na podstawie

5. Osoba/ osoby dokonujace ustalenia warto$ci zamoOwienia: ...........ceevevvennvennnnnn..

Sporzadzit:

Akceptacja:

Skarbnik Gminy Wit Gminy, Z-ca Woijta, Sekretarz Gminy



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr OK.120.23.2011
Woéjta Gminy Siennica

z dnia 01 pazdziernika 2011r

Znak sprawy...............
Siennicadn,........coovveviinin....
Zaproszenie do zlozenia oferty

Zapraszamy Panstwa Firmeg do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania
L0 £ 01T oI 1

Zataczniki:
1. Wz6r oferty

2. Wzbr umowy



do Zarzadzenia nr

Zatacznik nr3

Wéjta Gminy Siennica
z dnia 01 pazdziernika 2011r

Rejestr zamoéwien, ktorych wartos¢ przekracza 10.000,00 zlotych brutto i nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartos$ci kwoty 14.000 euro.

L.p.

Numer
zamOwienia

Przedmiot
zamOwienia

Data
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
umowy

Cena

Uwagi




