Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w SiedIicach 2017
Browarna 12
08-110 Siedice

W A}10. 1 1)

Dane identyfikachjne ptatnika:
NIP: 8221948339
REGON: 000636962

Znak pisma: 362017080016PRO001

Znak sprawy: 362017080016

Protokot kontroli

Platnika sktadek: PUBLICZNA SZKOtA PODSTAWOWA w SIENNICY, 05-332 Siennica, Latowicka 16.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Danuta Owsik, posiadajacy legitymacije
stuzbowg nr 07209, na podstawie upowaznienia nr 3620170800161 wystawionego 31 lipca 2017 r. z upowaznienia
Gidwnego Inspektora Kontroli Zakiadu Ubezpieczer Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 30 sierpnia 2017 r. - 1 wrzeénia 2017 1.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 30 sierpnia 2017 r. platnikowi sktadek: Dyrektorowi Szkoty
Elzbiecie Gozdzik.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2016 r.: 45.

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Siennicy.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek, do ktdrych pobierania
zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéow o éwiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi
zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych
pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2016r.
1.1. Zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontroli poddano dokumenty zgtoszeniowe ZUS ZUA i akta osobowe dla ubezpieczonych :
1.Ptasifiska Anna P 80012315949

2.Rutkowska Anna 85052715564

3.0stolska Magdalena P 80082813840

4.D2wigata Jadwiga P 63082704561

5. Biernat Magdalena P 62062415848

6.Radzikowska Matgorzata P 61102206286,

Ptatnik dokonal zgloszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ubezpieczonych od dnia nawigzania

stosunku pracy. M



W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zawierat uméw o dzieto.
Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien Elzbiety Krolak -upowaznionej przez platnika do skladania wyjasnien akta kontroli strony:

1.2. Prawidtowo$c i rzetelnos¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad.

Zbadano

-listy wyptat wynagrodzer 01.01.2014 do 31.12,2016
-listy innych wyptat za ww. okres

-zapisy ksiegowe

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Ptatnik sktadek ustalit stope procentowg skfadki na ubezpieczenie wypadkowe na okres 01.01.2014 do 31.12.2016r.
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami .

Ptatnik sktadek ztozyt do ZUS informacje o danych do ustalenia skladki na ubezpieczenie wypadkowe formularz ZUS IWA
z 2014, 2015r.,2016r. zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Platnik ustalit podstawy i naliczyt sktadki na ubezpieczenie spofeczne, ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

1.2.2 Fundusz Pracy .

Do podstawy naliczenia skfadki na Fundusz Pracy przyjeto wynagrodzenie Rzysko Teresy ktéra wrocita do pracy po
urlopie wychowawczym udzielonym do 31.07.2012 r. w kwocie:
01.2014-2110,67 zt.

02.2014- 909,60 zi.

03.2014-2766,56 zt.

04.2014-2261,44 zi.

05.2014- 2201,14 zt.

06.2014- 2110,67 zt.

07.2014- 2110,67 zt.

09.2014-2110,67 zt.

10.2014- 2210,67 zt.

11.2014- 02.2015 - 2110,67 zt. miesiecznie

03.2015- 3448,01 zt.

04.2015-2110,67 zt.

05.2015-07.2015 -2174,20 zt. miesiecznie

Do podstawy naliczenia sktadek przyjeto wynagrodzenie Pienkowskiej Hanny P 61060214442, ktora ukonczyta 55 lat w
kwocie:

07.2016 - 2283,40 zt.

08.2016- 2446,50 zt.

09.2016 - 2283,40 z.

10.2016 - 2510,40 z.

11.2016

Do podstawy naliczenia sktadek przyjeto wynagrodzenie Pienkowskiej Hanny P 61060214442, ktéra ukonczyta 55 lat w
kwocie 2283,40 zt. oraz wynagrodzenie Radzikowskiej Matgorzaty P 61102206286 ktora ukonczyta 55 lat w kwocie
271454 zt.

Dowody:
-zapisy na koncie ww. ubezpieczonych zaewidencjonowane w KSI ZUS

Zgodnie z art.104 a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - tekst
jednolity /Dz.U. z 2017r.,poz.1065 ze zm. / . Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg skiadek na
Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikow powracajqcych z urlopu macierzynskiego, dndatkowego urlopu
macierzynskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesigcy poczgwszy od pierwszego miesigca po powrome z
urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzyrfiskiego lub urlopu wychowawczego.

Zgodnie z art.104 b ust 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /Dz.U. z
2016 ,poz.645 ze zm./ skiadki na Fundusz Pracy optaca sig za osoby, kiére nie osiggnety wieku wynoszgcego co
najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn .

Upowazniona do sktadania wyjasnien Elzbieta Krolak wyjasnita, ze réznice w naliczeniu sktadek wynikly z przeoczenia .

Dowdéd:



Protokot przyjecia wyjasnien Elzbiety Krélak -upowaznionej przez ptatnika do sktadania wyjasnier akta kontroli strony:5-6

Roznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek na Fundusz Pracy - 1319,01 zt.

1.2.3. Fundusz Emerytur Pomostowych .

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie posiadat stanowisk pracy, na ktorych jest wykonywana praca w szczegdinych
warunkach lub o szczegélnym charakterze oraz nie prowadzi ewidencji pracownikéw , za ktorych jest obowigzek
optacania sktadki na FEP.

Dowdd:
Protokot przyjecia wyjasnien Elzbiety Krélak -upowaznionej przez ptatnika do skiadania wyjasniers akta kontroli strona:

Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

* Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objgto okres od 01 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2016r. z uwzglednieniem 3 letniego okresu dochodzenia
naleznosci z tytutu nienaleznie wyptaconych $wiadczen i dotyczylo dokumentéw ztozonych w Zaktadzie Ubezpieczen
Spetecznych przed dniem rozpoczecia kontroli.

Zbadano:

-karty zasitkowe

-karty wynagrodzen

-listy wyptat zasitkéw

-dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w KSI ZUS

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego | wypadkowego.
Kontroli poddano $wiadczenia z ubezpizczenia spofecznego ubezpieczonych wymienionych w zatgezniku nr 1 do
protokétu kontroli-Wykaz zbadanego materiatu. Stanowi to 100% ogdtem ustalonych przez ptatnika sktadek uprawnien do

$wiadczen pienigznych z ubezpieczenia spolecznego wyptaconych i rozliczonych w deklaragji rozliczeniowej ZUS DRA
08.2016.

Ptatnik ustalit uprawnienia i wyptacat $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

2.2 Rozliczanie wyptaconych zasitkéw z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego .

Ptatnik rozliczyt $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.
3. Prawidtowo$¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2016 .,

Piatnik nie kompletowat wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe .

Dowdéd:
Protokét przyjecia wyjasnient Elzbiety Krélak -upowaznionego przez ptatnika do sktadania wyjasnied akta kontroli
strony:5-6

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Platnik nie wystawiat zaswiadczen dla ustalenia podstawy wymiaru i wysokosci $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby | macierzyristwa wyptacanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych ZUS Z-3.

Ptatnik nie wystawiat zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7.

Platnik zatrudnia emerytow:Biernat Magdalena P 62062415848 Radzikowska Matgorzata P 61102206286.Platnik
informuje ZUS o osigganych przez emerytéw dochodach

Zbadano: zaswiadczenie z dnia 17.02.2017,19.02.2016r. karty wynagrodzen ww. ubezpieczonych.

Dowad:
Protokét przyjecia wyjasnien Elzbiety Krélak -upowaznionej przez ptatnika do sktadania wyjasnien akta kontroli strony:5-6

Integraing czes¢ protokotu stanowiag zatgczniki do protokotu kontroli:
1.Wykaz zbadanego materiatu.

i



2. Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych .

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2016r. poz.
963, z pozn. zm.) , protokot kontroli stanowi podstawg do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83
powotanej ustawy.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za potwierdzeniem
odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz.
U. z 2016 r. poz.963 z pdzn. zm.), ptatnik skladek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu
pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikdw Sktadek w Siedicach, Browarna 12, 08-110 Siedice.

W ksigzce kontroli jako date zakonczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie pocztowym',

Siedlce, dnia 1 wrzesnia 2017 r.

{podpis 'ﬁtrolujqcegc)



Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 362017080016PRO001
Ptatnik: PUBLICZNA SZKOLA PODSTAWOWA w SIENNICY
NIP: 8221948339

REGON: 000636962

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpienn 2014, wrzesiern 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecied 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesiett 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczer 2016, luty 2016, marzec 2018,
kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpieri 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesiefi 2014.
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesiert 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczer 2016, luty 2016, marzec 20186,
kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpiers 2016, wrzesie®: 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz f'racy

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpiet 2014, wrzesien 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecier 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpiert 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2018,
kwieciert 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpiert 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesiern 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzier 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016,
kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpier 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Analiza sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych
RUTKOWSKA ANNA (124000) ) kwiecien 2015

Analiza $wiadczer dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

PTASINSKA ANNA 7 sierpien 2016

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpié—c—zgnie chorobowe

DZWIGALA JADWIGA _____ sierpien 2016 -
OSTOLSKA MAGDALENA . sierpien 2016, wrzesier 2016 o

(pieczatka i podpis’in ra kontroli ZUS)






Zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli nr 362017080016PRC001
Ptatnik: PUBLICZNA SZKOLA PODSTAWOWA w SIENNICY

NIP: 8221948339

REGON: 000636962

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

Fundusz

f

Kwota skladek |

Kwota

]

z deklaracji w
zt

wynikajaca z ustalen kentroli QT
zt

przypisu sktadek w

zt

odpisu skiadek w

zt

1.01-2014

Fundusz
Pracy

3726,93 zt

367522 zt

51,71z

2.02-2014

Fundusz
Pracy

3103,18 zt

3 080,90 zt

22,28 zt

3.03-2014

Fundusz
Pracy

5926,83 zt

5 859,05 zt

—

67,78 zt

4. 04-2014

Fundusz
Pracy

3059,32 zt

3 003,91 zt

55,41zt

5. 05-2014

Fundusz
Pracy

304411 zt

2990,18 zt

53,93 z

6. 06-2014

Fundusz
Pracy

3 137,98 zt

3 086,27 zt

51,71 zt

7.07-2014

Fundusz
Pracy

3137,59 zt

3085,88 zt

8. 09-2014

51,71z

Fundusz
Pracy

3151, 752

2100,04 zt

51,71z

9.10-2014

Fundusz
Pracy

3333,50 zt

3279,34 z!

e

54,16 zt

10.11-2014

Fundusz
Pracy

3071,40 zt

3019,69 zt

{\"-—

51,71 zt

11.12-2014

Fundusz
Pracy

3 080,76 zt

3 029,05 z¢

<<

51,71 zt

12.01-2015

Fundusz
Pracy

3 698,59 zt

3 646,88 zt

51,71 zi

13. 02-2015

Fundusz
Pracy

322248 zt

14. 03-2015

3170,77 z¢

51,71 zt

Fundusz
Pracy

6 067,76 zt

5983,28 zt

84,48 zt

15. 04-2015

Fundusz
Pracy

3162,19 zt

3110,48 z¢

51,71 zt

16. 05-2015

Fundusz
Pracy

315734 zt

3104,07 zt

53,27 z}

17.06-2015

Fundusz
Pracy

3096.16 zt

304289 zt

53,27 zt

18, 07-2015







'[ Kwota sktadek A ‘ Il Kwota |
Fundusz z deklaracji w wynikajaca z ustalen kontroli w przypisu skiadek w H odpisu sktadek w

i I zt zt ) zt i zt |
Fundusz 312123z 3 067,96 zt V 53,27 zt
Pracy
19. 07-2016 ‘

Fundusz \

Pracy 327145zt 3“215.51 zt 55,94 zt
20.08-2016 _ ) ;

Fundusz - -

Pracy 3265,52 zi _ ‘ 205,58 zt \b 59,94 zt
21.09-2016 .

Fundusz 337130 21 331536z 1/ 55,94 2t
Pracy ' ‘ ' " i ;
22.10-2016 - R
Fundusz 1/

Pracy 3 886,42 zt 3—821?32_% 61,50 zt
23‘ 1 1 -201 6 PHEZSIAN " . S VPR P
Fundusz \

Piacy 3 509,79 zi B B 3 337;34 2 U 122,45 zt
Razem FP 80 603,58 zt 79 284,57 zi 0,00 zt 1319,01 zt
Razem FGSP 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt 0,00zt

(pieczatka i podpis spE






