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WK.0920.75.2015
PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Siennica za okres od 01.01.2014 r. do
31.12.2014 r.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Gminy — Urzad Gminy w Siennicy, ul. Kotbielska 1,
05 — 332 Siennica, w okresie od dnia 14 pazdziernika 2015 r. do dnia 30 grudnia 2015 r.
Kontrole przeprowadzili inspektorzy do spraw gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie:

1. Agnieszka Gozdek — Wereda — inspektor (nr leg. 0294),

2. Marian Daniluk — starszy inspektor (nr leg. 0225),

3. Joanna Bedkowska — miodszy inspektor (nr leg. 0047/15)

zgodnie z upowaznieniem Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej; w Warszawie
Nr 118/2015 z dnia 6 pazdziernika 2015 roku.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z planem kontroli, stanowigcym zalacznik Nr 1 do
protokotu.

I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE
1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

W okresie objetym kontrolg i obecnie funkcjg¢ Waéjta Gminy pelni Pan Grzegorz Zielinski
wybrany na stanowisko Wojta w wyborach:
— w dniu 21 listopada 2010 roku, co potwierdza zaswiadczenie podpisane przez
Przewodniczacg Gminnej Komisji Wyborczej w Siennicy z dnia 29 listopada 2010 roku,
— w dniu 16 listopada 2014 roku, co potwierdza zaswiadczenie podpisane przez
Przewodniczaca Gminnej Komisji Wyborczej w Siennicy z dnia 24 listopada 2014 r.
Obowiazki Wojta Gminy objat po ztozeniu slubowania w dniu 6 grudnia 2010 r. oraz w dniu
I grudnia 2014 r., co udokumentowane jest wyciagiem z protokotu Nr I/14 zwyczajnej sesji
Rady Gminy w Siennicy z dnia 1 grudnia 2014 r.

Zastgpca Wojta w okresie objetym kontrola byl Pan Andrzej Gawlowski powotany na to
stanowisko zarzadzeniem Nr 1/2011 Wojta Gminy Siennica z dnia 3 stycznia 2011 r. Obecnie
funkcje Zastepcy Wojta pelni Pan Tomasz Gojski powotany na to stanowisko zarzadzeniem
Nr OK.120.2.2015 W¢éjta Gminy Siennica z dnia 2 lutego 2015 r.

Skarbnikiem Gminy — Gléwnym Ksiegowym Budzetu w okresie objetym kontrola i obecnie
jest Pani Danuta Zwierz powolana na to stanowisko uchwata Nr [II/13/10 Rady Gminy
w Siennicy z dnia 29 grudnia 2010 roku.

Sekretarzem Gminy w okresie objetym kontrola i obecnie jest Pani Malgorzata Panczak
przeniesiona na to stanowisko z Urzgdu Gminy w Debem Wielkim na mocy porozumienia
w sprawie przeniesienia pracownika samorzadowego zawartego w dniu 18 grudnia 2012 r.
pomigdzy pracodawcami Urzegdem Gminy w Siennicy a Urzedem Gminy w Debem Wielkim
reprezentowanymi przez Wojtow Gmin oraz porozumienia zmieniajacego zwartego w dniu
2 stycznia 2013 r. pomigdzy pracodawca Urzedem Gminy w Siennicy a pracownikiem.
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Dokumenty do kontroli. i} zaswiadczenia, uchwale Rady Gminy, zarzadzenia Wojta Gminy,
porozumienia przediozyla Pani Malgorzata Panczak Sekretarz Gminy oraz Pani Elzbieta
Grzegrzotka inspektor ds. organizacyjno — kadrowych.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

2.1. Statut i dokonywanie w nim zmian wynikajacych z nowelizacji ustawy o samorzadzie
gminnym.

W okresie objetym kontrola obowiazywal Statut Gminy Siennica uchwalony przez Rade Gminy
w Siennicy uchwalg Nr [V/27/03 z dnia 27 lutego 2003 roku w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy Siennica (Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 9 kwietnia 2003 r.,
Nr 98, poz. 2441), stanowiacy zatgcznik do uchwaty.

Zmiany w statucie zostaly dokonane nizej wymienionymi uchwatami Rady Gminy w Siennicy:

_ Nr VIIV66/03 z dnia 13 listopada 2003 r. — zmiana dotyczyla wykazu gminnych jednostek
organizacyjnych,

_ Nr V/33/07 z dnia 26 kwietnia 2007 r. — zmiana dotyczyta wykazu gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wykazu stanowisk, na ktorych pracownicy zatrudnieni sa na
podstawie mianowania,

_ NrXXIX/219/10 z dnia 22 kwietnia 2010 r. — zmiana dotyczyla m.in. uzywania herbu
Gminy Siennica, wykonywania czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec Wojta oraz wykazu
jednostek pomocniczych (sotectw) Gminy Siennica,

_ Nr XXXI1/257/10 z dnia 28 pazdziernika 2010 r. — zmiana dotyczyla wykazu gminnych
jednostek organizacyjnych oraz wykazu stanowisk. na ktérych pracownicy zatrudnieni sa
na podstawie mianowania,

— Nr XVIII/134/2012 z dnia 13 wrzesnia 2012 r. — smiana dotyczyla wykazu gminnych
jednostek organizacyjnych oraz likwidacji wykazu stanowisk, na ktorych pracownicy
zatrudnieni sa na podstawie mianowania.

Obecnie obowigzuje Statut Gminy Siennica uchwalony przez Radg Gminy Siennica uchwalg

Nr VIL0007.57.2015 z dnia 10 wrzesnia 2015 roku, stanowigcy zatacznik do uchwaly.
2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu

W okresie objetym kontrolg organizacjg Urzedu Gminy W Siennicy okreslat:

1) do dnia 30 czerwca 2014 r. — Regulamin Organizacyjny bedacy zatacznikiem do
zarzadzenia Nr 0K.120.7.2011 Wojta Gminy Siennica Z dnia 21 stycznia 2011 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy W Siennicy. Zmiany
w regulaminie zostaty wprowadzone nizej wymienionymi zarzadzeniami Wojta Gminy
Siennica:

_ Nr0K.120.21.2011 z dnia 20 lipca 2011 1. — smiana dotyczyla struktury organizacyjnej
Urzedu, zadan i kompetencji Zastgpey Wojta oraz zakresu dziatania poszczegdlnych
stanowisk pracy,

— NrOK.120.18.2012z dnia 28 listopada 2012 1. — zmiana dotyczyla struktury organizacyjnej
oraz zakresu dzialania samodzielnych stanowisk pracy do spraw ksiggowosci budzetowej.

2) od dnia 1 lipca 2014 r. — Regulamin Organizacyjny bedacy zalacznikiem do zarzadzenia
Nr OK.120.8.2014 Wojta Gminy Siennica z dnia 9 czerwca 2014 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy W Siennicy. Zmiany W regulaminie zostaly
wprowadzone zarzadzeniem Wojta Gminy Siennica Nr 0K.120.10.2015 z dnia 19 czerwca
2015 r. dotyczyly zadan i kompetencji Sekretarza Gminy, zakresu dziatania stanowisk pracy
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do spraw ochrony srodowiska, dzialalnosci gospodarczej i gospodarki komunalnej,
planowania przestrzennego i gospodarki gruntami, informatyzacji urzgdu oraz spraw
obronnych, a takze Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Statut oraz Regulamin Organizacyjny przedlozyla do kontroli Pani Malgorzata Panczak
Sekretarz Gminy.

2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityka) rachunkowosci

Zaktadowy plan kont syntetycznych i analitycznych, w tym okreslenie metod prowadzenia kont
pomocniczych.

W okresie objetym kontrola w/w zagadnienia uregulowane zostaly w zarzadzeniu Nr 41/2010
Wéjta Gminy Siennica z dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci. Do wyzej wymienionego zarzadzenia wprowadzono zmiany:

— zarzadzeniem Nr OK.120.19.2011 Wdjta Gminy Siennica z dnia 1 lipca 2011 r. — zmiana
wprowadzala zalacznik nr 8 ,Wykaz osoéb upowaznionych do kontroli dowodow
ksiggowych pod wzgledem merytorycznym, formalno—rachunkowym oraz do dekretacji
dokumentéw ksiegowych”, zalacznik nr 9 ,Ewidencja i pobor naleznosci pieni¢znych
majacych charakter nalezno$ci cywilnoprawnych” oraz zatacznik nr 10 ,,Zasady (polityki)
rachunkowosci dotyczacych projektow dofinansowanych ze srodkow Europejskich™,

— zarzadzeniem Nr OK.120.14.2012 Wdéjta Gminy Siennica z dnia 10 wrzesnia 2012 r. —
wprowadzono zmiany w zatgczniku nr 3b dotyczace wykazu i opisu kont,

— zarzadzeniem Nr OK.120.1.2013 Wojta Gminy Siennica z dnia 10 stycznia 2013 r. —
wprowadzono zmiany w zataczniku nr 8,

— zarzagdzeniem Nr OK.120.11.2013 Wojta Gminy Siennica z dnia 16 wrzesnia 2013 r. —
zmiana wprowadzita zalacznik nr 11 ,,Zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej dla optaty
z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi”,

— zarzadzeniem Nr OK.120.16.2013 Wdjta Gminy Siennica z dnia 16 grudnia 2013 r. —
zmiana dotyczyla wykazu osob uprawnionych do podpisywania pod wzgledem
merytorycznym, formalno—rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zamowien
publicznych, zatwierdzenia do wyptaty dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja
projektow,

— zarzadzeniem Nr OK.120.3.2015 Wodjta Gminy Siennica z dnia 2 lutego 2015 r. —
wprowadzono zmiany w zalaczniku nr 8,

— zarzadzeniem Nr OK.120.5.2015 W¢jta Gminy Siennica z dnia 9 marca 2015 r. — uchylono
zalagcznik  nr 10, Zasady (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektow
dofinansowanych ze srodkow Europejskich™,

— zarzadzeniem Nr OK.120.14.2015 W¢ojta Gminy Siennica z dnia 20 wrzesnia 2015 r. —
wprowadzono zmiany w zalgczniku nr 8.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zostaly opisane w zalgczniku Nr 1 do w/w
zarzadzenia. W zalaczniku Nr 2 do w/w zarzadzenia opisano metody wyceny aktywow
i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego. Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych
wraz z wykazem Kkont bilansowych i pozabilansowych, zasadami prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz powiazanie ich z kontami ksiggi gléwnej, zasady funkcjonowania kont
bilansowych i pozabilansowych, opis tych kont dla jednostki budzetowej i jednostek
organizacyjnych stanowig zataczniki Nr 3, 3a i 3b do w/w zarzadzenia, natomiast zasady
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat zostaly ujete
w zafgczniku Nr 3c.
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- wykaz stosowanych ksiag rachunkowych

Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Siennica ustalony zostal
w zalgczniku Nr 3a i 3b do zarzagdzenia 41/2010 Wojta Gminy Siennica z dnia 29 pazdziernika
2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

- zasady obiegu dokumentow ksiggowych

Zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych uregulowane zostaty
w Zarzadzeniu Nr 9/2001 Woéjta Gminy Siennica z dnia 20 grudnia 2001 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji stuzbowej obiegu i kontroli wewngtrznej dokumentéw ksiegowych.

- zasady prowadzenia i sposob udokumentowania inwentaryzacji

Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji ustalone zostaly w instrukcji stanowiacej
zalgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 41/2010 Wojta Gminy Siennica z dnia 29 pazdziernika 2010
roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci pod nazwa: . Instrukcja
inwentaryzacyjna Gminy Siennica”.

- zasady gospodarki kasowej

Zasady gospodarki kasowej uregulowane zostaly w zalaczniku Nr 6 do zarzadzenia Nr 41/2010
Wajta Gminy Siennica z dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci pod nazwa: ,,Instrukcja kasowa ustalajaca zasady gospodarki kasowej
w Urzedzie Gminy w Siennicy”.

- zasady ewidencji drukow scistego zarachowania

Zasady ewidencji drukéw scistego zarachowania okreslone zostaly w zalaczniku Nr 7 do
zarzadzenia Nr 41/2010 W¢jta Gminy Siennica z dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci pod nazwa: ,Instrukcja w sprawie ewidencji
i kontroli drukow scistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Siennicy”.

Dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci przedlozyta do kontroli Pani Danuta
Zwierz Skarbnik Gminy.

W powyzszych tematach dotyczacych wewngtrznych regulacji organizacyjno-prawnych
nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3. Dane ogdélne o jednostce samorzadu terytorialnego

3.1. Dane ogolne o j.s.t.

Gmina Siennica potozona jest we wschodniej czgéci wojewddztwa mazowieckiego, w powiecie
minskim. Siedziba organéw Gminy jest miejscowosé Siennica. Wedlug stanu na dzien

01.01.2015 roku na terenie Gminy zameldowanych bylo 7322 osoby. W 2014 roku na terenie
Gminy funkcjonowato 39 sofectw.
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3.2. Informacje o jednostkach podleglych i nadzorowanych, nadanie statutow.

Na podstawie zalacznika Nr 4 do Statutu Gminy Siennica ustalono, ze w sklad struktury

organizacyjnej Gminy w 2014 roku wchodzilo 10 nastgpujacych jednostek:

1) Urzad Gminy

2) Zespot Szkot w Siennicy
Statut Zespotu Szkoél im. Hipolity i Kazimierza Gnoinskich w Siennicy — tekst jednolity
zdnia 1 wrzesnia 2012 roku, przyjety na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu
3 wrzesnia 2012 roku,

3) Zesp6t Szkot w Zakowie
Statut Zespotu Szkot im. Zawiszy Czarnego w Zakowie stanowigey zatacznik do Uchwaty
Nr 1/2014/2015 Rady Pedagogicznej Zespolu Szkét im. Zawiszy Czarnego w Zakowie
z dnia 15 wrzesnia 2014 roku

4) Publiczna Szkota Podstawowa w Grzebowilku
Statut Publicznej Szkoly Podstawowej im. Edwarda Szymanskiego w Grzebowilku
zatwierdzony przez Rade Pedagogiczna w dniu 5 pazdziernika 2000 roku z pdzniejszymi
zmianami

5) Publiczna Szkola Podstawowa w Siennicy
Statut Publicznej Szkoly Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Siennicy —
obowiazujacy od dnia 1 wrzesnia 1999 roku

6) Publiczna Szkota Podstawowa w Starogrodzie
Statut Publicznej Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Starogrodzie,
zatwierdzony przez Radg¢ Pedagogiczna w dniu 13 wrzesnia 2013 roku,

7) Gminne Przedszkole w Siennicy
Statut Gminnego Przedszkola w Siennicy, zmieniony uchwala Rady Pedagogicznej
nr 3/2012 z dnia 30 marca 2012 roku

8) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siennicy
uchwala Nr VIII/67/03 Rady Gminy w Siennicy z dnia 13 listopada 2003 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Siennicy zmieniona przez
uchwale Nr XXV/185/05 Rady Gminy w Siennicy z dnia 8 grudnia 2005 r. w sprawie zmian
w Statucie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Siennicy

— jednostki organizacyjne dzialajace na zasadach jednostek budzetowych,

9) Gminna Biblioteka Publiczna w Siennicy:

a. Filia Gminnej Biblioteki Publicznej w Grzebowilku

uchwala Nr XXI11/176/2009 Rady Gminy w Siennicy z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie
nadania Statutu Gminnej Bibliotece Publicznej w Siennicy (tekst jednolity ogloszony
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego z 2013 r., poz. 5988)

— jednostka organizacyjna posiadajaca osobowos¢ prawna prowadzgca samodzielng
gospodarke finansowa,

10) Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Siennicy
uchwata Nr XVI/113/2012 Rady Gminy w Siennicy z dnia 10 maja 2012 r. w sprawie
nadania Statutu Samodzielnemu Publicznemu Zakladowi Opieki Zdrowotnej w Siennicy

— jednostka organizacyjna funkcjonujaca w formie samodzielnego publicznego zakiadu
opieki zdrowotnej, posiadajaca osobowos¢ prawna.

3.3. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych.

Na podstawie rejestru uchwal Rady Gminy w Siennicy ustalono, ze Rada Gminy w Siennicy
nie podjeta uchwaly o przystapieniu do zwiazkéw komunalnych.
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3.4. Czlonkostwo w zwigzkach mi¢dzygminnych.

Na podstawie rejestru uchwal Rady Gminy w Siennicy ustalono, ze Rada Gminy w Siennicy
nie podjeta uchwaty o przystapieniu do zwiazkéw migdzygminnych.

Dokumenty z zakresu danych ogdlnych o jednostce samorzadu terytorialnego przedtozyla Pani
Malgorzata Panczak Sekretarz Gminy.

I1. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy

1.1. Gospodarka srodkami pienigznymi. Gospodarka kasowa

a) Zgodnos¢ stanu rzeczywistego gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym

W Urzedzie Gminy w Siennicy funkcjonuje jedna kasa. W okresie objetym kontrolg i obecnie
kasg¢ prowadzi Pani Teresa Matys —inspektor ds. obstugi kasy urzedu.

W dniu 30 pazdziernika 2015 roku w ramach kontroli kompleksowej przeprowadzono kontrole
kasy w obecnosci Skarbnika Gminy Pani Danuty Zwierz. Po przeliczeniu gotowki w kasie
stwierdzono, ze stan gotéwki ogdélem wyniost 3 000,00 zt i wynika z raportu kasowego
Nr 24/15/UG/W za okres od 27.10.2015 r. do 30.10.2015 1.

Oznacza, ze faktyczny stan kasy jest zgodny ze stanem ksiggowym.
Protokot z kontroli kasy stanowi zalacznik Nr 2 protokotu.
b) Prawidlowos¢ sporzadzania raportéw kasowych

Na podstawie kopii raportow kasowych ustalono, ze w 2014 roku sporzadzono tacznie 278
raportow kasowych dla Urzgdu Gminy w tym 250 raportow dochodowych i 28 wydatkowych.
Prawidtowos¢ raportéw kasowych sprawdzono na podstawie raportéw sporzgdzonych dla
Urzedu Gminy w Siennicy za miesiac kwiecien i maj 2014 rok, co stanowi 16,7% calego okresu
objetego kontrola.

Sprawdzenia powyzszych raportow kasowych dokonano pod wzgledem:

- udokumentowania obrotéw kasowych — przychodéow i rozchodéw z dokumentami
zrodlowymi i1 zastepezymi, zgodnosci kwot ujetych w raportach i wynikajacych z dowodow
zrodtowych,

- biezgcego sporzadzania raportow kasowych poprzez ujecie w nich operacji w dniu ich
dokonania,

- dokonywania wyplat z kasy na podstawie dowodéw sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzania dowodoéw do wyplaty przez
osoby upowaznione okreslone w przepisach wewnetrznych,

- pokwitowania odbioru gotdwki z kasy wraz z data, sporzadzania raportow kasowych na
koniec miesigca,

Na podstawie zalagczonych do raportow kasowych dokumentéw zrédlowych ustalono,

ze w badanym okresie:

— kazdorazowe przyjecie gotéwki do kasy znajduje potwierdzenie w dowodach zrédtowych
KP- kasa przyjmie,
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— rozchody udokumentowane s3g dowodami zrédlowymi, tj. delegacjami stuzbowymi,
fakturami, rachunkami, bankowymi dowodami wplat,

— wyplata gotowki z kasy zostala potwierdzona podpisem osoby wyplacajacej (kasjera) jak
réwniez pokwitowana przez odbiorce gotowki z podaniem daty i kwoty pobrane;,

— operacje finansowe ujmowane sg w raportach kasowych w dniu ich dokonania,

— stany kasy i sumy raportow kasowych ustalone zostaly prawidtowo.

Zgodnosci sald raportow kasowych z saldami konta syntetycznego 101-,Kasa™.

Zgodnos¢ sald raportow kasowych z saldami konta 101 ., Kasa™ sprawdzono na dzien
30.04.2014 r., 31.05.2014 r., 30.06.2014 r., 31.07.2014 r., 31.08.2014 r., tj. 41.6 % okresow
sprawozdawczych przyjetych do kontroli.

Saldo kasy na dzien 30.04.2014 roku wynosi 0 z} i wynika z raportu kasowego nr 8/14/W oraz
83/14/D

Saldo kasy na dzien 31.05.2014 roku wynosi 0 zt i wynika z raportu kasowego nr 11/14/W oraz
103/14/D

Saldo kasy na dzien 30.06.2014 roku wynosi 0 zl i wynika z raportu kasowego nr 13/14/W oraz

123/4/D
Saldo kasy na dzien 31.07.2014 roku wynosi 0 z} i wynika z raportu kasowego nr 15/14/W oraz

146/14/D
Saldo kasy na dzien 31.08.2014 roku wynosi 0 zt i wynika z raportu kasowego nr 18/14/W oraz

166/14/D
W wyniku poréwnania sald raportow kasowych z saldem konta 101 ,Kasa™ stwierdzono ich

zgodnos¢.
c¢) Depozyty i inne walory przechowywane w kasie, ich ewidencja

Na dzien 30.10.2015 roku w kasie Urzgdu Gminy w Siennicy nie byty przechowywane zadne
depozyty.

d) Deklaracja o odpowiedzialnos$ci materialnej kasjera.

Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie Pani Teresa Malys —
podinspektor ds. obstugi kasy urzedu zfozyla dnia 26 maja 2006 roku.

1.2 Operacje bankowe
Wybor banku do obstugi bankowej j.s.t.

W okresie objetym kontrolag bankowa obstuge budzetu Gminy Siennica prowadzi Bank
Spoldzielczy w Minsku Mazowieckim na podstawie umowy z dnia 30 grudnia 2013 roku
o prowadzenie rachunku rozliczeniowego biezacego oraz rachunkéw pomocniczych. Umowa
zostala zawarta pomigdzy Wojtem Gminy Siennica przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
a Pelnomocnikiem Zarzagdu na okres od 01.01.2014 roku do 31.12.2015 roku bez stosowania
przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Dnia 02.12.2013 r. ustalono wartos¢ szacunkowa zamowienia publicznego dotyczacego obstugi
bankowej budzetu Gminy Siennica na podstawie kosztow obslugi bankowej poszczegolnych
jednostek Gminy Siennica poniesionych w 2013 roku. Wynika z niego, ze wartos¢ szacunkowa
zamoOwienia przyjeto w kwocie 15 000,00 zt czyli 3 731,71 euro. Wartos¢ ta nie przekraczala
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wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000 euro. Ustalona wartos¢ szacunkowa nie
zobowigzywala do stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Umowe z Bankiem oraz dokument dotyczacy ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia do
kontroli przedlozyla Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy.

Dokonywanie zapiséw na koncie 133 - ,, Rachunek budzetu”

Prawidlowos¢ dokonywania zapisow na koncie 133 — ,Rachunek budzetu” sprawdzono pod
katem zgodnosci obrotéw i sald pomiedzy ksiggowoscia banku a ksiggowoscia jednostki na
przykladzie miesigca kwietnia i maja 2014 roku, tj. 16,7 % catego okresu objetego kontrola.
Ustalen dokonano na podstawie wydruku obrotow i sald konta 133— ,,Rachunek budzetu” za
w/w okresy oraz dokumentow zrédlowych, tj. wyciagéw bankowych do konta 133—,,Rachunek
budzetu” za miesiac kwiecien i maj 2014 roku (wydruki ksiggowan na koncie 133 z dnia
19.10.2015 roku).

W wyniku tego ustalono, ze saldo ksiggowe konta 133 - ,,Rachunek budzetu”:

- na dzien 30.04.2014 roku wynosi 413 419,19 zt i jest zgodne z saldem konta bankowego
wynikajgcego z wyciggu bankowego Nr 83 obroty z dnia 30 04.2014 roku, Nr dokumentu
148/14,

- na dzien 31.05.2014 roku wynosi 97 380,50 zt i jest zgodne z saldem konta bankowego
wynikajgcego z wyciagu bankowego Nr 104, obroty z dnia 31.05.2014 roku, Nr dokumentu
173/14

Analizujac ksiggowania na koncie 133 ustalono, ze zapiséw na tym koncie dokonywano na

podstawie dowoddéw bankowych 1 s3 one zgodne z zapisami ksiggowymi.

Dokumenty, tj. wyciagi bankowe, dokumenty zrédtowe 1 wydruki konta 133 przedlozyta do

kontroli Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy.

1.3 Gospodarka drukami $cistego zarachowania
Ewidencja i rodzaje drukow Scistego zarachowania

Sprawy z zakresu gospodarki drukami scistego zarachowania prowadza:

- Grzegrzotka Elzbieta-inspektor ds. organizacyjno- kadrowych- karty drogowe,

- Kurowska Ewelina- inspektor ds. oswiaty, kultury i zdrowia — karty drogowe,

- Malys Teresa- inspektor ds. obstugi kasy urzedu- czeki, KP, kwitariusz przychodowy
K 103, kwitariusz przychodowy K 104, bloczki opfaty targowej, legitymacja
ubezpieczeniowa dla czlonkéw rodziny pracownika, legitymacja ubezpieczeniowa
pracownika.

Zasady w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania opisano w zataczniku

nr 7 do zarzadzenia nr 41/2010 Wdjta Gminy Siennica z dnia 29 pazdziernika 2010 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci.

Wystepujace w Urzedzie druki scistego zarachowania zostaly objete ewidencja drukow

w ksiggach inwentarzowych.

Na dzien kontroli drukéw, tj. 06.11.2015 roku funkcjonowaly w UG nastgpujace rodzaje

drukow: czeki, KP, kwitariusz przychodowy K 103, kwitariusz przychodowy K 104, bloczki

oplaty targowej, legitymacja ubezpieczeniowa dla cztonkéw rodziny pracownika, legitymacja
ubezpieczeniowa pracownika, karty drogowe.



Kontrola stanu rzeczywistego drukow z prowadzona ewidencja.

W dniu 06.11.2015r. dokonano kontroli stanu drukéw $cistego zarachowania poréwnujac stan
faktyczny z prowadzong ewidencjg.

Szczegdlowe ustalenia kontroli drukéw scislego zarachowania zawarte s3 w protokole
z kontroli drukéw Scistego zarachowania stanowiacym zafacznik Nr 3, 4,5 do protokotu
kontroli.

W trakcie przeprowadzonej kontroli rozbieznosci pomiedzy stanem faktycznym drukow
$cistego zarachowania, a ich stanem wynikajacym z ewidencji nie stwierdzono.

1.4 Rozrachunki i roszczenia
Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych.

Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych sprawdzono na przykladzie
4 kont zespotu 2 — rozrachunki i rozliczenia funkcjonujacych w 2014 roku w Urzedzie Gminy
Siennica jako jednostce budzetowej za miesigc maj 2014 roku, co stanowi 8,4% okresu objetego
kontrola. Kontrolg objeto konta:

- 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

- 221 —,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™,

~- 225 — Rozrachunki z budzetami”,

- 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

- 231 -, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™.

Sprawdzenia dokonano na podstawie operacji zaksiggowanych w dzienniku obrotow
prowadzonego dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej na w/w kontach i ustalono,
ze zapisdéw dokonywano zgodnie z trescia ekonomiczng tych kont wynikajgcych z opisow ich
funkcjonowania zawartych w rozporzadzeniu w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz w wewnetrznych uregulowaniach zasad rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Siennica
wprowadzonych zarzadzeniem Wojta Gminy.

Wydruk komputerowy dziennika obrotéw za maj 2014 roku z dnia 17.11.2015 roku do kontroli
przedtozyta Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy.

Przestrzeganie terminow regulowania zobowigzan

Przestrzeganie terminow regulowania zobowiazan Urzedu Gminy Siennica /terminy
wynikajace z faktur i rachunkéw oraz wyni=-kkajace z zawartych umow/ sprawdzono na
przyktadzie dokumentéw zaksiggowanych w miesigcu kwietniu i maju 2014 roku, dokumenty
jednostki od Nr dziennika 496, poz. ksigg. Nr 3074 do Nr dziennika 824, poz. ksi¢g. Nr 5231,
co stanowi 16,7% okresu objetego kontrola.

Ustalono, ze w wymienionych nizej przypadkach zobowiazania regulowano z przekroczeniem
terminoéw wynikajacych z faktur i rachunkow:

ilos¢
. termin zaptacono poz. .
faktura Nr kwota z dnia B . ; dni po
ptatnosci dnia ksieg.
term.
0SD/53189/1
8 259,91 02.04.2014 | 16.04.2014 | 23.04.2014 |2409/14 |8
0W/ZB/2014




01460/14 2 500,00 10.04.2014 | 24.04.2014 | 29.04.2014 | 2442/14 |5
18/01/01/20
- 624,01 11.04.2014 | 25.04.2014 | 29.04.2014 | 2445/14 |4
0140859904/

557,47 10.04.2014 | 28.04.2014 | 29.04.2014 | 2451/14 |1
OPR/04/2014
2014/FA/MT/
. 17 835,00 | 31.03.2014 | 30.04.2014 | 09.05.2014 | 2539/14 |10
4/2014 555,00 02.05.2014 | 05.05.2014 | 06.05.2014 | 2763 1
436/204 18 634,50 | 13.05.2014 | 03.06.2014 | 05.06.2014 | 3045 2
70/2014 902,01 14.05.2014 | 30.05.2014 | 05.06.2014 | 3046 5
905/K/2014 1291,34 21.05.2014 | 04.06.2014 | 05.06.2014 | 3048 1
Razem 51 159,24

Laczna kwota niezaplaconych w terminie w/w zobowigzan wyniosta 51 159,24 zi.

Sprawdzenia dokonano na podstawie dowodow Zrodlowych, tj.: faktur, przelewow i wyciggow
bankowych, ktdére do kontroli przedtozyta Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy.

Dochodzenie odszkodowania od pracownikoéw odpowiedzialnych za dopuszczenie do zwloki
skutkujacej optaceniem odsetek

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu
Gminy Siennica jako jednostki budzetowe] sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2014 roku ustalono, ze nie wystapily wydatki klasyfikowane do paragrafu 0458-
..Pozostale odsetki”.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji ksiggowej konta 234 — _Pozostale rozrachunki
z pracownikami” i konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”, ustalono, ze nie wystepuja zapisy
swiadczace o dochodzeniu naleznosci od pracownikow odpowiedzialnych za dopuszczenie do
zwloki skutkujacej powstaniem odsetek. Sprawozdanie Rb-28S do kontroli przedtozyla Pani
Danuta Zwierz Skarbnik Gminy.

Ewidencja i terminowos$¢ rozliczen zaliczek udzielonych pracownikom, wykonawcom robot
oraz dostawcom débr i ustug

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do kont syntetycznych:

-~ 201 — ,.Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami”,

- 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

- 240 — ,,Pozostale rozrachunki”,

sporzadzonej za 2014 rok oraz kopii raportéw kasowych sporzadzonych w 2014 roku ustalono,
ze w 2014 roku nie udzielano zaliczek pracownikom, wykonawcom robot lub dostawcom ddbr
i ustug.
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Ewidencje analityczna do w/w kont i raporty kasowe do kontroli przedlozyla Pani Danuta
Zwierz Skarbnik Gminy.

Nieprawidlowosci w zakresie gospodarki pienigznej nie stwierdzono.
2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu

2.1. Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiegowych

Otwarcie i zamkniecie ksiag rachunkowych, ciaglos¢ sald.

Ewidencja ksiegowa operacji gospodarczych budzetu Gminy Siennica i Urzgdu Gminy jako
jednostki budzetowej prowadzona jest przy uzyciu techniki komputerowe;j.

Sprawdzono zamknigcie kont syntetycznych na dzien 31.12.2013roku 1 otwarcie na dzien
01.01.2014 roku dla Urzedu Gminy Siennica jako jednostki budzetowej i budzetu Gminy
/organu/.

Na podstawie wydrukéw komputerowych obrotow i sald kont syntetycznych wedtug stanu na
dzien 31.12.2013 roku i na 01.01.2014 roku dla Urzedu Gminy Siennica jako jednostki
budzetowej i budzetu Gminy (organu), /wydruki z dnia 03.11.2015 rokw/ stwierdzono
zachowanie ciaglosci sald.

Laczna suma sald kont bilansowych Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej - bilansu
zamkniecia na dziefi 31.12.2013 roku i otwarcia na dzien 01.01.2014 roku strony Wn wyniosta
49 993 854,53 zt i strony Ma wyniosta 49 993 854,53 zi.

Eaczna suma kont bilansowych budzetu Gminy - bilansu zamknigcia na dzien 31.12.2013 roku
i otwarcia na dzient 01.01.2014 roku strony Wn wyniosta 8 768 178,24 zt i strony Ma wyniosta
8 768 178,24 zi.

Sprawdzono zamkniecie kont syntetycznych na dzien 31.12.2014 roku i otwarcie na dzien
01.01.2015 roku dla Urzedu Gminy w Siennicy jako jednostki budzetowej i budzetu Gminy
/organu/ oraz cigglos¢ sald.

Na podstawie wydrukoéw komputerowych bilansu zamknigcia 2014 roku i otwarcia 2015 roku
kont syntetycznych dla Urzedu Gminy w Siennicy jako jednostki budzetowej i budzetu Gminy
(organu), /wydruki z dnia 03.11.2015 roku/ stwierdzono zachowanie ciaglosci sald.

L aczna suma kont bilansowych Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej - bilansu zamknigcia
na dzien 31.12.2014 roku i otwarcia na dzien 01.01.2015 roku strony Wn wyniosia
50 763 450,19 z1 i strony Ma wyniosta 50 763 450,19 zt.

Faczna suma kont bilansowych budzetu Gminy - bilansu zamknigcia na dzien 31.12.2014 roku
i otwarcia na dzien 01.01.2015 roku strony Wn wyniosta 9 365 735,52 zt i strony Ma wyniosta
9365 735,52 =zt

Kompletnoséc¢ i stan ksigg rachunkowych.
- wykaz stosowanych ksiag rachunkowych

Na podstawie zalacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 41/10 Wéjta Gminy Siennica z dnia 29
pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzg¢dzie Gminy
w Siennicy, ustalono, ze w kontrolowanej jednostce prowadzone sa nastgpujace ksiegi
rachunkowe: dziennik, ksigga glowna, ksiggi pomocnicze. zestawienie obrotow i sald ksiegi
glownej oraz zestawienie sald kont pomocniczych.

Stan ksigg rachunkowych sprawdzono na podstawie proby w zakresie prowadzenia dziennika,
ksiegi gléwnej za miesigc maj i czerwiec 2014 roku - operacje zaksiggowane od Nr 644 do
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Nr 1004 - prowadzonego dla Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowe) oraz zestawienia
obrotéw i sald kont syntetycznych réwniez prowadzonych dla Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowej za miesiace maj i czerwiec 2014 roku, co stanowi 50% wszystkich prowadzonych
ksiag rachunkowych, wydruk komputerowy dziennika, ksiggi glownej z dnia 02.12.2015 roku,
zestawienia obrotow i sald z dnia 02.12.2015 roku.

W wyniku tego ustalono, ze ksiggi rachunkowe:

- sg trwale oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotyczy, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej,

- wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu i daty sporzadzenia,

- zapewniona jest automatyczna kontrola ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotéw lub sald,

- wydruki komputerowe posiadajag automatycznie numerowane strony, zZ oznaczeniem
pierwszej oraz ostatniej i sa sumowane,

- w dzienniku zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym ujete sa
chronologicznie, zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty)
liczone w sposadb ciagly,

- konta ksiggi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym, zgodnie
z zasadg podwdjnego zapisu,

- zestawienia obrotow i sald, zawieraja symbole kont, salda kont na dzien otwarcia ksigg
rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego
oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego, sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg
rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zgodnos¢ ewidencji syntetycznej z analityczna.

Zgodnos¢ ewidencji syntetycznej z analityczng sprawdzono na podstawie 5 nastepujacych kont:

011,013, 020, 2401 310, co stanowi 28% wszystkich kont wykazujacych na koniec 2014 roku

salda strony Wn lub Ma. Sprawdzenia dokonano w wyniku poréwnania ewidencji

syntetycznej, tj. zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych wedlug stanu na 31.12.2014

roku /wydruk komputerowy ewidencji syntetycznej z dnia 02.12.2015 roku/ z ewidencja

analityczna prowadzong w nastgpujacy sposob:

- w zakresie konta 011 — _Srodki trwale” prowadzona jest komputerowo w programie
..Groszek”,

- w zakresie konta 013 — ,,Pozostale srodki trwale™ prowadzona w ksiggach inwentarzowych,

- wzakresie konta 020 —.,.Wartosci niematerialne i prawne™ prowadzone sa w teczce formatu
A4,

- w zakresie konta 310 — ,,Materialy” prowadzona na kartotekach materialowych,

- w zakresie konta 240- ,, Pozostale rozrachunki” prowadzona na kontach analitycznych.

W wyniku tego ustalono, ze salda nizej wymienionych kont syntetycznych na dzien 31.12.2014

roku sa zgodne z ewidencja analityczna i wyniosty odpowiednie kwoty:

- 011 —,.Srodki trwale” — saldo Wn w kwocie 46 956 715.50zt,

- 013 —,,Pozostate srodki trwate” — saldo Wn w kwocie 1 727 170,03z,

- 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” — saldo Wn w kwocie 54 184,79zt,

- 240 - ., Pozostate rozrachunki”- saldo Wn w kwocie 64 235,12 zi, saldo Ma w kwocie
210 747,52 zt.

- 310 — ,Materialy” — saldo Wn w kwocie 68 867,68zl
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2.2. Prawidlowos¢ i terminowos¢ zapisow w ewidencji ksiggowe;j.
Dowody ksiegowe bedace podstawa zapisow ksiggowych.

Sprawdzeniem objeto dowody ksiggowe ujete w ksiggach Urzedu Gminy Siennica jako
jednostki budzetowej za miesigce kwiecien i maj 2014 roku, tj. 16,7% okresu objgtego kontrola.
Powyzsze dokumenty sprawdzono pod katem zgodnosci z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Po przeanalizowaniu dowodéw zrédlowych ustalono, ze:

1) do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzono w postaci zapisu kazde

zdarzenie, ktore nastapifo w tym okresie sprawozdawczym, na podstawie dowodow

zrodtowych,

2) dowody ksiegowe zawieraja:

— okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego i stron dokonujacych operacji
gospodarczej,

~ opis i date operacji oraz jej wartos¢ i podpis wystawey dowodu,

- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
(dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

3) dowody ksiegowe sa kompletne i zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,

ktorg dokumentuja.

Prawidlowos¢ dokonywania zapisow ksiggowych.

Dokonano sprawdzenia zapisow w dzienniku za okres od 01.04.2014 roku do 30.04.2014 roku
Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej (wydruk komputerowy z dnia 15.04.2015 roku ),
co stanowi 8,4% calego okresu objetego kontrola, pod katem zgodnosci z przepisami ustawy
o rachunkowosci. W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- zapisy dokonane zostaty w sposob trwaty,

- zapisy ksiegowe zawieraja dat¢ dokonania operacji,

- kwotg i date zapisu,

- oznaczenie kont syntetycznych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe;j,

— zapisy w dzienniku i na kontach ksi¢gi gtéwnej umozliwiaja ich sprawdzenie.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

Dokonano sprawdzenia zapisow dowodow ksiggowych w dzienniku Urzedu Gminy jako

jednostki budzetowej za miesigc kwiecien 2014 roku, co stanowi 8,4% calego okresu objgtego

kontrolg pod katem zgodnosci z przepisami z zakresu ustawy o rachunkowosci i ustalono, ze:

- dokonane w niej zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,

- do dziennika wprowadzono wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym
miesigcu dowody ksiegowe na podstawie polecen ksiggowania, faktur, raportow kasowych
i wyciagoéw bankowych,

- dziennik umozliwia stwierdzenie poprawnosci dokonanych zapisow 1 stanow sald,

- pochodzace informacje z dokonanych zapiséw w dzienniku umozliwiajg sporzadzenie
obowigzujacych sprawozdan,

- zestawienia obrotow i sald kont ksi¢gi glownej sa sporzadzane przynajmniej za
poszczegdlne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca,

- wplaty i wyplaty gotéwka ujgte zostaly w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane.

W zakresie ksiag rachunkowych budzetu i urzedu nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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Dokumenty z zakresu ksiag rachunkowych budzetu i urzedu przedtozyta do kontroli Pani
Danuta Zwierz -Skarbnik Gminy.

3. Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inna
3.1. Sprawozdawczos¢ budzetowa
Sprawozdania jednostkowe i zbiorcze — terminowos¢ sporzadzenia sprawozdan

Terminowos¢ sporzadzenia sprawozdan sprawdzono metoda losowa na podstawie

nastgpujacych sprawozdan zbiorczych jednostki samorzadu terytorialnego i jednostkowych

Urzedu Gminy w Siennicy jako jednostki budzetowej sporzadzonych za okres od 01.01.2014

roku do 31.12.2014 roku, tj.:

— Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-2777 kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

— Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

— Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedtug tytutow dtuznych oraz gwarancji
i porgczen,

co stanowi 31,2% wszystkich sprawozdan kwartalnych i rocznych do sporzadzenia, ktorych

kontrolowana jednostka zobowigzana byla na podstawie przepisow z zakresu

sprawozdawczosci.

Ustalono, ze przedmiotowe sprawozdania zbiorcze sporzadzone zostaly w nastepujacych

terminach:

P RODZAJ Termin Data
SPRAWOZDANIA ustawowy sporzadzenia

1 Rb- 27S 20.02.2015 20.02.2015

2 Rb-28S 20.02.2015 20.02.2015

3 Rb-Z 20.02.2015 20.02.2015

4 Rb-N 20.02.2015 20.02.2015

5 Rb-272Z 10.02.2015 09.02.2015

Sprawozdania jednostkowe Urzgdu Gminy w Siennicy sporzadzone zostaly w dniach:

LP. . . Termin Data

Rodzaj sprawozdania .

ustawowy sporzadzenia
1 Rb- 278 01.02.2015 30.01.2015
2 Rb-28S 01.02.2015 30.01.2015
3 Rb-Z 01.02.2015 30.01.2015
4 Rb-N 01.02.2015 30.01.2015
3 Rb-2727Z 31.01.2015 30.01.2015
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F &



W zwiazku z powyzszym stwierdzono, ze sprawozdania byly sporzadzone w obowiazujacych
terminach wynikajacych z obowigzujgcego w tym zakresie rozporzadzenia.

Zgodnos¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach z ewidencjg ksiggows.

Zgodnos¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa sprawdzono na
podstawie sprawozdania Rb-28S jako jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014 roku oraz sprawozdania Rb-27S sporzadzonego dla Urzedu Gminy
jako jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 roku, co stanowi 11%
wszystkich sprawozdan, do opracowania ktérych zobowiazana byla kontrolowana jednostka i
ktore opracowata.

Na podstawie przedtozonych do kontroli sprawozdan i ewidencji ksiegowej ustalono, ze:

1/ ze sprawozdania Rb-28S wynika, ze wydatki wykonane wyniosty kwote 22 732 947,09 zi
i wynikaja z ewidencji ksiggowej analitycznej wydatkéw prowadzonych do konta 902-
-Wydatki budzetu”, wydruk komputerowy ewidencji analitycznej wydatkow do konta 902-
~Wydatki budzetu™ za 2014 rok z dnia 06.11.2015 roku,

2/ ze sprawozdania Rb-27S wynika, ze dochody wykonane wyniosty kwote 4 543 086,96 zt
i wynikaja z ewidencji ksiggowej analitycznej dochodéw prowadzonych do konta 130-
..Rachunek biezacy jednostki” za 2014 rok wedluig szczegolowej klasyfikacji budzetowe;j
dochodow. tj. dzial, rozdzial, paragraf, wydruk komputerowy ewidencji analitycznej wydatkow
do konta 130 ..Rachunek biezacy jednostki” z dnia 15.04.2015roku.

Powyzsze oznacza, ze kwoty wykazane w wymienionych wyzej sprawozdaniach budzetowych
Rb-27S, Rb-28S zgodne s3 z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

Zgodnosé sprawozdan zbiorczych z jednostkowymi

Zgodnos¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach zbiorczych z danymi wynikajacymi ze
sprawozdan jednostkowych sprawdzono na podstawie sprawozdan sporzadzonych za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2014 roku: Rb-28S 1 Rb-27S.
Sprawdzenia tego zagadnienia dokonano na podstawie przedtozonych do kontroli sprawozdan
zbiorczych i jednostkowych, w wyniku czego ustalono, ze:

1) W sprawozdaniu zbiorczym Rb-28, wykonane wydatki za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014 roku wyniosty 22 732 947,09 z1, zobowigzania ogotem 834 722,13 zi.

Z przedtozonych do kontroli sprawozdan jednostkowych Rb-28S za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2014 roku wynika, ze dla:

- Urzedu Gminy w Siennicy, jako jednostki budzetowej wykonane wydatki wyniosty kwote
9417 274,73 zl, zobowiazania 227 322,77zt,

- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Siennicy wykonane wydatki wyniosty kwote
2 558 242,29 zl, zobowigzania 24 995,93 z1,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Siennicy wykonane wydatki wyniosty 2 722 057,48 zi,
zobowiazania 162 865,17 zi,

- Gminne Przedszkole w Siennicy wykonane wydatki wyniosty 463 565,30 zi, zobowiazania
27 942,66 zi,

- Zespol Szkoét w Zakowie wykonane wydatki wyniosty 1 642 908,02 z}, zobowiazania
101 197.80 zt.
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- Publiczna Szkota Podstawowa w Starogrodzie wykonane wydatki wyniosty
1 388 799,39 zt, zobowiazania 84 294,26 zi.

— Publiczna Szkola Podstawowa w Grzebowilku wykonane wydatki wyniosty 894 619,36 zi,
zobowigzania 58 819,20 z1.

- Zespot Szkol w Siennicy wykonane wydatki wyniosty 3 645 480,52 zl, zobowigzania
147 284,34z1.

Wykazane wydatki wykonane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2014 roku wynoszg 22 732 947,09 zl i sa zgodne ze sprawozdaniami
jednostkowymi.

2) W sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S wykonane dochody za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014 roku wynoszg kwote 21 873 872,21 zi.

Z przedlozonych do kontroli sprawozdan jednostkowych Rb-27S za okres od poczatku roku do

dnia 31.12.2014 roku wynika, ze wykonane dochody wyniosty nastepujace kwoty dla:

- Urzedu Gminy w Siennicy, jako organu wykonane dochody za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2014 roku wynoszg kwote 16 848 941,78 zi.

- Urzedu Gminy w Siennicy, jako jednostki budzetowej wykonane dochody za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2014 roku wynosza kwotg 4 499 355,47 z1..+ Moja Przysztosé
43 731,49 zi,

- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Siennicy wykonane dochody za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2014 roku wynosza kwote 24 621.84 zl.

- Publiczna Szkota Podstawowa w Siennicy wykonane dochody za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2014 roku wynosza kwote 89 366,81 zi.

- Gminne Przedszkole w Siennicy wykonane dochody za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014 roku wynosza kwote 80 632,94 zi.

- Zespdl Szkot w Zakowie wykonane dochody za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014
roku wynosza kwote 77 649,06 zi.

- Publiczna Szkola Podstawowa w Starogrodzie wykonane dochody za okres od poczgtku
roku do dnia 31.12.2014 roku wynosza kwote 10 313,91 zi.

- Publiczna Szkota Podstawowa w Grzebowilku wykonane dochody za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014 roku wynosza kwote 191,56 zi.

- Zespot Szkét w Siennicy wykonane dochody za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014
roku wynosza kwote 199 067,35 zt.

Wykazane dochody wykonane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27 S za okres od poczatku roku

do dnia 31.12.2014 roku sa zgodne z ww. sprawozdaniami jednostkowymi.

3.2 Sprawozdawczos¢ finansowa

a) Bilans z wykonania budzetu Gminy Siennica na dzien 31.12.2014 roku.

Bilans z wykonania budzetu Gminy na dzien 31.12.2014 roku sporzadzony zostal dnia
27.04.2015 roku i podpisany przez Wajta Gminy oraz Skarbnika Gminy. Stan aktywéw
1 pasywdw na poczatek i koniec roku wyniost odpowiednio 1 124 946,23z11 915 928,63z1. Stan

aktywow i pasywow na koniec 2013 roku wynidst 1 124 946,23z, co wynika z bilansu
z wykonania budzetu Gminy na dzien 31.12.2013 roku, zachowana zostala ciggto$¢ bilansowa.
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b) Bilanse jednostkowe i laczne

Sprawdzeniu poddano zgodno$¢ bilansu tacznego za 2014 rok z bilansami jednostkowymi oraz
zgodnos¢ bilansu Urzedu Gminy w Siennicy jako jednostki budzetowej z ewidencja ksiggowa.

- Bilans Urzedu Gminy w Siennicy jako jednostki budzetowej na dzien 31.12.2014 roku.

Bilans Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej sporzadzony zostat dnia 31.03.2015 roku
i podpisany przez Wojta i Skarbnika Gminy. Stan aktywow i pasywow po zmianach na
poczatek i koniec roku wyniost odpowiednio 34 286 938.28 zt 1 33 906 712,63z1.

Po analizie poszczegdlnych kwot wykazanych w bilansie i odniesienia ich do sald
wynikajacych z wydruku pn. ,,obroty i salda- konta syntetyczne™ wg stanu na dzien 31.12.2014
roku, stwierdzono ich zgodnos¢.

Zbiorczy bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zakladu budzetowego sporzadzony
zostal dnia 27.04.2015 roku na dzienn 31 grudnia 2014 roku. Suma aktywoéw i pasywow na
poczatek i koniec 2014 roku wyniosta odpowiednio 43 657 304,80 zt 143 149 325,77 zt.

Zbiorczy bilans sporzadzony na dzief 31.12.2014r. wynika z bilansow nastepujacych jednostek

organizacyjnych Urzgdu Gminy:

Suma aktywow Suma aktywow
Lp. | Jednostka budzetowa 1 pasywow na 1 pasywow na Sporzadzony
31.12.2013 31.12.2014
1. | Urzad Gminy w Siennicy 34289 938,28 33906 712,63 31.03.20135 r.
) Gminne Przedszkole w 31.03.2015 .
" | Siennicy 1184 164,31 1 146 441,02
3 Gminny Osrodek Pomocy
" | Spolecznej w Siennicy 1 366 240,47 1 635 046,94 31.03.2015r.
4. | Zespot Szkot w Siennicy 1 110 977.01 956 595,32 31.03.2015 =
5. | Zespot Szkol Zakow 1 259 551,78 1 208 031,84 31.03.2015 r..
6 Publiczna Szkota ‘ 550 995,51 531 532,47 31.03.2015 .
Podstawowa w Starogrodzie
Publiczna Szkota 31.03.2015 .
’ Podstawowa w Grzebowilku HIEHERGIO i
3 Publiczna Szko}a‘ _ 2 925 797.80 2 812 869,15 31.03.2015 .
Podstawowa w Siennicy
RAZEM 43 659 501,80 43 149 325,77 31,03.20151;
Wylaczenie BO 2 197,00
RAZEM 43 657 304,80 43 149 325,77

¢) Rachunek zyskow i strat

Sporzadzony zostal rachunek zyskow i strat jednostki na dzien 31.12.2014 roku. Wynika
Z niego, ze:
- zysk z dziatalnosci operacyjnej wyniost kwotg 1 762 449,67z1,

- koszty finansowe z tytulu odsetek wyniosty kwote 267 133,39zt,
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- zysk netto na dzien 31.12.2013 roku wyniost kwotg 1 891 141,42z, a na dzien 31.12.2014
roku wyniost kwote 1 511 969,71zt

d) Zestawienie zmian w funduszu

Sporzadzone zostalo zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien 31.12.2014 roku,

z ktérego wynika, ze:

- stan funduszu jednostki na poczatek roku (BO) wyniost na koniec roku poprzedniego
38 202 802.04zt, a na koniec roku biezgcego wyniost 38 594 209,17z1.

- stan funduszu jednostki na koniec roku po uwzglednieniu wyniku finansowego wyniost na
koniec roku poprzedniego 40 093 943,46z, a na koniec roku biezacego wyniost
40 106 178,88zt.

e) Bilans skonsolidowany

Skonsolidowany bilans Gminy Siennica na dzien 31.12.2014 roku sporzadzony zostal dnia
15.06. 2015 roku i podpisany przez Wdjta i Skarbnika Gminy. Stan aktywow i pasywow na
poczatek i koniec roku wyniodst odpowiednio 44 981 509,15 z} 1 44 250 392,72 zt.

W sprawie bilansu Wojt Gminy Siennica wydal nastepujace zarzadzenia:

- Nr OK.0050.91.2013 z dnia 30 grudnia 2013 roku w sprawie zasad sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu Gminy Siennica,

- NrOK.120.6. 2013 z dnia 5 marca 2013 roku w sprawie ustalenia wzoréw dokumentacji w
zakresie wzajemnych wylgczen, naleznosci i zobowiazan, przychodéw i kosztow oraz
funduszu.

W zatgczniku nr 2 do zarzadzenia Nr OK.0050.91.2013 zamieszczono wykaz jednostek

oqutych bilansem. Sg to :
Urzad Gminy w Siennicy

- Zespol Szkot w Zakowie

- Zespot Szkot w Siennicy

- Publiczna Szkota Podstawowa w Siennicy

- Publiczna Szkola Podstawowa w Starogrodzie

- Publiczna Szkota Podstawowa w Grzebowilku

- Gminne Przedszkole w Siennicy

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siennicy

- Gminna Biblioteka Publiczna w Siennicy

- Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Siennicy .

Analizujac poszczegdlne pozycje bilansu skonsolidowanego z bilansami poszczegolnych

jednostek skonsolidowanych stwierdzono ich zgodnosé.

Sprawozdawczos¢ inna — sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli

W zakresie powyzszego tematu sprawdzono sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych
przez Gming Siennica za 2014 rok, pod wzgledem zachowania terminu wyplaty réznic
powstalych miedzy wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w danym roku
w skladnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 Karty nauczyciela a iloczynem sredniorocznej
liczby etatéw nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego oraz $rednich
wynagrodzen nauczycieli, o ktorych mowa w art. 30 ust. 3 Karty, ustalonych w danym roku.
Kontroli poddano rowniez prawidlowos¢ wyliczenia powyzszej réznicy na podstawie proby
stopnia awansu nauczycieli dyplomowanych zatrudnionych w Publicznej Szkole Podstawowe;j
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w Siennicy. Jednorazowy dodatek uzupetniajacy w tej grupie wyniost 22 151,21 zt co stanowi
35 % préby.

Powyzsze sprawozdanie za 2014r., sporzadzone zostalo dnia 30.01.2015r. i zatwierdzone przez
Wéjta Gminy.

Z wyzej wymienionego sprawozdania wynika, Zze poniesione w 2014 roku wydatki na
wynagrodzenia w sktadnikach wykazanych w art. 30 ust. 1 Karty nauczyciela byly mniejsze od
sumy iloczyndw sredniorocznej liczby etatow i srednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art.
30 ust. 3 ww. Karty o kwote 2 237,67zt w odniesieniu do nauczycieli mianowanych
162 672,71 zt w odniesieniu do nauczycieli dyplomowanych.

Powyzsze oznacza, ze zaistniala okolicznos¢ do wyplaty jednorazowego dodatku
uzupehiajacego dla ww. grup nauczycieli . o ktorych mowa ww. Karcie w terminie do dnia
31 stycznia 2015 roku.

Prawidlowosé ustalenia wysokosci jednorazowego dodatku uzupetniajacego dla nauczycieli
dyplomowanych w Publicznej Szkole Podstawowej w Siennicy:

Analizujac powyzszy temat ustalono, ze kwota réznicy we wszystkich szkotach prowadzonych
przez j.s.t. wynosi 62 672,71 zt i wynika z réznicy pomiedzy suma iloczynéw Sredniorocznej
liczby etatéw i Srednich wynagrodzen o ktorych mowa w art.30 ust. 3 Karty nauczyciela
ustalonych dla okreséw obowiazywania poszczegolnych kwot bazowych -.3.114.030.42zl,
a wydatkami poniesionymi w roku na wynagrodzenie w skladnikach wykazanych w art. 30 ust.
1 w/w Karty -. 3.051.357,71zf. Wysokos¢ jednorazowego dodatku uzupelniajacego dla
nauczyciela w danej grupie awansu zawodowego (nauczyciele dyplomowani) wyliczono wg
wzoru zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13
stycznia 2010r tj. kwota réznicy z kolumny 10 . Sprawozdania z wysokos$ci srednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach
prowadzonych przez j.s.t.”( 62.672,71z) pomnozona przez osobista stawke wynagrodzenia
zasadniczego ustalong proporcjonalnie do okresu zatrudnienia danego nauczyciela i podzielona
przez sume osobistych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli na danym stopniu
awansu zawodowego (1.948.865,17zt) ustalonych proporcjonalnie do okresu ich zatrudnienia.

[ tak:
N . Wartos¢ dodatk
! . | Wyliczenie jednorazowego dodatku w zt ; artose dodaitd
kartoteki jednorazowego w zi
29.708,00
809 955,38
62.672,71 x 1.948.865,17
12.436,00
1518 399,93
62.672,71 x 1.948.865,17
37.308,00
998 1.199,77
62.672,71 x 1.948.865,17
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484

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77

806

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77

482

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77

477

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1:199,17

916

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77

492

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77

476

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1:199;77

478

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77

490

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77

476

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77

488

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77

807

37.308,00

62.672,71 x 1.948.865,17

1.199,77
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37.308,00
1562 1.199,77

62.672,71 x 1.948.865,17

37.308,00
479 1.199,77
62.672,71 x 1.948.865,17
12.432,00
1443 399,81

62.672,71 x 1.948.865,17

37.308,00
496 1.199,77

62.672,71 x 1.948.865,17

37.308,00
494 1.199,77
62.672,71 x 1.948.865,17

W/w kwota jednorazowego dodatku uzupelniajacego wynika z nastgpujacych list plac dla
Publicznej Szkoly Podstawowej w Siennicy:

Szkota Podstawowa — Siennica z dn. 30.01.2015r
- wynagrodzenie brutto 18.540,47 zt do wyplaty 12.922.64zt w tym dyplomowani
18.151.,97zt; do wyplaty 12 650,59 zi
Nauczyciel klasy =O= PSP Siennica z dn. 30.01.2015r
- wynagrodzenie dyplomowani brutto 2.799.47 zt do wyplaty 1.951,25 zi
Swietlica szkolna — Siennica - nauczyciele z dn. 30.01.2015r
- wynagrodzenie brutto 1.249,46z1 do wyplaty 871,11 zt
w tym dyplomowani 1.199.77zt; do wyplaty 836,10 zi.

Na podstawie wyciggu bankowego Nr 13/2015 poz. ksieg. Nr 61, ustalono, ze jednorazowy
dodatek uzupelniajacy na kwote 15.759,09zt dla Publicznej Szkoty Podstawowej w Siennicy
zostal wyplacony w dniu 30.01.2015r;.

W zakresie sprawozdawczosci nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Wszystkie dokumenty do kontroli z zakresu sprawozdawczo$ci przedlozyla Pani Danuta
Zwierz Skarbnik Gminy.

4. Inwentaryzacja

4.1 gotowki w kasie

Inwentaryzacje gotowki w kasie Urzedu Gminy Siennica wg stanu na dzien 31 grudnia 2014
roku przeprowadzono w dniu 31.12.2014 r. Ze sporzadzonego na t¢ okolicznos¢ protokotu
wynika, ze stan kasy na dzien 31.12.2014 roku byl zerowy. Zgodne to jest z ewidencja ksiggowa
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konta 101 — ,Kasa”, ktore na dzien 31.12.2014 roku wykazuje saldo zerowe oraz raportu
kasowego nr 28/2014.

Poprzednia inwentaryzacja gotowki w kasie Urzedu Gminy Siennica przeprowadzona zostala
wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku w dniu 31.12.2013 roku. Ze sporzadzonego na te
okoliczno$¢ protokotu wynika, ze stan kasy na dzien 31.12.2013 roku byl zerowy. Zgodne to
jest z ewidencja ksiggowa konta 101 - Kasa”, ktore na dzien 31.12.2013 roku wykazuje saldo
zerowe,

(wydruki komputerowe obrotéw i sald kont syntetycznych jednostki na dzien 31.12.2014 roku

131.12.2013 roku z dnia 30.11.2015 roku).
4.2 srodkow pienigznych w banku

Sprawdzono, czy salda srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2014
roku zgodne sa z ewidencja prowadzona w Urzedzie Gminy Siennica jako jednostce
budzetowej i organie.

Na podstawie wydrukow komputerowych zestawienia obrotoéw i sald kont syntetycznych
jednostki i organu za okres od 01.01.2014 roku do dnia 31.12.2014 roku ustalono, ze nizej
wymienione konta wykazaly salda Wn i przedstawiajg si¢ nastgpujaco:

- konto 133 — ,,Rachunek budzetu ,, — Srodki pienigzne budzetu w kwocie 795.949 46 zi.

- konto 133-50 — ,,Rachunek budzetu” — BGK srodki wlasne — ,,Rozbudowa wodociggdéw
i kanalizacji w Siennicy ,, w kwocie 1.174.52 zi.

- konto 133-54 - _Rachunek budzetu” — BGK srodki wlasne -,Modernizacja swietlicy
wiejskiej w miejscowosci Nowy Zglechow” w kwocie 545,30 zt.

- konto 133-55 - ,Rachunek budzetu” — BGK $rodki wlasne -,, Przebudowa parkingu oraz
budowa pochylni dla osob niepelnosprawnych przy SP ZOZ w Siennicy” w kwocie
920,85 zt.

- konto 133-56 - ,,Rachunek budzetu” — BGK srodki wtasne -,,Budowa miejsc postojowych
i chodnika w miejscowosci Starogrod™ w kwocie 1.242,13 zl.

- konto 133-57 - .Rachunek budzetu” — BGK srodki wlasne -.Remont chodnika
w miejscowosci Katy i Grzebowilk™ w kwocie 520,09 zi.

- konto 133-61 - ,, Rachunek budzetu” — BGK $rodki wlasne -,,Utworzenie miejsca spotkan
mieszkancdw Pogorzeli i Nowej Pogorzeli™ w kwocie 2.973,86 zt.

- konto 135 - .Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™ $rodki ZFSS
w kwocie 1 302,33 zl.

- konto 139 ,,Inne rachunki bankowe™ — sumy depozytowe - wadia w kwocie 200,07 z1.

- konto 139-3 — Lokata terminowa - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy - Firma
SPEED SPORT Andrzej Rostkowski — .,Modernizacja stadionu™ w kwocie 6.090,77 zi.

- konto 139- 44 - Lokata terminowa - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
SEKUT T.Sekut ,.Budowa systeméw do pozyskiwania energii z odnawialnych Zrédet na
terenie gminy Siennica”- w kwocie 60.737,89zt.,

- konto 139-60 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy —Firma
ALWIL Albert Winiarek .. Wykonanie chodnika w miejscowosci Katy, budowa chodnika
przy ulicy Minskiej w Grzebowilku™ - w kwocie 2.170,77z1..

- konto 139 -63 - Lokata terminowa - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
TISI Marcin Gnoinski ,,Budowa przylaczy internetowych wraz z dostawg sygnatu
internetowego dla 120 domostw na terenie gminy Siennica” — w kwocie 3.294,00 zl.

- konto 139 - 64 - Lokata terminowa - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
TISI Marcin Gnoinski .,.Budowa przylaczy internetowych wraz z dostawg sygnatu
internetowego dla 40 domostw na terenie gminy Siennica™ - w kwocie 584,00 zi.
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konto 139-65 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
TISI Marcin Gnoinski ,,Budowa przytaczy internetowych wraz z dostawa sygnatu
internetowego dla 20 domostw na terenie gminy Siennica” - w kwocie 525,00 zt.,

konto 139-66 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy —Firma
Ekologia St.Ruba .,Modernizacja budynku PSP w Siennicy”- w kwocie 5.220,94 z}

konto 139-67 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
ELPROBUD AiD Adasko ,Budowa o$wietlenia na terenie gminy Siennica”™- w kwocie
1.737,31 zt

konto 139-70 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Firma
FORM AWA ,Poprawa jakosci zycia mieszkancow wsi Grzebowilk i Dabrowa poprzez
budowe stawow rekreacyjnych we wsi Grzebowilk oraz utworzenie miejsca spotkan we
wsi Dabrowa™ - w kwocie 19.436,07 zl.,

konto 139-72 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
Hydrex ,.,Przebudowa i rozbudowa gminnej oczyszczalni sciekéw w Siennicy” - w kwocie
109.078.,92zt.

Powyzsze salda bankowe na dzien 31.12.2014 roku wynikajg z ewidencji ksiegowej i sg zgodne
z bankowym potwierdzeniem sald przez Bank Spoéldzielczy w Minsku Mazowieckim Oddzial
w Siennicy z dnia 05 stycznia 2015 roku oraz Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie
z dnia 12 stycznia 2015 r.

Poprzednia inwentaryzacja srodkéw pienigznych w Banku przeprowadzona zostata na dzien
31.12.2013roku.

Na podstawie wydrukéw komputerowych zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych
jednostki i organu za okres 01.01.2013 roku do dnia 31.12.2013 roku ustalono, ze nizej
wymienione konta wykazaly salda Wn i przedstawiaja si¢ nast¢pujaco:

konto 133 — ,.Rachunek budzetu ., — srodki pienigzne budzetu w kwocie 1.011.183,39 zi.
konto 133-50 —,,Rachunek budzetu” —,,Rozbudowa wodociagéw i kanalizacji w Siennicy”
w kwocie 5.439,10 zl.

konto 135 - ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”- érodki ZFSS
w kwocie 542,68 zi.

konto 139 — Inne rachunki bankowe - zabezpieczenie naliczonych kar potraconych z faktur
do zaplaty w zwiazku z przekroczeniem terminu realizacji umowy -Firma Hydrex
.Przebudowa i rozbudowa gminnej oczyszczalni Sciekow w Siennicy - w kwocie
842.801,52zk.,

konto 139- 3 - Lokata terminowa - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
SPEED SPORT Andrzej Rostkowski ,,- modernizacja stadionu™ w kwocie 5.933,53 zl.
konto 139- 42 - Lokata terminowa - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
Handlowo-Uslugowa Waldemar Salamon .Przebudowa drogi gminnej Drozdzéwka -
Dzielnik”- w kwocie 2.508.08 zi.

konto 139-44 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
SEKUT T.Sekut ,,Budowa systemoéw do pozyskiwania energii z odnawialnych zrodet na
terenie gminy Siennica”- w kwocie 60.737,89zt.

konto 139-45 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
Mega Plast ,,Modernizacja budynkow szkét” - w kwocie 402,37zt

konto 139-48 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
SEKUT T.Sekut ..Budowa systeméw do pozyskiwania energii z odnawialnych zrodet na
terenie gminy Siennica- roboty dodatkowe™- w kwocie 1.800,00zt.,

konto 139-55 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
TISI Marcin Gnoinski ,,Dostarczanie sygnalu internetowego™- w kwocie 21.254,40z1.
konto 139-56 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy —Firma
Nowa Szkota ,,.Doposazenie bazy dydaktycznej” - w kwocie 3.193,95z1.
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- konto 139-59 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
ALWIL Albert Winiarek ., Wykonanie chodnika w miejscowosci Katy, budowa chodnika
przy ulicy Minskiej w Grzebowilku™ - w kwocie 5.221,26z1.,

- konto 139-60 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
ALWIL Albert Winiarek ., Wykonanie chodnika w miejscowosci Katy, budowa chodnika
przy ulicy Minskiej w Grzebowilku™ - w kwocie 2.170,77zt.,

- konto 139-61 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
Handlowo-Ustugowa Waldemar Salamon ,,Przebudowa drogi gminnej Nowy Starogrod —
Majdan etap 11"~ w kwocie 1.436,80z1.

- konto 139—63 - Lokata terminowa - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
TISI Marcin Gnoinski ,,Budowa przylaczy internetowych wraz z dostawa sygnalu
internetowego dla 120 domostw na terenie gminy Siennica” — w kwocie 3.294.,00 zt.

- konto 139 —64 - Lokata terminowa - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
TISI Marcin Gnoinski ,,Budowa przylaczy internetowych wraz z dostawg sygnatu
internetowego dla 40 domostw na terenie gminy Siennica” - w kwocie 584,00 zt.,

- konto 139-65 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezyvtego wykonania umowy — Firma
TIST Marcin Gnoinski ,,Budowa przylaczy internetowych wraz z dostawg sygnatu
internetowego dla 20 domostw na terenie gminy Siennica” - w kwocie 525,00 zi.,

- konto 139-66 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy —Firma
Ekologia St.Ruba w kwocie - 5.220,94 zt.,

- konto 139-67 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy —
Firma ELPROBUD AiD Adasko .,Budowa oswietlenia na terenie gminy Siennica”-
w kwocie 1.737.31zt,,

- konto 139-70 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
FORM AWA ,Poprawa jakosci zycia mieszkancow wsi Grzebowilk i Dabrowa poprzez
budowe stawow rekreacyjnych we wsi Grzebowilk oraz utworzenie miejsca spotkan we wsi
Dabrowa” - w kwocie 19.436,07 zt.,

- konto 139-71 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — Firma
Ustugi autokarowe St.Szuchnik ,,Dowéz dzieci do szkot”- w kwocie 7.144,00z1.,

- konto 139-72 — Lokata terminowa — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy - Firma
Hydrex ,,Przebudowa i rozbudowa gminnej oczyszczalni sciekow w Siennicy” - w kwocie
109.078,92z1.

Powyzsze salda bankowe na dzien 31.12.2013 roku wynikaja z ewidencji ksiggowe;j i sg zgodne

z bankowym potwierdzeniem sald przez Bank Spoéldzielezy w Minsku Mazowieckim Oddzial

w Siennicy z dnia 13 stycznia 2014 roku oraz Bank Gospodarstwa Krajowego w Warszawie

z dnia 9 stycznia 2014 r.

4.3 naleznosci

Sprawdzono inwentaryzacj¢ naleznosci Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej.
Na podstawie wydruku komputerowego obrotow i sald kont syntetycznych jednostki na dzien
31.12.2014 roku z dnia 30.11.2015 roku ustalono, Ze stan naleznosci / saldo Wn/ wykazywaly
nast¢pujace konta:

- konto 221 — .Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych™ - saldo w kwocie 290.205,98 zt,
- konto 226 —,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™ -saldo w kwocie 504.596,81z1.,

- konto 240 — ,.Pozostale rozrachunki™ - saldo w kwocie 64.235,12zt.,

— konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami” — saldo w kwocie 542,59z1.,

- konto 225 — Rozrachunki z budzetami” — saldo w kwocie 17819,43z1.,

- konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen ., - saldo w kwocie 0.22z}.,

- konto 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych™ - saldo w kwocie 74,25
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- konto 234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami” - saldo w kwocie 41.115,00zt.,
Powyzsze nalezno$ci zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2014 roku droga weryfikacji
sald z dokumentami Zrodtowymi, co wynika ze sporzadzonego na t¢ okolicznos¢ protokotu
inwentaryzacji.

Poprzednia inwentaryzacja naleznosci Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej
przeprowadzona zostata na dzien 31.12.2013 roku.

Na podstawie wydruku komputerowego obrotow i sald kont syntetycznych jednostki na dzien
31.12.2013 roku z dnia 30.11.2015r. roku ustalono, ze stan naleznosci / saldo Wn/ wykazywaty
nastepujace konta:

- konto 221-, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™ - saldo w kwocie 1.076.517,85z1,
- konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych™ - saldo w kwocie 436,53z},

- konto 226 —,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™ - saldo w kwocie 50.996,26zt1.,

- konto 240 — , ,Pozostate rozrachunki ., - saldo w kwocie 6.408,88z1.,

- konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — saldo w kwocie 1.445,46z1.,

- konto 225 — . .Rozrachunki z budzetami” — saldo w kwocie 232.725,14z}.,

- konto 234 -, Pozostale rozrachunki z pracownikami” - saldo w kwocie 44.035,00zl.,

Powyzsze naleznosci zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 roku droga weryfikacji
sald z dokumentami zZrodlowymi, co wynika ze sporzadzonego na te okolicznos¢ protokotu
inwentaryzacji.

4.4 srodkow trwatych

Ostatnia  inwentaryzacja S$rodkow trwatych bedacych majatkiem Gminy zostata
przeprowadzona na podstawie zarzadzenia Nr Ok.0050.78.2013 W¢jta Gminy Siennica z dnia
19 listopada 2013 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
gminy Siennica.

Ze sporzagdzonego zestawienia roznic inwentaryzacyjnych oraz protokotu rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji z dnia 15.01.2014 roku wynika, ze na dzien 31.12.2013 roku stan faktyczny
srodkéw trwatych wedlug spisu wyniost kwote 43.550.081,24 zl, stan ksiggowy wynikajacy
z ewidencji konta syntetycznego 011 — ,.Srodki trwale”, wyniést rowniez 43.550.081,24 zi,
ato oznacza, ze roznic Iinwentaryzacyjnych nie stwierdzono (wydruk komputerowy
zestawienia obrotdéw i sald kont syntetycznych jednostki na dzien 31.12.2013 roku z dnia
30.11.2015 roku).

Poprzednia inwentaryzacja srodkow trwatych Gminy przeprowadzona zostata wedlug stanu na
dzien 31.12.2009 roku na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 55/2009 z dnia 16 listopada
2009 roku. Rozliczenia przeprowadzonej inwentaryzacji dokonano zgodnie z obowiazujacymi
przepisami w tym zakresie.

4.5 pozostalych srodkéw trwalych

Ostatnia inwentaryzacja pozostalych srodkéw trwalych bedacych majatkiem Gminy zostala
przeprowadzona na podstawie zarzadzenia Nr Ok.0050.78.2013 Wdjta Gminy Siennica z dnia
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19 listopada 2013 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
gminy Siennica.

Z zarzadzenia wynika miedzy innymi przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych srodkow
trwatych w Urzedzie Gminy wedlug stanu na dzien 31.12.2013 r. Ze sprawozdania zbiorczego
sporzadzonego dnia 15.01.2014 r. z przeprowadzonej inwentaryzacji wynika, ze zostala ona
przeprowadzona zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci oraz wewngtrznymi
uregulowaniami, czyli wedlug stanu na dzien 31.12.2013 rok.

Wartos¢ pozostatych srodkow trwalych na dzien 31.12.2013 rok w Urzg¢dzie Gminy wynosi
880.797.47z1. Nie stwierdzono rdznic miedzy stanem ksiggowym a spisem z natury.

Poprzednia inwentaryzacja pozostalych srodkow trwalych Gminy zostala przeprowadzona na
podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Nr 55/2009 z dnia 16 listopada 2009 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy

4.6 wartosci niematerialnych i prawnych

Ostatnia inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych zostala przeprowadzona
w drodze weryfikacji sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku. Ze sporzadzonego dnia
31.12.2014 roku protokotu weryfikacji salda konta 020 na dzien bilansowy wynika, Ze stan
wartosci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2014 roku wyniost kwote 54.184,79 zi.

Poprzednia inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych zostala przeprowadzona
wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku. Ze sporzadzonego dnia 31.12.2013 roku protokotu
weryfikacji salda konta 020 na dzien bilansowy wynika, ze stan wartosci niematerialnych
i prawnych wyniost kwote 51.125,39 zi.

Powyzsze stany zgodne sa ze stanem ksiggowym konta 020 — ,Wartosci niematerialne
iprawne”, co wynika z wydrukéw komputerowych zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych jednostki za 2013 1 2014 rok /wydruki z dnia 30.11.2015 roku/.

4.7 dtugoterminowych aktywow finansowych

Na podstawie zestawienia obrotdéw i sald kont syntetycznych ustalono, ze w jednostce konto
030 —,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” w 2014 roku nie wystepuje. Jednostka nie posiada
akeji i udzialow oraz papieréw wartosciowych w innych podmiotach gospodarczych.

4.8 materiatow

Ostatnia inwentaryzacja materialéw bgdacych na stanie Gminy zostala przeprowadzona na
podstawie zarzadzenia Nr Ok.0050.78.2013 Wdjta Gminy Siennica z dnia 19 listopada 2013
roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych gminy Siennica
wedlug stanu na dzien 31.12.2013 roku.

Ze sporzadzonego protokolu inwentaryzacji materiatow wynika, ze na dzien 31.12.2013 roku
stan faktyczny materialow wedtug spisu wyniost kwote 58.229,78 zi, stan ksiegowy wynikajacy
z ewidencji konta syntetycznego 310 — ,,Materialy” wyniost rowniez 58.229.78 z1, a to oznacza,
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ze roznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono /wydruk komputerowy zestawienia obrotow
i sald kont syntetycznych jednostki na dzien 31.12.2013 roku z dnia 30.11.2015roku/.

Poprzednia inwentaryzacja materialow przeprowadzona zostala wg stanu na dzien 31 grudnia
2011 roku. Ze sporzadzonych na t¢ okolicznos¢ arkuszy spiséw z natury 1 zestawienia roznic
inwentaryzacyjnych wynika, ze stan materialdéw wyniost kwotg 68.717,64z1. Na podstawie
wydruku  komputerowego obrotéw i sald kont syntetycznych jednostki na dzien
31.12.2011 roku z dnia 30.11.2015 roku ustalono, ze stan materialow - saldo Wn konta 310
..Materialy” wyniost 68.717,64 zt a to oznacza, ze roéznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie inwentaryzacji.

Dokumenty do kontroli z inwentaryzacji przedtozyta Pani Danuta Zwierz - Skarbnik

I1I. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
1. Dochody budzetowe
Plan dochodéw budzetowych po zmianach i stopien jego realizacji za dany rok budzetowy

Na podstawie kont 991 - .Planowane dochody budzetu™ i 901 - ., Dochody budzetu™ — wydruki
komputerowe z dnia 28.10.2015r. ustalono, ze plan dochodéw budzetowych po zmianach na
dzien 31 grudnia 2014 roku wyniost 22.013.824,51zt, dochody wykonane wyniosty
21.873.872,21z1 i stanowig 99,3% planu ogotem, co jest zgodne ze sprawozdaniem Rb — 27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku

1.1. Subwencje i dotacje
Kwoty otrzymanych i wydatkowanych subwencji za dany rok budzetowy wg tytutow

Na podstawie w/w sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r.. zestawienia obrotow i sald wedlug
klasyfikacji budzetowej dochodéw do konta syntetycznego 901 - .Dochody budzetu” za okres
od dnia 01.01.2014r. do 31.12.2014r. /wydruk komputerowy z dnia 28.10.2015r./ oraz pism
Ministra Finanséw Nr ST3/4824/1/DWX/2014/RD-113230 z dnia 10.12.2014 roku
i Nr ST3/4820/2/2014 z dnia 13.02.2014r. w sprawie przyznania subwencji ustalono,
ze dochody z tytutu subwencji w 2014 roku wyniosty ogdétem 9.244.167,00 zl, w tym:

— czesci oswiatowa (dz. 758 rozdz. 75801 § 2920) — 8.035.682,00z1,

— cze$ci wyrdwnawcza subwencji ogdlnej (dz. 758 rozdz. 75807 § 2920) — 1.015.055.00zt.
— srodki na uzupetnienie dochodow gmin (dz.758 rozdz. 75802 § 2750 — 193.430,00zt1.
Dochody z powyzszego tytutu w takich samych kwotach zostaly wykazane w sprawozdaniu
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2014r.

Sprawdzono stopien wykorzystania otrzymanej w 2014 roku subwencji oswiatowe;.
Na podstawie zestawienia obrotow i sald wedlug klasyfikacji budzetowej wydatkéw do konta
syntetycznego 902 - ., Wydatki budzetu” za okres od dnia 01.01.2014r. do 31.12.2014r. /wydruk
komputerowy z dnia 28.10.2015r./ ustalono ze poniesione wydatki w dziale 801- Oswiata
i wychowanie i dziale 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza wyniosly tacznie kwote
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12.692.901,06zt, co oznacza, ze otrzymana subwencja wykorzystana zostala w calosci,
pozostala kwota wydatkéw sfinansowana zostala ze srodkoéw wlasnych Gminy, co zgodne jest
ze sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za 2014 rok.

Kwoty otrzymanych i wydatkowanych dotacji za dany rok budzetowy wg zadan

Z pism jednostek przekazujacych dotacje oraz konta 901 - ,Dochody budzetu” wynika,
ze Gmina Siennica w 2014 roku otrzymata dotacje w lacznej kwocie 3.614.933,89z1, w tym:

— na zadania zlecone w kwocie 2.035.423,59z1,
— na zadania wlasne w kwocie 781.825.35z1.
— na zadania inwestycyjne 797.684.95z1.

7 przedtozonych wydrukow komputerowych do konta 902 — ,,Wydatki budzetu™ ustalono,
ze Gmina wydatkowata dotacje w kwocie 3.595.884,79z1, w tym:

— na zadania zlecone w kwocie 2.022.294.62z1,
-~ na zadania wlasne w kwocie 775.905,62z1,
— na zadania inwestycyjne 797.684.95z1.

Dokumenty do kontroli z zakresu subwencji 1 dotacji przedlozyla Pani Danuta Zwierz Skarbnik
Gminy.

1.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat
a) Podatek od nieruchomosci
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z ww. Zrodta.

Na podstawie przediozonej ewidencji szczegdtowej do konta 991-  Planowane dochody
budzetu™ (wydruk z dnia 28.10.2015r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochoddw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze
plan dochodéw po zmianach na dzien 31 grudnia 2014r. z tytutu podatku od nieruchomosci
wynioést:

- dzial 756, rozdziat 75615, § 0310 (osoby prawne) — 448.000,00z1,

- dziat 756, rozdzial 75616, § 0310 (osoby fizyczne) — 877.322,00zt.

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegotowej do konta 901 (wydruk z dnia 28.10.2015r.)
oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., ustalono, ze dochody wykonane z tytulu podatku od
nieruchomosci wyniosty:

- dzial 756, rozdziat 75615, § 0310 (osoby prawne) — 449.070.30zt,

- dziat 756, rozdzial 75616, § 0310 (osoby fizyczne) — 868.786,35z1.

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 28.10.2015r. pn. ,,Zestawienie zbiorcze
ksiggowan wedtug klasyfikacji budzetowej - stan na dzien 31.12.2014r.” ustalono. ze w dziale
756, rozdziat 75615, § 0310 zalegtosci wyniosty 29,00z, w dziale 756, rozdzial 75616, § 0310
- 69.496,53zt.

Analizujac sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., ustalono, ze zaleglosci w podatku od nieruchomosci
wykazano prawidtowo w powyzszych kwotach.
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Okreslenie stawek podatkowych

Stawki podatku od nieruchomosci na 2014 rok okreslone zostaly uchwalg
Nr XXVIIL.0007.213.2013 Rady Gminy Siennica z dnia 07 listopada 2013 roku w sprawie:
okreslenia stawek 1 zwolnien w podatku od nieruchomosci oraz sposobu jego poboru w 2014r.
Uchwala zostala ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Mazowieckiego,
poz. 12219 w dniu 25.11.2013r. i weszlta w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego 1 ma zastosowanie do podatku
na2014r.

W wyniku poréwnania wysokosci stawek podatku wynikajacych z w/w uchwaty Rady Gminy
z maksymalnymi ustawowymi stawkami podatku od nieruchomosci obowigzujacymi
w 2014 roku ustalono, ze przyjete przez Rade Gminy stawki podatku nie przekraczaja stawek
ustawowych.

Terminowos¢ i prawidlowos¢ skladania deklaracji podatkowych przez osoby prawne
i jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej

Na podstawie przedlozonego do kontroli rejestru ustalono, ze w 2014 roku w ewidencji
pozostawalo 27 oséb prawnych podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci.
Do sprawdzenia terminowosci i prawidlowosci ztozonych deklaracji podatkowych na 2014 rok
przyjeto 7 losowo wybranych osob prawnych o nastgpujacych numerach kont ksiggowych:
10010012, 10010022, 10010009, 10010003, 10010018, 10010023, 10010004.

W wyniku tego ustalono, ze osoby prawne ztozyly deklaracje w dniach od 20.01.2014r. do
29.01.2014r.. tj.: w terminie ustawowym, o czym $wiadcza zamieszczone na nich daty wptywu
do Urzedu Gminy w Siennicy. Podatnicy o ww. kontach deklaracje zlozyli wedtug wzoru
stanowiacego zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr X1.62.2011 Rady Gminy Siennica z dnia 17
listopada 2011 roku w sprawie okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji
podatkowych. Ustalono tez, ze w ustawowym terminie tj. do dnia 31.01.2014 roku do Urzedu
Gminy wplynely deklaracje zerowe na podatek od nieruchomosci na 2014 rok od 8 jednostek
organizacyjnych Gminy, tj.:

1. Zespoét Szkét w Siennicy i Zakowie oraz Szkoly Podstawowej w Starogrodzie,
Pogorzeli, Grzebowilku, Siennicy,

2. Niepubliczna Szkota Podstawowa w Diuzewie,

3. Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom Niepetnosprawnym w Nowym Zglechowie oraz
deklaracje zerowe ztozyto 9 Ochotniczych Strazy Pozarnych /zwolnienia na podstawie
uchwaty Rady Gminy/.

Deklaracji na podatek od nieruchomosci na 2014 rok ztozyta Gmina Siennica. Gmina Siennica
jest wlascicielem wymienionych nizej gminnych budynkow, gruntow 1 budowli
przeznaczonych do zbiorowego zaopatrzenia w wode oraz sieci kanalizacji sanitarnej
i oczyszczalni Sciekow:

1/ Budynki wg powierzchni uzytkowej i wartosci :

- budynek Urzedu Gminy w Siennicy: 480,18 m2, wartos¢ — 150 901,96 zi, grunty o pow.
2.842m2.

- wodociagi w miejscowosciach na terenie Gminy Siennica, wartos¢ - 7 853 634, 02 zi,

- wysypisko smieci w Siennicy wartos¢ — 569 349,76 z,

- oczyszczalnie $ciekow w miejscowosciach Siennica o wartosci — 5 493 492,16 zi,

- sie¢ kanalizacji w miejscowosci Siennica — o wartosci — 3 347 866,32z1.

- boisko sportowe w Siennicy ,,ORLIK™ wartos¢ - 1 083 756,99 zi,

3/ Grunty wg powierzchni ogdlnej 2,842m?2 :
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Podane wyzej wartosci srodkow trwalych wynikaja z tabeli amortyzacji srodkéw trwatych
wedlug stanu na dzien 01.01.2014 roku.

Gmina Siennica samodzielnie przy pomocy Urzedu Gminy realizuje zadania w zakresie
zbiorowego zaopatrzenia w wode i gospodarki Sciekowej, pobierajac oplaty za Swiadczone
ustugi wedlug stawek za Im3 wody i $ciekow uchwalonych przez Rad¢ Gminy uchwala
Nr XXVI1.0007.209.2013 z dnia 12 wrzesnia 2013 roku w sprawie zatwierdzenia taryf dla
zbiorowego zaopatrzenie w wode i zbiorowego odprowadzania sciekow do sieci kanalizacyjnej
na terenie gminy Siennica na 2014 rok. Czynnosci w zakresie obstugi, konserwacji, utrzymania
w pelnej sprawnosci technicznej sieci wodociagowej, wystawianie faktur dla odbiorcow, pobdr
naleznosci za zuzyta wode wykonuja osoby na podstawie umow o prace o swiadczenie ustug
konserwatorskich. Inkasentow z zainkasowanych kwot rozlicza Urzad Gminy. W umowach
okreslono wynagrodzenia z tytulu wykonania umow.

Prawidlowos¢ stosowania stawek podatkowych (zgodnie z uchwala Rady Gminy)

Prawidlowos¢ stosowania stawek podatkowych sprawdzono na podstawie w/w 7 losowo
wybranych oséb prawnych o nastepujacych numerach kont ksiggowych: 10010012, 10010022,
10010009, 10010003, 10010018, 10010023, 10010004. W wyniku kontroli zlozonych
deklaracji na podatek od nieruchomosci na 2014 rok przez osoby prawne ustalono, ze stawki
podatkowe przyjete do naliczenia podatku od nieruchomosci zgodne sa ze stawkami ustalonymi
uchwalg Nr XXVIIL.0007.213.2013 Rady Gminy Siennica z dnia 07 listopada 2013 roku
w sprawie: okreslenia stawek i zwolnien w podatku od nieruchomosci oraz sposobu jego
poboru w 2014r.

Zgodnos¢ przypisu podatku na indywidualnym koncie podatkowym zgodnie z deklaracja

Dokonanie przypisu podatku na indywidualnych kontach sprawdzono na podstawie prob w/w
7 losowo wybranych osob prawnych o nastepujacych numerach kont ksiegowych: 10010012,
10010022, 10010009, 10010003, 10010018, 10010023, 10010004.

Na podstawie ztozonych deklaracji oraz rejestru wymiarowego — wydruk komputerowy rejestru
z dnia 29.10.2015 roku ustalono, ze przypisu podatku na indywidualnych kontach podatkowych
dokonano w prawidlowych wysokosciach w kwotach wynikajacych ze zlozonych deklaracji na
podatek od nieruchomosci, z zaokragleniem do petnych ztotych.

Przyjeta do kontroli proba podatnikow w zakresie terminowosci i prawidlowosci skladania
deklaracji podatkowych, prawidlowosci stosowania stawek podatkowych oraz zgodnosci
przypisu podatku na indywidualnym koncie podatkowym zgodnie z deklaracja stanowi 29,9%
wszystkich oséb prawnych podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci.

Powszechnos¢ i prawidlowos¢ wymiaru podatku osobom fizycznym z uwzglgdnieniem
opodatkowania nowo wznoszonych budynkdw oraz zajetych na nowouruchomiong dzialalnosé
gospodarcza.

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 02.11.2015 roku pod nazwa ,.Wpisy po
gtéwnym miejscu dzialalnosci wedlug daty rozpoczecia oraz zakonczenia dziatalno$ci”
wynika, ze w 2014 roku na terenie Gminy Siennica dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczeto 41
podmiotéw bedacych osobami fizycznymi.

Do sprawdzenia prawidlowosci opodatkowania przyjeto 10 losowo wybranych osdb, co
stanowi probe 24,4% 0sob rozpoczynajacych dziatalnosé gospodarczg na terenie Gminy w 2014
roku. Na podstawie przediozonych do kontroli dokumentéw  ustalono, ze podmiot
gospodarczy:
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o nr Regon 147035757 - data rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
06.01.2014 roku, przewazajaca dzialalno$¢ gospodarcza — malowanie i szklenie. Podatnik
w dniu 20.09.2014r. zlozyl informacje w sprawie podatku od nieruchomosci. Wymiaru
podatku od nieruchomosci dokonano decyzja Nr FP.3120.1420169.2014 z dnia
30.09.2014 roku od dnia 01.02.2014 roku, tj. od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego
po miesigcu , w ktérym powstaty okolicznosci uzasadniajgce powstanie tego obowigzku.

o nr Regon 147038709 - data rozpoczg¢cia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
08.01.2014 roku, przewazajaca dziatalnos¢ gospodarcza — sprzedaz detaliczna kwiatow,
roélin, nasion, nawozéw. Podatnik w dniu 20.01.2014r. zlozyl informacj¢ w sprawie
podatku od nieruchomosci. Wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano decyzja
Nr FP.3123.420022.2014 z dnia 06.02.2014 roku od dnia 01.02.2014 roku, tj. od
pierwszego dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu. w ktorym powstaly okolicznosci
uzasadniajace powstanie tego obowiazku.

o nr Regon 147078577 - data rozpoczg¢cia wykonywania dzialalnosci gospodarczej
03.02.2014 roku, przewazajaca dziatalno$¢ gospodarcza — sprzedaz detaliczna zywnosci,
napojow i wyrobéw tytoniowych. Podatnik w dniu 19.03.2014r. zlozyl informacje
w sprawie podatku od nieruchomosci. Wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano
decyzja Nr FP.3120.1400010.2014 z dnia 07.04.2014 roku od dnia 01.03.2014 roku, tj. od
pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu , w ktérym powstaly okolicznosci
uzasadniajace powstanie tego obowiazku.

o nr Regon 147137067 - data rozpoczgcia wykonywania dzialalnosci gospodarczej
03.04.2014 roku, przewazajaca dzialalnos¢ gospodarcza — dzialalnos¢ zwigzana z grami
losowymi. Podatnik nie ztozyt informacji w sprawie podatku od nieruchomosci i nie zlozyt
o$wiadczen. Organ podatkowy nie egzekwowal zfozenia informacji i nie prowadzit
kontroli.

o nr Regon 147223335 - data rozpoczgcia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
17.05.2014 roku, przewazajaca dzialalnos¢ gospodarcza — roboty zwiazane z budowsg
rurociggdw przesylowych i sieci rozdzielezych. Podatnik nie ztozyt informacji podatku od
nieruchomosci. Organ podatkowy nie podjat czynnosci zmierzajacych do wyegzekwowania
zlozenia informacji. nie prowadzit kontroli sprawdzajace;j

o nr Regon 147332308 - data rozpoczgcia wykonywania dzialalnosci gospodarcze)
01.08.2014 roku. przewazajaca dzialalnos¢ gospodarcza — sprzedaz detaliczna czgsci
i akcesoriow do pojazdow samochodowych. Podatnik w dniu 10.11.2014r. zlozyl
informacje w sprawie podatku od nieruchomosci. Wymiaru podatku od nieruchomosci
dokonano decyzjg Nr FP.3127.310022.2.2014 z dnia 28.11.2014 roku od dnia
01.09.2014 roku, tj. od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
powstaty okoliczno$ci uzasadniajace powstanie tego obowigzku.

o nr Regon 147349208 - data rozpoczgcia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
07.08.2014 roku, przewazajaca dziatalnos¢ gospodarcza — dzialalnos¢ rachunkowo
ksiegowa. Podatnik w dniu 03.11.2014r. ztozyl informacje w sprawie podatku od
nieruchomosci.  Wymiaru  podatku  od  nieruchomosci  dokonano  decyzja
Nr FP.3120.1110164.2..2014 z dnia 28.11.2014 roku od dnia 01.09.2014 roku, tj. od
pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstaly okolicznosci
uzasadniajace powstanie tego obowigzku.

o nr Regon 147397621 - data rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
13.09.2014 roku, przewazajaca dzialalnos¢ gospodarcza — obrobka mechaniczna
elementow metalowych. Podatnik w dniu 16.10.2014r. zlozyl informacje w sprawie
podatku od nieruchomosci. Wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano decyzja
Nr FP.3123.30013.2.2014 z dnia 22.10.2014 roku od dnia 01.10.2014 roku, tj. od
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pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu, w ktéorym powstaly okolicznosci
uzasadniajace powstanie tego obowiazku.

— o nr Regon 147387841 - data rozpoczecia wykonywania dzialalnosci gospodarczej
03.09.2014 roku, przewazajaca dzialalnos$¢ gospodarcza — konserwacja i naprawa pojazdow
samochodowych. Podatnik w dniu 23.10.2014r. zfozyl informacj¢ w sprawie podatku od
nieruchomosci.  Wymiaru  podatku  od  nieruchomosci  dokonano  decyzja
Nr FP.3123.190039.2.2014 z dnia 27.10.2014 roku od dnia 01.10.2014 roku, tj. od
pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdérym powstaly okolicznosci
uzasadniajace powstanie tego obowigzku.

— o nr Regon 147429203 - data rozpoczecia wykonywania dzialalnosci gospodarczej
01.10.2014 roku, przewazajaca dzialalnos¢ gospodarcza — transport drogowy towardw.
Podatnik w dniu 27.10.2014r. ztozyt informacje w sprawie podatku od nieruchomosci.
Wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano decyzjg Nr FP.3120.1260171.2.2014 z dnia
08.12.2014 roku od dnia 01.11.2014 roku, tj. od pierwszego dnia miesigca nast¢pujgcego
po miesiacu, w ktorym powstaty okoliczno$ci uzasadniajace powstanie tego obowigzku.

Zastosowano stawki podatku okreslone uchwalg Nr XXVIIL0007.213.2013 Rady Gminy
w Siennicy z dnia 07 listopada 2013 roku w sprawie: okreslenia stawek i zwolnien w podatku
od nieruchomosci oraz sposobu jego poboru w 2014r.

Powszechnos¢ i1 prawidlowos¢ wymiaru podatku od nieruchomosci od osob fizycznych
w zwigzku z nowo oddanymi budynkami mieszkalnymi i uzytkowymi

Na podstawie informacji Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Minsku
Mazowieckim ustalono, ze w 2014 roku na terenie Gminy Siennica zostalo oddanych do
uzytkowania 18 budynkow mieszkalnych oraz 1 budynek gospodarczy.

Prawidlowos¢ wymiaru podatku sprawdzono na podstawie 10 losowo wybranych nowo
wybudowanych budynkéw mieszkalnych o nastgpujacych numerach kont podatkowych:

FP.3123.1420193.1.2015, FP.3127.1400046.1.2015, FP.3120.12000002.1.2015,
FP.3120.1400041.1.2015, FP.3123.370085.1..2015, FP.3120.1310031.1.2015
FP.3127.1260268.1.2015, FP.3127.1200012.1.2015, FP.3127.1010001.2.2015,

FP.3127.13000012.1.2015 co stanowi 52,6% wszystkich oddanych w 2014 roku do
uzytkowania budynkow.

Na podstawie:

- informacji w sprawie podatku od nieruchomosci ztozonych przez podatnikow,

ustalono, ze wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano od dnia 1 stycznia roku
nast¢pujacego po roku, w ktorym budowa zostala zakonczona, albo w ktérym rozpoczeto
uzytkowanie budowli albo budynku lub ich czesci przed ich ostatecznym wykonczeniem, tj. na
2015 rok. Stawki podatku od nieruchomosci zastosowano w wysokosciach zgodnie z uchwata
Nr XXVII1.0007.213.2014 Rady Gminy Siennica z dnia 07 listopada 2014 roku w sprawie:
okreslenia stawek i zwolnien w podatku od nieruchomosci oraz sposobu jego poboru w 201 5r.

Dokumenty do kontroli przedtozyly: Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy — sprawozdanie,
ewidencje ksiggowa do konta 991 1 901, wykaz oséb, ktore rozpoczety dziatalnos¢ gospodarczy
w 2014 roku Pani Elzbieta Kaszuba inspektor ds. wymiaru podatkow i oplat.

W zakresie podatku od nieruchomosci nie stwierdzono nieprawidlowosci z wyjatkiem braku
ztozenia przez podatnikow o nr. Regonu 147137067, 147223335 informacji podatku od
nieruchomosci na 2014 rok.
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b) Podatek rolny (od oséb fizycznych i prawnych, jednostki organizacyjne)
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z ww. zrédla

Na podstawie przediozonej ewidencji szczegolowej do konta 991- . Planowane dochody
budzetu™ (wydruk z dnia 3.11.2015r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze plan
dochodéw na dzien 31 grudnia 2014r. z tytutu podatku rolnego wyniost:

- dziat 756, rozdzial 75615, § 0320 (osoby prawne) — 4 000,00z,

- dzial 756, rozdzial 75616, § 0320 (osoby fizyczne) — 579.000,00z1.

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegétowej do konta 901 (wydruk z dnia 3.11.2015r.)
oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., ustalono, ze dochody z tytulu podatku rolnego
wyniosty:

- dziat 756, rozdzial 75615, § 0320 (osoby prawne) — 4 104,00zt,

- dziat 756, rozdzial 75616, § 0320 (osoby fizyczne) — 581 209,42z1.

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 3.11.2015r. pn. ,Zestawienie zbiorcze
ksiegowan wedlug klasyfikacji budzetowej - stan na dzien 31.12.2014r.” ustalono, ze w dziale
756, rozdzial 75615, § 0320 zaleglosci w podatku rolnym wyniosty kwotg 2,00z}, a w dziale
756, rozdziat 75616, § 0320 wyniosty 32 717,42z1.

Analizujac sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., ustalono, ze zalegtosci w podatku rolnym wykazano
prawidtowo w powyzszych kwotach.

Podjgcie przez Rade Gminy uchwaty w sprawie podatku

Stawki podatku rolnego na 2014 rok okreslone zostaly uchwata Nr XXVIIL.0007.212.2013
Rady Gminy Siennica z dnia 07 listopada 2013 roku w sprawie obnizenia ceny skupu zyta za |
dt stanowiacej podstawe obliczenia podatku rolnego na 2014 r. Srednia ceng skupu zyta
obnizono z 69,28zt do 50,00z za 1dt.

Uchwala zostala ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa Mazowieckiego,
poz. 12218 z dnia 25 listopada 2013 roku. Weszta w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego i ma zastosowanie do wymiaru
podatku rolnego na 2014 rok.

Terminowos¢ i prawidlowosé skladania deklaracji podatkowych przez osoby prawne
1 jednostki organizacyjne

Na podstawie prowadzonego rejestru i zlozonych deklaracji ustalono, ze w 2014 roku

opodatkowaniu podatkiem rolnym podlegaty 8 oséb prawnych Wszystkie osoby sprawdzono

pod wzgledem terminowosci i prawidlowosci skladania deklaracji na podatek rolny na 2014

rok. W wyniku tego ustalono, ze:

- podatnik o Nr konta 20010005 — deklaracje na podatek rolny na 2014 rok ztozyl dnia
10.01.2014 roku,

- podatnik o Nr konta 20010004 — deklaracje na podatek rolny na 2014 rok ztozyl dnia
14.01.2014 roku,

- podatnik o Nr konta 20010003 — deklaracje na podatek rolny na 2014 rok zlozyl dnia
14.01.2014 roku,
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- podatnik o Nr konta 20010007 — deklaracje na podatek rolny na 2014 rok zlozyl dnia
15.01.2014 roku,

- podatnik o Nr konta 20010001 — deklaracje na podatek rolny na 2014 rok zlozyt dnia
15.01.2014 roku,

- podatnik o Nr konta 20010010 — deklaracje na podatek rolny na 2014 rok ztozyl dnia
15.01.2014 roku,

- podatnik o Nr konta 20010011 — deklaracje na podatek rolny na 2014 rok ztozyl dnia
15.01.2014 roku,

- podatnik o Nr konta 20010006 — deklaracje na podatek rolny na 2014 rok zlozyl dnia
15.01.2014 roku,

Podatnicy ztozyli deklaracje na podatek rolny wedlug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 6 do

uchwaly Nr X1.62.2011 Rady Gminy Siennica z dnia 17 listopada 2011 roku w sprawie

okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych. Wszystkie deklaracje

wypelnione zostaly prawidlowo.

Powszechnos$¢ opodatkowania gruntow podatkiem rolnym

Powszechnos¢ opodatkowania gruntow podatkiem rolnym przy wykorzystaniu zawiadomien
o zmianach w danych ewidencji gruntow i budynkow sprawdzono na przykladzie losowo
wytypowanych 5 solectw: Katy, Krzywica, Lasomin, Ptaki, Strugi Krzywickie. Przyjeta proba
do badania stanowi 12.8% ogodlnej liczby solectw wchodzacych w sktad Gminy Siennica
(39 sotectw). Na podstawie przedtozonych zawiadomien przez Starostwo Powiatowe w Minsku
Mazowieckim dotyczacych zmian geodezyjnych gruntéw ustalono, ze w 2014 roku
w sotectwach:

- Katy - nastgpily 2 zmiany geodezyjne gruntow,

- Krzywica - nastapily 4 zmiany,

- Lasomin - nastgpily 9 zmiany,

- Ptaki - nastapito 8 zmian geodezyjnych gruntow,

- Strugi Krzywickie — 10 zmian geodezyjnych.

Na podstawie ztozonych przez podatnikéw informacji w sprawie podatku rolnego na 2014 rok,
zawiadomien dotyczacych zmian geodezyjnych oraz wydanych decyzji przez organ podatkowy
ustalono, ze;

1/ sotectwo Katy — wydano 2 decyzje w sprawie podatku rolnego na 2014 rok o nastepujacych
numerach:

-Nr FP.3127.210010.2.2014 z dnia 29.09.2014 roku,

- Nr FP.3123.210004.3.2014 z dnia 29.09.2014 roku,

2/ solectwo Krzywica — wydano 4 decyzje w sprawie podatku rolnego na 2014 rok
o nastgpujacych numerach:

- Nr FP.3121.160054.1.2014 z dnia 09.04.2014 roku,

- Nr FP.3123.160039.2.2014 z dnia 09.04.2014 roku,

- Nr FP.3123.160026.2.2014 z dnia 04.09.2014 roku,

- Nr FP.3121.160055.1.2014 z dnia 04.09.2014 roku,

3/ solectwo Lasomin — wydano 9 decyzje w sprawie podatku rolnego na 2014 rok
o nastepujacych numerach:

- Nr FP.3127.170065.1.2014 z dnia 24.03.2014 roku,

- Nr FP.3127.170028.2.2014 z dnia 24.03.2014 roku,

- Nr FP.3123.50042.1.2014 z dnia 24.03.2014 roku,

- Nr FP.3121.170066.1.2014 z dnia 24.03.2014 roku,

- Nr FP.3121.190042.2.2014 z dnia 24.03.2014 roku,

-Nr FP.3121.1170032.1.2014 z dnia 05.11.2014 roku,
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- Nr FP.3123.170018.2.2014 z dnia 05.11.2014 roku,

- Nr FP.3123.170068.1.2014 z dnia 24.11.2014 roku,

- NrFP.3123.170039.2.2014 z dnia 24.11.2014 roku,

4/ sotectwo Ptaki — wydano 8 decyzji w sprawie podatku rolnego na 2014 rok o nastgpujacych
numerach:

- Nr FP.3121.1280008.1.2014 z dnia 21.11.2014 roku,

- Nr FP.3123.280003.2.2014 z dnia 21.11.2014 roku,

- Nr FP.3123.280002.2.2014 z dnia 20.11.2014 roku,

- Nr FP.3121.280029.1.2014 z dnia 20.11.2014 roku,

- Nr FP.3127.280012.2.2014 z dnia 18.08.2014 roku,

- Nr FP.3123.280026.1.2014 z dnia 18.08.2014 roku,

- Nr FP.3123.280028.2.2014 z dnia 02.10.2014 roku,

- Nr FP.3123.280027.1.2014 z dnia 18.08.2014 roku,

5/ sofectwo Strugi Krzywickie — wydano 10 decyzji w sprawie podatku rolnego na 2014 rok
o nastepujacych numerach:

- Nr FP.3123.3300025.2.2014 z dnia 27.11.2014 roku,

- Nr FP.3121.1330034.1.2014 z dnia 27.11.2014 roku,

- Nr FP.3121.1330035.1.2014 z dnia 28.11.2014 roku,

-Nr FP.3121.1330036.1.2014 z dnia 28.11.2014 roku,

- Nr FP.3123.330058.1.2014 z dnia 24.11.2014 roku,

-Nr FP.3127.1330028.2.2014 z dnia 24.11.2014 roku,

-Nr FP.3121.1270160.1.2014 z dnia 26.11.2014 roku,

- Nr FP.3123.330012.2.2014 z dnia 26.11.2014 roku,

-Nr FP.3123.160010.2.2014 z dnia 12.11.2014 roku,

- Nr FP.3127.1270073.2.2014 z dnia 12.11.2014 roku,

W wyniku sprawdzenia przedfozonych do kontroli w/w dokumentéow ustalono,
ze w odniesieniu do powstatych zmian geodezyjnych wszyscy podatnicy zostali opodatkowani
podatkiem rolnym, obowiazek podatkowy w odniesieniu do wlascicieli nabytych gruntow
powstal od pierwszego dnia miesigca nast¢pujacego po miesiacu, w ktorym zaistniaty
okolicznosci uzasadniajgce powstanie tego obowiazku.

Prawidtowos¢ stosowania przelicznikow hektarow fizycznych na hektary przeliczeniowe

Na podstawie ww. proby sprawdzono prawidlowos¢ stosowania przelicznikéw ha fizycznych
na ha przeliczeniowe z uwzglednieniem klasy uzytkéw rolnych i okregu podatkowego.
Ustalono, ze przeliczenia dokonuje program komputerowy po wprowadzeniu do bazy
powierzchni gruntéow wedlug danych dla Il okregu podatkowego, zgodnie z przelicznikami
wyszczegdlnionymi w ustawie o podatku rolnym.

Dokumenty do kontroli przedtozyty: Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy — sprawozdanie,
ewidencje ksiegowa do konta 991 i 901, pozostale dokumenty z zakresu podatku rolnego Pani
Elzbieta Kaszuba inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat.

W zakresie podatku rolnego nie stwierdzono nieprawidtowosci z wyjatkiem zlozenia przez
podatnikow deklaracji niezgodnie ze wzorem ustalonym uchwala Rady Gminy.

¢) Podatek lesny (od 0s6b fizycznych i prawnych, jednostek organizacyjnych)

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z w/w zrédla, zaleglodci




Na podstawie przedlozonej ewidencji szczegétowej do konta 991- ,Planowane dochody
budzetu” (wydruk z dnia 4.11.2015r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze plan
dochodow na dzien 31 grudnia 2014r. z tytutu podatku lesnego wyniost:

- dziat 756, rozdziat 75615 § 0330 (osoby prawne) - 6.800,00zt,

-dziat 756, rozdzial 75616 § 0330 ( osoby fizyczne) - 57.000,00z.

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegolowej do konta 901 (wydruk z dnia 04.11.2015r.)
oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych j.s.t. za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., ustalono, ze dochody z tytutu lesnego wyniosty:

- dzial 756, rozdzial 75615 § 0330 (osoby prawne) — 6.693,00z1,

-dziat 756, rozdziat 75616 § 0330 ( osoby fizyczne) - 55.975,18zt.

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 04.11.2015r. pn. ,Zestawienie zbiorcze
ksiggowan wedlug klasyfikacji budzetowej - stan na dzien 31.12.2014r.” ustalono, ze w dziale
756, rozdziat 75615, § 0330 zaleglosci nie wystapity, a w dziale 756, rozdzial 75616, § 0330
zaleglosci wyniosty kwote 5.542.21z1.

Analizujac sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., ustalono, ze zaleglosci wykazano prawidlowo w
powyzszych kwotach.

Dokumenty do kontroli przedtozyly: Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy — sprawozdanie,
ewidencje ksiegowa do konta 991 i 901, Pani Elzbieta Kaszuba inspektor ds. wymiaru
podatkow i oplat— zestawienie zbiorcze ksiggowan.

Rada Gminy w Siennicy nie podjeta uchwaty w sprawie ustalenia kwoty stanowigcej cene
sprzedazy drewna przyjmowana jako podstawe obliczenia podatku lesnego na obszarze Gminy
Siennica na 2014 rok. Stad obowigzywatla srednia cena sprzedazy drewna okreslona przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w kwocie 171,05 zt za 1 m?.

Prawidlowos¢ wymiaru i stosowania zwolnienia w podatku lesnym

Podstawa wymiaru podatku lesnego w Gminie Siennica na 2014 rok wyniosta 37,6310zt
(171,052t x 0,220 m?®) od 1 hektara fizycznego lasu.

Prawidlowos¢ wymiaru podatku lesnego w odniesieniu do oséb fizycznych sprawdzono na
przykladzie 5 losowo wybranych solectw, tj.: 5 sotectw Dabrowa, Nowe Zalesie, Boza Wola,
Swietochy, Swoboda. Przyjeta préba do kontroli stanowi 12,8% ogdlnej liczby solectw
wchodzacych w sktad Gminy Siennica (39 solectw). Sprawdzenia wymiaru podatku dokonano
na podstawie wydanych decyzji przez organ podatkowy, zlozonych informacji w sprawie
podatku lesnego oraz zawiadomien przez Starostwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim
dotyczgcych zmian geodezyjnych gruntow. W wyniku tego ustalono, ze wymiaru podatku
lesnego dokonano poprzez przemnozenie ilosci hektaréw fizycznych lasu przez w/w podstawe
wymiaru.

Prawidlowos¢ wymiaru podatku lesnego sprawdzono na przykladzie 3 osob prawnych
i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej figurujacych w rejestrze
deklaracji na podatek lesny w 2014r., co stanowi probe 50% osob prawnych, figurujacych w
rejestrze, tj.:

- podatnik o nr konta 30010001 naliczony podatek lesny wynosi 121,00zt (powierzchnia lasu
podlegajaca opodatkowaniu wyrazona w hektarach fizycznych 3,2243ha pomnozona przez
37,6310z,
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- podatnik o nr konta 30010002, naliczony podatek lesny wynosi 23,00zt (powierzchnia lasu
podlegajaca opodatkowaniu 0,6000 ha),pomnozona przez 37,6310z1.

- podatnik o nr konta 300100035, naliczony podatek lesny wynosi 171,00z} ((powierzchnia lasu
podlegajaca opodatkowaniu 4,5445ha. pomnozona przez 37,6310zt).

W wyniku kontroli deklaracji oraz kont podatnikow nalezy stwierdzi¢, ze podatek naliczono
we wlasciwej wysokosci. Przypisu podatku dokonano zgodnie ze ztozonymi deklaracjami pod
datami wptywu deklaracji do Urzgdu Gminy.

Zwolnienia w podatku lesnym

W wyniku kontroli deklaracji na podatek lesny, zlozonych przez ww. podatnikéw (osob
prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej) stwierdzono ze
nie wystgpity zwolnienia.

Zwolnienia w podatku lesnym w odniesieniu do 0s6b fizycznych stwierdzono Ze nie wystapily
zwolnienia.

Prawidlowos$¢ i terminowos$é skladanych deklaracji przez osoby prawne i jednostki
organizacyjne

Na podstawie prowadzonego rejestru i zlozonych deklaracji ustalono, ze w 2014 roku
opodatkowaniu podatkiem lesnym podlegalo szes¢ jednostek. Wszystkie jednostki sprawdzono
pod wzgledem terminowosci i prawidlowosci skiadania deklaracji na podatek lesny na 2014
rok. W wyniku tego ustalono, ze wszyscy podatnicy zlozyli deklaracje na podatek lesny
w terminie do 15.01.2014r.

W dniu 02.01.2014 roku z upowaznienia Wojta Gminy wystane zostaly do osob prawnych
pisma w sprawie deklaracji podatkowych na 2014 roku z podaniem obowiazujacej przy
obliczeniu podatku $redniej ceny sprzedazy drewna okreslonej przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego. Deklaracje na podatek lesny wszyscy podatnicy zlozyli na drukach
wedlug wzoru stanowigcego zaltacznik Nr 10 do uchwaty Nr X1.62.2011 Rady Gminy Siennica
z dnia 17 listopada 2011 roku w sprawie okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji
podatkowych. Wszystkie deklaracje wypetnione zostaty prawidlowo.

Dokumenty do kontroli przedlozyty: Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy — sprawozdanie,
ewidencje ksiggowa do konta 991 i 901, pozostate dokumenty z zakresu podatku lesnego Pani
Elzbieta Kaszuba inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat

W zakresie podatku lesnego nie stwierdzono nieprawidlowosci z wyjatkiem zlozenia przez
podatnikéw deklaracji zgodnie ze wzorem ustalonym uchwata Rady Gminy.

d) Organizacja poboru podatkéw: od nieruchomosci, rolnego i lesnego od 0s6b fizycznych

Rada Gminy w Siennicy w dniu 17 lutego 2011 roku podjeta uchwate Nr [V/21/11 w sprawie:
zarzadzenia poboru podatku rolnego, innych podatkow i oplat lokalnych w drodze inkasa oraz
okreslenia inkasentow i wysokosci wynagrodzenia za inkaso na terenie gminy Siennica.
Inkasenci

W/w uchwata Rady Gminy Siennica nie zawiera imiennych wykazéw. W § 1 w/w uchwaty
wyznaczono softysow zgodnie z obszarem ich dzialania i okreslono wynagrodzenie agencyjno
prowizyjne w wysokosci 14% prowizji od kwoty pobranego podatku. Na terenie gminy
Siennica jest 39 sotectw.
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Rozliczenia inkasentow

W w/w uchwale Rada Gminy Siennica ustalila, ze:

- wynagrodzenia za inkaso podatkéw oblicza si¢ od zainkasowanej kwoty przez inkasenta
i wplaconej na konto Urzedu Gminy lub kasy w piaty dzien nastgpujacy po dniu w ktérym
zgodnie z przepisami prawa podatkowego wplata powinna nastapic.

Terminowos$¢ odprowadzania zainkasowanych kwot podatkow

W w/w uchwale Nr IV/21/2011 z dnia 17 lutego 2011 roku Rada Gminy Siennica ustalila,
ze terminem platnosci zainkasowanych kwot podatkéw przez inkasentéw jest pigty dzien
nastgpujacy po dniu w ktorym zgodnie z przepisami prawa podatkowego wplata powinna
nastapic.

Rozliczenie inkasentéw oraz terminowos¢ odprowadzania zainkasowanych kwot sprawdzono
na przyktadzie rozliczen Il raty podatku za 2014 roku 5 solectw, tj.: Siennica I, Bestwiny,
Lasomin, Nowa Pogorzel, Siodlo co stanowi 12,8% wszystkich sofectw wchodzacych w skiad
Gminy Siennica. Sprawdzenia dokonano na podstawie nastepujacych dokumentéw;

- kwitariuszy na laczne zobowiazanie pienig¢zne,

- bankowych dowodow wplat zainkasowanych przez inkasentow kwot podatku na konto
Urzedu Gminy Siennica - 1l rata 2014 rok,

- zestawienia wplat inkasentow,

- listy wyptat prowizji dla inkasentoéw za Il rat¢ zobowiazan pienigznych w 2014 roku,

- listy ptac prowizji Il raty 2014 roku,

- w/w uchwaly Nr IV/21/11 w sprawie wyznaczenia inkasentow i ustalenia wysoko$ci
wynagrodzenia za inkaso podatkéw i opfat.

Kontrola objeto Il rat¢ facznego zobowigzania pieni¢znego 2014 roku inkasentéw nizej
wymienionych solectw.

W wyniku tego ustalono, Ze:

Kwota Kwota Data wyplfaty
’ Data wplaty i o
Lp. |Solectwo zainkasowana salaknsinane bwate | POl prowizji
przez sottysa ] y (brutto) 14% | inkasentowi
Siennical |23201,00 16.05.2014 3248.14 16.06.2014
1
p Bestwiny 3560,00 16.05.2014 498,40 16.06.2014
Lasomin 3423,25 16.05.2014 479,26 16.06.2014
3
o 3044,00 16.05.2014 426,16 16.06.2014
4 Pogorzel
. Siodfo 7980,00 16.05.2014 1117,20 16.06.2014
Razem: 41208,25 5769,16
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Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Marta Stomczynska podinspektor ds. ksiggowosci
podatkowe;j.

Nieprawidlowosci z zakresu organizacji poboru podatkéw stwierdzono ustalajgc
wynagrodzenia dla soltysow ww. solectw za inkaso w niepelnych zlotych. Kontrolowana
jednostka naruszyla przepis z zakresu ustawy Ordynacja podatkowa, z ktorego wynika, iz
wynagrodzenia przyshugujace inkasentom zaokragla si¢ do petnych zlotych w ten sposob, ze
koncowki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sig, a koncowki kwot wynoszace 50
i wiecej groszy podwyzsza si¢ do pelnych zlotych.

e) Podatek od srodkow transportowych (osoby fizyczne 1 prawne)
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z w/w Zrédta, zaleglosci.

Na podstawie przediozonej ewidencji szczegétowej do konta 991- ,Planowane dochody
budzetu” (wydruk z dnia 06.11.2015r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r ustalono,
ze plan dochodéw na dzien 31 grudnia 2014r. z tytulu podatku od srodkéw transportowych
w dziale 756, rozdzial 75616 § 0340 (osoby fizyczne) wyniost kwotg 170.000,00z1.

Planu dochodu z tytulu podatku od srodkéw transportowych w dziale 756, rozdziale 75615
§ 0340 (osoby prawne) wyniost kwote 3 500,00z1.

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegoétowej do konta 901 (wydruk z dnia 06.11.2015r.)
oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., ustalono, ze dochody wykonane z tytutu podatku od
$rodkéw transportowych w dziale 756, rozdziat 75616 § 0340 (osoby fizyczne) wyniosty kwote
171.344,08zt. Dochody z tytutu podatku od srodkéw transportowych w dziale 756, rozdziale
75615 § 0340 (osoby prawne) wyniosty 3 603,85zt.

Na podstawie sporzadzonego sprawozdania z realizacji podatku od srodkéw transportowych
wedlug stanu na dzien 31.12.2014 roku ustalono, Ze stan zaleglosci w tym podatku od osob
fizycznych wynidst kwote 7 147,00zt., a od oséb prawnych 1 118,00zt.

Analizujac sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., ustalono Ze zaleglosci wykazano prawidiowo
w powyzszych kwotach.

Uchwata w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku

Stawki podatku od $rodkow transportowych na 2014 rok okreslone zostaly przez Rad¢ Gminy
Siennica uchwata Nr XXVII1.0007.214.2013 z dnia 07 listopada 2013r. w sprawie: okreslenia
stawek podatku od srodkéw transportowych na terenie gminy Siennica.

Uchwata zostala ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Mazowieckiego,
poz. 12220 z dnia 25 listopada 2013 roku i weszta w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego z zastosowaniem do podatku na
2014r.

W wyniku poréwnania wysokosci stawek podatku wynikajacych z w/w uchwaty Rady Gminy

z maksymalnymi ustawowymi stawkami podatku od srodkéw transportowych obowigzujgcymi
w 2014 roku ustalono, ze przyjete przez Rad¢ Gminy stawki podatku nie przekraczajg stawek

ustawowych.
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Terminowos¢ 1 prawidlowos¢ skladania deklaracji

Na podstawie przedlozonego do kontroli wykazu ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2014 roku

w Gminie Siennica podatkiem od srodkéw transportowych objetych byto 29 podatnikow -

osoby fizyczne — bedacych wiascicielami srodkow transportowych oraz 2 podatnikow osoby

prawne. Na dzien 15 luty 2014r. zobowigzanych bylo do zlozenia deklaracji bylo 26 osdb

fizycznych i 2 osoby prawne.

Terminowos¢ i prawidlowos¢ skladania deklaracji przez osoby fizyczne sprawdzono na

przyktadzie 10 osob fizycznych bedacych wlascicielami pojazdéw o nizej wymienionych

numerach kont ksiggowych . co stanowi 35,7% wszystkich oséb fizycznych objetych

podatkiem od srodkéw transportowych na dzien 15 lutego 2014r.:

- konto ksiggowe Nr 100220 - podatnik deklaracje ztozyl do Urzgdu Gminy w dniu
04.02.2014 roku,

- konto ksiggowe Nr 100130 - podatnik deklaracje ztozyl do Urz¢gdu Gminy w dniu
04.02.2014 roku,

- konto ksiggowe Nr 100204 - podatnik deklaracje ztozyt do Urzedu Gminy w dniu
11.02.2014 roku,

- konto ksiggowe Nr 100260 - podatnik deklaracje ztozyl do Urz¢gdu Gminy w dniu
14.02.2014 roku,

- konto ksiggowe Nr 100254 - podatnik deklaracje ztozyt do Urzedu Gminy w dniu
05.02.2014 roku,

- konto ksiggowe Nr 100181 - podatnik deklaracje ztozyl do Urzedu Gminy w dniu
14.02.2014 roku,

- konto ksiggowe Nr 100126 - podatnik deklaracje zlozyt do Urzgdu Gminy w dniu
11.02.2014 roku,

- konto ksiggowe Nr 100246 - podatnik deklaracje zlozyl do Urzedu Gminy w dniu
12.02.2014 roku,

- konto ksiggowe Nr 100250 - podatnik deklaracje ztozyt do Urzedu Gminy w dniu
11.02.2014 roku,

- konto ksiggowe Nr 100195 - podatnik deklaracje zlozyt do Urzedu Gminy w dniu
14.02.2014 roku,

W wyniku kontroli ztozonych deklaracji ustalono, ze wszyscy podatnicy z badanej préby

zlozyli deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych terminowo. Wszystkie deklaracje

zostaty wypelnione prawidlowo.

1

Powszechnos¢ opodatkowania srodkéw transportowych

Powszechnos¢ i prawidlowos¢ opodatkowania wiascicieli Srodkdéw transportowych
sprawdzono na przykfadzie nabytych srodkow transportowych w 2014 roku wykazanych
w miesigcznych informacjach Starostwa Powiatowego w Minsku Mazowieckim przesylanych
do Urzedu Gminy Siennica. Na podstawie ww. informacji ustalono, ze w 2014 roku nabytych
zostalo 14 pojazdow i sprawdzono powszechnos¢ opodatkowania 7 pojazdéw co stanowi 50%
nabytych $rodkow transportowych w 2014r.

Sprawdzenia dokonano na podstawie informacji przestanych przez Starostwo Powiatowe
w Minsku Mazowieckim, zlozonych przez podatnikéw deklaracji, wydanych decyzji przez
organ podatkowy oraz kartotek samochodowych poszczegdlnych pojazdéw prowadzonych
komputerowo i ustalono, ze:

-z informacji Starostwa Powiatowego za m-c lipiec 2014r. wynika, ze:
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1. ciagnik siodlowy o numerze rejestracyjnym WM4550F zostal nabyty w dniu
25.06.2014r. W dniu 04.08.2014r. podatnik ztozyt deklaracj¢ na podatek. Pojazd zostat
opodatkowany prawidlowo od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktorym $rodek transportowy zostal nabyty tj. od dnia 01.07.2014r. Na karcie
kontowej pojazdu o Nr. 100133 dokonano przypisu podatku w prawidlowej wysokosci;

2. naczepa cigzarowa o numerze rejestracyjnym WMO0292P zostala nabyta w dniu
15.07.2014r. W dniu 31.07.2014r. podatnik ztozyt deklaracj¢ na podatek. Pojazd zostat
opodatkowany prawidlowo od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w
ktérym srodek transportowy zostal zarejestrowany na terytorium kraju tj. od dnia
01.08.2014r. Na karcie kontowej pojazdu o Nr. 100112 dokonano przypisu podatku
w prawidlowej wysokosci

3. ciagnik siodlowy o numerze rejestracyjnym WM4543F zostal nabyty w dniu
27.06.2014r. W dniu 16.10.2014r. podatnik ztozyl deklaracje na podatek . Pojazd zostat
opodatkowany prawidlowo od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu.
w ktorym $rodek transportowy zostal nabyty tj. od dnia 01.07.2014r. Na karcie
kontowej pojazdu o Nr. 100265 dokonano przypisu podatku w prawidlowej wysokosci;

- z informacji Starostwa Powiatowego za m-c wrzesien 2014r. wynika, ze samochdd
ciezarowy o numerze rejestracyjnym WMS5556F zostal nabyty w dniu 26.08.2014r. W dniu
11.09.2014r. podatnik zlozyl deklaracj¢ na podatek. Pojazd zostal opodatkowany
prawidlowo od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym srodek
transportowy zostal zarejestrowany na terytorium kraju tj. od dnia 01.10.2014r. Na karcie
kontowej pojazdu o Nr. 100112 dokonano przypisu podatku w prawidlowej wysokosci;

-z informacji Starostwa Powiatowego za m-c maj 2014r. wynika, Ze naczepa o numerze
rejestracyjnym WMO0212P zostal nabyty w dniu 19.05.2014r. Wiasciciel pojazdu zostat
wezwany do zlozenia deklaracji na podatek od srodkow transportowych pismem z dnia
17.07.2014r. W dniu 09.10.2014r. podatnik zlozyt deklaracje na podatek. Pojazd zostal
opodatkowany prawidlowo od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po miesiacu,
w ktorym $rodek transportowy zostal nabyty tj. od dnia 01.06.2014r. Na karcie kontowej
pojazdu o Nr. 100187 dokonano przypisu podatku w prawidtowej wysokosci;

-z informacji Starostwa Powiatowego za m-c listopad 2014r. wynika, ze:

1. naczepa cigzarowa o numerze rejestracyjnym WMO587P zostala nabyta w dniu
17.11.2014r. W dniu 27.11.2014r. podatnik ztozyl deklaracje na podatek. Pojazd zostat
opodatkowany prawidlowo od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po miesigeu,
w ktorym srodek transportowy zostal nabyty tj. od dnia 01.12.2014r. Na karcie
kontowej pojazdu o Nr. 100220 dokonano przypisu podatku w prawidtowej wysokosci:

2. samochdd ciezarowy o numerze rejestracyjnym WM6989F zostal nabyty w dniu
28.04.2014r. W dniu 27.11.2014r. podatnik ztozyt deklaracj¢ na podatek. Pojazd zostal
opodatkowany od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym
$rodek transportowy zostal zarejestrowany. Na karcie kontowej Nr. 100206 dokonano
przypisu podatku.

Prawidlowos$¢ stosowania stawek podatkowych
Prawidlowoséé stosowania stawek podatkowych w podatku od srodkéw transportowych

sprawdzono na przykladzie ww. 6 podatnikéw - oséb fizycznych bedacych wiascicielami 7
pojazdéw o numerach kont ksiggowych 100133.100112 dwa pojazdy.100220,100206,
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100187,100265, co stanowi 50% nabytych srodkéw transportowych nabytych pojazdow
w 2014r.

Sprawdzenia dokonano na podstawie deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych,
informacji przestanych przez Starostwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim oraz kartotek ww.
pojazdow. W wyniku tego ustalono, ze stawki podatkowe zastosowane wobec pojazdow
objetych opodatkowaniem zgodne sa ze stawkami okreslonymi w uchwale Rady Gminy
Siennica Nr XXVII1.0007.214.2013 z dnia 7 listopada 2013r. w sprawie okreslenia stawek
podatku od srodkéw transportowych na terenie gminy Siennica.

Przypisu dokonano zgodnie z danymi zawartymi w deklaracjach podatkowych i danymi
wynikajacymi z informacji przekazanej przez Starostwo Powiatowe, w zaleznosci od rodzaju
srodkow transportowych i ich dopuszczalnej masy catkowitej, rodzaju zawieszenia oraz liczby
osi.

W zakresie podatku od $rodkdw transportowych nieprawidlowosci nie stwierdzono

Dokumenty z zakresu podatku od srodkow transportowych do kontroli przedtozyta Pani Marta
Stomczynska podinspektor ds. ksiggowosci podatkowe;.

f) Optlata targowa
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochoddéw z w/w zrodta

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegotowej do kont 991 oraz 901- wydruki z dnia
12.11.2015r. oraz przedtozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze plan
dochodéw z tytutu oplaty targowej (dz. 756 rozdz. 75616 § 0430) wynidst 3 000,00 zi,
wykonanie wyniosto réwniez 2 450,00 zt, oznacza to wykonanie planu w 81,6%.

Uchwata Rady Gminy w sprawie okreslenia stawek oplaty targowe;j

Rada Gminy Siennica w dniu 23 lutego 2012 roku podjeta uchwate Nr XI1V/96/12 w sprawie
ustalenia wysokosci dziennych stawek na terenie gminy Siennica.

Organizacja poboru opflaty (inkasenci, rozliczenie inkasentow)

Problematyka zwigzana z organizacja i poborem oplaty targowej uregulowana zostala przez
Rad¢ Gminy w Siennicy w uchwale Nr XIV/96/12 z dnia 23 lutego 2012 roku. w sprawie
ustalenia wysokosci dziennych stawek na terenie gminy Siennica i wyznaczenia inkasentow
i ustalenia wysokosci wynagrodzenia za inkaso podatkow i optat .

Rada Gminy Siennica w w/w uchwale:

- powierzyta wykonywanie czynnosci inkasentow do poboru oplaty targowej na terenie gminy
pracownikowi Urzgdu Gminy Siennica w ramach obowigzkow stuzbowych. Pracownik jest
wyznaczany przez Wajta Gminy,

- ustalono w zakresie obowiazkoéw stuzbowych termin rozliczenia inkasenta na ostatni dzien
roboczy kazdego miesiaca.

Rozliczenie inkasentow
Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegotowej wedhug klasyfikacji budzetowej dochodow

do konta 901 (wydruk z dnia 12.11.2015r.) ustalono, ze uzyskane dochody z tytutu optaty
targowe] klasyfikowane w dziale 756 rozdz. 75616 § 0430 wyniosty w 2014 roku kwote 2
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450,00 zI. Rozliczenie inkasentow z tytutu poboru oplaty targowej sprawdzono na podstawie
rozliczenia I kwartatu 2014 roku i tak:

Dzien poboru Raport Kwota Pozycja
Miesigc | opl. targowe] Kwota Data wplaty |kasowy wplaty ksiggowa
styczen 0,00
luty 0,00

marzec 04.03.2014 20,00

05.03.2014 5,00

06.03.2014 5,00

10.03.2014 75,00

Ogodlem 105,00 31.03.2014 |RK NR 62 |105,00 1145

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Bozena Rybacka inspektor ds. ksiggowosci
budzetowe;.
W zakresie oplaty targowej nieprawidlowosci nie stwierdzono.

g) Inne oplaty
Oplata miejscowa - § 0440

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegétowej do kont 991 oraz 901- wydruki z dnia
12.11.2015r. oraz przedlozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze nie
wystapity dochody z tytutu oplaty miejscowej.

Optlata uzdrowiskowa - § 0390

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegotowej do kont 991 oraz 901- wydruki z dnia
12.11.2015r. oraz przedfozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze nie
wystapity dochody z tytulu opfaty uzdrowiskowe;j.

Opfata eksploatacyjna - § 0460

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 12.11.2015 roku — klasyfikacje wedtug kont -
do konta 130- ,Rachunek biezacy jednostki” za okres od dnia 01.01.2014 roku do dnia
31.12.2014 roku wedlug szczegotowej klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz przedfozonego
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze plan dochodéw z tytutu optaty eksploatacyjnej
(dz. 756 rozdz. 75618 § 0460) wyniost 2.500,00 zt, wykonanie wyniosto 2.430,50zt, oznacza
to wykonanie planu w 97,2%.
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W okresie objetym kontrolg dochody z tytulu oplaty eksploatacyjnej stanowity dochody
z tytulu udzielenia dwoch koncesji na wydobywanie kruszywa naturalnego.

Oplate eksploatacyjna sprawdzono na przykladzie oplaty z tytulu wydobywania kruszywa
naturalnego  pod wzgledem prawidlowego naliczania optat oraz terminowosci wplat.
Sprawdzenia dokonano na podstawie przedstawionych dokumentéw tj.: decyzji Starostwa
Powiatowego w Minsku Mazowieckim Nr WS.6522.12.2011 z dnia 14.07.2011r.
1 OR7511/5/2004 z dnia 29.12.2004r. w sprawie udzielenia koncesji na wydobywanie kruszywa
naturalnego, informacji dotyczacej opfaty za wydobyta kopaling, kopii dowodéw wplat
ztozonych przez przedsigbiorce wydobywajacego kruszywo. Ustalono, ze na terenie Gminy
Siennica dwoch przedsigbiorcow prowadzito wydobycie kruszywa naturalnego.

W wyniku analizy powyzszych dokumentow ustalono, ze 2 przedsigbiorcow wydobywajg
kruszywo:

- po I potroczu. tj.: od 01 stycznia 2014r. do dnia 30 czerwca 2014 roku ztozyt informacje¢
dotyczaca optaty za wydobyta kopaling, z informacji wynika, ze oplata eksploatacyjna
w wysokosci 1.523,50zt obliczona zostata poprzez pomnozenie ilosci wydobytej kopaliny
tj. 2.770 ton przez 0,55zt — stawka oplaty eksploatacyjnej, wysokos¢ oplaty przypadajacej
Gminie wynosi 914,10zt i stanowi 60% calosci oplaty eksploatacyjnej, wplaty tej kwoty na
konto Urzedu Gminy przedsigbiorca dokonat dnia 17.07.2014 roku, przy terminie ustawowym
do dnia 31.07.2014 roku,

- po Il pélroczu, tj.: od 01 lipca 2014r. do dnia 31 grudnia 2014 roku zlozyl informacje
dotyczaca optaty za wydobyta kopaling, z informacji wynika, ze optata eksploatacyjna
w wysokosci 8.052,00z1 obliczona zostala poprzez pomnozenie ilosci wydobytej kopaliny
tj. 14.640 tony przez 0,55zt — stawka oplaty eksploatacyjnej, wysokos¢ oplaty przypadajgcej
Gminie wynosi 4.831,80zt i stanowi 60% calosci optaty eksploatacyjnej, wplaty tej kwoty na
konto Urzedu Gminy przedsigbiorca dokonatl dnia 23.01.2015 roku, przy terminie ustawowym
do dnia 31.01.2015 roku.

- po I pétroczu, tj.: od 01 stycznia 2014r. do dnia 30 czerwca 2014 roku ztozyl informacje
dotyczaca oplaty za wydobyta kopaling, z informacji wynika, ze oplata eksploatacyjna
w wysokosci 737,00zt obliczona zostala poprzez pomnozenie ilosci wydobytej kopaliny
tj. 1340 ton przez 0,55zt — stawka oplaty eksploatacyjnej, wysokos¢ oplaty przypadajacej
Gminie wynosi 442,00z} i stanowi 60% calosci oplaty eksploatacyjnej, wplaty kwoty 426,00z1.
dokonano 31.07.2014r. i 16,00zt. dokonano w dniu 14.08.2014r. na konto Urzedu przy terminie
ustawowym do dnia 31.07.2014 roku,

- po II potroczu, tj.: od 01 lipca 2014r. do dnia 31 grudnia 2014 roku ztozyl informacje¢
dotyczaca optaty za wydobyta kopaling, z informacji wynika, ze opfata eksploatacyjna
w wysokosci 627,00zt obliczona zostala poprzez pomnozenie ilosci wydobytej kopaliny
tj. 1140 tony przez 0,55zt — stawka oplaty eksploatacyjnej, wysokos¢ oplaty przypadajacej
Gminie wynosi 376,00z i stanowi 60% calosci oplaty eksploatacyjnej, wplaty tej kwoty na
konto Urzedu Gminy przedsigbiorca dokonat dnia 02.02.2015 roku, przy terminie ustawowym
do dnia 31.01.2015 roku.

Dokument do kontroli, tj. decyzje¢, informacje, przelewy przedlozyta Pani Bozena Rybacka
inspektor ds. ksiegowosci budzetowej. Ewidencje ksiggowa Pani Danuta Zwierz — Skarbnik
Gminy.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Oplata za zajecie pasa drogowego - § 0490

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 13.11.2015 roku — klasyfikacje wedtug kont -
do konta 130- ,Rachunek biezacy jednostki” za okres od dnia 01.01.2014 roku do dnia
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31.12.2014 roku wedlug szczegotowej klasyfikacji budzetowej dochodow oraz przedtozonego
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych j.s.t. za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze plan dochodow z tytulu oplaty za zajecie pasa
drogowego (dz. 756 rozdz. 75618 § 0490) wyniost 16.900,00zt, wykonanie wyniosto
17.563,95z1, oznacza to wykonanie planu w 103,9%. Kontrolujacemu przediozono 42
wydanych w 2014 roku decyzji za zajgcie pasa drogowego z tego 19 decyzji na czas robot
w pasie drog gminnych , oraz 23 decyzje na czas eksploatacji.

Poprawnos¢ naliczania oplaty sprawdzono na podstawie nizej wymienionych 6 wydanych
w 2014 roku zezwolen za zajecie pasa drogowego, co stanowi 14,2% wszystkich wydanych
w 2014 roku zezwolen w tym zakresie (42). Kontrola obj¢to nastgpujace decyzje Ktore wydano
na czas robot:

- decyzja NrOSD.7230.3.19.2014 z dnia 05.06.2014r., wniosek z dnia 26.05.2014r.,

- decyzja Nr 0S.7230.3.40.2014 z dnia 01.12.2014r., wniosek z dnia 28.11.2014r.,

- decyzja Nr08.7230.3.43.2014 z dnia 11.12.2014r., wniosek z dnia 10.12.2014r.,

- decyzja Nr 08.7230.3.25.2014 z dnia 01.08.2014r., wniosek z dnia 30.07.2014r.,

- decyzja Nr OSD.7230.3.16.2014 z dnia 19.05.2014r., wniosek z dnia 12.05.2014r.,

- decyzja Nr 0SD.7230.3.14.2014 z dnia 19.05.2014r., wniosek z dnia 12.05.2014r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- powyzsze decyzje wydane zostaly na podstawie art. 40 ust.] ustawy o drogach publicznych,
z ktorego wynika, ze zajecie pasa drogowego na cele niezwiazane z budowa, przebudowa,
remontem, utrzymaniem i ochrong drog wymaga zezwolenia zarzadcy drogi, w drodze decyzji
administracyjnej oraz art. 104 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

- oplata za zajecie pasa drogowego w sprawdzonych wyzej decyzjach naliczana byta zgodnie
z uchwalg Rady Gminy Siennica Nr XXVIII.0007.221.13 z dnia 7 listopada 2013r. w sprawie
ustalenia wysokosci stawek oplat za zajecie pasa drogowego drég gminnych.

Dokonano sprawdzenia czy podmioty, ktorym wydano ww. zezwolenia dokonali wptlat za
zajecie pasa drogowego. Ustalono, ze wszyscy przedsigbiorcy dokonali wptat odpowiednio:

- decyzja Nr 0SD.7230.3.19.2014 wptaty dokonano dnia 24.06.2014 roku, WB121 poz. ksieg.
Nr 2349,

- decyzja Nr 08.7230.3.40.2014 wplaty dokonano dnia 08.12.2014 roku,WB240 poz. ksieg.
Nr 4579,

- decyzja Nr 08.7230.3.43.2014 wplaty dokonano dnia 19.12.2014 roku, WB249 poz. ksieg.
Nr 4744,

- decyzja Nr 08.7230.3.25.2014 wptaty dokonano dnia 28.08.2014 roku, WB167poz. ksieg.
Nr 3168,

-decyzja Nr OSD.7230.3.16.2014 wplaty dokonano dnia 26.05.2014 roku, WB100 poz. ksieg.
Nr 1932,

-decyzja Nr OSD.7230.3.14.2014 wplaty dokonano dnia 26.05.2014 roku, WB100 poz. ksieg.
Nr 1932,

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Bozena Rybacka — inspektor ds. ksiegowosci
budzetowej.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Opfata od posiadania psa - § 0370

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z ww. zrodta

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 13.11.2015 roku — klasyfikacje wedtug kont -
do konta 130- ,Rachunek biezacy jednostki” za okres od dnia 01.01.2014 roku do dnia

31.12.2014 roku wedtug szczegdlowej klasyfikacji budzetowej dochodoéw oraz przedtozonego
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku
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roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze plan dochodéw z tytutu optaty od posiadania psa
(dz. 756 rozdz. 75616 § 0370) wyniost 2.560,00zt, wykonanie wyniosto 2.600,00z1, oznacza

to wykonanie planu w 101,5%.
Podjegcie przez Rad¢ Gminy uchwaty w sprawie optat od posiadania pséw na 2014r.

Stawki od posiadania pséw okreslone zostaly okreslone uchwata Nr XXVIII.0007.215.2013
Rady Gminy Siennica z dnia 07 listopada 2013 roku w sprawie oplaty od posiadania psoéw na
2014 rok. Uchwata zostata ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego, poz. 12221 z dnia 25 listopada 2013 roku. Weszla w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego i ma zastosowanie
do wymiaru podatku rolnego na 2014 rok.

Oplata za posiadanie psa w 2014r. wynosi 40.00z1. Oplatg nalezy uisci¢ do 31 marca kazdego
roku u sottysa a wlasciciele psow, ktorzy weszli w ich posiadanie po dniu 31 marca — w ciggu
dwdch tygodni od daty nabycia.

Nieprawidlowosci w zakresie realizacji ww. uchwaly nie stwierdzono.

1.2.1 Egzekwowanie obowiazku podatkowego

Realizacja ww. podatkéw i oplat w tym egzekwowanie od podatnikéw obowiazku terminowego
regulowania zobowiazan, odsetek za zwlok¢. Tryb postgpowania organu podatkowego
w odniesieniu do podatnikéw, ktorzy nie uregulowali podatku w obowigzujacym terminie.

Powyzszy temat sprawdzono na przykladzie 1 raty facznego zobowiazania pieni¢znego,
podatku od nieruchomosci, lesnego i rolnego za 2014 rok w 8 solectwach, co stanowi 20,5%
ogdlnej liczby sotectw wchodzacych w sktad Gminy Siennica (39).

Na podstawie danych kont podatnikéw w programie komputerowym, dowodoéw wplat oraz
wystawionych upomnien i tytuléw wykonawczych, ustalono, ze w solectwie:

1) Solectwo Zalesie.

Whplata I raty podatku za 2014 r. w ustawowym terminie tj. do dnia 17 marca 2014 r. (15 marzec
2014r. przypadal na dzien wolny) dokonali podatnicy o nastepujacych numerach Kont:
1380055, 380073, 380073, 380071, 380039, 1380029, 1380050, 1380028, 380033, 380057,
1380004, 380052, 1380031, 380066, 380045, 380008, 380051, 380034, 1380055, 1380054,
1380053, 1380032, 1380027, 1380026, 1380025, 1380024, 1380021, 1380020, 1380019,
1380018, 1380016, 1380015, 1380013, 1380012, 1380011, 1380010, 1380009, 1380008,
1380007, 1380006, 1380005, 1380003, 1380002, 1380001, 380076, 380075, 380074, 380072,
380070, 380069, 380068, 380067, 380064, 380063, 380062, 380061, 380059, 380058, 380057,
380056, 380055, 380054, 380053, 380050, 380049, 380048, 380047, 380044, 380043, 380042,
380040, 380038, 380037, 380035, 380032, 380031, 380030, 380029, 380028, 380027, 380025,
380024, 380023, 380022, 380021, 380020, 380018, 380017,380016, 380015, 380014, 380013,
380012, 380011, 380010, 380009, 380006, 380005, 380004, 380003, 380002, 380001;.
Whplaty w ustawowym terminie nie dokonali podatnicy o nastgpujgcych numerach kont:
380007 — 63,00; wplata nastapita w dniu 17.04.2014r. — nie wystawiono upomnienia

380041 —47,00; wplata nastagpita w dniu 17.04.2014r. — nie wystawiono upomnienia

1380017 — 3,00; wptata nastapita w dniu 17.04.2014r. — nie wystawiono upomnienia

1380022 — 38,00; wystano upomnienie o numerze 382/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata
nastgpita w dniu 08.05.2014r.

Przypis I raty facznego zobowiazania pienigznego, ktory nie zostal wplacony w ustawowym
terminie wynosi: 151,00 zt.
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2) Sofectwo Krzywica.

Whplata I raty podatku za 2014 r. w ustawowym terminie tj. do dnia 17 marca 2014 r. (15 marzec
2014r. przypadat na dzien wolny) dokonali podatnicy o nastgpujacych numerach kont:
160047, 160031, 160051, 160039, 160043, 160007, 160021, 160042, 160012, 160049, 160014,
160023, 160044, 160003, 160006, 160019, 160005, 1160014, 160040, 160026, 1160005,
160016, 1160016, 1160015, 160048, 1160023, 160001, 160004, 160009, 160011, 160012,
160013, 160015, 160021, 160022, 160024, 160025, 160028, 160030, 160032, 160033, 160034,
160035, 160036, 160037, 160038, 160041, 160042, 160044, 160046, 160050, 160052, 160053,
1160001, 1160002, 1160006, 1160013, 1160017, 1160018, 1160019, 1160020, 1160044,
1160045;

Woplaty w ustawowym terminie nie dokonali podatnicy o nastepujgcych numerach kont:
160008 — 38,00; wplata nastapita w dniu 02.04.2014r.

160018 —25,00; wplata nastgpita w dniu 24.03.2014r.

160020 — 20,00; wplata nastapita w dniu 01.04.2014r.

1160029 —47,00; wplata nastapita w dniu 19.03.2014r.

1160009 — 12,00 wystano upomnienie o numerze 262/2014 z dnia 22.04.2015r. wpfata nastapita
w dniu 16.07.2014r.

160002 — 13,00 wystano upomnienie o numerze 80/2014 z dnia 22.04.2015r. oraz 635/2015 z
dnia 07.05.2015r., wystawiono tytul wykonawczy 4096/160002/2015/119 z dnia 05.06.201 5r.
Przypis | raty facznego zobowiazania pienigznego, ktdry nie zostal wplacony w ustawowym
terminie wynosi: 155,00 zi.

3) Sotectwo Zglechow

Woptata I raty podatku za 2014 r. w ustawowym terminie tj. do dnia 17 marca 2014 r. (15 marzec
2014r. przypadal na dziefi wolny) dokonali podatnicy o nastgpujacych numerach kont:
1390004, 390017, 1390003, 1390041, 1390039, 1390038, 1390037, 1390017, 1390015,
1390013, 1390011, 1390009, 1390008, 1390003, 1390002, 1390001, 390049, 390046, 390045,
390044, 390043, 390036, 390035, 390034, 390033, 390030, 390028, 390026, 390024, 390023,
390022, 390021, 390020, 390018, 390016, 390015, 390014, 390013, 390011, 390010, 390008,
390007, 390005, 390002, 390001,

Whplaty w ustawowym terminie nie dokonali podatnicy o nast¢pujacych numerach kont:
1390012 — 362,00; wpflata nastapita w dniu 24.03.2014r.

1390007 — 56,00; wplata nastapita w dniu 31.03.2014r.

1390016 - 51,00; wptata nastapita w dniu 19.03.2014r.

390025 — 189,00; wplata nastapita w dniu 18.03.2014r.

1390005 — 47,00; wystano upomnienie o numerze 383/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata
nastgpita w dniu 15.05.2014r. — nie wystawiono tytutu wykonawczego

1390038 — 78,00; wystano upomnienie o numerze 184/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata
nastgpifa w dniu 15.05.2014r. — nie wystawiono tyt. wykonawczego

390003 — 163,00; wplata nastapila w dniu 07.04.2014r.

Przypis I raty tacznego zobowiazania pienig¢znego, ktory nie zostal wptacony w ustawowym
terminie wynosi: 946,00 zt.

4) Sofectwo Swoboda

Wolata I raty podatku za 2014 r. w ustawowym terminie tj. do dnia 17 marca 2014 r. (15 marzec
2014r. przypadal na dziefi wolny) dokonali podatnicy o nastgpujacych numerach kont:
1350006, 350006, 350017, 350008, 1350010, 350009, 1350023, 350018, 350005, 1350002,
1350003, 1350004, 1350007, 1350009, 1350011, 1350012, 1350024, 350001, 350002, 350003,
350007, 350010, 350012, 350013, 350014, 350019, 350020, 350026;
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Wplaty w ustawowym terminie nie dokonali podatnicy o nastgpujacych numerach kont:
1350005 — 201,00 wystano upomnienie o numerze 372/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata
nastgpita w dniu 08.05.2014r. — nie wystawiono tytutu wykonawczego

350004 — 125,00 wystano upomnienie o numerze 170/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata nastgpita
w dniu 10.06.2014r. — nie wystawiono tytutu wykonawczego

Przypis | raty tacznego zobowiazania pieni¢znego, ktory nie zostat wplacony w ustawowym
terminie wynosi: 326,00 zl.

5) Sotectwo Swigtochy

Whptlata I raty podatku za 2014 r. w ustawowym terminie tj. do dnia 17 marca 2014 r. (15 marzec
2014r. przypadal na dzien wolny) dokonali podatnicy o nastgpujacych numerach kont:
1340003, 340019, 340015, 340008, 1340031, 340029, 340025, 340023, 340017, 340016,
340014, 340013, 340011, 340010, 340009, 340007, 340006, 340005, 340004, 340003, 340002,
340001;

6) Sotectwo Katy

Whplata I raty podatku za 2014 r. w ustawowym terminie tj. do dnia 17 marca 2014 r. (15 marzec
2014r. przypadat na dzien wolny) dokonali podatnicy o nastgpujacych numerach kont:
150002, 150019, 1150001, 150042, 1150002, 1150026, 150006, 1150018, 150021, 1150010,
1150031, 1150012, 1150032, 1150033, 1150022, 1150013, 1150011, 1150006, 1150005,
1150003, 150044, 150043, 150041, 150040, 150039, 150035, 150034, 150030, 150029,
150028, 150027, 150026, 150025, 150020, 150019, 150018, 150017, 150016, 150011, 150010,
150008, 150003, 150001;

Wptlaty w ustawowym terminie nie dokonali podatnicy o nastepujacych numerach kont:
1150030 — 1750,00; wptata nastapita w dniu 18.03.2014;

150022 — 18.00; wplata nastapita w dniu 25.03.2014

150015 — 149,00; wptata nastapita w dniu 19.03.2014

1150003 — 7,00; wplata nastapita w dniu 19.03.2014

150032 — 19,00; wplata nastapita w dniu 31.03.2014

1150014 —27,00; wplata nastapita w dniu 02.04.2014

150004 — 192,00; wptata nastgpita w dniu 02.04.2014

150021 — 96.,00; wptata nastapita w dniu 16.04.2014 — nie wystawiono upomnienia

1150029 — 6,00 wystano upomnienie o numerze 261/2014 z dnia 22.04.2014r., wplata nastapita
22.05.2015r.

1150019 — 29.00; wystano upomnienie o numerze 260/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata
nastapita w dniu 29.04.2014r.

1150015 — 88,00; wyslano upomnienie o numerze 258/2014 z dnia 22.04.2014r.wplata
nastapita w dniu 29.04.2014r.

150038 — 45,00; wystano upomnienie o numerze 79/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata nastapita
w dniu 16.05.2014r.

150031 — 6,00 - wystano upomnienie o numerze 77/2014 z dnia 22.04.2014r. oraz 633/2015
z dnia 07.05.2015r. - zaleglos¢

150009 — 14.00; wystano upomnienie o numerze 76/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata nastapita
w dniu 29.04.2014r.

150033 — 36,00; wystano upomnienie o numerze 78/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata nastgpila
w dniu 29.04.2014r.

1150018 — 25,00; wystano upomnienie o numerze 259/2014 z dnia 22.04.2014r. wplata
nastgpita w dniu 29.04.2014r.

Przypis I raty lacznego zobowiazania pienigznego, ktory nie zostal wplacony w ustawowym
terminie wynosi: 2507,00 z}l.
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7) Solectwo Zakowek

Whptata I raty podatku za 2014 r. w ustawowym terminie tj. do dnia 17 marca 2014 r. (15 marzec
2014r. przypadal na dzien wolny) dokonali podatnicy o nastepujacych numerach kont:
1410006, 1410028, 1410012, 1410002, 1410005, 1410001, 1410003, 410024, 1410029,
1410011, 410014, 1410030, 1410016, 1410015, 1410013, 1410010, 1410009, 1410008,
1410007, 1410004, 410025, 410024, 410023, 410022, 410021, 410020, 410019, 410015,
410014,410013,410012,410011, 410010, 410009, 410008, 410007, 410006, 410005, 410004,
410003, 410002, 410001;

Wplaty w ustawowym terminie nie dokonali podatnicy o nastgpujgcych numerach kont:
410016 — 34,00 wysfano upomnienie o numerze 191/2014 z dnia 22.04.2014r. wystawiono tytut
wykonawczy 4096/410016/2014/47 z dnia 23.12.2014r.

Przypis | raty lacznego zobowiazania pienigznego, ktory nie zostal wplacony w ustawowym
terminie wynosi: 34,00 zt.

8) Solectwo Boza Wola

Whplata I raty podatku za 2014 r. w ustawowym terminie tj. do dnia 17 marca 2014 r. (15 marzec
2014r. przypadal na dzien wolny) dokonali podatnicy o nastgpujacych numerach kont:

30028, 30030, 1030019, 1030002, 1030027, 300141, 30010, 30011. 300105, 30032, 1030025,
1030004, 1030003, 1030001, 1030027, 30034, 30033, 30031, 30027, 30025, 30024, 30023,
30022, 30020, 30019, 30018, 30017, 30016, 30015, 30013, 30012, 30009, 30008, 30007,
30005, 30004, 30003, 30002, 30001, 1030025, 1030019, 30032, 30030, 30028, 1030002,
30011, 30006;

Wplaty w ustawowym terminie nie dokonali podatnicy o nastgpujacych numerach kont:
1030007 — 21,00; wplata nastapita w dniu 31.03.2014r.

30010 — 32.00; wplata nastapita w dniu 20.03.2014r.

1030030 — 171,00; wplata nastapita w dniu 27.03.2014r.

1030026 — 9,00; zaleglos¢ powstata w wyniku smierci podatnika

1030008 — 13,00; wplata nastapita w dniu 03.04.2014r.

30026 — 271,00; wplata nastgpita w dniu 29.04.2014r. po wystanym upomnieniu 25/2014
z dnia 22.04.2014r.

30021 — 61,00; wplata nastapita w dniu 03.04.2014r.

30014 — 85,00; wplata nastapita w dniu 09.05.2014r. po wystaniu upomnienia 24/2014r. z dnia
22.04.2014r.

Przypis I raty tacznego zobowiazania pienigznego, ktéry nie zostat wptacony w ustawowym
terminie wynosi: 663,00 zi.

Przypis 1 raty tacznego zobowiazania pieni¢znego, ktéry nie zostat oplacony w ustawowym
w terminie w kontrolowanych sotectwach wynosi: 4 782,00 zi.

Podatek od srodkéw transportowych osoby fizyczne:

Egzekwowanie obowigzku wplat podatku od srodkéw transportowych sprawdzono na
przykladzie I raty podatku za 2014 r 26 podatnikow o nastepujacych numerach kont, co stanowi
100% wszystkich podatnikéw i ustalono, ze:

Konto nr 100220 — wptlata 7674.00 zi dnia 06.02.2014r.

Konto nr 100130 — wptata 784.00 z} dnia 04.02.2014r.

Konto nr 100204 — wptata 677,00 zt. dnia 18.02.2014

Konto nr 100129 — wplata 677,00 zt naleznosci gtownej oraz nalezne odsetki w wysokosci
45,00 zI dnia 21.10.2014r. — nie wystawiono upomnienia oraz tytulu wykonawczego

Konto nr 100181 — wptata 2828,00 zt dnia 14.02.2014r.

Konto nr 100134 — wplata 2388.00 zt dnia 17.02.2014r.
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Konto nr 100112 — wplata 19377.00 zl naleznosci gléwnej oraz 121,00 zt odsetek dnia
28.03.2014r. — nie wystawiono upomnienia

Konto nr 100133 — wplata 19069,00 zt dnia 17.02.2014r.

Konto nr 100157 — wptata 1188.00 zi. dnia 27.03.2014r. — nie wystawiono upomnienia

Konto nr 100166 — wplata 1586.00 zt dnia 24.02.2014r.

Konto nr 100171 — wplata 565,00 zi dnia 18.02.2014r.

Konto nr 100187 — wplata 677,00 zl dnia 19.03.2014r. — nie wystawiono upomnienia

Konto nr 100195 — wplata 9545,00 zt dnia 17.02.2014r.

Konto nr 100206 — wptlata 7587.00 zI dnia 18.03.2014r. — nie wystawiono upomnienia

Konto nr 100239 — wptata 606.00 zt dnia 25.02.2014r.

Konto nr 100246 — wplata 2974,00 zt dnia 12.02.2014r.

Konto nr 100249 — wplata 1295,00 zl naleznosci gléwnej oraz 24,00 zl odsetek dnia
16.05.2014r. — nie wystawiono upomnienia oraz tytutlu wykonawczego

Konto nr 100174 — wptata 200,00 zi. dnia 09.06.2014r. oraz 226,00 zt dnia 29.12.2014r. — nie
wystawiono upomnienia oraz tytulu wykonawczego

Konto nr 100250 — wptata 885,00 zt dnia 11.02.2014r.

Konto nr 100251 — wptata 945,00 z} dnia 24.02.2014r.

Konto nr 100254 — wptata 1500,00 zt dnia 05.02.2014r.

Konto nr 100255 — wplata 1669,00 zl dnia 12.03.2014r.

Konto nr 100205 — wptata 594,00 zt dnia 15.04.2014r. — nie wystawiono upomnienia

Konto nr 100260 — wptata 1129,00 zt dnia 17.02.2014r.

Konto nr 100126 — wplata 565,00 zl. dnia 11.02.2014r.

Konto nr 100258 — wptata 677,00 zt dnia 14.02.2014r.

Przypis | raty podatku od srodkéw transportowych, ktory nie zostat optacony w ustawowym
terminie wynosi: 70 000,00 zi.

W objetej badaniem probie podatnikow, ktorzy nie wplacili terminowo zobowiazan
pienieznych z tytulu facznego zobowiazania pieni¢znego oraz podatku od s$rodkéw
transportowych stwierdzono wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych z duzym
op6znieniem badz ich nie wystawianie

Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Marta Stomczynska - podinspektor ds. ksiegowosci
podatkowej.

1.2.2. Prawidlowos¢ stosowania ulg i zwolnien podatkowych
Zwolnienia i ulgi ustawowe w podatku rolnym

Zwolnienia 1 ulgi z tytulu nabycia gruntéw przeznaczonych na utworzenie nowego
gospodarstwa rolnego lub powigkszenie juz istniejacego

Na podstawie rejestru ulg w podatku rolnym z tytutu z tytutu nabycia gruntéw ustalono,
ze w 2014 roku wplynelo 2 podania w sprawie przyznania zwolnienia 1 ulgi z tytutu nabycia
gruntéw przeznaczonych na powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego, wszystkie
rozpatrzone pozytywnie. Kontrolg objeto 2 decyzje o nastgpujacych numerach:
-NrFP.3121.2.1.2014 z dnia 14.03.2014 roku,

-Nr FP.3121.2.2.2014 z dnia 15.12.2014 roku,

co stanowi 100% wszystkich decyzji wydanych w tym zakresie.

Ustalono, ze decyzje w sprawie udzielenia ww. zwolnien i ulg zostaly wydane w ciagu 30 dni
od dnia ztozenia wniosku do Urzedu. Zwolnienia w podatku rolnym dokonano zgodnie z ustawg
o podatku rolnym. Ulge zastosowano od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu,
w ktérym zlozono wniosek.
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Po uptywie okresu zwolnienia zastosowano ulge w podatku rolnym polegajaca na obnizeniu
podatku w pierwszym roku podatkowym o 75 % i w drugim roku o 50 %.

W podaniach podatnikéw zawarto o$wiadczenia, ze nabycia gruntow dokonano od obcej
osoby. Do podan dolaczono ksero aktow notarialnych. Podatnicy w zlozonych podaniach
wskazali, ze taczna powierzchnia gospodarstwa nie przekracza 100ha.

Na kontach podatnikéw dokonano odpiséw zgodnie z tresciag wydanych decyzji.

Ulga inwestycyjna

Na podstawie rejestru podan o zwolnienia i ulgi ustalono. ze w 2014 roku nie wplyngty podania
o0 zastosowanie ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym.

Ulga z tytutu pelnienia shuzby wojskowej.

Na podstawie rejestru ulg w podatku rolnym stwierdzono, ze w 2014 roku nie wptynety podania
dotyczgce przyznania ulgi z tytuhu petnienia stuzby wojskowe;j.

Umorzenia zaleglo$ci, odroczenia ptatnosci, rozlozenie na raty.

Na podstawie rejestru podan o umorzenie zaleglosci podatkowych w 2014 roku ustalono,
ze w 2014 roku wplyneto tacznie 13 podan. Wszystkie podania zalatwione zostaty pozytywnie.
Z powyzszego rejestru wynika, ze w 2014 roku nie wptyne¢lo podanie o odroczenia platnosci
podatku lub roztozenie podatku na raty.

Na podstawie przediozonego rejestru oraz wydanych decyzji ustalono, ze umorzono zaleglosci
podatkowe w tacznym zobowiazaniu pienigznym na taczna kwote 2633,90 zt. w tym: podatek
od nieruchomosci 2 120,00 zi., podatek rolny 207,00 zl., podatek lesny 4,00 zt oraz odsetki
w wysokosci 302,90 zt.;

Sprawdzenia prawidlowosci wystawionych decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci
podatkowych dokonano na podstawie 5 losowo wybranych decyzji rozpatrzonych pozytywnie
oznaczonych numerami:

- Fe. 3120.6.2014 z dnia 17.12.2014 roku;

- Fe.3127.6.2014 z dnia 24.10.2014 roku;

- Fe. 3127.4.2014 z dnia 25.04.2014 roku;

- Fe. 3127.5.2014 z dnia 17.06.2014 roku;

- Fe. 3120.3.2014 z dnia 17.06.2014 roku;

Przyjeta proba do badania stanowi 38,46 % wszystkich wydanych decyzji w sprawie umorzenia
zaleglo$ci podatkowych rozpatrzonych pozytywnie (13).

W wyniku analizy ww. decyzji ustalono, ze decyzje byly podpisywane przez Waojta Gminy.
Ww. decyzje organ podatkowy wydal po zebraniu materialu dowodowego wskazujacego na
przeprowadzenie przez organ podatkowy wnikliwego postepowania wyjasniajacego, majacego
na celu ustalenie czy zachodza wazne okolicznosci uzasadniajace udzielenie ulgi w zaplacie
podatku.

Wszystkie decyzje zawierajg pouczenie o trybie odwolawczym do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego. Na indywidualnych kontach podatnikéw, ktorych dotyczyly decyzje dokonano
odpisu zgodnie z trescia decyzji.

W badanych decyzjach instytucje umorzenia stosowano wylacznie do zalegtosci podatkowej,
zgodnie z ustawa Ordynacja podatkowa.
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Terminowos¢ i tryb zalatwiania wnioskdw

Na podstawie sprawdzonych wczesniej decyzji wydanych w zakresie stosowania ulg, zwolnien
i umorzen stwierdzono, ze:

- wszystkie zostaty zalatwione w trybie wydania decyzji administracyjnych przez organ
podatkowy,

- wszystkie decyzje podpisal Wojt Gminy Siennica,

- decyzje wydane zostaty w ciggu 30 dni od dnia zlozenia podania.

Analizujac decyzje dotyczgce umorzen ustalono, ze podstawa prawna wydanych decyzji byly
przepisy z zakresu ustawy Ordynacja podatkowa, natomiast decyzji w sprawie udzielania ulg
i zwolnien przepisy z zakresu ustawy o podatku rolnym.

Dokumentacja bedaca podstawa wydania decyzji

Na podstawie sprawdzonych wczesniej decyzji wydanych w zakresie stosowania ulg, zwolnien
i umorzen w podatku rolnym stwierdzono, ze podstawa wydania decyzji byla prawidlowo
zgromadzona dokumentacja w rozpatrywanych przez organ podatkowy sprawach.

Dokumenty do kontroli z zakresu zwolnien i ulg ustawowych w podatku rolnym, stosowania
ulg i zwolnien podatkowych przedlozyla:

- Pani Elzbieta Kaszuba - inspektor ds. wymiaru podatkow i optat,

- Pani Marta Slomczynska — podinspektor ds. ksiggowosci podatkowe;.

Nieprawidlowosci w zakresie stosowania ulg i zwolnien podatkowych nie stwierdzono.

Obliczanie i wykazanie skutkéw obnizenia gornych stawek podatkowych, zastosowanych ulg i
zwolnien (poza ustawowymi) w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP

Sprawdzono prawidlowos¢ obliczania i wykazania skutkéw obnizenia goérnych stawek podatku
od nieruchomosci na kwotg 547.091,50zt , podatku rolnego na kwotg 227.895,50zt i podatku
od érodkow transportowych na kwote 122.732,00 obliczone za okres sprawozdawczy od
01.01.2014r. do 31.12.2014r., co stanowi 100,0% wykazanych skutkéw obnizenia gérnych
stawek podatku. Wynika to ze sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
Gminy Siennica za 2014 rok sporzadzonego dnia 20.02.2015 roku.

Na podstawie:

- uchwaty Nr XXVIII.0007.213.2013 Rady Gminy Siennica z dnia 7 listopada 2013 roku
w sprawie uchwalenia stawek podatku od nieruchomosci na 2014r. oraz zwolnien w tym
podatku,

- uchwaly Nr XXVII1.0007.212.2013 Rady Gminy Siennica z dnia 7 listopada 2013 roku
w sprawie obnizenia $redniej ceny skupu zyta do wymiaru podatku rolnego na 2014 r.,

- uchwaty Nr XXVIII.0007.214.2013 Rady Gminy Siennica z dnia 7 listopada 2013r.
w sprawie okreslenia uchwalenia stawek podatku od srodkéw transportowych na 2014r. oraz
zwolnien w tym podatku,

- wydruku komputerowego z dnia 18.01.2015roku pn. ..,Analiza stawek podatkowych”
wykazujacego skutki obnizenia gornych stawek podatku rolnego i od nieruchomosci osob
prawnych,

- wydruku komputerowego z dnia 18.01.2015roku pn. ..Analiza stawek podatkowych”
wykazujacego skutki obnizenia gornych stawek podatku rolnego i od nieruchomosci o0so6b
fizycznych,

- sporzgdzonego zestawienia srodkow transportowych wykazujacego skutki obnizenia gérnych
stawek podatku od srodkow transportowych,
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ustalono, ze w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych Gminy Siennica
za 2014 rok wykazano prawidtowe kwoty obnizenia goérnych stawek podatkéw: rolnego, od
nieruchomosci i od srodkéw transportowych.

Sprawdzono rowniez wykazane skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie
ustawy Ordynacja podatkowa obliczone za 2014r. w zakresie umorzenia zaleglosci
podatkowych.

W ww. sprawozdaniu umorzenie zaleglosci podatkowych wykazano: podatek rolny w kwocie
207,00z1, podatek od nieruchomosci w kwocie 2.120,00 zl, podatek lesny w kwocie 4.00 zi.
Wykazane umorzenia dotycza oséb fizycznych, wynikaja z decyzji wydanych przez organ
podatkowy i zgodne sa z rejestrem umorzen. Powyzsze skutki wykazano prawidtowo.
Sprawozdanie do kontroli przedtozyta Pani Danuta Zwierz — Skarbnik Gminy, ewidencje¢
ksiegowa Pani Marta Stomczynska podinspektor ds. ksiggowosci podatkowe;.
Nieprawidlowosci w zakresie obliczenia i wykazania w sprawozdaniu  w/w skutkéw nie
stwierdzono.

1.2.3. Rachunkowos¢ podatkéw i oplat.

W kontrolowanej jednostce sprawy dotyczace ewidencji oraz poboru podatkow i optat
lokalnych uregulowane zostaly w zarzadzeniu Nr 41/2010 Wéjta Gminy Siennica z dnia 29
pazdziernika 2013r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji prowadzenia ewidencji oraz poboru
podatkow i oplat lokalnych w Urzedzie Gminy w Siennicy.

Na podstawie wczesniej skontrolowanego tematu dotyczacego dochodéw z tytulu podatkow
i oplat nalezy stwierdzi¢, ze:

- przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypisow zobowiazan podatkowych,

- prowadzono ewidencje ksiggowa w zakresie operacji zwiazanych z realizacja dochoddw
z tytuhu podatkow i optat,

- Urzagd Gminy posiada w banku wyodrebniony rachunek biezacy dla jednostki budzetowe;j
i budzetu Gminy,

- w ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy ujmowano na koncie 130 - ,Rachunek biezacy
jednostki” wedhug klasyfikacji budzetowej dochodow zrealizowane przez jednostke¢ dochody
w korespondencji z kontem 221 — . Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”. Zapisow na
koncie 130 dokonywano na podstawie wyciagdw bankowych, w zwiazku z tym zachodzita
petna zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem,

- ewidencje podatkéw i oplat prowadzi si¢ na kontach podatkowych,

- ewidencje ksiegowa prowadzono z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;,

- chronologicznie ewidencja obrotow prowadzona jest w dzienniku obrotow,

- ewidencje¢ ksiegowa podatkdw i optat prowadzono technika komputerowa, oprocz ewidencji
oplaty za posiadanie psa gdzie prowadzono rgcznie na kartach kontowych umozliwiajaca
ustalenie stanu naleznosci (zaleglosci) oraz zobowiazan (nadpfaty),

- w ewidencji ksiegowej komputerowej samoczynnie przenoszone sa kwoty zaleglosci i nadplat
z poprzedniego roku na rok nastgpny.

Nieprawidlowosci w zakresie rachunkowosé¢ podatkéw i oplat nie stwierdzono.

1.3. Dochody z majatku
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw wg. tytuléw, m.in. z: najmu, dzierzawy,

sprzedazy, wieczystego uzytkowania oraz przeksztalcenia prawa z uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci.



Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegoélowej do kont 991 oraz 901- wydruki z dnia
16.11.2015r. oraz przedtozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze planowane
i zrealizowane dochody z majatku Gminy przedstawiaja si¢ nastepujaco:

- dziat 010 rozdziat 01095 § 0750 — plan 3.500,00z1, wykonanie 3.253,75zt - dzierzawa — kota
lowieckie,

- dzial 700 rozdziat 70005 § 0470 - plan 1.500,00zi, wykonanie 1.524,00zt - uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci,

- dziat 700 rozdziat 70005 § 0750 - plan 126.500,00zt, wykonanie 128.590,75zt - czynsz za
wynajem lokali i czynsz z tytulu dzierzawy nieruchomosci rolnych,

- dziat 700 rozdzial 70005 § 0770 - plan 2.559,00zf, wykonanie 433,00zt — sprzedaz
nieruchomosci pod zabudowe,

- dzial 010 rozdziat 01095 § 0770 - plan 0,00z, wykonanie 2.026,00z1 — sprzedaz gruntow
rolnych,

- dziat 801 rozdziat 80110 § 0750 — plan 20.000zt. wykonanie 20.082,00zt. — wynajem
pomieszczen w Zespole Szkot w Siennicy,

- dziat 801 rozdzial 80195 § 0750 — plan 9.611,00z}. wykonanie 9.600,00zt. — za wynajem
pomieszczen na sklepiki szkolne,

- dziat 926 rozdzial 92695 § 0750 - plan 20.000,00zt. wykonanie 26.517,00zt. — za korzystanie
z urzadzen hali sportowe;j.

Realizacja poszczegdlnych dochodow

z majatku zostata opisana w rozdziale IV — ,,Gospodarka mieniem™ niniejszego protokotu.

1.4. Inne dochody
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z tytutu:
- udziatu w podatku dochodowym od o0séb fizycznych

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegdlowej do kont 991 oraz 901- wydruki z dnia
17.11.2015r. oraz przedlozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze wykonanie
udziatéw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych dziat 756 rozdziat 75621 - udziaty w
podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa § 0010 wyniosto 3.624.953,00z1, przy planie
po zmianach w wysokosci 3.585.161,00zt, co stanowi 101,1% planu. Wykazana kwota jest
zgodna z informacja Ministerstwa Finansow z dnia 27.04.2015 roku z wykonania planu
dochodoéw budzetowych z tytutu udzialow jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach
w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych z ktérej wynika, ze dochody wykonane wyniosty
3.624.953,00z1.

- udzialu w podatku dochodowym od 0séb prawnych

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegétowej do kont 991 oraz 901- wydruki z dnia
17.11.2015r. oraz przedlozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze udzial
w podatku dochodowym od o0sob prawnych dzial 756 rozdzial 75621 - udzialy gmin
w podatkach stanowiacych dochod budzetu panstwa w § 0020 wyniost 11.580,02zt przy planie
po zmianach 10.000,00z1, co stanowi 115,8% planu. Na podstawie danych ze sprawozdan
rocznych Rb-27 z wykonania dochodéw budzetowych za okres od 01.01.2014 roku do
31.12.2014 roku Urzedéw Skarbowych ustalono, ze dochody wykonane z tytulu udziatu
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w podatku dochodowym od 0s6b prawnych wykazane w tych sprawozdaniach wyniosty:, US
Garwolin (146,29z1), US Minsk Mazowiecki (6.260,43zt) i US w Radomiu ( 5.173,30zf)
i wyniosty tacznie kwote 11.580,02zt.

A to oznacza, ze dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku do roku do 31 grudnia 2014r. w dziale 756 rozdzial
75621 § 0020 sa zgodne z danymi wynikajacymi z wyzej wymienionych sprawozdan
z Urzeddw Skarbowych.

- podatku od czynnosci cywilnoprawnych

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegétowej do kont 991 oraz 901- wydruki z dnia
17.11.2015r. oraz przedtozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze w dziale
756, rozdzial 75616 § 0500 (oplata od czynnosci cywilnoprawnych) zaplanowano dochody
w kwocie 100.000,00 zl, a dochody wykonane wyniosty kwot¢ 98.138,80zt, tj. 98,1% planu.
Na podstawie danych ze sprawozdan rocznych Rb-27 z wykonania dochodéw budzetowych za
okres od 01.01.2014 roku do 31.12.2014 roku Urzedow Skarbowych ustalono, ze dochody
wykonane z tytuhu podatku od czynnosci cywilnoprawnych wykazane w tych sprawozdaniach
wyniosty: US Warszawa Wola (133,00z1), US Otwock (19,00zt), III US Warszawa-
Srodmiescie (9.419,00z1), US Minsk Mazowiecki (86.944,80zt). US W- wa Praga (280,00zt),
US Garwolin (1.043,00z}), US Bielany (300.00z1) i wyniosty tacznie kwote 98.138,80z1.

A to oznacza, ze dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych jst za okres od poczatku do roku do 31 grudnia 2014r. w dziale 756 rozdziat 75616
§ 0500 sg zgodne z danymi wynikajagcymi z wyzej wymienionych sprawozdan z Urzedow
Skarbowych.

Udzial w podatku od czynnosci cywilnoprawnych od osob prawnych (dziat 756, rozdz. 75615
§ 0500) — plan 2.750,00zt. wykonanie 2.838,00zt. co stanowi 103,2% planu. Ustalono
ze dochody wykonane z tytutu od czynnosci cywilnoprawnych od oséb prawnych wykazane
w sprawozdaniu US Minsk Mazowiecki w kwocie 2.838,00z1. s zgodne ze sprawozdaniem.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Dokumenty, tj.: ewidencje ksiegowa oraz sprawozdania przedlozyta Pani Danuta Zwierz —
Skarbnik Gminy.

- zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
a) wydawanie zezwolen

Na podstawie przedstawionych do  kontroli rejestrow zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych ustalono, ze w 2014r. wydano 16 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczonych do spozycia poza miejscem oraz wydano | zezwolenie na jednorazowg
sprzedaz napojow alkoholowych.

W okresie objetym kontrolg obowiazywat limit punktéw sprzedazy napojow alkoholowych na
terenie Gminy Siennica okreslony:

- uchwalg Nr XII1/97/2008 Rady Gminy Siennica z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie
wprowadzenia zmiany w uchwale Nr X/68/07 Rady Gminy w Siennicy z dnia 06 grudnia 2007
r. dotyczacej ustalenia na terenie Gminy Siennica liczby punktéw sprzedazy napojow
alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu z (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych
do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy tj. 18 punktow sprzedazy
napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do
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spozycia poza miejscem sprzedazy (detal) oraz 5 punktéw sprzedazy napojow alkoholowych
zawierajacych powyzej 4,.5% alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia w
miejscu sprzedazy (gastronomia).

- Rada Gminy w Siennicy podjeta w dniu 29 grudnia 2009 roku uchwalg Nr XXVI11/206/2009
w sprawie zmiany uchwaly dotyczacej zasad usytuowania na terenie Gminy Siennica miejsc
sprzedazy i podawania napojoéw alkoholowych.

— uchwaty weszty w zycie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Mazowieckiego.

Kontroli poddano 5 wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, co stanowi 26,3%
wszystkich wydanych zezwolen w 2014r., tj.:

- decyzja Nr DGK.7340.1.1.2014 z dnia 27 lutego 2014 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy,

- decyzja Nr DGK.7340.1.3.2014 z dnia 05 marca 2014 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy,

- decyzja Nr DGK.7340.1.9.2014 z dnia 21 sierpnia 2014 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy,

- decyzja Nr DGK.7340.1.10.2014 z dnia 21 sierpnia 2014 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych powyzej 18% alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy,
- decyzja DKG.7340.1.7.2014z dnia 17 czerwca 2014 roku na sprzedaz napojéw alkoholowych
o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy.

W wyniku kontroli ustalono co nastgpuje:

1) Wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawieraty wszystkie
elementy wymagane ustawg o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
2) Do wnioskow o wydanie zezwolen dolaczono wszystkie dokumenty wymagane przepisami
z zakresu wychowania w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi,

3) Wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych poprzedzone byty postanowieniami
Gminnej Komisji ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Siennicy w sprawie opinii
dotyczacych przedmiotowych zezwolen — opinie byly pozytywne,

4) Zezwolenia wydane byly przez Waojta Gminy Siennica lub Zastepcg Wojta Gminy Siennica,
5) oplaty za wydanie powyzszych zezwolen zostaly wniesione przed ich wydaniem ,

6) zezwolenia wydane na podstawie decyzji Nr DGK.7340.1.1.2014 z dnia 27 lutego 2014
roku na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy i decyzji Nr DGK.7340.1.3.2014 z dnia
05 marca 2014 roku na sprzedaz napojow alkoholowych powyzej 4.5% do 18% zawartosci
alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy wydane
zostaly na okres powyzej 4 lat.

b) naliczenia optat

Prawidlowos¢ naliczenia oplat za wydane zezwolenia sprawdzono na podstawie wyzej
wymienionych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze oplaty za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych przyje¢to zgodnie z przepisami ustawy z zakresu wychowania w trzezwosci
i przeciwdziatania alkoholizmowi, tj.:
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- decyzja Nr DGK.7340.1.1.2014 z dnia 27 lutego 2014 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa — oplatg naliczono w kwocie 443,01z1
/ 525,00zt : 365 dni x 308 dni, /tj. proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia,

- decyzja Nr DGK.7340.1.3.2014 z dnia 05 marca 2014 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa) - optate naliczono w kwocie
434,38z / 525,00zt : 365 dni x302 dni, / tj. proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia,

- decyzja Nr DGK.7340.1.7.2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa — oplat¢ naliczono w kwocie 264,66zt
/ 525,00zt : 365 dni x 184 dni, /tj. proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia,

- decyzja Nr DGK.7340.1.9.2014 z dnia 21 sierpnia 2014 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych powyzej 4,5% do 18% alkoholu ( z wyjatkiem piwa) - oplat¢ naliczono
w kwocie 175,48zt / 525,00zt : 365 dni x 122 dni, / tj. proporcjonalnie do okresu waznosci
zezwolenia,

- decyzja Nr DGK.7340.1.10.2014 z dnia 21 sierpnia 2014 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych powyzej 18% alkoholu — optatg naliczono w kwocie 701,92zt / 2100,00zt : 365
dni x 122 dni, /tj. proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia,

Sprawdzeniem objeto réwniez przedsigbiorcow, prowadzacych sprzedaz napojow
alkoholowych w roku 2014r., ktérzy byli obowigzani do zlozenia do dnia 31 stycznia 2014r.
pisemnego o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszezegblnych rodzajow napojow
alkoholowych w roku poprzednim, tj. 2013 roku.

Z przedlozonego wykazu podmiotow prowadzacych sprzedaz napojow alkoholowych na
terenie Gminy Siennica na dzien 31.01.2014r. ustalono, ze do zlozenia oswiadczen
zobowiazanych byto 25 podmiotow.

W wyniku kontroli ztozonych oswiadczen ustalono, ze wszyscy przedsigbiorcy oswiadczenia
ztozyli w terminie w dniach do 31.01.2014r., tj. w terminie wymaganym ustawa o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi.

Sprawdzono czy prawidlowo dokonano naliczenia oplaty i czy przedsigbiorcy dokonali wptat
na rachunek Gminy w terminach wynikajacych z ustawy, tj.: do 31 stycznia 2014 roku, 31 maja
2014 roku i 30.09.2014 roku.

Sprawdzeniem objeto czterech przedsigbiorcow, w tym 3 ktorzy przekroczyli roczna ustawowg
wartosé sprzedazy poszczegdlnych rodzajow napojow alkoholowych za 2013 rok oraz jednego
przedsiebiorce, ktory nie przekroczyl tej wartosci, co stanowi 16 % wszystkich przedsigbiorcow
prowadzacych sprzedaz alkoholu. Z przedstawionych do kontroli dokumentéw, tj.: ztozonych
o$wiadczen, naliczonych oplat, wyciagobw bankowych, dowodoéw wplat oraz wydruku
komputerowego ‘’Klasyfikacje wg kont” do konta 130 - ,Rachunek biezacy jednostki” wedtug
nastepujacej podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw dziat 756, rozdzial 75618 paragraf
0480 za okres od dnia 01.01.2014 roku do dnia 31.12.2014 roku /wydruk z dnia 20.11.2015
roku/ ustalono, ze:

- sklep spozywczo-przemystowy w miejscowosci Pogorzel ul. Minska 50 — Nr ewidencyjny 10
- wplaty oplaty za caly 2014 rok w kwocie 1.947.85zt dokonano dnia 28.01.2014 roku, w
kwocie 649,28z1., raport kasowy 18, dnia 29 maja 2014r. w kwocie 649,28z1., raport kasowy
102, dnia 30.09.2014r. w kwocie 649,29z}, raport kasowy 188.,

- sklep spozywczo-przemystowy w miejscowosci Lekawica 1B — Nr ewidencyjny 5 - wplaty
oplaty za caly 2014 rok w kwocie 2.544,42z} dokonano dnia 28.01.2014 roku, w kwocie
848,14zt raport kasowy 19, dnia 28 maja 2014r. w kwocie 848,14zl., raport kasowy 102, dnia
30.09.2014r. w kwocie 848,14zt., raport kasowy 188.,

57

gf (@M



- sklep spozywczo-przemystowy w miejscowosci Siennica ul. Minska 19 — Nr ewidencyjny 4 -
wplaty optaty za caly 2014 rok w kwocie 668,94z dokonano dnia 20.01.2014 roku, w kwocie
668,94z1., raport kasowy 13.

- sklep spozywczo-przemystowy w miejscowosci Starogrod 25 — Nr ewidencyjny 8 - wplaty
oplaty za caly 2014 rok w kwocie 525,00zt dokonano dnia 31.01.2014 roku, raport kasowy 21.

Na podstawie w/w dokumentéw ustalono, ze:

- w przypadkach gdy przedsigbiorcy przekroczyli roczng ustawowa wartos¢ 37.500,00zt
sprzedazy napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu do 4,5% i piwa oraz od 4,5% do 18%
/ z wyjatkiem piwa/ za 2013 rok oplaty naliczono w wysokosci 1,4% wartosci sprzedazy,

- w przypadkach gdy przedsigbiorcy przekroczyli roczng ustawowa wartos¢ 77.000,00zt
sprzedazy napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 18% za 2013 rok oplaty
naliczono w wysokosci 2,7% wartosci sprzedazy,

- w przypadkach gdy przedsigbiorcy nie przekroczyli rocznej ustawowej wartosci 37.000,00zt
sprzedazy napojow alkoholowych od 4,5% do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa)
za 2013 rok opflaty naliczono w kwocie 525,00z1, tak jak za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojoéw alkoholowych.

Obroty z tytutu wplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w 2014 roku wyniosty
103.996,65zt, co ustalono na podstawie wydruku komputerowego ‘’Klasyfikacje wg kont” do
konta 130 -.Rachunek biezacy jednostki” wedlug nastgpujacej podziatki klasyfikacji
budzetowej dochodow dzial 756, rozdzial 75618 paragraf 0480 za okres od dnia 01.01.2014
roku do dnia 31.12.2014 roku /wydruk z dnia 20.11.2015 roku/ oraz sprawozdania Rb-27S z
wykonania planu dochoddéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2014r. / korekta Nr 1 z dnia 27.03.2015 roku/.

Dokumentacj¢ ksiggowa z powyzszego zakresu do kontroli przedtozyta Pani Danuta Zwierz -
Skarbnik Gminy natomiast zezwolenia i dokumenty zrodlowe Pani Agnieszka Dubinska -
inspektor ds. dzialalnosci gospodarczej i gospodarki komunalnej. Nieprawidlowosci z zakresu
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych nie stwierdzono.

Ewentualne inne dochody
Optata planistyczna.

Na podstawie ewidencji analitycznej dochodéw oraz sprawozdania Rb — 27S z wykonania
planu dochodoéw Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2014 nie
stwierdzono dochodow z tytutu opfaty planistyczne;j.

Oplata adiacencka.

Na podstawie ewidencji analitycznej dochoddéw oraz sprawozdania Rb — 27S z wykonania
planu dochodéw Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2014 nie
stwierdzono dochoddw z tytutu oplaty adiacenckiej.

Optlata skarbowa

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 20.11.2015 roku — klasyfikacje wedlug kont -
do konta 130- .,Rachunek biezacy jednostki” za okres od dnia 01.01.2014 roku do dnia
31.12.2014 roku wedlug szczegdlowej klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz przedfozonego
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze plan dochodéw z tytulu oplaty skarbowej (dz. 756
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rozdz. 75618 § 0410) wyniost 23.778.00zt, wykonanie wyniosto 21.337,00z%, oznacza to
wykonanie planu w 89,7%.

Prawidlowosé oplaty skarbowej sprawdzono na przyktadzie miesiaca kwietnia 2014 roku - co
stanowi 8,6% okresu objetego kontrola - na podstawie dokumentacji zrédtowej, tj. dowodow
wplat oraz sporzadzonego zestawienia wplat oplaty skarbowe].

Ustalono, ze w ww. klasyfikacji budzetowej ewidencjonowano oplaty z tytutu wydania:
zaswiadczen w sprawach podatku, o przeznaczeniu terenu, odpiséw aktow Urz¢du Stanu
Cywilnego za udzielenie petnomocnictwa, za poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu, za
wypis 1 wyrys z planu zagospodarowania przestrzennego.

Na podstawie analizy dokumentéw zrodtowych ustalono, ze oplata skarbowa pobrana zostata
zgodnie z przepisami z zakresu opfaty skarbowe;j.

Dokumentacje ksiegowa z powyzszego zakresu do kontroli przedlozyta Pani Danuta Zwierz
Skarbnik Gminy.

Nieprawidlowosci z zakresu opfaty skarbowej nie stwierdzono.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamowieniach publicznych

Na podstawie wydrukéw komputerowych z dnia 24.11.2015r. za okres 2014 roku kont 992 —
..Planowane wydatki budzetu”, konta 902- ,, Wydatki budzetu” oraz sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2014 roku ustalono, ze wydatki budzetowe ogolem wykonano w
tacznej kwocie 22 732 947,09 zt, co stanowi 96,5 % planu wydatkéw po zmianach dokonanych
w ciggu roku, wynoszacego 23 543 744,51 z1.

Stopien realizacji wydatkow na dowolnie wybrany dzien roku budzetowego

Kontrola objeto wykonanie planu wydatkow w rozdzialach, dziatach i paragrafach
realizowanych przez Urzad Gminy, jako jednostke budzetowa wg stanu na dzien: 15.07.2014r.,
23.08.2014r., 19.09.2014r., 01.10.2014r., 28.11.2014r. oraz 03.12.2014r.

Na podstawie wydrukoéw komputerowych pn.: ,,Stany klasyfikacji wydatkow budzetowych™ —
wydruki z dnia 24.11.2015r. ustalono, ze w kontrolowanym okresie kwoty zrealizowanych
wydatkéw wedlug szczegdlowej klasyfikacji budzetowej wydatkéw, tj. dzial, rozdzial, paragraf
wedlug stanu na: 15.07.2014r., 23.08.2014r., 19.09.2014r., 01.10.2014r., 28.11.2014r. oraz
03.12.2014r miescity si¢ w granicach planu wydatkéw budzetowych.

Wymienione wyzej dokumenty przediozyta Pani Danuta Zwierz — Skarbnik Gminy.

2.1. Wydatki biezgce

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS — kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014 roku
ustalono, ze z budzetu Gminy Siennica zrealizowano wydatki biezace w lacznej kwocie 20 444
352,70 zi, przy planie wydatkéw po dokonanych na przestrzeni roku zmianach w kwocie 20
796 134,51 z1, co stanowi 98,3 % planu. Kwota zrealizowanych wydatkow biezgcych stanowi
86.8% wszystkich wydatkéw zrealizowanych w 2014 roku (wykonanie wydatkow ogotem
wyniosto 22 732 947,09z1).

2.1.1 Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, diety dla radnych j.s.t.
i cztonkéw komisji Rady Gminy (paragraf 3030, 4010, 4040, 4100, 4110, 4120)
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Na podstawie listy obecnosci pracownikow ustalono, ze na dzien 31.12.2014r. w Urzedzie
Gminy Siennica zatrudnionych bylo 34 pracownikéw, w tym 29 na calym etacie .

W badanym okresie regulacje dotyczace wynagradzania pracownikoéw Urzedu zawarte zostaly
w zarzadzeniu nr 15/09 Weéjta Gminy Siennica z dnia 27 kwietnia 2009 roku w sprawie
Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Siennica.

Sprawdzono, czy przyznane pracownikom kategorie zaszeregowania, kwoty wynagrodzenia
zasadniczego. dodatku funkcyjnego i specjalnego zgodne s3 z obowigzujacymi w 2014 roku
przepisami. Sprawdzenia wynagrodzen dokonano na podstawie akt osobowych 4 pracownikow
zatrudnionych na nizej wymienionych stanowiskach pracy: Wéjta Gminy, Skarbnika Gminy,
inspektora ds. organizacyjnych i kadrowych , sprzataczki.

W wyniku kontroli ustalono, ze

1) wynagrodzenie Wojta Gminy Siennica na podstawie uchwaty Nr IV/26/11 Rady Gminy
w Siennicy z dnia 17 lutego 2011 roku w sprawie ustalenia dla Wéjta Gminy miesiecznego
wynagrodzenia,

2) uchwalg Nr 1.0007.3.2014 Rady Gminy w Siennicy z dnia 01 grudnia 2014r. w sprawie
ustalenia dla Wéjta Gminy miesiecznego wynagrodzenia.

3) wynagrodzenie Skarbnika Gminy na podstawie pisma OK.2122.21.2012 z dnia
23022012 ¢,

4) wynagrodzenie inspektora ds. organizacyjnych i kadrowych na podstawie pisma Nr OK.
2122.24.2012 z dnia 23.02.2012 roku.,

5) wynagrodzenie kontrolera oczyszczalni Sciekow i sieci kanalizacyjnej, na podstawie pism
Nr OK. 2122.39.2012 z dnia 23.02.2012 roku.

Przyjeta proba do kontroli stanowi 13,7% wszystkich pracownikow zatrudnionych na petnym

etacie (29) w Urzgdzie Gminy Siennica na dzien 31.12.2014 roku.

Na podstawie powyzszych dokumentow ustalono, ze:

- stawki wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkcyjnego i dodatku specjalnego
w odniesieniu do pracownikow na w/w stanowiskach pracy zgodne sg z przepisami prawa,
w ujeciu kwotowym dodatki ustalono w sposob prawidlowy, kategorie zaszeregowania
przyznano zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw ustalonym przez Wojta
Gminy,

- dodatki stazowe przyznano przyjmujac wlasciwy odsetek wynagrodzenia zasadniczego,

- wynagrodzenia dla wszystkich pracownikéw ustalit Wéjt Gminy Siennica.

Dokumenty do kontroli, tj.: akta osobowe pracownikéw i Regulamin wynagradzania
pracownikéw przedlozyla do kontroli Pani Elzbieta Grzegrzotka - inspektora
ds. organizacyjno-kadrowych.

Zgodnosc¢ stawek okreslonych w angazach z lista wynagrodzen

Dokonano kontroli prawidlowosci wyptat wynagrodzen pracownikéw na w/w stanowiskach
pracy w kontekscie obowiazujacych angazy na przykladzie list plac za miesiace czerwiec
i lipiec 2014r. i ustalono, ze:

- wszystkie wyptacone sktadniki wynagrodzenia uwzglednione na listach plac dla badanej
proby sa zgodne z kwotami okreslonymi w angazach,

Wynagrodzenie wyptacono:
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- za czerwiec przelewami na konta pracownicze w dniu 27.06.2014r., wyciag bankowy Nr 117,
poz. ksieg. 5722-5731 (lista plac za czerwiec 2014 sporzadzona dnia 27.06.2014r.) na kwote
115 104,59 zi brutto,

- za lipiec przelewami na konta pracownicze w dniu 28.07.2014r. wyciag bankowy Nr 138, poz.
ksieg. 6778-6789 (lista ptac za lipiec/2014 sporzadzona dnia 28.07.2014r.) na kwotg 125
053,26z1 brutto.

Przyjeta do sprawdzenia proba stanowi 16.6 % okresu objetego kontrola.

Listy plac i wyciagi bankowe do kontroli przediozyta Pani Danuta Zwierz - Skarbnik Gminy.

Nagrody (§ 4010)

Na podstawie list ptac, pism w sprawie przyznania nagrod ustalono, ze w 2014 roku wyptacono
pracownikom Urzedu Gminy (oprocz Wéjta Gminy) nagrody w lacznej kwocie brutto 600,00zt
Kontrola objeto 100% wyplaconych nagréd w 2014 roku:

- w dniu 29.08.2014r., na podstawie pisma Wdjta Gminy OK 21.60.8.2014 i listy ptac z dnia
1.09.2014r.wyptacono nagrode 1 pracownikowi w tacznej kwocie brutto - 600,00 zt, za dobre
wyniki w pracy, WB Nr 160 z dnia 01.09.2014 roku, poz. ksigg. 7983.

Podstawa wyplaty byly pisma Wéjta Gminy w sprawie przyznania nagrod. Kontrola wykazata,
iz zasady przyznawania i wyplacania nagrod zostaly okreslone w Urzgdzie w Regulaminie
przyznawania nagrod dla pracownikéw Urzedu Gminy Siennica wprowadzonym zarzadzeniem
nr 15/09 Wéjta Gminy Siennica z dnia 25 kwietnia 2009 roku zmienionym Zarzadzeniem nr
5/2010 z dnia 11 marca 2010r.

Odpis zawiadomienia o przyznaniu nagrody lub wyréznienia skfada si¢ do akt osobowych
pracownika.

Listy ptac, WB, do kontroli przedlozyta Pani Elzbieta Krolak — inspektor ds. ptac, Regulamin
i pisma Pani Elzbieta Grzegrzotka — inspektora ds. organizacyjno- kadrowych.

Nagrody jubileuszowe (§ 4010)

Na podstawie wydruku komputerowego obroty na klasyfikacjach wydatkow wedtug
nastepujgcej podziatki klasyfikacji budzetowej wydatkow konto 130- ,Rachunek biezacy
jednostki™: dziat 750, rozdziat 75023 paragraf 4010 za okres od dnia 01.01.2014 roku do dnia
31.12.2014 roku, oraz pism w sprawie przyznania nagréd jubileuszowych ustalono, ze
w ramach tej klasyfikacji wyptacano nagrody jubileuszowe 5 pracownikom w lgcznej kwocie
63 651,00 zt.

-w dniu 10.01.2014 roku po 40 latach pracy w wysokosci 300% wynagrodzenia miesigcznego
w kwocie 20.490,00 zt brutto, netto 16.802,00 zt, WB Nr 5 z dnia 10.01.2014 roku, poz. ksieg.
166 , pismo w sprawie przyznania nagrody jubileuszowej OKR.2121.1.2014 z dnia
07.01.2014.2014 roku.

-w dniu 10.02.2014 roku po 40 latach pracy w wysokosci 300% wynagrodzenia miesigcznego
w kwocie 12.996.00 zt brutto, netto 10.657,00 zt, WB Nr 24 z dnia 10.02.2014 roku, poz. ksigg.
1057, pismo w sprawie przyznania nagrody jubileuszowej OKR.2121.4.2014 z dnia
05.02.2014 roku.

-w dniu 10.02.2014 roku po 40 latach pracy w wysokosci 300% wynagrodzenia miesigcznego
w kwocie 12.564.00 zf brutto, netto 10.302,00 zt, WB Nr 24 z dnia 10.02.2014 roku, poz. ksigg.
1057, pismo w sprawie przyznania nagrody jubileuszowej OKR.2121.5.2014 z dnia
10.02.2014 roku.
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- w dniu 03.04.2014 r po 35 latach pracy w wysokosci 200 % wynagrodzenia miesigcznego
w kwocie 8376.00 zi brutto, netto 6868,00 zt, WB Nr 60 z dnia 03.04.2014 r., poz. ksiegowa
3068, pismo w sprawie przyznania nagrody jubileuszowej OK.2121.11.2014 zdn.01.04.2014 r.
- w dniu 09.07.2014 roku po 30 latach pracy w wysokosci 150 % wynagrodzenia miesiecznego
w kwocie 9.225,00 zi. brutto, netto 7564,00 zI, WB Nr 125 z dnia 09.07.2014,poz ksiggowa
6445, pismo w sprawie przyznania nagrody jubileuszowej OK.2160.7.2014 z dnia
01.07.2014 r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- nagrody jubileuszowe przyznano na podstawie pism Wojta Gminy,

- w aktach osobowych pracownika znajduja si¢ swiadectwa pracy oraz dokumenty
potwierdzajace nabycie prawa do wyplaty nagrody jubileuszowe;j,

- podstawe obliczenia nagrod jubileuszowych — stanowilo wynagrodzenie przystugujace
pracownikowi w dniu nabycia prawa do nagrody,

- listy plac sprawdzone zostaly pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym,
zatwierdzone do wyplaty przez gldéwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

Wydruki 1 listy ptac do kontroli przedlozyta Pani Danuta Zwierz - Skarbnik Gminy,
udokumentowanie przebiegu pracy zawodowej i pismo w sprawie nagrody Pani Elzbieta
Grzegrzotka — inspektor ds. organizacyjno-kadrowych.

Odprawy emerytalne (§ 4010)

Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkéw prowadzonej do dzialu 750, rozdzial 75023
§ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikéw za okres od 01.01.2014 roku do dnia
31.12.2014 roku ustalono, ze w okresie tym dokonywano wyplaty odprawy emerytalnej dla |
pracownika w kwocie brutto 12.516.,00zt., netto 10 263,00 zi., WB Nr 158 z dnia
29.08.2014rok, poz. ksiggowa 7735 pismo w sprawie przyznania odprawy emerytalnej
0OK.2424.2.2014 z dnia 29.08.2014r.

Dodatkowe wynagrodzenia roczne (§ 4040)

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentéw stwierdzono, zZe:

- dodatkowe wynagrodzenie roczne zostalo naliczone dla pracownikow Urzedu Gminy
w Siennica w prawidlowej wysokosci, tj. 8,5% sumy wynagrodzenia za prace otrzymanego
przez pracownika w ciggu 2013 roku, za ktory przystuguje to wynagrodzenie, uwzgledniajac
wynagrodzenie i inne $wiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu
pienigznego za urlop wypoczynkowy, a takze wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne w kwocie 91 137,30zt zostalo wyplacone pracownikom
Urzedu Gminy w dniu 05.03.2014 roku, wycigg bankowy nr 41 na podstawie , tj. zgodnie
z ustawowym terminem, ktory przypada w okresie nie pozniej niz w ciggu trzech miesigcy
roku kalendarzowego nast¢pujacego po roku, za ktory przystuguje to wynagrodzenie.

- lista plac sporzadzona w dniu 05.03.2014 roku dodatkowego wynagrodzenia rocznego
sprawdzona zostala pod wzgledem formalno- rachunkowym 1 merytorycznym oraz
zatwierdzona do wyplaty przez Skarbnika i Kierownika Jednostki,

- wydatki z powyzszego tytulu ujeto do prawidlowej klasyfikacji budzetowej, tj. dziat 750,
rozdziat 75023 paragraf 4040.

Wydruki, listy ptac, wyciagi bankowe do kontroli przedtozyta Pani Danuta Zwierz — Skarbnik
Gminy.
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Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne (§ 4100)

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 31.01.2014r. pn. ,,Obroty na klasyfikacjach
wydatkéw” za okres 2013 roku oraz sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2013 roku, ustalono, ze w dziale 750 rozdziale 75023 § 4100 — wynagrodzenia
agencyjno-prowizyjne wykonane wydatki wyniosty kwot¢ 123.377.21zf i1 dotyczyly
wynagrodzen softysow z tytutu inkasa.

Prawidlowos¢ wyplat z tytutu inkasa sprawdzono w rozdziale 111 - Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego, pkt 1.2. — Dochody z tytulu podatkdw i opfat,

ppkt d) — Organizacja poboru podatkow.

W kontrolowanym okresie nie mialy miejsca inne wydatki z tytutu innych uméw agencyjno-
prowizyjnych.

Prawidlowos¢ ustalenia diet dla radnych i czlonkdéw komisji spoza rady

Na podstawie wydruku komputerowego obroty i salda konta 130 - ,Rachunek biezacy
jednostki” za okres od dnia 01.01.2014 roku do dnia 31.12.2014 roku ustalono, ze w dziale 750,
rozdziat 75022 paragraf 3030 poniesiono wydatki dotyczace wyplat diet radnym Rady Gminy
w lacznej kwocie 52 320,00zt oraz w dziale 750, rozdziale 75095 paragrafie 3030 wyplat diet
sottysom w kwocie 14 429,75 zt (wydruk komputerowy z dnia 2.12.2015 roku).

W 2014 roku diety dla radnych i dla softyséw wyplacane byly na podstawie uchwaty
NrIV/27/2011 Rady Gminy Siennica z dnia 17 lutego 2011 roku w sprawie ustalania zasad
przyznawania diet i ich wysokosci dla Rady Gminy w Siennicy. Diety dla soltysow wyplacane
byly na podstawie uchwaty Nr 1V/20/2011 w sprawie ustanowienia zasad, na jakich softysom
bedzie przyshugiwala dieta w zwigzku z petnieniem przez nich obowiazkéw spotecznych.

Dla Przewodniczacego Rady Gminy diety wyplacane byly na podstawie uchwaty Nr 11/21/02
Rady Gminy z dnia 9 grudnia 2002r. w sprawie: ustalenia miesigcznej diety dla
Przewodniczacego Rady Gminy.

Z uchwal wynika, ze diety wyplacane sa:

- w formie miesiecznego ryczattu, dla Przewodniczacego w kwocie 1 000,00zt (dieta
miesigczna),

- dla radnych za udziat w sesjach Rady i posiedzeniach Komisji — w kwocie 150,00z1,

- dla sottyséw wsi w kwocie 80,00zt za udziat w sesjach Rady,

Podstawa do wyplacenia diet stanowi podpis na liscie obecnosci.

Na podstawie przyjetej metoda losowa proby dokumentéw za m-ce: sierpien, wrzesien,
pazdziernik i listopad 2014 roku, co stanowi 33,3% calego okresu obj¢tego Kontrola,
sprawdzono wyplaty diet dla Radnych i sottysow:

- poz. ksieg. od 7474 do 7478 Rk 17 z dnia 21.08.2014r. - dokonano wyptaty diet
w kwocie 1.650.00 z1, dla radnych gminy za udzial w komisjach stalych w dn. 21.08.2014

- poz. ksieg.7794 Rk 18 z dnia 29.08.2014 r — dokonano wyplaty diet w kwocie 600,00
zb. dla radnych gminy za udziat w komisji w dniu 29.08.2014 r.

- poz.ksieg.7692 WB Nr 157 z dnia 28.08.2014 r. — dokonano wyptaty diety dla
przewodniczacego Rady Gminy w kwocie 1.000,00 zt. za VIII/2014

- poz. ksieg.8199 Rk. Nr 19 z 08.09.2014 r. — dokonano wyplaty diet w kwocie
1950,00 zt. dla radnych gminy za udzial w sesji Rady Gminy w dniu 04.09.2014 r.

- poz.ksigg.8650 Wb. nr 179 z dn. 26.09.2014 — dokonano wyplaty diety dla
przewodniczgcego Rady Gminy w kwocie 1000,00 zi. za IX/2014.
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- poz. ksigg. 8197 Rk.19 z dn.08.09.2014 r. — dokonano wyptaty diet dla soltyséw
w kwocie 1920,00 zi. za udziat w sesji Rady Gminy w dniu 04.09.2014 r.

- poz.ksigg.9614 Wb nr 198 z dn.2014.10.24 — dokonano wyplaty diety w kwocie 150 zl.
dla radnego gminy za udzial w komisji w dniu 23.10.2014 r.

- poz. ksigg. od 9866 do 9876 Rk 23 z dnia 31.10.2014 r.- dokonano wyplaty diet
w kwocie 3450,00 zt dla radnych gminy za udzial w komisjach Rady Gminy w dniach
20.X;23.X;27.X-2014 1,

- poz.ksigg.9765 Wb nr 200 z dnia 28.10.2014 r. — dokonano wyplaty diety dla
przewodniczacego Rady Gminy w kwocie 1000,00 zt. za X/2014.

- poz.ksigg.9868 Rk 23 z dnia 31.10.2014 — dokonano wyplaty diet w kwocie 1800 zi.
dla radnych gminy za udzial w sesji Rady Gminy w dniu 13.10.2014 r.

- poz.ksieg.10258 Wb nr 206 z dnia 06.11.2014 r. — dokonano wyplaty diet w kwocie 300
zt. dla radnych gminy za udzial w sesji rady gminy w dniu 06.11.2014 r.

- poz.ksieg.10417 Rk 24 z dnia 14.11.2014 r. — dokonano wyplaty diet w kwocie 5400
zt. dla radnych gminy za udzial w sesji Rady Gminy w dniu 06.11.2014 r.

- poz. ksieg. 10921 Wb nr 219 z dnia 28.11.2014 r. — dokonano wyplaty diety dla
przewodniczacego Rady Gminy w kwocie 700 zt. za X1/2014 r.

- poz.ksieg.10420 Rk 24 z dnia 14.11.2014 r. — dokonano wyplaty diet w kwocie 2240,00
zt. dla solttysow za udzial w sesji Rady Gminy w dniu 06.11.2014 r.

W wyniku kontroli ustalono, ze diety wyptacane byty zgodnie z ww. uchwata Rady Gminy,
tj. dla Przewodniczacego wyplacano diet¢ w formie miesigcznego ryczaltu w kwocie 1.000 zi,
dla pozostalych radnych za udzial w posiedzeniach Rady i Komisji w kwocie 150,00 zi., dla
soltyséw za udzial w sesjach rady w kwocie 80.00 zl. Podstawa do wyplaty diety stanowit
podpis na liscie obecnosci.

Ponadto ustalono, ze we wszystkich sprawdzonych wyzej wydatkach, listy plac stanowigce
podstawe wyplat sprawdzone zostaly pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym,
zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika i kierownika jednostki, zastosowano prawidlows
klasyfikacje wydatkow.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Wydruki, listy ptac i uchwate Rady Gminy przedtozyla do kontroli Pani Danuta Zwierz -

Skarbnik Gminy.
Terminowos$¢ odprowadzania zobowigzan wobec ZUS.

Na podstawie losowo wytypowanych trzech miesigcy 2014 roku, tj.: sierpien, wrzesien
1 pazdziernik, co stanowi 25% calego okresu objetego kontrola, sprawdzono czy skiadki
w odniesieniu do pracownikow Urzedu Gminy na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne
i Fundusz Pracy za w/w miesigce odprowadzone zostaty terminowo.

Na podstawie deklaracji rozliczeniowych ZUS P DRA oraz wyciggdéw bankowych ustalono,
e

- sktadki za m-c sierpient 2014 roku zgodnie z deklaracja wyniosty odpowiednio: spoteczne —
34.023,84 zi, zdrowotne- 9.588,11 zi, Fundusz Pracy — 2.139,48 zt i odprowadzone zostaty
w dniu 05.09.2014 roku, WB Nr 164 z dnia 05.09.2014r., poz. ksieg. od 8100 do 8139,

- skladki za m-c wrzesien 2014 roku zgodnie z deklaracja wyniosty odpowiednio: spoleczne —
35.872,46 zi, zdrowotne — 10.301,34 zt, Fundusz Pracy — 2.280,78 zt i odprowadzone zostaly
w dniu 03.10.2014 roku, WB Nr 184, poz. ksigg. od 9228 do 9286,
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- sktadki za m-c pazdziernik 2014 roku zgodnie z deklaracja wyniosty odpowiednio: spoteczne
—34.187,73z1, zdrowotne — 9.823,28 zl, Fundusz Pracy — 2.284,89zt i odprowadzone zostaly
w dniu 05.11.2014 roku, WB Nr 205, poz. ksieg. od 10202 do 10247.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Deklaracje rozliczeniowe i wyciagi bankowe do kontroli przediozyla Pani Danuta Zwierz —
Skarbnik Gminy.

2.1.2. Pozostale wydatki (biezace).
Wydatki na zakup ustug materialnych i niematerialnych, w tym remonty (§ 4270, 4300, 3030)

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu
Gminy jako jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku,
ustalono, ze wydatki w dziale 750, rozdziale 75023:

- zakup ustug remontowych - § 4270 wyniosly kwotg 2 025,81z,

- zakup ustug pozostatych - § 4300 wyniosty kwotg 86 756,65z,

- rozne wydatki na rzecz 0sob fizycznych - § 3030 wydatki nie wystapily.

Na podstawie wydruku komputerowego konta 130 - 750-75023-4270 za okres 2014r. (wydruk
z dnia 3.12.2015 roku) i dokumentacji zrédtowej sprawdzono prawidlowosé udokumentowania
wydatkow poniesionych na zakup ustug remontowych - § 4270 na kwotg 2 025,81zf i ich
klasyfikacji zaksiggowanych pod nastgpujacymi poz. ksieg.: (407, 710, 1716, 2533, 3187, 4228,
5442, 7378, 8465, 12323).

Proba stanowi 100,0% zrealizowanych wydatkow.

Ustalono, ze wydatki w powyzszym zakresie zostaly prawidlowo udokumentowane
1 zaklasyfikowane.

Na podstawie wydruku komputerowego konta 130 - 750-75023-4300 za okres od 01.09.2014r.
do 31.12.2014r. (wydruk z dnia 03.12.2015 roku) i dokumentacji zrédlowej sprawdzono
prawidlowos¢ udokumentowania wydatkéw poniesionych na zakup ustug pozostatych i ich
klasyfikacji na przykiadzie wydatkow zrealizowanych w miesigcach wrzesien i pazdziernik
2014r., co stanowi 16,7 % calego okresu objetego kontrola.

Ustalono, ze wydatki w powyzszym zakresie zostaly prawidlowo udokumentowane
i zaklasyfikowane.

Wydatki na zakup materiatéw i Srodkéw trwalych o niskiej wartosci (do 3.500 zt) -
prawidiowos¢ ewidencji ( § 4210)

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu
Gminy jako jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku,
ustalono, ze w dziale 750. rozdziale 75023 § 4210 - zakup materialow i wyposazenia wydatki
wyniosty kwotg 65 996,69zt

Na podstawie wydruku komputerowego konta 130 - 750-75023-4210 za okres od 01.09.2014r.
do 31.10.2014r. (wydruk z dnia 03.12.2015 roku) i dokumentacji Zrédlowej sprawdzono
prawidlowos$é¢ udokumentowania wydatkéw poniesionych na zakup materialéw i wyposazenia
oraz ich klasyfikacji na przykladzie poniesionych wydatkéw za miesiace  wrzesien
i pazdziernik 2014 roku, co stanowi 16,7% calego okresu objetego kontrola.

Ustalono, ze wydatki w powyzszym zakresie zostaly prawidlowo udokumentowane
i zaklasyfikowane.

Wydruki i dokumenty zrodtowe do kontroli przedlozyta Pani Danuta Zwierz — Skarbnik Gminy.
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Wydatki z tytulu podrozy stuzbowych, krajowych i zagranicznych

Na podstawie ewidencji konta 130 - 750-75023-4410 oraz sprawozdania Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2014 roku, ustalono, ze wydatki z tytulu podrozy krajowych
zakwalifikowane w dziale 750, rozdziat 75023 paragraf 4410 wyniosty kwote 1 847.26z1.

Na podstawie obrotow na klasyfikacjach wydatkow § 4410 z dnia 03.12.2015r., nizej
wymienionych delegacji oraz wyciggéw bankowych sprawdzono prawidlowosé
udokumentowania wydatkéw z tytulu podrozy stuzbowych oraz ich klasyfikacji za miesigc
wrzesien 1 pazdziernik 2014 roku, co stanowi 16,7% calego okresu objgtego kontrola:
Wrzesien 2014 rok

Delegacja nr 111/2014 na kwote 10,00-poz.ksieg.9122, wyptata RK 21 z dnia 30.09.2014.

Pazdziernik 2014 rok

Delegacja nr 121/2014 na kwote 155,55zt.-poz ksieg.9404, wyptata WB 189 z dnia 10.10.2014
poz.ksieg.9380-9420,

Delegacja nr 125/2014 na kwotg 9,20z}.-poz.ksigg.9498, wyptata RK 22/14 z dnia 17.10.2014
poz. ksieg. 9492-9519,

Delegacja nr 122/2014 na kwote 62,50zt.-poz ksieg.9504, wypltata RK 22/14 z dnia 17.10.2014
poz.ksigg.9492-9519,

Delegacja nr 120/2014 na kwote 10,00zt.-poz.ksieg.9506, wyptata RK 22/14 z dnia 17.10.2014
poz.ksieg.9492-9519,

Delegacja nr 130/2014 na kwotg 36,42z1.-poz.ksigg.9826. wyptata RK 23/14 z dnia 31.10.2014
poz.ksieg.9822-9914,

Delegacja nr 128/2014 na kwotg 31,80z}.-poz. ksigg.9828, wyplata RK 23/14 z dnia 31.10.2014
poz. ksieg. 9822-9914,

Delegacja nr 129/2014 na kwote 76.12z}.-poz. ksieg.9834, wypltata RK 23/14 z dnia 31.10.2014
poz.ksieg.9822-9914,

Delegacja nr 133/2014 na kwote 9,20zt.-poz.ksigg.9836, wyptata RK 23/14 z dnia 31.10.2014
poz.ksigg.9822-9914,

Delegacja nr 134/2014 na kwoteg 57,35z}.-poz.ksigg.9860, wyptata RK 23/14 z dnia 31.10.2014
poz.ksieg.9822-9914,

Delegacja nr 135/2014 na kwotg 9.60zl.-poz ksigg.9862, wyplata RK 23/14 z dnia 31.10.2014
poz.ksieg.9822-9914.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- wszystkie sprawdzone delegacje maja nadany numer polecenia wyjazdu, okreslony cel
podrézy oraz wskazany srodek lokomocji,

- wydatki z tytulu delegacji  zostaly zaklasyfikowane do § 4410 — podroze shuzbowe do
prawidtowego dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej wydatkow,

- koszty podrozy zostaly rozliczone w sposob prawidlowy. przejazdy w delegacjach
samochodem prywatnym byly rozliczane zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie,

- rozliczenie kosztow zostalo podpisane na dowdd sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby.

Ze sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku oraz konta 130 dzial
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750, rozdziat 75023 § 4420 wynika, ze.w 2014 roku nie ponoszono wydatkéw z tytutu podrozy
stuzbowych zagranicznych.
Dokumenty zrédtowe i wydruki do kontroli przedlozyta Pani Danuta Zwierz - Skarbnik Gminy.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Wydatki z tytutu uzywania samochodoéw prywatnych do celéw stuzbowych

Na podstawie przedlozonej do kontroli przez Panig Danut¢ Zwierz — Skarbnika Gminy
dokumentacji ustalono, ze w roku 2014 z ryczaltu na uzywanie prywatnego samochodu do
celow stuzbowych nie korzystali pracownicy Urzgdu Gminy.

Wydatki z tytutu uzywania samochodéw stuzbowych

Na podstawie ewidencji srodkow trwatych wg stanu na dzien 31.12.2014 roku ustalono, ze w
2014 roku Urzad Gminy posiadatl na stanie 1samochod stuzbowy t.j. samochod osobowy Dacia
Sandero Nr karty 449.

Na podstawie wydrukéow komputerowych obrotow na klasyfikacjach wydatkow wediug
nast¢pujacej podzialki klasyfikacji budzetowej wydatkow konto 130 ..Rachunek biezgcy
jednostki™ za okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2014 roku ustalono, ze w 2014 roku poniesiono
lacznie wydatki w kwocie 7 440.86zt., w tym:

- w dziale 750 rozdziale 75023 § 4210 w kwocie 4 987,70zt.,

- w dziale 750 rozdziale 75023 § 4300 w kwocie 927,16z,

- w dziale 750 rozdziale 75023 § 4430 w kwocie 1 526,00zt

Wydatki dotyczyly zakupu paliwa, czesci samochodowych, wymiany opon, mycia samochodu,
serwisu oraz ubezpieczenia samochodu.

Sprawdzono wydatki zaksiggowane w dziale 750 rozdziale 75023 § 4300 na tgczna wartos¢
927,16z1. poz. ksieg. Nr 3249 z dnia 15.04.2014r., Nr 3724 z dnia 30.04.2014r., 4350 z dnia
16.05.2014r., Nr 9490 z dnia 31.05.2014r., Nr 5468 z dnia 13.06.2014r., Nr 7754 z dnia
29.08.2014r.,Nr 10389 z dnia 14.11.2014r.

Rozliczenie wydatkow z tytulu uzywania samochodu stuzbowego Dacia Sandero Nr karty 449
sprawdzono na podstawie zuzycia paliwa za miesiac sierpien wrzesien 2014 roku. Na podstawie
kart drogowych pojazdu w zakresie zakupu i zuzycia paliwa, rozliczenia przejechanych
kilometréw oraz faktur za zakup paliwa, poz. ksigg.: 8824,8837,7858 ustalono, ze rozliczenia
dokonano prawidlowo. W kartach drogowych pojazdu prowadzona jest ewidencja przebiegu
samochodu, ktora uwzglednia datg wyjazdu, trase, stan licznika przy wyjezdzie i po powrocie,
przebieg w kilometrach oraz podpis jadacego.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Danuta Zwierz — Skarbnik Gminy.

Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych.

Rada Gminy Siennica w dniu 19 grudnia 2013 roku podjefa uchwalge Nr XXIX.0006.2013
w sprawie uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych na terenie gminy Siennica na 2014r. Program stanowi zalgcznik do ww.
uchwaly. W programie okreslono cele programu, zadania GKRPA, Zrédia i zasady
finansowania programu oraz prowadzenie profilaktycznej dzialalnosci informacyjnej
w szczegdlnosci wsrdd dzieci | mlodziezy.
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Wojt zarzadzeniem Nr 48/09 w dniu 28 wrzesnia 2009r. powolal Gminng Komisje
Rozwiazywania Problemow Alkoholowych. Zmian w skladzie osobowym Gminnej Komisji
Rozwiazywania Problemow Alkoholowych dokonano nastepujacymi zarzadzeniami:

-nr 7/10 z dnia 19 marca 2010 roku,

- nr OK.0050.86.2014 z dnia 9 pazdziernika 2014 roku.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu
Gminy jako jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014r., ustalono, ze
w 2014 roku wydatki budzetowe z tytutu przeciwdziatania alkoholizmowi (dz. 851 — Ochrona
zdrowia, 85154 — przeciwdzialanie alkoholizmowi 85153 — zwalczanie narkomanii) wyniosty
98 111,43zt, co stanowi 94,3 % planu (103 996.00z}).

Na podstawie wydrukéw komputerowych ewidencji analitycznej wydatkow do konta 130 oraz
obrotow na klasyfikacjach wydatkéw (wydruki z dnia 08.12.2015 roku) i dokumentacji
zrodtowej. tj. faktur oraz wyciagéw bankowych, sprawdzono prawidlowos¢ udokumentowania
wydatkow zwigzanych z realizacja Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych w paragrafach 4210 1 4300 za caty 2014 rok na kwotg 42 860,95 zi, co stanowi
42,02% wszystkich wydatkow w rozdziale 85154.

W wyniku kontroli nalezy stwierdzi¢, ze powyzsze wydatki wynikaja z przyj¢tego Programu,
Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych.

Dokumenty zrodlowe, tj. uchwatle, ewidencje wydatkéw i dokumenty zrodlowe do kontroli
przediozyta Pani Danuta Zwierz - Skarbnik Gminy.

Wydatki o charakterze dotacji dla podmiotoéw nie bgdacych jednostkami organizacyjnymi j.s.t.

Na podstawie ewidencji analitycznej do konta 130 (wydruk z dnia 09.12.2015 r.) za okres od
01.01.2014 roku do 31.12.2014 roku oraz sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za 2014 rok ustalono, ze Gmina Siennica w kontrolowanym okresie udzielita
dotacji dla podmiotéw niebedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy, dziatajacymi na
podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zakwalifikowanych do
nastepujacej klasyfikacji budzetowej wydatkow:

- dzial 926 rozdzial 92695 § 2820 w kwocie 35 000,00 zt,

Dotacje przekazane zostaly na realizacj¢ zadan publicznych:
W zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu.
Lacznie udzielono dotacji dla trzech podmiotéw niebedacych jednostkami organizacyjnymi
gminy Siennica. Sprawdzeniem objg¢to dotacje udzielone z budzetu Gminy Siennica dla dwoch
podmiotow, co stanowi 100 % badanej proby. dla:
1. Gminny Klub Sportowy ,,FENIX" w kwocie 20 000,00zt. na realizacj¢ zadania pod tytutem
..Organizacja zajec¢ sportowych pitki noznej i udzial w zawodach sportowych senioréw do 31
grudnia 2014r.”
2. Uczniowski klub sportowy ,BEREK™ Zakoéw w kwocie 3 000,00z1. na realizacje zadania
publicznego pod tytulem ..organizacja zaje¢ sportowych lekkoatletyki, pitki noznej. tenisa
stolowego oraz udzial w zawodach sportowych dzieci i mlodziezy do 31 grudnia 2014r.”,
3. Parafialny Klub Sportowy ..Life” Siennica w kwocie 12 000,00zl. na realizacje zadania
publicznego pod tytulem ..organizacja zaje¢ sportowych pitki noznej i udzial w zawodach
sportowych chlopcow w okresie od 1 marca do 31 grudnia 2014r.”.
Wydatki w tym zakresie sprawdzono pod katem:

- uchwal organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego dotyczacej trybu

udzielania dotacji,

- umowy w sprawie udzielania dotacji,

- terminowosci rozliczenia dotacji,

- prawidlowosci udokumentowania poniesionych wydatkow.
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Rada Gminy Siennica uchwatg Nr XXXVIII.0007.222.2013 z dnia 7 listopada 2013 roku
w sprawie: uchwalenia Rocznego Program Wspdétpracy Gminy Siennica z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w 2014r.

Program stanowi zalacznik do wyzej wymienionej uchwaly. Program zawiera migdzy innymi:
- cel gléwny i cele szczegdlowe programu,

- zasady wspoOlpracy,

- zakres przedmiotowy,

-formy wspélpracy,

- priorytetowe zadania publiczne,

- okres realizacji zadania,

- sposéb realizacji zadania

- wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje programu,

- wskazniki oceny realizacji programu,

- informacja o sposobie tworzenia programu oraz o przebiegu konsultacji,

- tryb powofania i zasady dzialania komisji konkursowych do opiniowania ofert w otwartych
konkursach ofert.

Ad. 11Ad. 21Ad3
Sprawdzeniem objeto nizej wymienione dokumenty pod katem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa:
— zarzadzenie Nr 0K.0050.9.2014 Wéjta Gminy Siennica z dnia 04 lutego 2014 roku w
sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje Gminy w zakresie wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu w 2014 roku,
- Regulamin otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Siennica
w 2014 roku — zalacznik do wyzej wymienionego zarzadzenia. Termin skladania ofert
do dnia 27 lutego 2014 roku do godz. 10%.
- ogloszenie umieszczono na tablicy ogloszen, w Biuletynie Informacji Publicznej i na
stronie internetowej Urzgdu Gminy,
- zarzadzenie Nr OK.0050.12.2014 Wojta Gminy Siennica z dnia 25 lutego 2014 roku
w sprawie powotania Komisji konkursowej do oceny ofert ztozonych na realizacje
zadan Gminy Siennica w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu w 2014r.
- protokét sporzadzony w dniu 27 lutego 2014 roku z rozstrzygnigcia otwartego
konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Siennica w 2014 roku,
- ogloszenie wynikow otwartego konkursu ofert, zamieszczonego w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie internetowej Urzedu Gminy w dniu 28 lutego 2014

roku.
Wyniki otwartego konkursu ofert po wyborze ofert zostaty ogloszone:
1. w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
2. w siedzibie organu w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen,

Ad. 1. Zawarcie umow, terminowo$é rozliczenia dotacji, prawidtlowosci udokumentowania
poniesionych wydatkéw

Umowe Nr OK.526.3.2014 zawarto w dniu 28 lutego 2014 roku pomigdzy Gming Siennica jako
.Zleceniodawca”, a Klubem Sportowym ,,FENIX" jako ..Zleceniobiorcg”, przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy Siennica.
W umowie strony ustalily, ze:
- termin realizacji zadania publicznego ustalono w okresie od 1 marca 2014 roku do
31 grudnia 2014 roku,
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- dotacja na realizacj¢ zadania w wysokosci 20 000.00 zt przekazana zostanie na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy w terminie do 15 marca 2014r.,
- sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zostac¢ zlozone
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia zadania publicznego.
Na podstawie przedlozonej do kontroli ewidencji ksiggowej prowadzonej do kont 130 i 224
ustalono, ze dotacja w kwocie 20 000,00 zt przekazana zostala na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy w dniu 17.03.2014 roku poz. ksieg. 2150 z dnia 17.03.2014 roku.
Na podstawie ztozonego sprawozdania ustalono, ze otrzymana dotacja zostala wykorzystana w
kwocie 20 000,00 z}.
Koszt catkowity realizowanego zadania wyniost 21 500,00zt w tym ze $rodkow pochodzacych
z dotacji w kwocie 20 000,00zt.
Dotacja wykorzystana zostata zgodnie z przeznaczeniem.
Sprawozdanie koncowe z realizacji zadania publicznego okreslonego w umowie zlozono
zgodnie z przepisami ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz
zapisami umowy w dniu 30.01.2014 roku.

Ad. 2. Zawarcie umowy, terminowos¢ rozliczenia dotacji, prawidlowosci udokumentowania
poniesionych wydatkow

Umowe Nr OK.526.2.2014 zawarto w dniu 27 lutego 2014 roku pomigdzy Gmina Siennica jako
.Zleceniodawca”, a Parafialnym Klubem Sportowym .,Life”, przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy Siennica.
W umowie strony ustality, ze:
— termin realizacji zadania publicznego ustalono w okresie od 1 marca 2014 roku do 31
grudnia 2014 roku,
- dotacja na realizacj¢ zadania w wysokosci 12 000,00zt. przekazana zostanie na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy, jednorazowo, do dnia 15 marca 2014 roku,
- sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ zlozone
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia zadania publicznego.
Na podstawie przedlozonej do kontroli ewidencji ksiegowej prowadzonej do kont 130 i 224
(wydruk z dnia 14.12.2015 r.) ustalono, ze dotacja w kwocie 12 000,00 zk. przekazana zostala
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w dniu 17.03.2014 roku poz. ksieg. 2149 2z dnia
17.03.2014 roku.
Na podstawie zlozonego sprawozdania ustalono, ze otrzymana dotacja zostala wykorzystana
w kwocie 12 000,00 zt.
Koszt catkowity realizowanego zadania wynidst 24 800,00zt., w tym ze S$rodkow
pochodzacych z dotacji w kwocie 12 000,00z1.
Dotacja wykorzystana zostala zgodnie z przeznaczeniem. Sprawozdanie koncowe z realizacji
zadania publicznego okreslonego w umowie zfozono zgodnie przepisami ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz zapisami umowy z dnia 30.01.2015r.

Ad.3 Zawarcie umowy, terminowos¢ rozliczenia dotacji, prawidlowosci udokumentowania
poniesionych wydatkow

Na podstawie przedlozonej do kontroli ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 130 i 224
(wydruk z dnia 14.12.2015r.) ustalono, ze decyzja w kwocie 3 000,00zt przekazana zostata na
rachunek bankowy zleceniobiorcy w dniu 17.03.2014 roku poz. ksiggowa 2151 z dnia
17.03.2014roku.

Na podstawie zlozonego sprawozdania ustalono, ze otrzymana dotacja zostala wykorzystana
w kwocie 3 000,00z1.
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Koszt catkowity realizowanego zadania wynidst 3 500,00zt. w tym ze srodkéw pochodzacych
z dotacji 3 000,00z1.

Dotacja zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

Sprawozdanie koncowe z realizacji zadania publicznego okreslone w umowie zlozono zgodnie
z przepisami ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zapisami
umowy w dniu 27.01.2014r.

Dokumenty do kontroli przedtozyty:
- Pani Danuta Zwierz — Skarbnik Gminy — wydruki ewidencji ksiggowej kont, wyciagi

bankowe, faktury,
- Pani Malgorzata Panczak — Sekretarz Gminy — uchwaly, zarzadzenia, umowy, protokoty
odbioru koncowego i sprawozdania koncowe z realizacji inwestycji.

2.2. Wydatki majatkowe
Kwoty planowanych i zrealizowanych wydatkéw majatkowych

Na podstawie sprawozdania RB-NDS — kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014 roku,
sprawozdania zbiorczego RB-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku i ewidencji
analitycznej wydatkéw ustalono, ze z budzetu Gminy Siennica zrealizowano wydatki
majatkowe w lacznej kwocie 2 747 610,00 zt przy planie po dokonanych na przestrzeni roku
zmianach w wysokosci 2 288 594,39 zi, co stanowi 83,29 % planu, wg nastepujacych podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow:

— dzial 010, rozdziat 01010 §6050. plan 55 000,00 zt — wykonanie 47 718,52 zi

— dzial 010, rozdziat 01010 §6057, plan 831 769,00 z — wykonanie 831 768,45 zt

— dzial 010, rozdzial 01010 §6059, plan 728 492,00 zt — wykonanie 447 114,75 zi

— dzial 150, rozdziat 15011 §6639, plan 5 259,00 zt — wykonanie 3 902,51 zt

— dzial 400, rozdziat 40002 §6050, plan 5 500,00 zt — wykonanie 4 065,04 zt

— dzial 600, rozdziat 60014 §6050, plan 17 512,00 zt — wykonanie 984,00 zt

— dziat 600, rozdzial 60016 §6050, plan 181 420,00 z — wykonanie 170 016,37 zt

— dziat 600, rozdziat 60016 §6057, plan 312 605,00 z} — wykonanie 258 258,00 zt

— dzial 600, rozdziat 60016 §6059, plan 181 973,00 zt — wykonanie 153 673,04 zi

— dzial 600, rozdzial 60095 §6050, plan 1 300,00 zt — wykonanie 1 300,00 zt

— dzial 754, rozdziat 75412 §6050, plan 12 320,00 zt — wykonanie 11 800,01 zi

— dziat 801, rozdziat 80195 §6050, plan 10 204,00 zt — wykonanie 1 000,00 zi

— dzial 851, rozdziat 85195 §6057, plan 47 088,00 zt — wykonanie 44 388,00 zt

— dzial 851, rozdzial 85195 §6059, plan 85 043,00 zI — wykonanie 84 959,77 zi

— dzial 900, rozdzial 90001 §6050, plan 36 000,00 zt — wykonanie 35 518,71 zt

— dzial 900, rozdziat 90015 §6050, plan 54 388,00 zt — wykonanie 41 461,00 zi

— dzial 900, rozdziat 90095 §6050, plan 28 461,00 zt — wykonanie 28 202,17 zi

— dzial 900, rozdziat 90095 §6057, plan 91 131,00 zl — wykonanie 71 956,00 zt

— dzial 900, rozdzial 90095 §6059, plan 58 317,00 z — wykonanie 46 680,05 zt

— dzial 900, rozdziat 90095 §6060, plan 3 828,00 z} — wykonanie 3 828,00 zi.

Sprawozdanie do kontroli przediozyta Pani Danuta Zwierz — Skarbnik Gminy.
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2.2.1 Wydatki na inwestycje

Prawidlowos¢ zawarcia umowy w sprawie inwestycji, wyplaty wynagrodzenia, ewidencji
operacji gospodarczych i rozliczenia zakonczonego zadania sprawdzono na przykladzie
2 umow zawartych w 2014 roku, tj.

1. ..Remont chodnika w miejscowosci Katy i Grzebowilk”,

2. ,,Przebudowa parkingu i budowa pochylni dla niepetnosprawnych przy SPZOZ w Siennicy”
co stanowi 50 % tego rodzaju zawartych uméw w 2014 roku w wyniku prowadzonych
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych
finansowanych z wydatkéw inwestycyjnych.

Ad. 1. ,,Remont chodnika w miejscowosci Katy i Grzebowilk™

Zawarcie umowy

Umowa Nr IR.272.5.2014 z wybranym wykonawca, tj. Panem Stanistawem Czerepinskim.,
prowadzacym dzialalnos¢ gospodarcza pod firma Z.U.T.H. Stanistaw Czerepinski z siedziba:
ul. Glowna 159 Karolina, 05-300 Minsk Mazowiecki, zawarta zostala na pismie w dniu
11 sierpnia 2014 roku, podpisana przez wykonawce¢ i zamawiajacego przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy, wynagrodzenie umowne brutto ustalono w kwocie 231 513,70 =zl
wynagrodzenie netto w kwocie 188 222,52 zI, w umowie termin zakonczenia robdt ustalono na
dzien 30 wrzesnia 2014 roku. Wynagrodzenie okreslone w umowie zgodne jest z ceng
wynikajaca ze zlozonej przez wykonawcg oferty w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego. W umowie zawarto rowniez, ze nadzor inwestorski z ramienia
zamawiajacego sprawowaé bedzie Pan Mariusz Kozera, na podstawie umowy
Nr IR.042.5.1.2014 zawartej w dniu 11 sierpnia 2014 r., wynagrodzenie ryczaltowe ustalono
na kwote 2 460,00 ztotych brutto.

W dacie zawarcia umowy srodki na realizacj¢ zadania pod nazwa: ,Remont chodnika
w miejscowosci  Katy 1 Grzebowilk”, zostaly zabezpieczone w  Uchwale
Nr XXXI1.0007.260.2014 Rady Gminy w Siennicy z dnia 22 maja 2014 roku w sprawie zmian
w budzecie gminy na 2014 rok w dziale 600, rozdziale 60016 § 6059 w kwocie 113 973,00
zlotych oraz w dziale 600, rozdziale 60016 § 6057 w kwocie 202 605,00 ztotych.

Wyplata wynagrodzenia

Zgodnie z protokolem odbioru robét sporzadzonym dnia 14 pazdziernika 2014 r. przy udziale
przedstawicieli zamawiajacego i wykonawcy, za realizacj¢ powyzszego zadania wykonawca
wystawit faktur¢ VAT nr f/0121/14 z dnia 15 pazdziernika 2014 roku na kwote 231 513,70
ztotych brutto, w tym podatek VAT w kwocie 43 291,18 zlotych, faktura dotyczyla calosci
robot okreslonych w umowie Nr IR.272.5.2014 z dnia 11 sierpnia 2014 r., zaksiggowano
pozycja ksiggowa Nr 7339 — 7340.

Zaplata za powyzsza faktur¢ zostala dokonana w dniu 31 pazdziernika 2014 roku, wyciagi
bankowe nr 1 i 2, poz. ksiggowa Nr 10060 i1 10063.

Ewidencja operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg inwestycji.
Wydatki zaewidencjonowano na kontach:
080-57 Remont chodnika w miejscowosci Katy i Grzebowilk

Suma wydatkdw na koncie 08057 wyniosta 234 571,59 zl, z tego:
- nadzér inwestorski nad inwestycjg —2 460,00 zl poz. ksiegowa 10061-10064,
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- remont chodnika w Katach i Grzebowilku —231 513,70 zt poz. ksiggowa 10060-10063.

Rozliczenie zakonczonego zadania inwestycyjnego

Protokot odbioru technicznego zostal sporzadzony w dniu 14 pazdziernika 2014 roku bez uwag.
Na podstawie zapisow na koncie 080 ustalono ze koszty poniesione na remont chodnika
w miejscowosci Katy i Grzebowilk ogotem wyniosty 234 571,59 zk. Przyjecie srodka trwalego
OT Nr 33 nastgpito w dniu 31 grudnia 2014 roku, pozycja ksiggowa Nr 12354, przyjeto na stan
$rodkow trwatych: Strona Wn konta 011, strona Ma konta 080-57, zaewidencjonowano srodek
trwaty pod Nr 600/CHODNIK/REM/G.

Wartos¢ powstatego srodka trwalego jest zgodna z sumg poniesionych kosztow.

Wydatki na koncie 080-57 wyniosty 234 571,59 zlotych i réwnaja si¢ kwocie wydatkow
w sprawozdaniu Rb-28S dziat 600 rozdziat 60016 § 6057 oraz dziat 600 rozdziat 60016 § 6059.

k]

2. ..Przebudowa parkingu i budowa pochylni dla niepelnosprawnych przy SPZOZ w Siennicy’
Zawarcie umowy

Umowa Nr IR.272.3.2014 z wybranym wykonawca, tj. Panem Ryszardem Wréblewskim,
prowadzgcym dziatalno$é gospodarcza pod firma ,,WIR-BUD Zaktad Budowlany Ryszard
Wréblewski”, z siedzibg ul. Spacerowa 20 Budy Barczackie 05-300 Minsk Mazowiecki,
zawarta zostala na pismie w dniu 20 maja 2014 roku, podpisana przez wykonawce
i zamawiajgcego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. W dniu 8 sierpnia 2014 roku zawarto
aneks do umowy NrIR.272.3.2014, w ktérym sprostowano oczywista omytke w numerze
uprawnien kierownika budowy, natomiast w dniu 19 sierpnia 2014 roku zawarto aneks do
umowy Nr IR.042.2.1.2014, w ktorym sprostowano omytke dotyczaca blednego oznaczenia
strony.

Przedmiotem niniejszej umowy byto: wykonanie przebudowy parkingu 1 budowy pochylni dla
niepetnosprawnych przy SPZOZ w Siennicy. Za wykonanie przedmiotu umowy ustalono
wynagrodzenie w kwocie brutto 130 926,30 zlotych, wynagrodzenie netto w kwocie
106 444,15 ztotych. W umowie termin zakonczenia robot ustalono na dzien 15 sierpnia 2014
roku. Wynagrodzenie okreslone w umowie zgodne jest z cena wynikajaca ze zlozonej przez
wykonawce oferty w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W umowie zawarto rowniez, ze nadzor inwestorski z ramienia zamawiajacego sprawowac
bedzie Pan Bogustaw Kowalczyk, z ktorym zawarto umowg Nr IR.042.2.1.2014 w dniu 27
maja 2014 r. wynagrodzenie ustalono na kwote 2 460,00 ztotych brutto.

W § 10 umowy Nr IR.272.3.2014 wskazano, iz kierownikiem budowy bedzie Pan Mariusz
Kozera oraz Pan Jan Grzempa.

Z przedstawionej dokumentacji wynika, iz czynnosci kierownika budowy wykonywat jedynie
Pan Mariusz Kozera, Ustalono, iz w dniu 19.05.2014 r. Wykonawca zlozyl oswiadczenie,
w ktorym poinformowal o zmianie osoby kierownika budowy. W przedmiotowej umowie
biednie wskazano na to stanowisko rowniez Pana Jana Grzempa.

W dacie zawarcia umowy srodki na realizacje zadania pod nazwa: ,,Przebudowa parkingu
i budowa pochylni dla niepelnosprawnych przy SPZOZ w Siennicy”, zostaly zabezpieczone
w Uchwale Nr XXIX.0007.228.2013 Rady Gminy w Siennicy z dnia 19 grudnia 2013 roku w
sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2014 w dziale 851 rozdziale 85195 § 6057
w wysokosci 80 798,00 zt oraz w dziale 851 rozdziale 85195 § 6059 w wysokosci 69 633,00 zi.
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Wyplata wynagrodzenia

Zgodnie z protokolem odbioru robot sporzadzonym dnia 20 sierpnia 2014 r. przy udziale
przedstawicieli zamawiajacego i wykonawcy, za realizacj¢ powyzszego zadania wykonawca
wystawit fakture VAT Nr 49/2014 z dnia 21 sierpnia 2014 roku na kwotg 118 490,78 zlotych
brutto, w tym podatek VAT w kwocie 22 156,81 zlotych, faktura dotyczyla calosci robot
okreslonych w umowie Nr IR.272.3.2014 z dnia 20 maja 2014 r., zaksiggowano pozycja

ksiggowa Nr 4524 — 4525.
Zaptata za powyzszg fakture zostala dokonana w dniu 15 wrzesnia 2014 roku, wyciagi bankowe
nr11i2, poz. ksiggowa Nr 82284 i 8286.

Rozliczenie zakonczonego zadania inwestycyjnego

Na podstawie zapisow konta 08055 ustalono, ze wydatki poniesione na zadanie: ,,Przebudowa

parkingu i budowa pochylni dla niepelnosprawnych przy SPZOZ w Siennicy” wyniosty

129 347,77 z1, z tego:

- nadzor inwestorski nad inwestycja — 2 460,00 zt, poz. ksiggowa 8283, 8285.

- przebudowa parkingu i budowa pochylni dla niepelnosprawnych przy SPZOZ w Siennicy
— 118 490,78 zt, poz. ksiegowa 8284, 8286.

Przyjecie srodka trwatego dokumentem OT Nr 5391 w dniu 31 pazdziernika 2014 roku, pozycja

ksiggowa nr 10156, zaksiegowano strona Wn konta 011, strona Ma konta 080-55, srodek trwaty

zaewidencjonowano pod poz. 851/Z0Z.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydatkow na inwestycje.

Dokumenty, tj. wydruki kont, karty kontowe, uchwaly, umowy, rachunki, faktury, protokoty
odbioru i ksiegi Srodkow trwatych przedlozyta do kontroli Pani Danuta Zwierz — Skarbnik
Gminy.

2.2.2. Pozostale wydatki (majatkowe)
Inwestycje realizowane z innymi j.s.t. na podstawie zawartych porozumien

Na podstawie sprawozdania Rb—28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Gminy za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku ustalono, ze w okresie tym Gmina
Siennica nie poniosta wydatkow z tytutu inwestycji realizowanych z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien.

Sprawozdanie do kontroli przedlozyta Pani Danuta Zwierz — Skarbnik Gminy.

2.2.3 Stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych w odniesieniu do wydatkéw
biezacych i inwestycyjnych.

Na podstawie przedlozonego do kontroli wykazu przeprowadzonych przetargéw ustalono,

ze w 2014 roku w Gminie Siennica przeprowadzono:

- 7 postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych finansowanych z wydatkéw
inwestycyjnych w tym trzy uniewaznione,

- 6 postgpowan o udzielenie zamowien publicznych finansowanych z wydatkéw biezacych
w tym 2 uniewaznione.
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Zamowienia publiczne z wydatkoéw inwestycyjnych

Na podstawie w/w wykazu ustalono, iz w Gminie Siennica w 2014 r. przeprowadzono nizej

wymienione przetargi:

1) ..Przebudowa parkingu i budowa pochylni dla oséb niepetnosprawnych przy SPZOZ
w Siennicy”,

2) ..Remont chodnika w miejscowosci Katy 1 Grzebowilk”,

3) ..Budowa miejsc postojowych i chodnika w miejscowosci Starogrod™,

4) .Modernizacja Stacji Uzdatniania Wody w Siennicy” — przetarg przeprowadzano
czterokrotnie, trzy razy go uniewazniajac.

Na podstawie pism Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie:

— zdnia 26 sierpnia 2014 r. znak sprawy: RW-OW-111.041.9.85.2014.ND (dot. ,, Przebudowy
parkingu i budowy pochylni dla 0s6b niepetnosprawnych przy SPZOZ w Siennicy ™),

— 2z dnia 1 grudnia 2014 r. znak sprawy: RW-OW-111.041.9.125.2014.MS (dot. , Remontu
chodnika w miejscowosci Kqty i Grzebowilk”),

— 7 dnia 26 marca 2015 r. znak sprawy: RW-OW-111.041.8.12.2015.LB (dot. Modernizacji
Stacji Uzdatniania Wody w Siennicy”),

— 2z dnia 24 czerwca 2015 r. znak sprawy: RW-OW-111.041.9.261.2014.IK (dot. Budowy
miejsc postojowych i chodnika w miejscowosci Starogrod”’)

stwierdzono, iz wyzej wymienione post¢powania o udzielenie zamowien publicznych zostaty

sprawdzone przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego pod katem

przestrzegania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7 uwagi na powyzsze kontroli poddano pierwsze uniewaznienie przetargu dot. ,,Modernizacji
Stacji Uzdatniania Wody w Siennicy”.

Wybor i prawidlowe stosowanie okre$lonego trybu postgpowania:

— zarzadzeniem Nr OK.0050.72.2014 Wojta Gminy Siennica z dnia 27 sierpnia 2014 r.
powolana zostala stala komisja przetargowa do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamdwien publicznych oraz ustalono regulamin pracy tej komisji,

— warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata w dniu 21.08.2014 r. w kwocie
603 667,42 zt netto, czyli 142 883,25 euro na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzgdzonego przez osobe uprawniong. Postgpowanie prowadzone bylo w podstawowym
trybie udzielania zamowien tj. w trybie przetargu nieograniczonego.

Ogtoszenie przetargu:

— ogloszenie o zamowieniu zamieszczone zostalo w Biuletynie Zamowien Publicznych
w dniu21.08.2014 r. pod nr 278162 —2014 i w tym samym dniu w siedzibie zamawiajacego
na tablicy ogloszen i stronie internetowej Gminy Siennica, w ogloszeniu o zaméwieniu
przewidziano roboty uzupeiniajace. Ogloszenie o zamoéwieniu bylo kompletne i zawieralo
elementy okreslone w art. 41 ustawy PZP. W dniu 27.08.2014 r. w BZP zostalo
umieszczone ogloszenie nr 285524 — 2014 o zmianie ogloszenia, dotyczace zmiany terminu
zakonczenia inwestycji.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia sporzadzona zostata w sierpniu 2014 r.
i zawierala m.in.:

— opis przedmiotu zamdwienia — zgodny ze wskazanym w ogloszeniu o zaméwieniu,
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informacj¢ ze Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg¢éciowych oraz ofert
wariantowych,

termin realizacji zaméwienia —do 27.02.2015 r., ktory zostal nastgpnie zmieniony na do dnia
31.03.2015 r.,

termin skladania i otwarcia ofert — skladanie ofert do dnia 05.09.2014 r., do godz. 12:00,
otwarcie ofert w dniu 05.09.2014 r. o0 godz. 12:10,

kryterium oceny ofert — cena 100%,

wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10%
ceny brutto podanej w ofercie,

obowiazek wniesienia wadium — wykonawca przed uptywem skfadania ofert zobowigzany
jest wnies¢ wadium w wysokosci 3 000,00 zt ,

termin zwigzania ofertg — 30 dni od ostatecznego terminu skladania ofert,

opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehiania
tych warunkow,

wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

opis sposobu przygotowania ofert,

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania
0 udzielenie zamodwienia,

formularz oferty i wzory zalacznikow.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia nie zostata podpisana przez Wéjta Gminy
Siennica.

Wybor oferty:

bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia w wysokosci 502 387,29 zi brutto,

do uptywu terminu skladania ofert ustalonego w SIWZ na dzien 05.09.2014 roku, do godz.
12:00 oferte zlozyl 1 wykonawca,

wykonawca wniost wadium w formie gwarancji ubezpieczeniowej zaplaty wadium
Nr 1502/LU/4600/2014 z dnia 02.09.2014 roku,

zamawiajacy na podstawie art. 93 ust 1 pkt 4 ustawy Prawo zamowien publicznych
uniewaznit postepowanie, poniewaz oferta zgloszona w postgpowaniu przewyzszata kwote,
ktoéra zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania przeslane zostalo wykonawcy w dniu
08.09.2014 roku droga mailowa. a nastgpnie listem poleconym za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru, oraz w tym samym dniu zostalo zamieszczone na stronie
internetowej i tablicy ogloszen jednostki,

sporzadzono protokét z postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na druku ZP—
PN w dniu 09.09.2014 r., ktory zostal zatwierdzony przez Kierownika zamawiajgcego,

w dokumentacji znajdujg si¢ oswiadczenia osob wykonujacych czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania na druku ZP—1, tj. cztonkéw komisji przetargowej oraz
Kierownika zamawiajacego.

Zamowienia publiczne z wydatkow biezacych.

Prawidlowos¢ stosowania przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych w odniesieniu do
wydatkow biezacych, sprawdzono na przykladzie 3 przeprowadzonych postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych z 6 przeprowadzonych w 2014 roku finansowanych
z wydatkow biezacych, co stanowi 50 % proby. Sa to:
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1. Odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu Gminy Siennica — przetarg
uniewazniony,

2. Dostawa kruszywa drogowego tamanego na drogi gminne na terenie gminy Siennica,

Udzielenie i obstuga kredytu dtugoterminowego do kwoty 1 795 601,32 zt przeznaczonego

na splatg wezesniej zaciagnigtych kredytow i1 pozyczek.

(5

Ad 1. Odbiodr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu Gminy Siennica
Wybér i prawidlowe stosowanie okreslonego trybu postgpowania

Zamawiajacy wszczal postgpowanie o zamowienie publiczne w  trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pod nazwa: .Odbieranie i zagospodarowanie odpadow
komunalnych z terenu gminy Siennica”.

Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia ustalona zostala w dniu 03.01.2014 r. na kwotg
310 887,00 zf, co stanowilo rdéwnowartos¢ 73 584,46 euro na podstawie faktycznie
poniesionych kosztow w okresie od 01.07.2013 r. do 31.12.2013 r.

Ogloszenie przetargu

Ogloszenie o zamowieniu Nr 3638-2014 opublikowane zostalo w Biuletynie Zamodwien
Publicznych w dniu 03.01.2014 r., na tablicy ogloszen oraz opublikowane na stronie
internetowej w okresie od dnia 03.01.2014 r. do dnia 16.01.2014 r.

Ogloszenie o zamowieniu bylo kompletne i zawierato elementy okreslone w art. 41 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

Specyfikacja Istotnych Warunkéow Zamowienia sporzadzona zostala w styczniu 2014 r.

1 zawierala m.in.:

— opis przedmiotu zamdwienia - zgodny ze wskazanym w ogloszeniu o zamdéwieniu,

— informacj¢ ze Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych oraz ofert
wariantowych,

— termin realizacji zamowienia — od dnia 01.04.2014 r. do dnia 31.12.2014 r.,

— termin skladania i otwarcia ofert — skladanie do dnia 16.01.2014 roku, do godz. 12:00,
otwarcie w dniu 16.01.2014 roku o godz. 12:10,

— kryterium oceny ofert — cena 100%,

— wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10%
ceny catkowitej podanej w ofercie,

— obowigzek wniesienia wadium w wysokosci 5.000,00 zi w pieniagdzu lub w innej formie
okreslonej w ustawie Pzp,

— termin zwigzania oferta — 30 dni,

— opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow,

— wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

— opis sposobu przygotowania ofert,

— pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zamdwienia,

— formularz oferty i wzory zalacznikow.

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia zatwierdzit Wojt Gminy.
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Wybor oferty

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia do korica 2014 roku w wysokosci 314 000,00 zt brutto.

W prowadzonym postepowaniu wplynety 2 oferty, tj.:

1) Zaklad Uslug Asenizacyjnych Marek Bakun, ul. Zolkiewskiego 11, 05 — 075 Warszawa
Wesota; wadium zostalo wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej zaplaty wadium
Nr 02GG09/0134/14/0001 z dnia 09.01.2014 r.,

2) Konsorcjum REMONDIS Otwock Sp. z o0.0., ul. Johna Lennona 4, 05 — 400 Otwock
REMONDIS Sp. z 0.0. ul. Zawodzie 16, 02 — 981 Warszawa; wadium zostalo wniesione
w pieniadzu, przelewem na rachunek bankowy zamawiajacego w kwocie 5.000,00 zt w dniu
15.01.2014 r., poz. ksiggowa 1.

Zadnej oferty nie odrzucono i nie wykluczono z postepowania.

Wszystkie oferty spetniaty warunki udzialu w postgpowaniu.

Za najkorzystniejsza uznana zostala oferta ztozona przez Zaktad Ustug Asenizacyjnych Marek
Bakun, ul. Zoétkiewskiego 11, 05 — 075 Warszawa Wesola z oferowana ceng brutto
391 716,00 zt za caty okres umowy.

Zamawiajacy na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo zamowien publicznych uniewaznit
postgpowanie, gdyz oferty biorgce udzial w postgpowaniu przewyzszaja kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Zawiadomienie
0 uniewaznieniu postgpowania przestane zostato wykonawcom listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w dniu 28.01.2014 r. Tego samego dnia zostalo zamieszczone na
stronie internetowej i tablicy ogloszen jednostki.

Protokol postgpowania sporzadzony zostal w dniu 28.01.2014 r. na druku ZP-PN
1 zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego — Wojta Gminy.

W dokumentacji znajduja si¢ oswiadczenia osob wykonujacych czynnosci zwiagzane
z przeprowadzeniem postgpowania na druku ZP-I1, tj. cztonkdéw komisji przetargowej oraz
Kierownika zamawiajacego.

Zamawiajacy zwrocil wadium wniesione w pieniadzu na rachunek bankowy wykonawcy
uczestniczacemu w postepowaniu w dniu: 28.01.2014 roku poz. ksiggowa 2.

Ad. 2 Dostawa kruszywa drogowego tamanego na drogi gminne na terenie gminy Siennica
Wybér i prawidlowe stosowanie okreslonego trybu postepowania

Zarzadzeniem Nr OK.120.8.2011 W¢jta Gminy Siennica z dnia 07.02.2011 r. powotana zostata
stata komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego.

Szacunkowa wartos¢ zamodwienia ustalona zostala w dniu 27 marca 2014 r. na kwote
115 368,00 zt netto. co stanowito rownowartos¢ 27 306,68 euro na podstawie cen zamowienia

udzielonego w 2013 roku.

Ogtoszenie przetargu

Ogtoszenie o zamoéwieniu Nr 108918-2014 opublikowane zostalo w Biuletynie Zamowien
Publicznych w dniu 01.04.2014 r., na tablicy ogloszen oraz opublikowane na stronie
internetowej w okresie od dnia 01.04.2014 r. do dnia 09.04.2014 r.

Ogtloszenie o zamdéwieniu bylo kompletne i zawieralo elementy okreslone w art. 41 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia sporzadzona zostata w dniu 01.04.2014 r.
i zawierala m.in.:

wskazanie trybu udzielenia zamowienia — przetarg nieograniczony,

opis przedmiotu zamowienia — zgodny ze wskazanym w ogloszeniu o zamdwieniu,
informacje, ze Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych oraz ofert
wariantowych,

informacje, ze Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien
uzupetniajacych,

termin realizacji zamowienia — do dnia 31.08.2014 r.,

termin skladania i otwarcia ofert — skladanie do dnia 09.04.2014 r. do godz. 10:00, otwarcie
w dniu 09.04.2014 r. o0 godz. 10:10,

kryterium oceny ofert — cena 100%,

wymagane whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10%
ceny oferowane;j brutto,

wniesienie wadium nie byto wymagane,

termin zwiazania ofertag — 30 dni,

opis warunkéw udziatu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow,

wykaz os$wiadczen i dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

opis sposobu przygotowania ofert,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami,

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zamdwienia,

formularz oferty i wzory zalacznikéw.

Specyfikacje Istotnych Warunkow Zaméwienia zatwierdzit Wojt Gminy.

Wybor oferty

otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 09.04.2014 r. o godzinie 10:10, co oznacza, ze dotrzymano
terminu otwarcia ofert,

bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwote jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia w wysokosci 131 809,00 zt brutto,

w prowadzonym postepowaniu wplyneto 11 ofert,

zamawiajacy nie wzywal wykonawcow do uzupelnienia dokumentow, oferty byly
kompletne i spetniaty warunki udzialu w postgpowaniu,

zadnej z ofert nie odrzucono, jak réwniez z postgpowania nie wykluczono wykonawcy,
nie dokonywano poprawek w dokumentacji dotyczacej wyboru wykonawcy,

za najkorzystniejsza uznana zostala oferta zfozona ADAMS-TRANS Przemystaw
Adamczyk. Makow ul. Sporna 8, 26-640 Skaryszew, z oferowang ceng brutto
129 617,40 zl,

zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostato przestane wykonawcom w dniu
08.05.2014 r. za pomocg poczty elektronicznej, a nastepnie listem poleconym za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru, oraz zostalo wywieszone na tablicy ogloszen i zamieszczone na
stronie internetowej jednostki w dniach 08.05.2014 r. — 27.05.2014 r.,

protokot postepowania w trybie przetargu nieograniczonego zostal sporzadzony w dniu
30.06.2014 r., zatwierdzony przez kierownika Zamawiajacego — Wojta Gminy, do

79

“ L



protokotu  zalaczono oswiadczenia o0s6b  wykonujacych  czynnosci  zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania.

Zawleranie umow

— w wyniku prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego post¢gpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego na ..Dostawe kruszywa drogowego tamanego na drogi gminne na
terenie gminy Siennica” w dniu 27 maja 2014 r. zostata zawarta umowa nr IR.272.24.2014
o przedmiotowe zamowienie pomigdzy Zamawiajacym a wybranym wykonawcg — firma
ADAMS-TRANS Przemystaw Adamczyk, Makoéw ul. Sporna 8, 26—640 Skaryszew,

— zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wykonawca wniost w wysokosci 10% ceny
ofertowej tj. kwotg 13 180,09 zl. Zabezpieczenie zostalo wniesione w formie pienigznej na
rachunek bankowy, poz. ksiggowa 78 i stuzy do pokrycia roszczen z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy,

— zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem
zawartym w ofercie oraz zgodny ze specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia,

— umowa zawierala kontrasygnate Skarbnika Gminy,

— ogloszenie o udzieleniu zamdwienia opublikowane zostalo w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych w dniu 30.06.2014 r. pod numerem 139477-2014.

Ad. 3. Udzielenie i obstuga kredytu dlugoterminowego do kwoty 1795 601,32 zi
przeznaczonego na splatg wezesniej zaciagnietych kredytow i pozyczek

Wybér i prawidtowe stosowanie okreslonego trybu postgpowania

Zarzadzeniem Nr OK.120.8.2011 W¢jta Gminy Siennica z dnia 07.02.2011 r. powotana zostata
stala komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona zostala w dniu 22.07.2014 r. na podstawie
sporzadzonego przez Skarbnika Gminy szacunkowego kosztu obstugi kredytu
diugoterminowego z uwzglednieniem sptat kredytu do 2024 roku.

Szacunkowa wartos¢ zamodwienia ustalona zostala na kwote 439 800,00 zi, co stanowilo
rownowartos¢ 104 097,14 euro.

Ogloszenie przetargu

Ogtoszenie 0 zamowieniu zamieszczone zostato w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu
22.07.2014 roku, pod numerem 2444062014, na tablicy ogloszen oraz stronie internetowe;j
Urzgdu Gminy od dnia 22.07.2014 r. do dnia 30.07.2014 roku.

Ogloszenie o zamowieniu bylo kompletne i zawieralo wszystkie elementy okreslone w art. 41
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia sporzadzona zostala w dniu 18 lipca

2014 roku. Zawierata m.in.:

— wskazanie trybu udzielenia zamdwienia — przetarg nieograniczony,

— opis przedmiotu zamowienia — zgodny ze wskazanym w ogloszeniu 0 zamowieniu,

— informacje, ze Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych i ofert
wariantowych,

— informacje, ze Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien
uzupetniajacych,
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termin wykonania przedmiotu zaméwienia —udzielenie kredytu w trzech transzach I transza
do 05.08.2014 r., II transza do 15.09..2014 r., III transza do 15.12.2014 r.,

warunki udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny speinienia tych
warunkow,

wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcey w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazania osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami,

informacje, ze wniesienie wadium nie jest wymagane,

termin zwigzania oferta — 30 dni,

opis sposobu przygotowania ofert,

miejsce oraz termin skfadania ofert — do dnia 30.07.2014 r., do godz. 10:00,

miejsce oraz termin otwarcia ofert — w dniu 30.07.2014 r., o godz. 10:10,

kryterium oceny ofert — cena 100%,

informacje, ze zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamowienia,

formularz ofertowy oraz wzory zalagcznikow.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zatwierdzona zostala przez Wojta Gminy.

Wyboér oferty

/w 81

otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 30.07.2014 roku o godzinie 10:10, co oznacza

ze dotrzymano terminu otwarcia ofert,

bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podatl kwote jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zaméwienia w wysokosci 439 800,00 zt,

w prowadzonym postepowaniu w terminie wplynety 2 oferty:

Getin Noble Bank SA ul. Przyokopowa 33, 01-208 Warszawa — cena brutto 699 228,02 zi,

Bank Spoéldzielczy w Minsku Mazowieckim ul. Pitsudskiego 6, 05-300 Minsk
Mazowiecki — cena brutto 484 081,00 zi,

zamawiajgcy nie wzywal wykonawcéw do uzupetnienia dokumentow,

zadnej z ofert nie odrzucono, z postepowania nie wykluczono zadnego wykonawcy,

wybrano oferte, na podstawie kryterium oceny ofert, ztozong przez Bank Spoétdzielczy

w Mifnsku Mazowieckim, ktory zaoferowal udzielenie kredytu za kwote faczna

484 081,00 z1,

po uptywie terminu sktadania ofert nie dokonywano zmian tresci specyfikacji,

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty zostaly przestane do oferentow w dniu

31.07.2014 r. listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru oraz w dniu

01.08.2014 r. poczta elektroniczna.

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono w dniu 31.07.2014 r. na

stronie internetowej oraz tablicy ogloszen Urzedu Gminy,

protokol postepowania w trybie przetargu nieograniczonego zostal sporzadzony w dniu

08.08.2014 r. i zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego — Wojta Gminy,

do protokotu zalagczono o$wiadczenia o0s6b wykonujacych czynnosci zwiazane

z przeprowadzeniem postgpowania.
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Zawieranie umow

W wyniku prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na ,Udzielenie i obstugg kredytu dlugoterminowego do kwoty
1795 601,32 zt przeznaczonego na splate wczesniej zaciagnigtych kredytéw i pozyczek™
w dniu 05.08.2014 roku zawarto umowe kredytowa Nr 82/14/S pomigdzy Gming Siennica
reprezentowana przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy a Bankiem
Spoldzielczym w Minsku Mazowieckim z siedziba w Minsku Mazowieckim przy
ul. Pitsudskiego 6, 05-300 Minsk Mazowiecki Oddzial w Siennicy reprezentowanym przez
dwoch Petnomocnikéw Zarzadu, w kwocie 1795 601,32 zt z przeznaczeniem na splate
wczesniej zaciggnietych kredytow i pozyczek. Zakres $wiadczenia wykonawey wynikajacy
z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie oraz zgodny ze Specyfikacja
Istotnych Warunkow Zamowienia. Umowa zawierata kontrasygnate Skarbnika Gminy.
Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia zostalo opublikowane w Biuletynie Zamowien
Publicznych w dniu 08.08.2014 r. pod numerem 265500-2014.

Dokumenty do kontroli z zakresu zamoéwien publicznych przedlozyta Pani Justyna
Chrzanowska — inspektor ds. inwestycji i rozwoju gminy, z zakresu ksiggowosci Pani Danuta
Zwierz — Skarbnik Gminy.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji
2.3.1 Dotacje otrzymane:
— w zwiazku z realizacja zadan zleconych

Na podstawie sprawozdan Rb—50 — sprawozdanie o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem

zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami za IV kwartat 2014 roku, sporzadzonych wedtug dysponentéw, pism

jednostek przekazujacych dotacje oraz zapisow na kontach analitycznych dochodéow

1 wydatkéw ustalono, ze w kontrolowanym okresie Gmina otrzymala i wydatkowata dotacje

celowe na realizacj¢ zadan zleconych (wszystkie klasyfikowane do paragrafu 2010)

w wysokosci 2 035 423,59 zt i wydatkowala kwote 2 022 294,62 zt w nastgpujacych dziatach

1 rozdziatach:

— dzial 010 rozdzial 01095 kwota otrzymana 233 856,51 zt, wydatkowana 233 856,51z,

— dzial 750 rozdziat 75011 kwota otrzymana 52 646,00 zl, wydatkowana 52 646,00 zi,

— dzial 751 rozdziat 75101 kwota otrzymana 1 209,00 zt, wydatkowana 1 209,00 zi,

— dziat 751 rozdziat 75108 kwota otrzymana 14 506,00 zt, wydatkowana 12 586,00 zi, w dniu
06.10.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 1 920,00 zi, poz. 3463,

— dziat 751 rozdziat 75109 kwota otrzymana 34 254,00 zt, wydatkowana 34 254,00 zi,

— dzial 751 rozdzial 75113 kwota otrzymana 14 674,00 zi, wydatkowana 14 674,00 zi,

— dzial 801 rozdziatl 80101 kwota otrzymana 9 525,00 zl, wydatkowana 9 523,95 zI, w dniu
31.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 1,05 zt, poz. 4049,

— dzial 851 rozdzial 85195 kwota otrzymana 1 475,00 zt, wydatkowana 1 173,50 zi, w dniu
19.01.2015 r. dokonano zwrotu kwoty 301,50 zi, poz. 76,

— dzial 852 rozdzial 85212 kwota otrzymana 1 623 759,00 zi, wydatkowana 1 613 073,59 zi,
w dniu 31.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 10 685,41 zt, poz. 4065,

— dzial 852 rozdzial 85213 kwota otrzymana 2 290,00 zl, wydatkowana 2 289,72 zl, w dniu
31.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 0,28 zi, poz. 4060,
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— dzial 852 rozdzial 85295 kwota otrzymana 47 057,00 zi, wydatkowana 47 008,35 zi, w dniu
31.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 48,65 z1, poz. 4064,

— dzial 852 rozdzial 85215 kwota otrzymana 172,08 zt, w dniu 27.06.2014 r. dokonano zwrotu
kwoty 144,77 zk, poz. 1728 oraz w dniu 08.10.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 27,31 zi,
poz. 3494,

Powyzsze kwoty otrzymanych dotacji miescity si¢ w planach dotacji wynikajacych z planow

poszczegblnych dysponentéw przekazujacych dotacje i pism zmieniajacych plany dotacji.

— na zadania wlasne

Na podstawie zapisow na kontach analitycznych dochodéw i wydatkéw, pism jednostek

przekazujgcych dotacje i sprawozdania Rb—27S z wykonania planu dochodéw budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego za 2014 rok ustalono, ze Gmina Siennica otrzymala

i wydatkowata dotacje celowe na realizacj¢ zadan wlasnych biezacych w wysokosci

835 601,92 zl, z czego wydatkowata kwote 829 681,79 zl, z tego w nastepujacych dziatach,

rozdziatach i paragrafach:

— dzial 758 rozdziat 75814 § 2030 kwota otrzymana 67 793,35 z}, wydatkowana 67 793,35 zi,

— dzial 801 rozdziat 80103 § 2030 kwota otrzymana 80 000,00 zt, wydatkowana 80 000,00 zi,

— dzial 801 rozdzial 80104 § 2030 kwota otrzymana 350 000,00 zi, wydatkowana
350 000,00 zt,

— dzial 801 rozdzial 80106 § 2030 kwota otrzymana 19 365,00 z}, wydatkowana 19 365,00 zi,

— dzial 801 rozdziat 80130 § 2710 kwota otrzymana 2 666,08 zl, wydatkowana 2 666,08 zl,

— dzial 801 rozdziat 80148 § 2710 kwota otrzymana 3 518,34 z}, wydatkowana 3 518,34 zi,

— dzial 852 rozdzial 85213 § 2030 kwota otrzymana 8 256,00 zt, wydatkowana 8 255,97 zi,
w dniu 31.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 0,03 zi, poz. 4061,

— dzial 852 rozdzial 85214 § 2030 kwota otrzymana 12 987,00 zi, wydatkowana 12 986,75 zi,
w dniu 31.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 0,25 zi, poz. 4062,

— dzial 852 rozdzial 85216 § 2030 kwota otrzymana 91 400,00 z}, wydatkowana 91 400,00 zi,

— dzial 852 rozdziat 85219 § 2030 kwota otrzymana 86 800,00 zt, wydatkowana 86 799,98 zt,
w dniu 31.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 0,02 zl, poz. 4063,

— dzial 852 rozdzial 85295 § 2030 kwota otrzymana 35 000,00 zl, wydatkowana 35 000,00 zi,

— dzial 853 rozdziat 85395 § 2710 kwota otrzymana 27 092,15 zl, wydatkowana 27 092,15 zi,

— dzial 854 rozdziat 85401 § 2710 kwota otrzymana 20 500,00 zt, wydatkowana 20 500,00 zi,

— dzial 854 rozdzial 85415 § 2030 kwota otrzymana 12 884,00 zt, wydatkowana 9 480,64 zt,
w dniu 31.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 3 403,36 zi, poz. 4051,

— dziat 854 rozdzial 85415 § 2040 kwota otrzymana 17 340,00 zt, wydatkowana 14 823,53 z},
w dniu 31.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 2 516,47 zi, poz. 4050.

— dotacje otrzymane na zadania inwestycyjne:
— dzial 010 rozdzial 01010 paragraf 6207 kwota otrzymana 704 073,00 zt, wydatkowana
704 073,00 zt,
— dziat 010 rozdzial 01010 paragraf 6299 kwota otrzymana 127 438,91 zl, wydatkowana
127 438,91 zt.

W temacie dotacje otrzymane nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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2.3.2 Dotacje udzielone

Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkow oraz sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2014 roku ustalono, ze Gmina Siennica udzielifa dotacji na lgczng kwote
1 891 776,92 zI w nastgpujacych dzialach, rozdzialach i paragrafach:

dzial 150 rozdziat 15011 paragraf 6639 — dotacji udzielono w kwocie 5 259,00 zI , w dniu
17.03.2014 r. dokonano zwrotu czg¢sci niewykorzystanej dotacji w kwocie 1 356,49 z1, poz.
11338,

dzial 801 rozdziat 80101 paragraf 2540 — dotacji udzielono w kwocie 115 313,28 zi,

dziat 801 rozdziat 80101 paragraf 2590 — dotacji udzielono w kwocie 413 733,68 zi,

dziat 801 rozdzial 80101 paragraf 2830 — dotacji udzielono w kwocie 940,50 zi,

dziat 801 rozdziat 80103 paragraf 2540 — dotacji udzielono w kwocie 11 743,58 zi,

dzial 801 rozdzial 80103 paragraf 2590 — dotacji udzielono w kwocie 60 123,70 zl,

dziat 801 rozdziat 80104 paragraf 2540 — dotacji udzielono w kwocie 716 743,92 zi,

dzial 801 rozdziat 80105 paragraf 2540 — dotacji udzielono w kwocie 313 948,51 zi,

dzial 801 rozdzial 80106 paragraf 2540 — dotacji udzielono w kwocie 22 170,00 zl,

dzial 851 rozdziat 85154 paragraf 2320 — dotacji udzielono w kwocie 1 800,00 z1,

dzial 851 rozdziat 85154 paragraf 2570 — dotacji udzielono w kwocie 20 500,00 zi,

dzial 854 rozdzial 85404 paragraf 2540 — dotacji udzielono w kwocie 14 857,24 zf,

dziat 921 rozdziat 92116 paragraf 2480 — dotacji udzielono w kwocie 161 000,00 zi,

dziat 926 rozdziat 92695 paragrat 2830 — dotacji udzielono w kwocie 35 000,00 zt.

2.3.3 Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji, terminowos¢ rozliczenia

Prawidtowos$¢ wykorzystania dotacji, terminowos¢ rozliczenia — zadania zlecone

Wykorzystanie dotacji z uwzglednieniem kryterium celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci
oraz terminowos¢ rozliczenia sprawdzono na przyktadzie wytypowanej do kontroli proby
dotacji otrzymanych i wydatkowanych przez Urzad Gminy w § 2010:

— dziale 010 rozdziale 01095 na kwote 233 856,51 z} z pism Mazowieckiego Urzedu

Wojewoddzkiego o nr FIN-1.3111.1.21.2014 z dnia 10.04.2014 r., FIN-1.3111.1.47.2014
zdnia 13.06.2014 r. i FCR-1.3111.1.46.2014 z dnia 20.10.2014 r. oraz ewidencji
analitycznej dochodéw wynika, ze Gmina otrzymala dotacje w lacznej kwocie
233 856,51 zl z przeznaczeniem na zwrot czgsci podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystanego do produkc;ji rolnej przez producentéw rolnych oraz na
pokrycie kosztéw postgpowania w sprawie jego zwrotu poniesionych przez Gmine.

Z wydruku komputerowego z dnia 14.12.2015 r., pn. ,,Klasyfikacje wg kont” konto 130
wynika, ze otrzymane srodki z dotacji wykorzystano w calosci, z tego na wyplate zwrotu
podatku akcyzowego producentom rolnym na kwote 229 271,09 zt (§ 4430), pozostate
srodki wydatkowano na: zakup ustug pozostalych — 317,90 zt (§ 4300), wynagrodzenia
bezosobowe — 3 900,00 z1 (§ 4170), zakup materialow i wyposazenia — 367,52 zf (§ 4210).
Sprawdzeniem objeto wyptate zwrotu podatku akcyzowego na kwote 135 458,12 zt | ktora
nastapita w kwietniu 2014 r. obejmujaca wnioski zlozone w miesigcu lutym 2014 roku.
W wyniku kontroli dokumentéw Zrédlowych ustalono, ze wszystkie 280 wnioskéw
wplynglo w terminie i zawieraly zafaczniki okreslone ustawa o zwrocie podatku
akcyzowego. Wszystkie wydane decyzje w sprawach zwrotu podatku akcyzowego
zawieraty elementy okreslone ustawami i zostaly podpisane przez Wéjta Gminy Siennica.
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Wyptaty zwrotu podatku akcyzowego zostaly dokonane w terminie ustawowym,
przelewami bankowymi na indywidualne rachunki producentéow rolnych w dniu 29
kwietnia 2014 r.

Z powyzszego wynika, ze dotacja zostala rozdysponowana na wydatki zwigzane ze
zwrotem podatku akcyzowego oraz koszty zwiazane z dokonaniem tych wyplat
poniesionych przez Gming. Poniesione wydatki zgodne sa z pismami Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie;

— dziale 750 rozdziale 75011 na kwotg 52 646,00 zt z pism Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego o nr: FIN-1.3111.23.6.2014 z dnia 21.02.2014 r. i FIN-1.3111.9.59.2014
z dnia 24.07.2014 r. oraz ewidencji analitycznej dochodéw wynika, ze Gmina otrzymata
dotacje w tacznej kwocie 52 646,00 zI. Dotacja zostala rozdysponowana na wydatki
zwigzane z realizacja zadan zleconych, w tym wydatki na wynagrodzenia osobowe —
52 356,00 zt (§ 4010), zakup materiatdéw i wyposazenia — 290,00 zt (§ 4210), co ustalono
na podstawie wydruku komputerowego z dnia 15.12.2015 r., pn. , Klasyfikacje wg kont”
konto 130 za okres 2014 roku i dokumentow zrodtowych list ptac za kazdy kolejny miesiac
faktur oraz dokumentéw PK. Dotacja zostala wykorzystana w pelnej wysokosci;

— dziale 751 rozdziale 75101 na kwote 1 209,00 zt z pisma Krajowego Biura Wyborczego
Delegatura w Siedlcach nr DSD-3101-4/2014 z dnia 21.02.2014 r. oraz ewidencji
analitycznej dochodow wynika, ze Gmina otrzymata dotacj¢ w tacznej kwocie 1 209,00 zt
z przeznaczeniem na prowadzenie i aktualizacj¢ stalego rejestru wyborcéw. Dotacja
zostala rozdysponowana na wydatki zwiazane z wyplata na zakup materialow
i wyposazenia w kwocie 500,00 zt (§ 4210) oraz na zakup ustug pozostatych w kwocie
ogotem 709,00 zi (§ 4300) — odpowiednio w wysokosci: 303,00 zt WB Nr 79/62
2 05.05.2014 r., 101,00 zt WB Nr 103/19 z 05.06.2015 r., 50,00 zt WB Nr 178/59
2 25.09.2014 r., 46,00 zt WB Nr 197/214 z 23.10.2014 r., 101,00 zt WB Nr 69/19
z 16.04.2014 r., 101,00 zt WB Nr 110/28 z 16.06.2014 r., 101,00 zt WB Nr 130/13
z 16.07.2014 r., 101,00 zt WB Nr 149/35 z 12.08.2014 r., 51,00 zt WB Nr 178/60
225.09.2014 r., 156,00 zt WB Nr 211/61 z 14.11.2014 r., 98,00 zt WB Nr 231
z16.12.2014 r.

Powyzsze wskazuje, ze srodki otrzymane w ramach dotacji zostaly wykorzystane zgodnie
z uwzglednieniem kryterium celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci.,

Sprawdzeniem obj¢to 3 dotacje z zakresu zadan zleconych realizowanych i wydatkowanych
przez Urzad Gminy jako jednostke budzetows.

Dotacje powyzsze zostaly rozliczone w sprawozdaniu Rb—50 — kwartalne sprawozdanie
o wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartal 2014 roku,
sporzadzonym dnia 09.02.2015 roku.

Prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji, terminowos¢ rozliczenia — zadania wilasne
Metoda losowa sprawdzono wykonanie dotacji, uj¢tej:
- wdziale 852 rozdziale 85213 § 2030 otrzymanej w 2014 roku w kwocie 8 256,00 zt,

- wdziale 852 rozdzial 85216 § 2030 otrzymanej w 2014 roku w kwocie 91 400,00 zi,
- wdziale 854 rozdziale 85415 § 2030 otrzymanej w 2014 roku w kwocie 12 884,00 zi.
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Sprawdzenia dokonano na podstawie pism organow przyznajacych Srodki, ewidencji
analitycznej dochodéw i wydatkow, deklaracji ZUS, dokumentéw na podstawie ktorych
sporzadzono listy zasitkow oraz list zasitkow.

1) Dzial 852, rozdziat 85213 § 2030 — Z pism Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego: FIN-
1.3111.23.6.2014 z dnia 21.02.2014 r., FIN-1.3111.17.80.2014 z dnia 17.07.2014 r., FIN-
1.3111.17.48.2014 z dnia 17.10.2014 r., FIN-1.3111.17.48.2014 z dnia 17.10.2014 r., FIN-
[3111.17.113.2014 z dnia 28.11.2014 r. — wynika, ze Gmina Siennica otrzymata
8 256,00 zt dotacji. Srodki te zostaly przeznaczone na oplacenie skladek na ubezpieczenie
zdrowotne z budzetu panstwa na osoby uprawnione.

Sktadki ZUS przekazano w dniach:
— 31.01.2014 r. wyciag bankowy Nr 18 — kwota 702,00 z,
— 28.02.2014 r. wyciag bankowy Nr 34 — kwota 702,00 z,
— 31.03.2014 r. wyciag bankowy Nr 56 — kwota 654,39 zl,
— 28.04.2014 r. wyciag bankowy Nr 73 — kwota 749,61 zi,
- 29.05.2014 r. wycigg bankowy Nr 92 — kwota 772,02 zi,
— 30.06.2014 r. wyciag bankowy Nr 106 — kwota 702,00 zi,
— 30.07.2014 r. wycigg bankowy Nr 121 — kwota 702,00 zi,
— 29.08.2014 r. wyciag bankowy Nr 131 — kwota 606,78 zl,
— 30.09.2014 r. wycigg bankowy Nr 147 — kwota 654,39 zi,
— 31.10.2014 r. wyciagg bankowy Nr 159 — kwota 702,00 zi,
— 27.11.2014 r. wyciag bankowy Nr 171 — kwota 654,39 zi,
23.12.2014 r. wyciag bankowy Nr 187 — kwota 654,39 zl.
W ciagu 2014 roku wykorzystano dotacje wysokosci 8 255,97 zt.

2) Dzial 852, rozdziat 85216 § 2030 — Z pism Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego: FIN-
1.3111.23.6.2014 z 21.02.2014 r, FIN-L3111.17.56/57.2014 z 09.07.2014 r., FIN-
1.3111.17.47.2014 z 10.10.2014 r., FCR-1.3111.17.110.2014 z 28.11.2014 r. wynika,
ze Gmina Siennica otrzymala 91 400,00 zt dotacji.

Zasitki stale byly przekazywane uprawnionym przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w terminach:
— 30.01.2014 r. wyciag bankowy Nr 3 — kwota 7 800,00 zi,
— 27.02.2014 r. wyciag bankowy Nr 13 — kwota 7 800,00 z,
~ 27.03.2014 r. wyciag bankowy Nr 18 — kwota 7 271,00 z,
— 04.04.2014 r. wyciag bankowy Nr 22 — kwota 529,00 zi,
— 24.04.2014 r. wycigg bankowy Nr 28 — kwota 7 800,00 zi,
— 26.05.2014 r. wycigg bankowy Nr 36 — kwota 8 578,00 zl,
— 25.06.2014 r. wyciag bankowy Nr 48 — kwota 7 800,00 z1,
— 25.07.2014 r. wyciag bankowy Nr 55 — kwota 7 800,00 zl,
— 29.08.2014 r. wyciag bankowy Nr 63 — kwota 6 742,00 z1,
— 02.09.2014 r. wyciag bankowy Nr 64 — kwota 529,00 zl,
- 24.09.2014 r. wyciag bankowy Nr 68 — kwota 6 742,00 zt,
— 06.10.2014 r. wyciag bankowy Nr 72 — kwota 529,00 zi,
— 27.10.2014 r. wyciag bankowy Nr 81 — kwota 7 271,00 zi,
— 24.11.2014 r. wyciag bankowy Nr 88 — kwota 7 271,00 zl,
15.12.2014 r. wyciag bankowy Nr 97 — kwota 6 938,00 zt.
W ciggu 2014 roku wykorzystano na wyplate zasitkéw stalych peina kwote dotacji
w wysokosci 91 400,00 zt.
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3) Dziat 854, rozdziat 85415 § 2030 — Z pism Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego: FIN-
1.3111.19.5.2014 z 31.03.2014 r. oraz FCR-1.3111.19.15.2014 z 15.10.2014 r. wynika, ze
Gmina Siennica otrzymala dotacje w lacznej kwocie 12 884.00 zt z przeznaczeniem na
dofinansowanie zakupu podrgcznikéw i materiatow dydaktycznych dla uczniow.
Stypendia byly przekazywane uprawnionym przez Urzad Gminy za okres w terminach do
25 czerwca oraz do 15 grudnia 2014 r. Niewykorzystana kwota w wysokosci 3 403,36 zt
zostala zwrécona do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w dniu 31.12.2014 r., wyciag

bankowy Nr 253, poz. ksigg. 4051.

Powyzsze wskazuje, ze $rodki otrzymane w ramach dotacji zostaly wykorzystane zgodnie
z uwzglednieniem kryterium celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci, nie wykorzystane $rodki
zostaly zwrdcone w terminie.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie rozliczenia otrzymanych dotacji.
Wyzej wymienione dokumenty do kontroli przediozyta Pani Danuta Zwierz — Skarbnik Gminy.

2.3.4  Srodki na realizacj¢ porozumien

Na podstawie ewidencji analitycznej do konta 901 — ,,Dochody budzetu™ oraz sprawozdania
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku ustalono, ze Gmina Siennica nie
otrzymata srodkow na realizacje porozumien.

2.3.5 Przekazywanie dochodéw zwiazanych z realizacjy zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej.

Na podstawie sprawozdania Rb—27ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja

zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do kornca IV kwartatu 2014 roku ustalono,

ze w okresie tym dochody wykonane wyniosty kwotg 32 599,45 zl, w tym dochody potracone

na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego wyniosty 11 564,64 zi, dochody przekazane

wyniosty 21 034,81 zl.

Terminowos¢  przekazywania  dochodéw  naleznych ~ Mazowieckiemu  Urzedowi

Wojewoddzkiemu w Warszawie sprawdzono pod katem przestrzegania obowiazujacych

przepisow, na przykladzie dochodéw sklasyfikowanych w dziale 852 — Pomoc spoleczna,

rozdziale 85212 — Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz skfadki

na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego § 0980 — wplywy z tytutu

zwrotéw wyplaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego za okres catego roku 2014 r.

objetego kontrola.

Ustalono, ze srodki z ww. tytulu wptynely na rachunek Urzedu Gminy w dniach:

— 10.01.2014 r. — kwota 154.34 zi zostata przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 14.01.2014 r., WB nr 8/5, poz. ksieg. 66,

— 22.01.2015 r. — kwota 467,34 zl zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 24.01.2014 r., WB nr 16/1, poz. ksieg. 127,

— 11.02.2014 r. — kwota 323,56 zl zostala przekazana do dysponenta czedci budzetowej
w dniu 12.02.2014 r., WB nr 29/5, poz. ksieg. 261,

— 21.02.2014 r. — kwota 720,00 zt zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowe;j
w dniu 24.02.2014 r, WB nr 37/2, poz. ksieg. 333,
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12.03.2014 r. — kwota 790,80 zt zostata przekazana do dysponenta czgsci budzetowej
w dniu 14.03.2014 r., WB nr 51/1, poz. ksieg. 481,

21.03.2014 r. — kwota 255,55 zl zostata przekazana do dysponenta cz¢séci budzetowej
w dniu 24.03.2014 r., WB nr 57/7, poz. ksigg. 540,

31.03.2014 r. — kwota 700.00 zt zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 31.03.2014 r.. WB nr 62/8, poz. ksigg. 590,

11.04.2014 r. — kwota 531,31 z} zostala przekazana do dysponenta cz¢sci budzetowej
w dniu 14.04.2014 r., WB nr 72/2, poz. ksigg. 1211,

12.05.2014 r. — kwota 900,74 zl zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 13.05.2014 r., WB nr 91/7, poz. ksigg. 1402,

21.05.2014 r. — kwota 372,62 zl zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 21.05.2014 r., WB nr 96/1, poz. ksieg. 1463,

11.06.2014 r. — kwota 1 242,07 zt zostata przekazana do dysponenta czg¢sci budzetowej
w dniu 12.06.2014 r., WB nr 113/8, poz. ksigg. 1621,

23.06.2014 r. — kwota 1 143,33 z} zostata przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 23.06.2014 r., WB nr 118/8, poz. ksigg. 1680,

30.06.2014 r. — kwota 160,11 zi zostala przekazana do dysponenta czgsci budzetowe)
w dniu 30.06.2014 r., WB nr 123/12, poz. ksigg. 1754,

11.07.2014 r. — kwota 722,82 zl zostala przekazana do dysponenta czgsci budzetowej
w dniu 14.07.2014 r.. WB nr 133/9, poz. ksigg. 2417,

21.07.2014 r. — kwota 295,32 zt zostala przekazana do dysponenta czgsci budzetowej
w dniu 22.07.2014 r., WB nr 139/1, poz. ksieg. 2460,

13.08.2014 r. — kwota 1 313,46 zt zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 14.08.2014 r., WB nr 156/3, poz. ksigg. 2589,

11.09.2014 r. — kwota 1 130,73 zt zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 11.09.2014 r., WB nr 176/13, poz. ksieg. 2781,

22.09.2014 r. — kwota 765,98 zl zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 25.09.2014 r., WB nr 186/4, poz. ksi¢g. 2865,

30.09.2014 r. — kwota 1 034,56 zi zostala przekazana do dysponenta czgsci budzetowej
w dniu 30.09.2014 r., WB nr 189/17, poz. ksigg. 2913,

13.10.2014 r. — kwota 5,21 zt zostata przekazana do dysponenta cz¢sci budzetowej w dniu
15.10.2014 r., WB nr 200/1, poz. ksigg. 3532,

21.10.2014 r. — kwota 116,41 zl zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 23.10.2014 r., WB nr 206/2, poz. ksieg. 3566,

12.11.2014 r. — kwota 1 839,52 zl zostata przekazana do dysponenta czesci budzetowej
w dniu 13.11.2014 r., WB nr 220/2, poz. ksigg. 3715,

21.11.2014 r. — kwota 35,75 zt zostala przekazana do dysponenta czesci budzetowej w dniu
24.11.2014 r., WB nr 227/5, poz. ksigg. 3791,

12.12.2014 r. — kwota 1 659,22 z} zostata przekazana do dysponenta czesci budzetowe;j
w dniu 12.12.2014 r., WB nr 242/13, poz. ksieg. 3940,

22.12.2014 r. — kwota 169,13 zt zostata przekazana do dysponenta czgsci budzetowej
w dniu 23.12.2014 r., WB nr 249/1, poz. ksieg. 4001,

31.12.2014 r. — kwota 487,73 zl zostala przekazana do dysponenta czgsci budzetowej
w dniu 31.12.2014 r., WB nr 253/8, poz. ksigg. 4052.

powyzszego wynika, ze we wszystkich przypadkach zachowano ustawowy termin

przekazywania dochodéw do MUW w dziale 852 — Pomoc spoteczna, rozdziale 85212 —
Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenia

@
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emerytalne 1 rentowe z ubezpieczenia spofecznego pochodzacych z wplywow z tytutu zwrotow
wyplaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego, ktore powinny by¢ przekazane;

— do 15—go dnia danego miesigca wedlug stanu $rodkéw na 10 dzien danego miesiaca,

— do 25-go dnia danego miesiaca wedlug stanu srodkéw na 20 dzien danego miesigca.

Dokumenty zrodlowe, sprawozdanie i wydruki do kontroli przedtozyta Pani Bozena Rybacka
— inspektor do spraw ksiggowosci budzetowe;j.

3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
3.1. Tytuly dluzne:
— kwota zaciagnigtych kredytéw (konto 134)

Na podstawie wydruku komputerowego obroty i salda konta syntetycznego organu za okres od
dnia 01.01.2014 r. do dnia 31.12.2014 r. (wydruk z dnia 10.12.2015 roku) i operacji
zaksiggowanych na koncie 134 ustalono, ze:

— obroty strony Ma konta 134 —  Kredyty bankowe” za ww. okres wyniosly kwote
1585 715,00 zt i stanowily zaciagniete w tym okresie 2 kredyty. Transze kredytu
zaksiggowane WB Nr 149/11, poz. ksigg. 2554 w kwocie 900 000,00 zt, WB Nr 193/10,
poz. ksigg. 3471 w kwocie 500 000,00 zt, WB Nr 251/8, poz. ksieg. 4025 w kwocie
100 000,00 zt, oraz WB Nr 203/4, poz. ksigg. 3547 w kwocie 85 715,00 zt w korespondencji
z kontem 133 | Rachunek budzetu” strona Wn,

— obroty strony Wn konta 134 —  Kredyty bankowe™ wyniosty 933 551,52 zt i stanowity
splaty wczesniej zaciaggnigtych kredytow (11 kredytéw) w kwotach 80 000,00 zf,
102 600,00 z1, 100 000,00 zi, 104 000,00 zi, 45 999,52 zi, 200 000,00 zt, 10 000,00 zi,
36 500,00 zt, 10 000,00 zt, 111 120,00 zt, 133 332,00 zi.

— kwota zaciagnigtych pozyczek (konto 260)

Na podstawie wydruku komputerowego obroty i salda konta syntetycznego organu za okres od
dnia 01.01.2014 r. do dnia 31.12.2014r. (wydruk z dnia 10.12.2015 roku) i operacji
zaksiggowanych na koncie 260 ustalono, ze:
— obroty strony Ma konta 260 — ,,Zobowigzania finansowe” za ww. okres wynosza kwote
1 203 682,90 zt i stanowily zaciggnigte w tym okresie 6 pozyczek .
Transze pozyczek zaksiggowano na kontach analitycznych wg pozyczkodawcy tj.:
— na koncie analitycznym 260-61-1 WB Nr 1/1, poz. ksieg. 1 w kwocie 800,00 zi
i WB Nr 1/2, poz. ksigg. 2 w kwocie 32 324,00 z} w korespondencji z kontem 133-61-
1 ..Rachunek budzetu™ strona Wn, dla pozyczki z BGK w Warszawie,
— na koncie analitycznym 260-54-1 WB Nr 1/1, poz. ksigg. 1 w kwocie 38 032,72 zl
oraz WB Nr 1/2 poz. ksigg. 2 w kwocie 800,00 zt w korespondencji z kontem 133-54-
I ,,Rachunek budzetu™ strona Wn, dla pozyczki z BGK w Warszawie,
— na koncie analitycznym 260-50-1 WB Nr 1/1, poz. ksieg. 1 w kwocie 127 621,14 zt,
WB Nr 2/1, poz. ksieg. 3 w kwocie 1 348,13 zt, WB Nr 4/2, poz. ksieg. 8 w kwocie
3 748,50 z, WB Nr 4/5, poz. ksigg. 11 w kwocie 283 823,30 zt, WB Nr 5/1, poz. ksieg.
14 w kwocie 3 780,00 zt, WB Nr 5/2, poz. ksieg. 15 w kwocie 286 994,25 zl,
WB Nr 6/1, poz. ksigg. 19 w kwocie 2 148,37 zt oraz WB Nr 6/2, poz. ksieg. 20
w kwocie 122 304,30 zI w korespondencji z kontem 133-50-1 ,.Rachunek budzetu”
strona Wn, dla pozyczki z BGK w Warszawie,
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— na koncie analitycznym 260-57-1 WB Nr 1/1, poz. ksieg. 1 w kwocie 145 503,08 zl
oraz WB Nr 1/2 poz. ksigg. 2 w kwocie 1 587,40 zt w korespondencji z kontem 133-57-
| ..,Rachunek budzetu” strona Wn, dla pozyczki z BGK w Warszawie,

— na koncie analitycznym 260-56-1 WB Nr 1/1, poz. ksigg. 1 w kwocie 107 319,96 zi
oraz WB Nr 2/1 poz. ksieg. 3 w kwocie 1 158,90 zt w korespondencji z kontem 133-56-
| ,.Rachunek budzetu” strona Wn, dla pozyczki z BGK w Warszawie,

— na koncie analitycznym 260-55-1 WB Nr 1/1, poz. ksieg. 1 w kwocie 42 788,85 zt oraz
WB Nr 1/2 poz. ksigg. 2 w kwocie 1 600,00 zi w korespondencji z kontem 133-55-1
Rachunek budzetu” strona Wn, dla pozyczki z BGK w Warszawie,

— obroty strony Wn konta 260 — ,.Zobowiazania finansowe” wyniosty 2 097 956,36 zi
1 stanowily splaty zaciagnietych pozyczek (8 pozyczek) w kwotach 111 108,00 zi,
15 470,23 zi, 95200,00 zt, 210 409,80 zi, 143 000,00 zt, 33 124,00 zi, 38 832,00 zi,
632 735,55 zI oraz czg¢sciowe umorzenie pozyczek (3 pozyczek) w kwotach 69 602,08 zi,
566 474,70 z1 i 182 000,00 zt.

— przyjete depozyty

Na podstawie sprawozdania Rb—Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug
tytutéow dtuznych oraz porgczen i gwarancji wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku
sporzadzonego dnia 20.02.2014 roku ustalono, ze Gmina nie posiada zobowigzan z tytulu
przyjetych depozytow.

— wyemitowane papiery wartosciowe

Na podstawie ewidencji ksiggowej konta 260 oraz sprawozdania Rb—Z ustalono, ze Gmina na
koniec 2014 roku nie posiada zobowiazan z tytulu wyemitowanych papierdw wartosciowych.

— wymagalne zobowigzania

Na podstawie sprawozdania Rb—Z ustalono, ze Gmina nie posiada zobowiazan z tytuhu
wymagalnych zobowiazan.

Podjecie uchwal przez organ stanowiacy j.s.t. w sprawie zaciagnigcia kredytow, pozyczek
1 porgczen.

Sprawdzenia powyzszego tematu dokonano na podstawie 1 kredytu na 2 zaciagnigte w 2014 r.,
co stanowi 50% zaciagnietych kredytdw oraz 3 pozyczek na 6 zaciggni¢tych w 2014 roku co
stanowi 50% zaciagnigtych pozyczek.

Umowa o kredyt

Sprawdzono, czy organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego podjal uchwale
w sprawie zaciggnigcia kredytu.

Ustalono, ze:

Rada Gminy w Siennicy w dniu 26 czerwca 2014 roku podjeta uchwale
Nr XXXIIL.0007.271.2014 w sprawie zaciagnigcia kredytu diugoterminowego na splatg
wezesniej zaciagnigtych kredytéw i pozyczek.
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Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Zespot Zamiejscowy
w Siedlcach uchwala Nr 8i.297.2014 z dnia 28 lipca 2014 r. wydal pozytywna opini¢
0 mozliwosci sptaty ww. kredytu.

Dnia 22 lipca 2014 roku opublikowano w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie
0 zamowieniu w trybie przetargu nieograniczonego. Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 30 lipca
2014 roku. Ztozono 2 oferty przez:
a) Getin Noble Bank SA, ul. Przyokopowa 33 01-208 Warszawa — za kwote 699 228,02 zt
brutto,
b) Bank Spéldzielczy w Minsku Mazowieckim, ul. Pitsudskiego 6 05 — 300 Minsk
Mazowiecki — za kwote 484 081,00 zi brutto.
W dniu 5 sierpnia 2014 r. zawarto umowe kredytowa Nr 82/14/S pomiedzy Gming Siennica
reprezentowang przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy a Bankiem
Spotdzielezym w Mifisku Mazowieckim Oddzial w Siennicy reprezentowanym przez dwéch
Petnomocnikéw Zarzadu w kwocie 1 795 601,32 zt z przeznaczeniem na splate wczesniej
zaciggnigtych kredytow i pozyczek. Kwota kredytu wptyneta w trzech transzach: 900 000,00
zt w dniu 05.08.2014 r., WB nr 149/11, poz. ksigg. 2554, 500 000,00 z! w dniu 06.10.2014 I
WB nr 193/10, poz. ksigg. 3471 oraz 100 000,00 zt w dniu 29.12.2014 r., WB nr 251/8, poz.
ksigg. 4025 na konto budzetu, zaksiggowana: strona Wn konta 133, strona Ma konta 134—10.
Pismem z dnia 29 grudnia 2014 r. Gmina Siennica zrezygnowata z niewykorzystanej czesci
kredytu w kwocie 295 601,32 zt.

Umowy pozyczek

Sprawdzono, czy organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego podjat uchwate

W sprawie zaciggnigcia pozyczki.

Ustalono, ze:

1) Rada Gminy w Siennicy w dniu 22 maja 2014 roku podjela uchwate
Nr XXXII1.0007.261.2014 w sprawie zaciagnigcia pozyczki na wyprzedzajace finansowanie
zadania pod nazwa , Modernizacja swietlicy wiejskiej w miejscowosci Nowy Zglechéw”
w ramach PROW na lata 2007-2013 do kwoty 52 682,00 zl.

Skiad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Zespot Zamiejscowy
w Siedlcach uchwalg Nr §i.282.2014 z dnia 16 czerwca 2014 r. wydat pozytywna opinie
o mozliwosci splaty ww. pozyczki.

W dniu 3 lipca 2014 roku zawarto umowe pozyczki Nr PROW413.11.04522.14 pomigdzy
Gming Siennica reprezentowang przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy a Bankiem Gospodarstwa Krajowego z siedzibg w Warszawie, przy ul. Aleje
Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa reprezentowanym przez Dyrektora Departamentu
Uslug Agencyjnych oraz Naczelnika Wydzialu w Departamencie Ustug Agencyjnych,
w kwocie 52 682,00 zt z przeznaczeniem na wyprzedzajace finansowanie zadania pod
nazwg ,,Modernizacja $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Nowy Zglechéw” w ramach
PROW na lata 2007-2013. Kwota 38 832,72 zt pozyczki wplyneta w dniu 28 sierpnia 2014
roku na konto budzetu, zaksiggowana: strona Wn konta 133—54—1, strona Ma konta 260—
54-1, wyciag bankowy nr 1/1, poz. ksigg. nr 1 oraz wyciag bankowy nr 1/2, poz. ksieg.
nr 2.

W dniu 30 grudnia 2014 r. Gmina Siennica splacita w/w pozyczke, wyciag bankowy nr 2/2,
poz. ksigg. nr 7. Pismem z dnia 7 stycznia 2015 r. nr Fn.3053.3.3.2014 Gmina Siennica
poinformowata BGK o rezygnacji z wykorzystania pozostatej kwoty pozyczki w wysokosci
13 850,00 zt.
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2)

3)

Rada Gminy w Siennicy w dniu 26 czerwca 2014 roku podjela uchwate
Nr XXXII1.0007.270.2014 w sprawie zaciagnigcia pozyczki na wyprzedzajace
finansowanie zadania inwestycyjnego pn. ,,Remont chodnika w miejscowosci Katy
1 Grzebowilk™ w ramach PROW na lata 2007-2013 do kwoty 202 605,00 zi.

Skiad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Zesp6l Zamiejscowy
w Siedlcach uchwatag Nr Si.298.2014 z dnia 28 lipca 2014 r. wydal pozytywng opini¢
o mozliwosci splaty ww. pozyczki.

W dniu 6 sierpnia 2014 roku zawarto umowe pozyczki Nr PROW413.11.0467.14 pomiedzy
Gming Siennica reprezentowang przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy a Bankiem Gospodarstwa Krajowego z siedzibg w Warszawie, ul. Aleje
Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa reprezentowanym przez Dyrektora Departamentu
Ustug Agencyjnych i Naczelnika Wydzialu w Departamencie Ustlug Agencyjnych
w kwocie 202 605,00 zt z przeznaczeniem na wyprzedzajace finansowanie zadania
inwestycyjnego pn. ,,Remont chodnika w miejscowosci Katy i Grzebowilk™ w ramach
PROW na lata 2007-2013. Kwota 147 090,48 zl pozyczki wplyngta w dniu 31 pazdziernika
2014 roku na konto budzetu, zaksiggowana: strona Wn konta 133-57-1, strona Ma konta
260-57-1, wyciag bankowy nr 1/1, poz. ksi¢g. nr | oraz wyciag bankowy nr 1/2, poz. ksieg.
nr 2. W dniu 30 grudnia 2014 r. Gmina Siennica zrezygnowata z pozostatej kwoty pozyczki
z powodu mniejszych wartosci po przetargowych.

Rada Gminy w Siennicy w dniu 4 wrzesnia 2014 r. podjeta uchwale
Nr XXXV.0007.282.2014 w sprawie zaciagniecia pozyczki na wyprzedzajace
finansowanie zadania pod nazwg ,.Budowa miejsc postojowych i chodnika w miejscowosci
Starogrod” w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju PROW na lata
2007-2013 do wysokosci kwoty 110 000,00 zt.

Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Zespot Zamiejscowy

w Siedlcach uchwala Nr Si.401.2014 z dnia | pazdziernika 2014 r. wydal pozytywng opinie
o mozliwosci splaty ww. pozyczki.

W dniu 30 pazdziernika 2014 r. roku zawarto umowg pozyczki Nr PROW413.11.05020.14
pomigdzy Gmina Siennica reprezentowana przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy a Bankiem Gospodarstwa Krajowego z siedzibg w Warszawie, ul. Aleje
Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa reprezentowanym przez Dyrektora Departamentu
Ustug Agencyjnych i Naczelnika Wydzialu w Departamencie Uslug Agencyjnych
w kwocie 110 000,00 zt z przeznaczeniem na wyprzedzajace finansowanie zadania pod
nazwa ,,.Budowa miejsc postojowych i chodnika w miejscowosci Starogréod™ w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju PROW na lata 2007-2013. Kwota
107 319,96 zt wptyneta w dniu 23 grudnia 2014 r. oraz kwota 1 158,90 zt wptyneta w dniu
24 grudnia 2014 r. na konto budzetu, zaksiggowana: strona Wn 133-56-1, strona Ma konta
260-56—1, wyciag bankowy nr 1/1, poz. ksigg. nr 1 oraz wyciag bankowy nr 2/1, poz. ksieg.
ne3.

Wyodrebnienie w uchwale budzetowej wydatkow na obstuge dlugu

W uchwale Nr XXIX.0007.228.2013 Rady Gminy w Siennicy z dnia 19 grudnia 2013 roku
w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2014 wyodrgbniono wydatki na obstuge dhugu
publicznego w dziale 757 ,,Obstuga dlugu publicznego” w wysokosci ogotem 239 000,00 zi
w rozdziale 75702 ,,Obsluga papieréw wartosciowych, kredytow i pozyczek jednostek
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samorzadu terytorialnego, paragraf 8110 — _Odsetki od samorzadowych papierow
wartosciowych, lub zaciagnigtych przez j.s.t. kredytow i pozyczek”.

Uchwatg Nr XXXIV.0007.276.2014 Rady Gminy w Siennicy z dnia 4 wrzesnia 2014 roku
dokonano zmiany planu wydatkéw na obstuge dlugu zwiekszajac zabezpieczenie obstugi
pozyczek i kredytow o kwote 15 000,00 zi

Uchwata Nr 11.0007.7.2014 Rady Gminy w Siennicy z dnia 29 grudnia 2014 roku dokonano
zmiany planu wydatkéw na obstuge dtugu zwigkszajac wydatki na obstuge dlugu pozyczek
zacigganych na wklad wiasny finansowania inwestycji z udzialem $rodkéw europejskich
paragraf 8110 - ,,Odsetki od samorzagdowych papieréw wartosciowych, lub zaciggnietych przez
Jst kredytow i pozyczek™ w kwocie 25 000,00 ztotych.

Na podstawie sprawozdania Rb—28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono,
ze wydatki wykonane w dziale 757, rozdziale 75702:

- § 8110 wyniosty kwote 261 532,96 zi, co stanowi 93,74% planu po zmianach,

- § 4300 wyniosty kwote 7 139,16 zl, co stanowi 2,56% planu po zmianach.

Stan dtugu publicznego w poréwnaniu do progdéw ostroznosciowych

Na podstawie sprawozdania Rb—Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug
tytutow dtuznych oraz porgczen i gwarancji wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku
oraz wydrukéw komputerowych zestawienia obrotow kont 134 — , Kredyty bankowe” i 260 —
..Zobowigzania finansowe” za okres od dnia 01.01.2014 roku do dnia 31.12.2014 roku ustalono,
ze zadluzenie Gminy na dzien 31.12.2014 roku ogotem wynosi 7 877 636,52 z1, z tego:

-z tytutu kredytow w kwocie 5 319 609,52 zl, co wynika z salda Ma konta 134 — Kredyty
bankowe”,

— z tytulu pozyczek w kwocie 1426 078,70 zt, co wynika z salda Ma konta 260 —
.Zobowigzania finansowe” oraz w kwocie 113172690 zt na realizacje zadan
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA)

— z tytulu zobowigzan nie stanowiacych przychodéw budzetu, splacanych z wydatkow
biezacych w kwocie 221,40 zt.

Ze sprawozdania Rb—-27S z wykonania dochodéw budzetowych Gminy Siennica za 2014 rok
wynika. ze dochody wykonane wyniosty kwotg 21 873 872,21 zl, a to oznacza, ze lacznie
zadluzenie z tytulu zaciggnigtych kredytow i pozyczek wynosi 36,01 % wykonanych
dochodow.

3.2 Przychody budzetowe
Kwoty planowanych i zrealizowanych przychodoéw wg zrodel

Na podstawie Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce / deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku oraz wydrukéw
komputerowych zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych organu za ten okres (wydruki
z dnia 10.12.2015 roku) ustalono, ze wykonanie przychodéw ogélem wyniosto 3 318 190.99 zt
przy planie przychodéw Gminy po zmianach w kwocie 4 030 212,87 zl, co stanowi 82,33 %
planu i byty to przychody z tytutu:

— zaciagnigtych kredytéw w kwocie 1 500 000,00 zi, co wynika z obrotéw strony Ma konta

134 — _ Kredyty bankowe™ za 2014 rok,
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— zaciagnigtych pozyczek i kredytow na realizacj¢ zadan finansowanych z udzialem srodkéw,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2013 poz. 885 ze zm.) w kwocie 1 289 397,90 zl, co wynika z obrotéw
strony Ma konta 260 ., Zobowiazania finansowe” oraz strony Ma konta 134 — , Kredyty
bankowe” za 2014 rok,

—  wolnych srodkow w kwocie 528 793,09 zl, co wynika z salda konta 133 na koniec roku
2013 wynoszacego 1 016 622,49 z1, plus saldo konta 224 w kwocie 108 323,74 zI, minus
saldo konta 240 w kwocie 6 408,88 zI minus strona Ma konta 909 w kwocie 588 196,00 zi,
minus strona Ma konta 224 w kwocie 1 548,26 z}

W sprawozdaniu Rb—NDS wykazano prawidlowe kwoty zrealizowanych przychodow.

3.3 Rozchody budzetowe
Kwoty poniesionych rozchodéw

Na podstawie sprawozdania Rb—-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce / deficycie

Jjednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku

oraz wydrukoéw komputerowych zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych organu za ten

okres (wydruki z dnia 10.12.2015 roku) ustalono, ze wykonanie rozchodéw wyniosto kwote

2213 431,10 zk., przy planie rozchodow Gminy w kwocie 2 500 292,87 zt, co stanowi 88,53%

planu i byly to rozchody z tytutu:

— splat kredytow w kwocie 933 551,52 zl, co wynika z obrotéw strony Wn konta 134 —
.Kredyty bankowe™ za 2014 rok,

— splat pozyczek w kwocie 1 279 879,58 zl, co wynika z obrotéw strony Wn konta 260 —
Zobowiazania finansowe™ za 2014 rok, w tym splat zaciggnietych pozyczek w kwocie
713 043,55 zl na realizacj¢ zadan finansowanych z udzialem srodkéw, o ktorych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013
poz. 885 ze zm.)

W sprawozdaniu Rb—-NDS wykazano prawidlowe kwoty zrealizowanych przychodow.

Powyzsze oznacza, ze w sprawozdaniu Rb—NDS wykazano prawidtowe kwoty poniesionych

rozchodow.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci z zakresu dtugu publicznego, przychoddéw i rozchoddw.
Sprawozdania, wydruki, uchwaly, umowy do kontroli przediozyla Pani Danuta Zwierz —
Skarbnik Gminy.

IV. MIENIE KOMUNALNE
1. Gospodarka mieniem komunalnym

1.1 Prawidlowos¢ 1 terminowos¢ wprowadzenia do ewidencji ksiggowej majatku
skomunalizowanego z uwzglednieniem wyceny nieruchomosci.

Na podstawie przedlozonych do kontroli dokumentéw oraz rejestru mienia gminnego,
stwierdzono ze w 2014 roku Wojewoda Mazowiecki wydawat 1 decyzje komunalizacyjna.

Prawidlowos¢ 1 terminowos¢ wprowadzenia do ewidencji ksiggowej majatku
skomunalizowanego w 2014 roku, sprawdzono na przykiadzie 1 decyzji, tj. 100% badanego
zagadnienia.
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- W dniu 04.04.2014r. Wojewoda Mazowiecki wydal decyzje Nr 253/S/2014 SPN-
S.7510.2.2014.A.P-W z dnia 4 kwietnia 2014r. stwierdzajaca nabycie przez Gmine Siennica z
mocy prawa wlasnosci nieodplatnie nieruchomosci Skarbu Panstwa polozone w obrgbie Siodlo
gmina Siennica, oznaczonej w ewidencji jako dziatki o numerach: 469 o pow. 0,27 ha, 471 o
pow. 0,14 ha, 472 o pow. 0,21 ha 480 o pow. 0,1804 ha, 481 o pow. 0,0882 ha, 752 o pow. 0,05
ha, 753 o pow. 0,14 ha, 754 o pow. 0,06 ha, 923 o pow. 0,06 ha.

Urzad Gminy w Siennicy zlozyt wniosek do Sadu Rejonowego w Minisku Mazowieckim o
dokonanie wpisu do ksiegi wieczystej w dniu 14.08.2014r. Sad Rejonowy V Wydzial Ksiag
wieczystych dokonat wpisu ww. nieruchomosci w dniu 30.10.2014r. W dniu 10.06.2014r. ww
nieruchomos¢ przyjeto na stan srodkéw trwatych na podstawie OT z dnia 10.06.2015 roku o
wartosei 25 672,10z zl. Zgodnie z w/w decyzja Wojewody Mazowieckiego w/w
nieruchomodci stanowia wspotwlasnosé w 1/12 czesci Skarb Panstwa i 11/12 osoba fizyczna.

1.2. Gospodarka nieruchomosciami.
1.2.1. Sprzedaz nieruchomosci (przetargowa, bezprzetargowa).

Na podstawie przedlozonej dokumentacji dotyczacej mienia gminnego ustalono, ze Gmina
Siennica w 2014 roku przeprowadzita | postgpowanie w sprawie sprzedazy nieruchomosci w
trybie bezprzetargowym.

Podjecie uchwaty przez Rade Gminy.

Uchwaly w sprawach majatkowych dotyczacych zbywania i obcigzania konkretnych
nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub wynajmowania na czas oznaczony dtuzszy niz 3
lata lub na czas nieoznaczony sg podejmowane kazdorazowo w zaleznoséci od zaistnienia jednej
z w/w okolicznosci.

Zachowanie procedur przy zbyciu nieruchomosci sprawdzono na podstawie jednego
postgpowania bezprzetargowego obejmujacego 9 nieruchomosci / dzialki/ o nastepujacych
numerach: 469, 471, 472, 480, 481, 752, 753, 754, 923 dla ktorych Sad Rejonowy w Minsku
Mazowieckim prowadzi ksiege wieczysta nr SITM/00018950/8 co stanowi 100 % wszystkich
postgpowan bezprzetargowych przeprowadzonych w 2014 roku.

Wykazy nieruchomosci w tym przeznaczonych do sprzedazy.

Na podstawie kontroli dokumentéw dotyczacych sprzedazy nieruchomosci ustalono, ze organ
sporzadzit i podal do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy poprzez wywieszenie na okres 21 dni tj. w siedzibie Urzgdu Gminy na tablicy
ogloszen, w sofectwach, w gazecie lokalnej oraz umieszczenie na stronie internetowej Gminy.

Wykaz stanowi zalacznik do zarzadzenia nr OK.0050.77.2014 wajta Gminy Siennica z dnia 17
wrzesnia 2014 roku w sprawie ogloszenia wykazu nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy potozonych we wsi Siodto.

Zachowanie procedur przy zbyciu nieruchomosci.

Bezprzetargowa sprzedaz nieruchomosci gruntowej polozonej w obrebie Siodlo gmina
Siennica oznaczonej w ewidencji gruntéw jako dziatki nr: 469, 471, 472, 480, 481, 752, 753,
754, 923 o lacznej powierzchni 0,09 ha: wspolwlasciciel dziatki w udziale 11/12
nieruchomosci. ztozyt wniosek o wykupienie udziatu 1/12 dzialek, operat szacunkowy dla ww.
nieruchomosci opracowany zostat dnia 01.09.2014r. przez rzeczoznawce majatkowego,
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zgodnie z operatem oszacowana wartos¢ rynkowa nieruchomosci wyniosta 2 459,00 zi, w dniu
04.09.2014r. Rada Gminy Siennica podjeta uchwate Nr XXXIV.0007.280.2014 w sprawie
wyrazenia zgody na sprzedaz udzialu w nieruchomosci polozonej we wsi Siodlo, dnia
29.09.2014r. na tablicy ogloszen zostal wywieszony na okres 21 dni wykaz nieruchomosci
stanowiacych wspotwlasnos¢ Gminy Siennica przeznaczonych do sprzedazy, informacje o
wywieszeniu wykazu ogloszono w ,, Tygodniku Co stychaé¢” (nr 39 z dnia 28 wrzesnia 2014r.,
w sprzedazy od 3.09.2014r.) oraz umieszczono na stronie internetowej Gminy Siennica i w BIP,
w dniu 29.09.2014r., dnia 1 grudnia 2014 roku sporzadzono protokét z rokowan w sprawie
sprzedazy bezprzetargowej udzialu w w/w dzialkach, zgodnie z protokolem nalezno$é za
nieruchomos¢ powinna by¢ uregulowana do dnia podpisania aktu notarialnego, dnia 1 grudnia
2014 roku poinformowano kupujacych o terminie podpisania aktu notarialnego, nabywca
dokonal wptat za w/w nieruchomosci w dniach: 3 grudnia poz. ksieg. 237/6 kwote 2 026,00 zt
poz. kieg. 237/7 na kwotg 433,00 zt oraz 5 grudnia 2014 roku poz 239/9 na kwote 100,00 z}
na rachunek budzetu, z nabywca zawarto umowe w formie aktu notarialnego Repertorium A
Nr 8842/2014 z dnia 8.12.2014r.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Danuta Zwierz- Skarbnik

Nieprawidlowosci w zakresie sprzedazy nieruchomosci nie stwierdzono.

1.2.2. Oddanie gruntow w wieczyste uzytkowanie, trwaly zarzad, nieruchomosci w najem,
dzierzawe

W 2014 roku Gmina Siennica nie oddawala gruntébw w wieczyste uzytkowanie, nie
przekazywata nieruchomosci w trwaly zarzad, nie zawierala umow najmu lokali mieszkalnych

1 uzytkowych.

Terminowos¢ uiszczania ceny sprzedazy, pierwszej oplaty i rocznej optaty z tytulu uzytkowania
wieczystego, czynszu najmu, dzierzawy, dochodzenie zalegtosci.

Terminowos¢ uiszczania ceny sprzedazy
Temat ten zostat opisany przy kontroli sprzedazy nieruchomosci - punkt 1.2.1.

Pierwsza oplata i roczne oplaty z tytutu uzytkowania wieczystego.

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegotowej do kont 991 oraz 901- wydruki z dnia
08.12.2015r. oraz przedlozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze dochody
wykonane z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci zakwalifikowane do dziatu 700
rozdzial 70005 § 0470 wyniosty 1 524,00 zt i wynikaly z umow — aktow notarialnych
zawartych w latach wczesniejszych.

W 2014 roku Gmina nie oddawata gruntéw w wieczyste uzytkowanie, stad nie miala miejsca
sytuacja wplaty pierwszej oplaty. Sprawdzeniem objeto uiszczanie rocznych oplat z tytulu
uzytkowania wieczystego dla 7 na 14 uzytkownikow tj 50% populacji .

Na podstawie ewidencji ksiegowej prowadzonej na kartotekach - r¢cznie ustalono, ze
uzytkownik o numerze konta:

— 2 dokonat wplaty w kwocie 280 zt w dniu 28 marca 2014r., poz. ksigg. 1117, opfata ta
wynika z pisma Wéjta Gminy nr 1G. 72243-4/2008 z dnia 16.11.2008 roku w sprawie
aktualizacji oplaty rocznej,

— 4 dokonat wplaty w kwocie 71,72 zt w dniu 13 marca 2014r., poz. ksigg. 932 opfata ta
wynika z pisma Wéjta Gminy nr 1G. 72243-1/1/2008 z dnia 21.11.2008 roku w sprawie
aktualizacji optaty rocznej,
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— 8 dokonat wplaty w kwocie 63,57 zI w dniu 03 marca 2014r., poz. ksieg. 798, oplata ta
wynika z pisma Wojta Gminy nr IG. 72243-1/7/2008 z dnia 21.11.2008 roku w sprawie
aktualizacji oplaty rocznej,

— 9 dokonal wptaty w kwocie 63,57 zt w dniu 25 marca 2014r., poz. ksieg. 1073, oplata
ta wynika z pisma Woéjta Gminy nr 1G. 72243-1/8/2008 z dnia 21.11.2008 roku w
sprawie aktualizacji opfaty rocznej,

— 10 dokonal wplaty w kwocie 63,57 zt w dniu 7 marca 2014r., poz. ksieg. 868, oplata ta
wynika z pisma Wéjta Gminy nr 1G. 72243-1/9/2008 z dnia 25.11.2008 roku w sprawie
aktualizacji oplaty rocznej,

—  lldokonat wptaty w kwocie 74,98 zt w dniu 8 stycznia 2014r., poz. ksigg. 55, oplata ta
wynika z pisma Wojta Gminy nr IG. 72243-1/10/2008 z dnia 25.11.2008 roku w sprawie
aktualizacji oplaty roczne;j,

— 12 dokonat wplaty w kwocie 63,57zt w dniu 25 marca 2014r., poz. ksigg. 1074, oplata
ta wynika z pisma Wdjta Gminy nr [G. 72243-1/11/2008 z dnia 25.11.2008 roku w
sprawie aktualizacji oplaty rocznej,

Z powyzszego wynika, ze wszyscy uzytkownicy dokonali wptat w ustawowym terminie, tj. do
31 marca.
Ewidencjg ksiggowg oraz akty notarialne przedlozyta Pani Danuta Zwierz- Skarbnik Gminy.

Czynsz najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegdtowej do kont 991 oraz 901- wydruki z dnia
08.12.2015r. oraz przedlozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. ustalono, ze dochody
wykonane z tytutu czynszu najmu i dzierzawy zakwalifikowane do dziatu 700 rozdziat 70005
§ 0750 wyniosty 128 590,75z1.

W okresie objetym kontrola Gmina Siennica miata zawartych 9 uméw najmu lokali
mieszkalnych i I umowy najmu lokali uzytkowych.

Sprawdzeniem terminowosci uiszczania czynszu najmu objeto 4 najemcéw lokali
mieszkalnych i 1 najemcg lokali uzytkowych, co stanowi 50% wszystkich uméw najmu.
Kontrolg przeprowadzono na podstawie dowodow zrédlowych tj.; wyciagéw bankowych, kart
kontowych , zawartych umow oraz wystawionych faktur.

1. Terminowos$¢ wplat za lokale mieszkalne.

a) Najemca o nr konta 221/14/2 zgodnie z zawarta umowa z dnia 04.01.2010r. termin patnosci
czynszu ustalono z goéry do 10-go dnia kazdego m-ca. Czynsz najmu ustalono zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 0050.76.2013 Wdjta Gminy z dnia 19 listopada 2013 roku w sprawie
ustalenia stawki bazowej czynszu za 1 m2 powierzchni uzytkowej lokali komunalnych
stanowigcych wiasnos¢ Gminy. W 2014r. czynsz regulowano w nastepujacych kwotach i
terminach:

-za styczefl wplata w kwocie 727,61zt z dnia 09.01.2014r.. poz. ksieg. 74

-za luty wplata w kwocie 727,61zt z dnia 04.02.2014r. poz. ksieg. 434

-za marzec wplata w kwocie 727,61zt z dnia 05.03.2014r.. poz. ksieg. 842

-za kwiecien wplata w kwocie 727,61zt z dnia 09.04.2014r.. poz. ksieg. 1372

-za maj wplata w kwocie 727,61zt z dnia 06.05.2014r.. poz. ksieg. 1722

-za czerwiec wplata w kwocie 727,61z z dnia 04.06.2014r.. poz. ksieg. 2102

-za lipiec wplata w kwocie 727,61zt z dnia 07.07.2014r.. poz. ksigg. 2595
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-za sierpien wplata w kwocie 727,61zl z dnia 07.08.2014r.. poz. ksieg. 2975
-za wrzesien wplata w kwocie 727,61zt z dnia 04.09.2014r.. poz. ksieg. 3306
-za pazdziernik wplata w kwocie 727,61zt z dnia 07.10.2014r.. poz. ksigg. 3801
-za listopad wplata w kwocie 727,61zt z dnia 10.11.2014r.. poz. ksigg. 4226
-za grudzien wplata w kwocie 727,61z.t dnia 04.12.2014r.. poz. ksieg. 4554

b) Najemca o nr konta 221/14/5 zgodnie z decyzjg z dnia 04.12.1985r.. termin platnosci czynszu
ustalono z gory do 10-go dnia kazdego m-ca. Czynsz najmu ustalono zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 0050.76.2013 Wojta Gminy z dnia 19 listopada 2013 roku w sprawie ustalenia stawki
bazowej czynszu za | m2 powierzchni uzytkowej lokali komunalnych stanowiacych whasnosé
Gminy. W 2014r. czynsz regulowano w nastepujacych kwotach i terminach:

-za styczen wplata w kwocie 471,38zt z dnia 09.01.2014r.. poz. ksieg. 75

-za luty wplata w kwocie 471,38zt z dnia 10.02.2014r. poz. ksieg. 504

-za marzec wplata w kwocie 471,38zt z dnia 07.03.2014r.. poz. ksieg. 858

-za kwiecien wplata w kwocie 471,38zt z dnia 07.04.2014r.. poz. ksieg. 1323

-za maj wplata w kwocie 471,38zt z dnia 09.05.2014r.. poz. ksieg. 1738

-za czerwiec wplata w kwocie 471,38zt z dnia 09.06.2014r.. poz. ksieg. 2139

-za lipiec wplata w kwocie 471,38zt z dnia 09.07.2014r.. poz. ksieg. 2609

-za sierpien wplata w kwocie 471,38zt z dnia 07.08.2014r.. poz. ksieg. 2957

-za wrzesien wplata w kwocie 471,38zl z dnia 09.09.2014r.. poz. ksieg. 3337

-za pazdziernik wptata w kwocie 471,38zt z dnia 08.10.2014r.. poz. ksigg. 3802

-za listopad wplata w kwocie 471,38zt z dnia 10.11.2014r.. poz. ksigg. 4210

-za grudzien wplata w kwocie 471,38zt dnia 09.12.2014r.. poz. ksieg. 4588

¢) Najemca o nr konta 221/14/6 zgodnie z zawarta umowa z dnia 26.05.1995r.. termin platnosci
czynszu ustalono z gory do 10-go dnia kazdego m-ca. Czynsz najmu ustalono zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 0050.76.2013 Wojta Gminy z dnia 19 listopada 2013 roku w sprawie
ustalenia stawki bazowej czynszu za | m2 powierzchni uzytkowej lokali komunalnych
stanowiacych wlasnos¢ Gminy. W 2014r. czynsz regulowano w nastepujacych kwotach i
terminach:

-za styczen wplata w kwocie 36,41zt z dnia 07.01.2014r.. poz. ksieg. 38 i wplata w kwocie
3,64zt z dnia 8.01.2014r. poz. ksigg. 53

-za luty wplata w kwocie 40,05zt z dnia 05.02.2014r. poz. ksieg. 480

-za marzec wplata w kwocie 40,05zt z dnia 05.03.2014r.. poz. ksieg. 828

-za kwiecien wplata w kwocie 40,05zt z dnia 07.04.2014r.. poz. ksieg. 1324

-za maj wplata w kwocie 40,05zt z dnia 05.05.2014r.. poz. ksieg. 1676

-za czerwiec wplata w kwocie 40,0521 z dnia 04.06.2014r.. poz. ksieg. 2085

-za lipiec wplata w kwocie 40,05zt z dnia 03.07.2014r.. poz. ksigg. 2566

-za sierpien wplata w kwocie 40,05zt z dnia 05.08.2014r.. poz. ksieg. 2932

-za wrzesien wplata w kwocie 40,05zt z dnia 05.09.2014r.. poz. ksigg. 3307

-za pazdziernik wplata w kwocie 40,05zt z dnia 06.10.2014r.. poz. ksigg. 3766

-za listopad wplata w kwocie 40,05zt z dnia 05.11.2014r.. poz. ksigg. 4168

-za grudzien wplata w kwocie 40,05z.1 dnia 04.12.2014r.. poz. ksieg. 4527

d) Najemca o nr konta 221/14/4 zgodnie z zawarta umowa DGK.7114.1.2014 z dnia
24.01.2014r.. termin platnosci czynszu ustalono z géry do 10-go dnia kazdego m-ca. Czynsz
najmu ustalono zgodnie z Zarzadzeniem Nr 0050.76.2013 Wojta Gminy z dnia 19 listopada
2013 roku w sprawie ustalenia stawki bazowej czynszu za 1 m2 powierzchni uzytkowej lokali
komunalnych stanowiacych wlasnos¢ Gminy. W 2014r. czynsz regulowano w nastepujacych
kwotach i terminach:
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-za styczen wplata w kwocie 626,46z1 z dnia 10.01.2014r.. poz. ksieg. 84

-za luty wplata w kwocie 584,30zt z dnia 10.02.2014r. poz. ksieg. 496

-za marzec wplata w kwocie 605,38zt z dnia 10.03.2014r.. poz. ksieg. 887

-za kwieciefi wplata w kwocie 605,38z z dnia 09.04.2014r.. poz. ksieg. 1366

-za maj wplata w kwocie 605,38zt z dnia 29.05.2014r.. poz. ksieg. 1978 (wplata po terminie 19
dni, pobrano odsetki)

-za czerwiec wplata w kwocie 605,38zt z dnia 09.06.2014r.. poz. ksieg. 2150

-za lipiec wplata w kwocie 605,38zt z dnia 09.07.2014r.. poz. ksieg. 2632

-za sierpien wplata w kwocie 605,38z} z dnia 11.08.2014r.. poz. ksieg. 2998 (wplata po
terminie 1 dzien)

-za wrzesien wplata w kwocie 605,38z z dnia 09.09.2014r.. poz. ksieg. 3351

-za pazdziernik wplata w kwocie 605,38z z dnia 09.10.2014r.. poz. ksieg. 3827

-za listopad wplata w kwocie 605,38zt z dnia 10.11.2014r.. poz. ksieg. 4219

-za grudziefi wplata w kwocie 605,38z.t dnia 09.12.2014r.. poz. ksieg. 4596

2. Terminowos¢ wplat za lokale uzytkowe.

a) Najemca o nr konta 221/14/3 zgodnie z zawartg umowa z dnia 01.07.2001r.. termin platnosci
czynszu ustalono z géry do 10-go dnia kazdego m-ca. Czynsz najmu ustalono zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 0050.76.2013 Wdjta Gminy z dnia 19 listopada 2013 roku w sprawie
ustalenia stawki bazowej czynszu za 1 m2 powierzchni uzytkowej lokali komunalnych
stanowigcych wilasnoé¢ Gminy. W 2014r. czynsz regulowano w nastepujacych kwotach i
terminach:

-za styczen wplata w kwocie 4175,00zt z dnia 10.01.20l4r.. poz. ksieg. 102 i wplata z dnia
23.01.14 w kwocie 109,53 poz. ksieg.245 i wplata z dnia 19.02.14 w kwocie 0,47 poz.ksieg.
612 (wplata po terminie, pobrano odsetki)

-za luty wplata w kwocie 4285,00zt z dnia 03.02.2014r. poz. ksieg. 427

-za marzec wplata w kwocie 4285,00zt z dnia 03.03.2014r.. poz. ksieg. 804

-za kwiecien wplata w kwocie 4285,00z1 z dnia 01.04.2014r.. poz. ksieg. 1264

-za maj wplata w kwocie 4285,00zt z dnia 02.05.2014r.. poz. ksieg. 1665

-za czerwiec wplata w kwocie 4285,00zt z dnia 02.06.2014r.. poz. ksieg. 2068

-za lipiec wplata w kwocie 4285,00z1 z dnia 01.07.2014r.. poz. ksieg. 2537

-za sierpief wplata w kwocie 4285,00z1 z dnia 01.08.2014r.. poz. ksieg. 2908

-za wrzesien wplata w kwocie 4285,00zt z dnia 01.09.2014r.. poz. ksigg. 3253

-za pazdziernik wplata w kwocie 4285,00z1 z dnia 02.10.2014r.. poz. ksieg. 3740

-za listopad wplata w kwocie 4285,00zt z dnia 13.11.2014r.. poz. ksieg. 4146

-za grudzief wplata w kwocie 4285,00zt dnia 01.12.2014r.. poz. ksieg. 4491

3. Terminowos¢ wplat za dzierzawe.

W okresie obj¢tym kontrolg Gmina Siennica miala zawarte 2 umowy dzierzawy gruntéw.
Sprawdzeniem terminowosci uiszczania czynszu dzierzawy objeto 2 dzierzawcéw, co stanowi
100% wszystkich uméw dzierzawy. Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw
zrodtowych tj.; wyciagéw bankowych, kart kontowych ., zawartych uméw i ustalono:

- Dzierzawca o Nr konta 221/14/9 - zgodnie z zawarta w dniu 24.02.2011 roku umowa
dzierzawy nieruchomosci gruntowej, czynsz dzierzawy platny kwartalnie w terminie 21 dni od
dnia dorgczenia faktury. Dzierzawca dokonatl w 2014 roku wplat czynszu w nastgpujacych
terminach:
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- za | kwartat faktura wystawiona dnia 03.03.2014r. (data wplywu 14.03.14r) wplata w kwocie
10.470,17zt z dnia 04.04.2014r. poz. ksieg.1314

- za Il kwartat faktura wystawiona dnia 18.06.14r. (data wptywu 23.06.14r) wptata w kwocie
10.470,17z1 z dnia 14.07.2014r. poz. ksieg. 2678

- za III kwartal faktura wystawiona dnia 02.09.14r. (data wplywu 04.09.14r) wptata w kwocie
10.470,17zt z dnia 25.09.2014r. poz. ksigg. 3557

-za IV kwartal faktura wystawiona dnia 01.12.14r. (data wplywu 03.12.14r) wplata w
kwociel0.470,17zt z dnia 29.12.2014 r. poz. ksigg. 4806

- Dzierzawca o Nr konta 221/14/10 - zgodnie z zawarta Nr 057/TOSSSKU/2011 z dnia
14.02.2011 roku umowsg dzierzawy nieruchomosci gruntowej termin platnosci czynszu
dzierzawnego wnoszony w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury. Dzierzawca dokonat w
2014 roku wptat czynszu w nastgpujacych terminach:

- za | kwartal faktura wystawiona dnia 03.03.2014r. (data wptywu 14.04.14r)) wplata w kwocie
550,12zt z dnia 07.05.2014r. poz. ksieg.1714

- za Il kwartal faktura wystawiona dnia 16.06.14r. (data wpltywu 25.06.14r.) wplata w kwocie
550,12zl z dnia 09.07.2014r. poz. ksieg. 2633

- za I1I kwartal faktura wystawiona dnia 02.09.14r. (data wptywu 09.09.14r) wplata w kwocie
550,12zt z dnia 25.09.2014r. poz. ksigg. 3558

- za IV kwartal faktura wystawiona dnia 01.12.14r. (data wptywu 09.12.14r) wplata w kwocie
550,12zt z dnia 24.12.2014 r. poz. ksigg. 4783

Wyceny, ustalanie ceny, ustalanie oplfat.

Wyceny, ustalanie ceny, ustalanie oplat sprawdzone zostalty w omoéwionych wyzej
zagadnieniach dotyczacych sprzedazy nieruchomosci - temat 1.2.1 i oddania gruntow w najem
i dzierzawe temat 1.2.2.

Nieprawidtowos$ci w zakresie terminowosci uiszczania ceny sprzedazy, rocznej oplaty z tytutu
uzytkowania wieczystego, czynszu najmu, dzierzawy, dochodzenie zaleglosci nie stwierdzono.

1.2.3. Gospodarowanie lokalami (mieszkalne 1 uzytkowe)

Podjecie uchwaly w sprawie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy.

Rada Gminy w Siennicy uchwata Nr XIV/97/2012 z dnia 23 lutego 2012 roku uchwalita
wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Siennicy na lata 2012 —
2017 oraz zasady wynajmowania lokali wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu gminy.

Prawidlowos¢ naliczania czynszow najmu, dochodzenie zaleglosci czynszowych

Na podstawie ustalen dotyczacych terminowosci regulowania czynszu najmu lokali
mieszkalnych i uzytkowych ustalono, ze czynsze naliczane byly :

- w zakresie lokali mieszkalnych zgodnie z zarzadzeniem nr 0050.76.2013 Wojta Gminy
Siennica z dnia 19 listopada 2013 roku w sprawie okre$lenia stawek czynszu za 1 m2
powierzchni uzytkowej lokali mieszkalnych i socjalnych wchodzacych w  sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy Siennica.

W sprawdzonych wyzej przypadkach terminowosci regulowania czynszu najmu lokali
mieszkalnych i uzytkowych stwierdzono wystgpowania zalegltosci czynszowych w dwoch
przypadkach w ktérych naliczono i pobrano odsetki.
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Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Danuta Zwierz — Skarbnik Gminy.

1.2.4. Ewidencja ksiggowa dochodéw z majatku Gminy.

Na podstawie ewidencji ksiggowej. ustalono, ze w Urzedzie Gminy jako jednostce budzetowej
ewidencja dochoddéw z majatku tj.: czynsze z tytutu zawartych uméw, najmu dokonywana jest
W sposob nastepujacy:

- przypis czynszu ksiggowano strona Wn 221- ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
strona Ma 720 — ,.Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,

- wplyw srodkéw na rachunek bankowy jednostki, czynszu strona Wn 130 - . Rachunek biezacy
Jednostek budzetowych™ w korespondencji ze strong Ma konta 221- Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,”,

- w organie wplaty z wyciggu bankowego ksigguje si¢ na stronie Wn konta 133 — ,,Rachunek
budzetu™ i stronie Ma konta 901 — ,,.Dochody budzetu” wg klasyfikacji budzetowej.
Dokumenty do kontroli przedstawila Pani Danuta Zwierz - Skarbnik Gminy.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.3. Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku.

Srodki trwale, pozostale srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne finansowy majatek
trwaly oraz materialy sprawdzono pod katem prawidlowosci prowadzenia ewidencji
syntetycznej i analitycznej oraz udokumentowania zmian. Ponadto w zakresie $rodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych sprawdzono stosowanie stawek
umorzeniowych.

1.3.1. Srodki trwate.

Ewidencja syntetyczna srodkoéw trwatych prowadzona jest na koncie 011-,.Srodki trwale”.

Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa prowadzona jest komputerowo i umozliwia:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych srodkéw trwatych oraz zwiekszenia lub
zmniejszenia,

— zaszeregowanie do poszczegdlnej grupy, podgrupy i rodzaju,

— okreslenie rocznej stawki umorzeniowej poszczegélnego srodka trwatego,

— ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

~ naliczenie umorzenia za poszczegdlny okres/rok oraz umorzenie narastajaco.

Wartos¢ srodkéw trwatych wynikajaca z ewidencji syntetycznej (wydruk z dnia 21. 12.2015r.)

wg stanu na dzief 01.01.2014r. wyniosta 43 550 081,24z1, na dzier 31.12.2014r. 46 956 715,50

zt. Obroty Wn konta 011 (zwigkszenia) wynikajace z urzadzen syntetycznych za rok 2014

wyniosty 3 442 306,36 zt, obroty Ma (zmniejszenia) 35 672,10zl

Dla srodkéw trwalych opracowana zostala tabela amortyzacyjna srodkow trwatych za rok 2014
umozliwiajaca:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych oraz zwigkszenia lub
zmniejszenia,

- zaszeregowanie do poszczegdlnej grupy, podgrupy i rodzaju.

- naliczone umorzenie za poszczegdlny okres/rok oraz umorzenie narastajace.

Na podstawie ewidencji syntetycznej prowadzonej na koncie 071 — ..Umorzenie $rodkéw
trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych” (wydruk konta z dnia 21.12.201 5r.)
ustalono, ze bilans otwarcia wyni6st 13 214 569.12z1, zwigkszenia wyniosty (Ma) 1 886 227,10
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zl, zmniejszenia (Wn) nie wystapily. Stan umorzenia srodkow trwatych na dzien 31.12.2014
roku wyniost 15 100 796,22z1.

Prawidlowos¢ stosowania stawek umorzeniowych sprawdzono na przykladzie dokumentéw
ksiegowych w grupie I — Budynki na kwote amortyzacji za 2014 rok 130 608,34z oraz w
grupie II- Budowle na kwote 1 559 052,70z1, co stanowi 89% rocznego umorzenia $rodkéw
trwatych w 2014 roku.

Stwierdzono, iz w odniesieniu do grupy I zastosowano stawk¢ umorzeniowa w wysokosci 2,5%
a w odniesieniu do grupy Il zastosowano stawke umorzeniowa w wysokosci 4.5%.

Przyjete ww. stawki sa zgodne ze stawkami wynikajacymi z przepisow z zakresu podatku
dochodowego od 0s6b prawnych.

Prawidlowos¢ udokumentowania zmian w wyniku zwigkszen w stanie srodkéw trwatych
sprawdzono na przykladzie losowo wybranych pozycji ksiggowych konta 011 o lgcznej
wartosci 343.663,22 zi co stanowi 9,98% ogdlnej sumy zwigkszen srodkéw trwatych w 2014
roku 3 442 306,36 zi.

Sprawdzeniem objeto nizej wymienione pozycje ksiggowe:

1) poz. ksieg. 10156-10159, na podstawie PK z dnia 31.10.2014 zaksiggowano na stan $rodkow
trwatych, $rodek trwaly o lacznej kwocie 145.037.77 zt. | Przebudowa parkingu i budowa
pochylni dla oséb niepelnosprawnych przy SPZOZ w Siennicy” OT nr 5391 z dnia
31.10.2014r , srodek trwaly ujeto w ewidencji srodkow trwatych w dziale 851,

2) poz. ksieg. od 11102-11125 , na podstawie Faktury 115/2014 z dnia 19.11.2014 i
115/11/2014 z dnia 07.11.2014 zaksiggowano na stan $rodkéw trwalych, srodki trwale w
kwocie 22386,00 ., OT nr 5721 z dnia 30.11.2014r, protokdt koncowy odbioru robét i
przekazania do eksploatacji z dn.07.11.2014 r., s$rodek trwaly ujeto w ewidencji srodkow
trwatych w dziale 600

3) poz. ksieg. 13081, na podstawie PK z dnia 31.12.2014 zaksiegowano na stan srodkéw
trwatych, srodek trwaty w kwocie 176.239.45 zt. "Budowa miejsc postojowych i chodnika w
Starogrodzie”, OT Nr 6439 z dnia 31.12.2014, $rodek trwaly ujeto w ewidencji srodkow
trwatych w dziale 600.

Sprawdzeniem objeto zmniejszenia srodka trwalego:

1)poz. ksigg. 2048, na podstawie PK w dniu 14.03.2014 r. zlikwidowano ze stanu srodkow
trwatych, srodek trwaly w kwocie 10.000,00 zt .- Protokot przekazanie zbiornika na szambo z
dnia 14.03.2014 r. , $rodki trwate w ewidencji srodkéw trwalych, w dziale 754, PT nr 751 z
dn. 14.03.2014 r.

2)poz. ksieg. 11286 , na podstawie PK nr 5787-5789 z dn.08.12.2014 r. zlikwidowano $rodek
trwaly o facznej kwocie 25672,10 . Aktu Notarialnego z dnia 08.12.2014 r — sprzedaz dziatek
gminnych; LP nr 5789 z dn.08.12.2014 r.

Zmiany srodkow trwalych w przypadku zwigkszen i zmniejszen uwzglednione zostaly w
ewidencji analitycznej, tj. ksiedze $rodkow trwalych w kwotach zgodnych z wystawionymi
dokumentami OT i LT, PT oraz ewidencji syntetycznej. W zakresie s$rodkéw trwalych
nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.3.2. Pozostate srodki trwate
Z przedlozonej ewidencji syntetycznej konta 013 ,Pozostale srodki trwale" za 2014rok

ustalono, ze wartos¢ pozostatych srodkow trwatych na dzien 01 stycznia 2014 roku wyniosla
880797,47 zt, na dzien 31 grudnia 2014r — 88141736 z} .
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Ewidencja syntetyczna prowadzona jest komputerowo, analityczna rgcznie w ksiegach
inwentarzowych.

Obroty WN konta 013 (zwigkszenia) wynikajace z urzadzen syntetycznych wyniosly 50310,37
zt obroty MA (zmniejszenia ) 49690,48 zt.

Prawidlowos¢ zwigkszen stanu pozostatych srodkow trwatych w kontrolowanym roku 2014
sprawdzono na przykladzie pozostajacych na stanie Urzgdu Gminy pozostatych srodkéw
trwatych na kwote 12.071,42 z1., co stanowi 23,99 % 0golnej sumy zwigkszen (50310,37 zi):
- Faktura VAT nr F/000203/14 z dnia 03.02.2014 r dotyczaca zakupu agregatu i pilarki
tancuchowej na kwote 1400,00 zi, zaksiggowano w dniu 10.02.2014 poz. ksigg.1047.Wpisano
do ksiazki inwentarzowej Urzedu Gminy ( OSP Zakéw) str. 35 .poz.110-111.

- Faktura nr 01460/14 z dnia 10.04.2014 dotyczaca zakupu kosiarki i kosy spalinowej na
kwote 2500,00 z} zaksiegowano 29.04.2014 r. poz. ksigg. 3683.Wpisano do ksigzki
inwentarzowej Urzgdu Gminy ( Fundusz Sotecki Zakéw) str.36, poz. 4-5.

- Faktura nr 16/05/2014 z dnia 24.05.2014 dotyczaca zakupu kabiny wyborczej na kwote
1845,00 zt , zaksiggowano dnia 31.05.2014 poz. ksieg. 5078. Protokotem przekazania z dnia
31.05.2014r poz.ksigg.5079-5080 przekazano kabiny wyborcze na stan inwentarzowy PSP
Siennica i ZS Siennica.

- Fakturanr 681/MIN/2014 z dnia 13.09.2014 dotyczaca zakupu pieca EKO na kwote 3337,52
zl., zaksiggowano dnia 14.11.2014 r. poz ksigg.8685. Wpisano do ksiggi inwentarzowej Urzedu
Gminy( Fundusz Sofecki Zakow) strona 36, poz.6.

- Faktura nr 28/2014 z dnia 13.11.2014 r. dotyczaca zakupu urny wyborczej i kabiny wyborczej
na kwotg 2988.90 zt, zaksiggowano dnia 14.11.2014 r. poz. ksigg.10378. Wpisano do ksiegi
inwentarzowej Urzedu Gminy. Przekazano dnia 14.11.2014r poz.10381-10382 do PSP
Siennica ZS Zakéw , oraz do NSP Diuzew i PSP N.Pogorzel,

Zakupione wyposazenie ujete zostalo w ewidencji syntetycznej i analitycznej w kwotach
zgodnych z dokumentami zrédtowymi.

Zmniejszenia /MA/

-Protokét przekazania skladnikéw majtku ruchomego z dn.03.03.2014 dla Parafialnego Klubu
Sportowego — wartos¢ sktadnikow 17662,56 zt, zaksiegowano dn.03.03.2014 r. poz.ksieg.1902,
- Przekazanie zestawu do tenisa stolowego dla PSP Siennica z dn.30.04.2014 r. wartos¢ 2500
zl., zaksiggowano dn.30.04.2015 r. poz.ksigg. 3808,

- Protokét likwidacji - pozostatego srodka trwatego z dn.09.07.2014 — wartosé 2300 zt.,
zaksiggowano dn.09.07.2014 r, poz.ksieg.6422,

1.3.3. Wartosci niematerialne i prawne

Ewidencja syntetyczna wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest na koncie 020 -
» Wartosci niematerialne i prawne"

Z zestawienia obrotow i sald konta 020 za okres od 01.01.2014r. do 31.12.2014r wynika, ze
wartosci niematerialne i prawne wynosza:

- na dzien 01.01.2014 r. — 51.125,39

-na dzien 31.12.2014 r. — 54.184,79 zi.

Obroty Wn konta 020- ,,Wartosci niematerialne i prawne" (zwigkszenia) wynikajace z urzadzen
syntetycznych wyniosty 3059.,40 z1. obroty MA (zmniejszenia) 0 zt. Prawidlowos¢ zwigkszen
stanu wartosci niematerialnych i prawnych w kontrolowanym roku 2014 sprawdzono na kwote
3.059,00 zt, co stanowi 100% ogélnej sumy zwickszen. Zwigkszenia dokonano na podstawie
faktury Nr 1514033421 2z dnia 31.03.2014 |, dotyczacej zakupu programu ,,Wdrazanie
ProgMan- arkusz organizacyjny szkél” zaksiegowano 31.03.2014 r .poz. ksigg. 2907 i faktur
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Nr F/1/2014/8/06/002 z dnia 06.08.2014 , dotyczy ..Projekt graficzny strony www wraz z
panelem administracyjnym”, poz. ksiggowa 7729 .Zakupiony programy wpisano do ewidencji
analitycznej prowadzonej rgcznie.

1.3.4. Finansowy majatek trwaly

Z zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej
wynika, ze w okresie od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 roku konto 030 nie wystepowalo.

1.3.5. Materiaty

Na podstawie ewidencji syntetycznej konta 310- . Materialy" za okres od 01.01.2014 r. do
31.12.2014 roku wynika, ze stan materialow wyniost:

- nadzien 01.01.2014r -58229,78 zi

- -na dzien 31.12.2014r- 68867,68 zi

Obroty Wn konta 310 /zwigkszenia/ wynikajace z urzadzen syntetycznych wyniosty 191 140,51
zt, obroty Ma /zmniejszenia/ 180502,61 zi.

Ewidencja syntetyczna prowadzona jest komputerowo. Ewidencj¢ analityczng prowadzi sie
recznie na kartotekach materialowo-ilosciowych.

Prawidlowos¢ zwiekszen stanu sprawdzono na kwote 48.698.93 zt, co stanowi 25,48 % ogdlnej
sumy zwigkszen na tym koncie (191140.,51 zl ), na podstawie:

- poz.819 w dniu 31.01.2014r. - na podstawie faktury 791/14/0001 z dnia 31.01.2014 roku za
paliwo na kwote 1116790 zl,

- poz.896 w dniu 31.01.2014r na podstawie faktury S/1259/1/2014/MH za olej opalowy na
kwote 8446,74 zi.,

- p0z.2931 w dniu 31.03.2014 r. — na podstawie faktury 2649/14/0001 z dnia 31.03.2014 r. za
benzyng i olej opalowy na kwote 11057,11 zt.,

- poz.566 w dniu 30.06.2014 r. — na podstawie faktury 6040/14/0001 za benzyng i olej opalowy
na kwote 9871,18 zt.,

- poz.10579 w dniul9.11.2014 r. — na podstawie faktury nr 23/2014 z dnia 12.11.2014 r. za
siatke ogrodzeniowa i stupki na kwote 4156,00 zi., .

- poz.10996 w dniu 28.11.2014 r. — na podstawie faktury 000382/S/14 z dnia 21.11.2014 r.za
materiaty do remontu swietlicy wiejskiej na kwote 4000 zl.

Zmniejszenia /MA/

- poz.1831 w dniu 28.02.2014 r. — rozliczenie zuzytego oleju opalowego za luty 2014 r. z dnia
28.02.2014 r. na kwote 3 545,36 zt.

- poz.1832 w dniu 28.02.2014 r. — rozliczenie zuzytego oleju opalowego za luty 2014 r. z dnia
28.02.2014 r. na kwotg 4 595,34 zt.

- poz.7104 w dniu 31.07.2014 r. — rozliczenie zuzytego oleju opalowego za miesiac lipiec 2014
r.z dnia 31.07.2014 r. na kwote 1 049,69 zi.

- poz.10127 w dniu 31.10.2014 r. — rozliczenie zuzytego paliwa za pazdziernik 2014 r. z dnia
31.10.2014 r. na kwote 2 684,40 zi.

- poz. 12830 w dniu 31.12.2014 r. — rozliczenie zuzytego proszku FLOPANU z dnia
31.12.2014 r. na kwote 5006,10

2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

Na podstawie sporzadzonych za okres kontrolny sprawozdan oraz przedlozonej ewidencji
ksiggowej ustalono, ze brak jest operacji z zakresu gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa.
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Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

W 2014 roku w sklad struktury organizacyjnej Gminy Siennica wchodzito 8 jednostek
dzialajace na zasadach jednostek budzetowych, tj. 2 Zespoty Szkolne w Siennicy i w Zakowie,
Szkota Podstawowa w Starogrodzie PSP w Grzebowilku, PSP w Siennicy, Gminne Przedszkole
w Siennicy i Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siennicy.

Problematyke powyzsza sprawdzono na przykladzie rozliczenia Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Siennicy oraz Szkoly Podstawowej w Grzebowilku, co stanowi 25% jednostek
budzetowych.

Rozliczenie j.s.t. z Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Siennicy.

Z ewidencji analitycznej konta 223/ 9 zadania wlasne i 223/10 zadania zlecone Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Siennicy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r.,
strona Wn (wydruk komputerowy z dnia 21.12.2015r.) wynika, ze w 2014 roku z budzetu
Gminy przekazano srodki finansowe na dziatalno$é Osrodka w kwocie 2 569 526 zi.

Z obrotow strony Ma konta 223/9 i223/10 wynika, ze Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
wykorzystat srodki w wysokosci 2 558 242,29 zl, obroty strony Ma konta 223 wyniosty
2569 526 zi, w ciagu 2014 roku GOPS dokonal zwrotu $rodkéw do budzetu Gminy w kwocie
11 283,71 z1, z tego:

- zwrot Srodkéw w kwocie 549,07 zt z dnia 31.12.2014r., poz. ksieg. 4100,

- zwrot srodkow w kwocie 0,28 zt z dnia 31.12.2014r., poz. ksieg.4075,

- zwrot srodkéw w kwocie 0,03zt z dnia 31.12.2014., poz. ksieg.4076,

- zwrot srodkéw w kwocie 0,25 zf z dnia 31.12.2014., poz. ksieg. 4077,

- zwrot srodkéw w kwocie 0,02 zt z dnia 31.12.2014r., poz. ksieg. 4078,

- zwrot Srodkéw w kwocie 48,65zt z dnia 31.12.2014r., poz. ksieg.4086,

- zwrot $rodkéw w kwocie 10 685,41 zI z dnia 31.12.2014r., poz. ksieg.4087.

Ze sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej za okres od poczatku roku do 31.12.2014 roku sporzadzonego dnia
30.01.2015 roku wynika, ze Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Siennicy wydatki
wykonane wykazal w wysokosci 2 558 242,29z1.

Z ewidencji analitycznej konta 222/7 i 222/8 Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Siennicy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., strona Wn (wydruk
komputerowy z dnia 21.12.2015r.) wynika, ze w 2014 roku GOPS zrealizowal dochody
wynikajace z okresowych sprawozdan jednostkowych w wysokosci 24 621,84zl

Ze strony Ma konta 222/ 71222/8 Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Siennicy wynika,
ze GOPS zrealizowane dochody przekazal na rachunek budzetu Gminy w wysokosci
24 621,42z

Na dziefi 31 grudnia 2014 roku saldo konta 222-7 i 222/8 Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Siennicy bylo zerowe.

Ze sprawozdania Rb- 278 z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Siennicy za okres od poczatku roku do 31.12.2014 roku sporzadzonego
dnia 30.01.2015 roku wynika, ze GOPS dochody wykonane wykazal w wysokosci
24 621,84zt
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Rozliczenie j.s.t. ze Szkola Podstawowa w Grzebowilku

Z ewidencji analitycznej konta 223-1 Szkoly Podstawowej w  Grzebowilku za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., strona Wn (wydruk komputerowy z dnia
21.12.2015r.) wynika, ze w 2014 roku z budzetu Gminy przekazano srodki finansowe na
dzialalnos¢ Szkoly w kwocie 896 239,50zt

Ze strony Ma konta 223 wynika, ze Szkota Podstawowa w Grzebowilku wykorzystata $rodki
w wysokosci 894 619,36 zl, obroty strony Ma konta 223 wyniosty 896 239,50z, w ciggu 2014
roku Szkota dokonala zwrotu $rodkéw do budzetu Gminy w kwocie 1620.14zf w dniu
31.12.2014 roku poz. ksigg. 4093.

Na dzien 31 grudnia 2014 roku saldo konta 223- 1 bylo zerowe.

Ze sprawozdania Rb- 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Szkoty Podstawowej w
Grzebowilku za okres od poczatku roku do 31.12.2014 roku sporzadzonego dnia 30.01.2015
roku wynika, ze Szkola wydatki wykonane wykazala w wysokosci 894 619,36zl

Z ewidencji analitycznej konta 222-1 Szkoly Podstawowej w Grzebowilku za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r., strona Wn (wydruk komputerowy z dnia
21.12.2015r.) wynika, ze w 2014 roku Szkota zrealizowata dochody wynikajace z okresowych
sprawozdan jednostkowych w wysokosci 191,56z1.

Ze strony Ma konta 222-1 Szkoly Podstawowej w  Grzebowilku wynika, ze Szkola
zrealizowane dochody przekazata na rachunek budzetu Gminy w wysokosci 191,56 zt..

Na dzien 31 grudnia 2014 roku saldo konta 222-1 Szkoly Podstawowej w Grzebowilku bylo
Zerowe.

Ze sprawozdania Rb- 27S z wykonania planu dochodow budzetowych Szkoty Podstawowej w
Grzebowilku za okres od poczatku roku do 31.12.2014 roku sporzadzonego dnia 30.01.2015
roku wynika, ze Szkola dochody wykonane wykazata w wysokosci 191,56zt

W zakresie rozliczen Gminy z jednostkami budzetowymi nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Dokumenty do kontroli, tj. wydruki komputerowe kont 222 i 223 oraz sprawozdania
jednostkowe Rb-27S 1 Rb-28S w/w jednostek organizacyjnych przedlozyla Pani Danuta
Zwierz Skarbnik Gminy.

2. Rozliczenia z samorzgdowymi zakladami budzetowymi

W 2014 roku na terenie Gminy Siennica nie funkcjonowala zadna jednostka organizacyjna
dzialajaca na zasadach zakladu budzetowego.

Rozliczenia z samorzadowymi osobami prawnymi.

Na podstawie przedlozonego rejestru instytucji Gminy Siennica ustalono, ze na terenie Gminy
w 2014 roku funkcjonowaly dwie samorzadowe osoby prawne, tj. Gminna Biblioteka Publiczna
w Siennicy i SP ZOZ w Siennicy.

Statut Gminnej Biblioteki Publicznej w  Siennicy uchwalony zostal uchwalg
Nr XXI1.0007.178.2013 Rady Gminy Siennica z dnia 21 marca 2013 roku w sprawie nadania
statutu Gminnej Bibliotece Publicznej w Siennicy.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami dziatalnos¢ Biblioteki moze by¢ finansowana miedzy
innymi z dotacji uzyskanych z budzetu Gminy.

Plan dotacji na rok 2014 dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Siennicy zostal ustalony w
zalgczniku Nr 2 do uchwaty Nr XXIX.007.228.2013 Rady Gminy Siennica z dnia 19 grudnia
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2013 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2014 rok w kwocie 158 000,00z w dziale
921, rozdziat 92116 § 2480.

Zmian  wysokosci  planowanej  dotacji  dokonano  na podstawie  uchwaly
Nr XXXII1.0007.268.2014 Rady Gminy Siennica z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie
zmiany uchwaly budzetowej gminy na 2014 rok — zatacznik Nr 2 do uchwaty. Na podstawie tej
uchwaly plan dotacji na rok 2014 dla Biblioteki w dziale 921, rozdzial 92116 § 2480 wyniost
kwote 161 000,00z1.

Z wydruku komputerowego z dnia 21.12.2015r.:

- zestawienia obrotow i sald konta 224-5 _Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu $rodkow europejskich” strona Wn za okres od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. wynika,
ze W 2014r. przekazano dotacje dla Gminnej Biblioteki Publicznej wedlug nastgpujace;j
kwalifikacji budzetowej wydatkéw dziat 921, rozdziat 92116 § 2480 w kwocie 161 000,00zt,
- analitycznego zestawienia obrotow i sald w/w konta 224 strona Ma za okres od 01.01.2014r.
do 31.12.2014r. wynika, ze w 2014r. Gminna Biblioteka Publiczna wykorzystata dotacje w
kwocie 161 000,00z,

Bilans Gminnej Biblioteki Publicznej wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku zostat
sporzadzony dnia 26 marca 2015 roku i podpisany przez Gléwnego Ksiegowego i Kierownika
Gminnej Biblioteki Publicznej,

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie rozliczen Gminy z samorzagdowymi osobami
prawnymi. '
Dokumenty do kontroli przedstawita Pani Danuta Zwierz Skarbnik Gminy.

Koncowa czgs¢ protokotu

W trakcie czynnosci kontrolnych na wszystkie stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci
ustalone w niniejszym protokole udzielono pelnego instruktazu pracownikom jednostki.
W wyniku instruktazu przeprowadzonego przez inspektoréw kontroli w zakresie prawidlfowej
interpretacji przepisow i ich stosowania w praktyce czesé nieprawidlowosci zostata w biezacej
pracy jednostki usunieta.

Za opisane w protokole czynnosci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie i stan
dokumentacji odpowiedzialni sa:

Wojt Gminy (Organ Podatkowy)

Skarbnik Gminy (Gléwny Ksiggowy).

Wykaz zatacznikdéw

I. Ramowy zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostek samorzadu
terytorialnego,

2. Protokét z kontroli kasy,

3,415. Protokoty drukow scistego zarachowania.

Przed podpisaniem powyzszego protokotu poinformowano Woéijta Gminy. ze zgodnie z trybem
przeprowadzania kontroli pkt 9 ppkt 9 zalacznika Nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 lipca 2004 roku w sprawie siedzib i zasiegu terytorialnego regionalnych
izb obrachunkowych oraz szczegélowej organizacji izb, liczby cztonkow kolegium i trybu
postgpowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747) - ma prawo odmowy podpisania protokotu i zlozenia
w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.
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Protok6t niniejszy sporzadzony zostal w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisany
w siedzibie Jednostki w dniu 30 grudnia 2015 roku po uprzednim odczytaniu i omowieniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze ewidencji kontroli jednostki

kontrolowanej pod poz. 4/2015

Jeden egzemplarz protokohu przekazano Wéjtowi Gminy Siennica.
Do ustalen w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

Podpisy kontrolujacych:

fegionalne - oo Ubiouwnkowa v Warszowie
Wydziol koniiuy Gospodarki Feansowef

Regionalna lzba Obrachuj
Wydziol Kontroli Gospgd

Regionalna Iz, Obrac

Wydzial Kontroli Gospogart. 1 /523 %ie

ospodarki Finansowej

’:}1 SPEKTOR
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Urzad Gminy w Siennicy

05-332 Siennica, ul. Kolbielska 1
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Zalgeznik nr 1

Ramowy zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostek samorzadu
terytorialnego.

USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE
Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego
Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne
Dane ogdlne o jednostce samorzadu terytorialnego

UJ[\J—-.I—(

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
Gospodarka pienigzna i kontrola kasy

Ksiggi rachunkowe budzetu i urzedu
Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna
Inwentaryzacja

S B N

III.BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
1. Dochody budzetowe

1.1 Subwencje i dotacje

1.2, Dochody z tytutu podatkéw i optat
1.3. Dochody z majgtku

1.4. Inne dochody

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych
2.1. Wydatki biezace

2.0, Wydatki majatkowe

2.3, Rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji

3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

IV.GOSPODARKA MIENIEM
1. Gospodarka mieniem komunalnym
2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

V. ROZLICZENIA FINANSOWE JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

I. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi

3. Rozliczenia z samorzadowymi osobami prawnymi






ZALACZNIK NR 2

PROTOKOL
Kontroli kasy Urzgdu Gminy w Siennicy przeprowadzonej w dniu 30.10.2015 roku od godz.
10.00 do godz. 10.30 przez Agnieszk¢ Gozdek-Werede - inspektora Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie.
Kontrolg przeprowadzono w obecnodci Pani Danuty Zwierz —Skarbnika Gminy oraz Pani
Matys Teresa — inspektor ds. obstugi kasy urzedu.
W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie wynosi - 3000,00 zt
i wynika z z raportu kasowego:

Nr 24/15/UG/W- za okres od 27.10.2015 r. do 30.10.2015 r. ,saldo 3 000,00 zt

2. Inwentaryzacj¢ drukow Scislego zarachowania stanowi zataczniki do protokotu z kontroli
kompleksowe;j.

3. Pogotowie kasowe w wysokoédi 3 000,00 zt wprowadzone zostalo pismem Wojta Gminy
Siennica z dnia 2 stycznia 2014 roku w sprawie ustalenia zapasu gotowki w kasie.

4. Kasjerka jest zaznajomiona z obowigzujacymi przepisami kasowymi.

Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie Pani Teresa Matys —
podinspektor ds. obstugi kasy urzgdu ztozyta dnia 26 maja 2006 roku.

Kontrola kasy wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku zostala przeprowadzona w dniu 31
grudnia 2014 roku.

Uwagi o braku w zabezpieczeniu pomieszczenia kasy - w czasie kontroli kasy nie
stwierdzono uwag w zabezpieczeniu kasy.

Protokot niniejszy zostal sporzadzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany po
uprzednim odczytaniu.

Jeden egzemplarz protokétu pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole nie wniesiono zastrzezen.
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Zalacznik Nr 3

Protoko! z kontroli drukow scisltego zarachowania w Urzgdzie
Gminy w Siennicy

W dniu 05.11.2015 roku dokonano kontroli drukow scistego zarachowania poréwnujac stan
faktyczny drukow z prowadzong ewidencja ksiggowa.

Druki §cislego zarachowania prowadzi - Grzegrzotka Elzbieta - insp.ds.orgnizacyjno-kadrowych -
karty drogowe.

Kontrole drukow przeprowadzila w ramach kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy
Siennica Pani Agnicszka Gozdek-Wereda - inspektor kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Warszawie Zespol w Siedlcach.

W trakcie kontroli - po przeliczeniu - stwierdzona nastepujacy stan faktyczny drukow scislego
zarachowania:

- karty drogowe- seria Graf 0643980 - 0644000 - 21 szt

Powyzszy stan faktyczny drukéw porownano z ewidencja ksiggowa wynikajaca z prowadzonych ksiag
drukow scistego zarachowania.

Rozbieznosci pomigdzy faktycznym stanem drukow a ewidencja ksiggowa nie stwierdzono.

%gionche - ho Obeocrantown w Warszove

Podpis osoby kontrolowanej






Zalacznik Nr 4

Protok6l z kontroli drukow scistego zarachowama w Urzedzie
Gminy w Siennicy

W dniu 05.11.2015 roku dokonano kontroli drukéw scislego zarachowania poréwnujac stan
faktyczny drukéw z prowadzong ewidencia ksiggowa.

Druki scislego zarachowania prowadzi - Ewelina Kurowska - inspektor ds. oswiaty, kultury i zdrowia -
karty drogowe.

Kontrolg drukéw przeprowadzila w ramach kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy
Siennica Pani Agnieszka Gozdek-Wereda - inspektor kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Warszawie Zespol w Siedlcach.

W trakcie kontroli - po przeliczeniu - stwierdzona nastgpujacy stan faktyczny drukow

scislego zarachowania:
- karty drogowe 0539075-0539100- 26 szt.

Powyzszy stan faktyczny drukow poréwnano z ewidencja ksiggowa wynikajaca z prowadzonych ksiag
drukow scistego zarachowania.

Rozbieznosci pomigdzy faktycznym stanem drukow a ewidencja ksiggowa nie stwierdzono.
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Zalacznik Nr 5

Protokot z kontroli drukow scislego zarachowania w Urzedzie
Gminy w Siennicy

Wdniu 05.11.2015 roku dokonano kontroli drukéw scistego zarachowania poréwnujac stan
faktyczny drukéw z prowadzong ewidencja ksiggowa.

Druki scislego zarachowania prowadzi - Teresa Malys - inspektor ds. obstugi kasy urzedu -czeki, KP,
kwitariusz przychodowy K 103, kwitariusz przychodowy K 104, bloczki oplaty targowej, legitymacija
ubezpieczeniowa dla czlonkow rodziny pracownika, legitymacja ubezpieczeniowa pracownika.
Kontrolg drukéw przeprowadzilta w ramach kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy
Siennica Pani Agnicszka Gozdek-Wereda - inspektor kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Warszawic Zespol w Siedlcach.

W trakcie kontroli - po przeliczeniu - stwierdzona nastgpujacy stan faktyczny drukdw scislego
zarachowania:
- czeki gotowkowe - UG wydatki 1012477980-1012477990-11 szt

ZFSS 1012477593-101247598- 6 szt

UG dochody 101247539~ 1012477543~ 5 szt

Projekt ., Moja przyszito¢" 1012477532-1012477533- 2 szt

UG depozytowe 1012477867 - 1 szt

- kwitariusz przychodowy K 103- 14 sztuk
6926601-692700-4 szt 8525001-832600- 10 szt
- kwitariusz przychodowy K-104 - 8 szt
1323201- 1324000

-bloczki oplaty targowej

5593601-5593800

- legitymacja ubezpieczeniowa dla czionkéw rodziny pracownika Seria
AK 000372396 1 szt

Seria AP 000407971-00047975 - 5 szt

- legitymacja ubezpieczeniowa pracownika Seria
DA 000304002-000304010

- bloczki kp 26

Powyzszy stan faktyczny drukéw poréwnano z ewidencja ksiggowa wynikajaca z prowadzonych ksiag
drukow scislego zarachowania.

Rozbieznosci pomigdzy faktycznym stanem drukéw a ewidencija ksiggowa nie stwierdzono.
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