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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Siedlcach
Browarna 12

08-110 Siedice

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8221951956
REGON: 001127955

Znak pisma: 362015110031PROQ01

Znak sprawy; 362015110031

Protokét kontroli

Ptatnika sktadek: PUBLICZNA SZKOLA PODSTAWOWA w STAROGRODZIE, 05-332 Siennica, Starogrod 9B.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Danuta Owsik, posiadajgcy legitymacie
stuzbowg nr 07208, na podstawie upowaznienia nr 3620151100311 wystawionego 30 pazdziernika 2015 r. z
upowaznienia Gtdéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczer: Spofecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 3 grudnia 2015 . - 4 grudnia 2015 ., 7 grudnia 2015 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 3 grudnia 2015 r. platnikowi skiadek: Dyrektor Marii
Zukowskiej.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 15.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2014 r.; 22.

Kontrolg przeprowadzono w Urzedzie Gminy 05-332 Siennica

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelno¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeri z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o éwiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen |lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi
zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos$¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek, do ktérych
pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontroli poddano dokumenty zgioszeniowe ZUS ZUA i akta osobowe dla ubezpieczonych:
1.Kitowska Aleksandra P 85050600462

2.Kowalczyk Anna P 83070217745

3.Michalczyk Agata P 68121909228

4.Sasim Magdalena P 830511318566

Ptatnik dokonat zgtoszen do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ubezpieczonych od dnia nawiazania
stosunku pracy.

1.2. Prawidtowosc i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne.



Ptatnik sktadek ustalit stope procentowg skiadki na ubezpieczenie wypadkowe zgodnie z zawiadomieniem o wysokosci
stopy procentowej skiadki na ubezpieczenie wypadkowe na lata sktadkowe obejmujgce okres rozliczeniowy od
1.04.2011-31.12.2014r.

Ptatnik sktadek ztozyt do ZUS informacjg o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe formularz ZUS IWA
za lata 2011-2014 zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Platnik ustalit podstawy i naliczyt skiadki na ubezpieczenie spotecznei ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

1.2.2 Fundusz Pracy .

Do podstawy naliczenia sktadki na Fundusz Pracy przyjeto wynagrodzenie oséb, ktére wrocily do pracy po udzielonym
urlopie macierzynskim :

10.2012 -Wilczek Edyta —udzielony urlop macierzyniski do 06.09.2012 w kwocie 2855,04 zt.
Dowody:

raport RSA Wilczek Edyta za 09.2012 zaewidencjonowany w KSI ZUS

raport RCA Wilczek Edyta za 10.2012 zaewidencjonowany w KS| ZUS

11.2012 -Wilczek Edyta —udzielony urlop macierzynski do 06.09.2012 w kwocie 2978,28 zt.
Dowaody:

raport RSA Wilczek Edyta za 09.2012 zaewidencjonowany w KSI ZUS

raport RCA Wilczek Edyta za 11.2012 zaewidencjonowany w KSI ZUS

12.2012 Krasna Monika —udzielony urlop macierzynski do 27,11.2012 w kwocie 3151,51 zt.
Wilczek Edyta —udzielony urlop macierzyriski do 06.09.2012 w kwocie 2947,20 zt.

Dowody:

raport RSA Wilczek Edyta za 09.2012, Krasna Monika za 11.2011 zaewidencjonowane w KSI ZUS
raport RCA Wilczek Edyta,Krasna Monika za 12.2012 zaewidencjonowane w KSI ZUS

05.2014 Sasim Magdalena —udzielony urlop macierzyriski do 27.04.2014 w kwocie 3782,08 zi.
Dowody:

raport RSA Sasim Magdalena za 04.2014 zaewidencjonowany w KSI ZUS

raport RCA Sasim Magdalena za 05.2014 zaewidencjonowany w KSI ZUS

06.2014 Sasim Magdalena —udzielony urlop macierzyniski do 27.04.2014 w kwocie 3302,78 zi.
Dowaody:

raport RSA Sasim Magdalena za 04.2014 zaewidencjonowany w KSI ZUS

raport RCA Sasim Magdalena za 06.2014 zaewidencjonowany w KSI ZUS

08.2014 Zwierz Agnieszka —udzielony urlop macierzynski do 31.07.2014 w kwocie 1794,05 zt.
Dowody:

raport RSA Zwierz Agnieszka za 08.2014 zaewidencjonowany w KSI ZUS

raport RCA Zwierz Agnieszka za 08.2014 zaewidencjonowany w KSI ZUS

Zgodnie z art.104 a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - tekst
jednolity /Dz.U. z 2015,poz.149 ze zm. / . Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg sktadek na Fundusz
Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu macierzyriskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego lub
urlopu wychowawczego w okresie 36 miesigcy poczgwszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego lub urlopu wychowawczego.

Upowazniona do sktadania wyjasnien Elzbieta Krolak wyjasnita, ze rozbieznoéci w naliczeniu sktadek na Fundusz Pracy
wynikly z ustawionych parametréw programu ptacowego.

Dowod:

Protokdt przyjecia wyjasnien Elzbiety Krolak -upowaznionej przez ptatnika do skiadania wyjasnien akta kontroli strony:

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek na Fundusz Pracy - 509,88 zt.

Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r. z uwzglednieniem 3 letniego okresu dochodzenia
naleznosci z tytutu nienaleznie wyptaconych $wiadczen i dotyczylo dokumentow ziozonych w Zaktadzie Ubezpieczen

Spotecznych przed dniem rozpoczecia kontroli.
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2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego.

Kontroli poddano $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego ubezpieczonych wymienionych w zatgczniku nr 1 do
protokotu kontroli-Wykaz zbadanego materiatu. Stanowi to 100% ogétem ustalonych przez ptatnika sktadek uprawnien do
$wiadczen pienieznych z ubezpieczenia spotecznego wyptaconych i rozliczonych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA
12.2014

Ptatnik ustalit uprawnienia i wyptacat $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

2.2.Rozliczanie wyptaconych zasitkow z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego .

Ptatnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconych zasitkéw w cigzar skiadek zgodnie z cbowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie.

3. Prawidtowos$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objgto okres od 01 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r,

Ptatnik nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytaine i rentowe .
Dowdd:
Protokdt przyjecia wyjasnien Elzbiety Krélak -upowaznionej przez ptatnika do sktadania wyjasnien akta kontroli strona:

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych.

Platnik wystawit zaswiadczenia dla ustalenia podstawy wymiaru i wysokosci $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego w
razie choroby i macierzynstwa wyptacanych przez Zaktad Ubezpieczer Spotecznych ZUS Z-3 dia

Zwierz Agnieszka P 73040813703 z dnia 10.09.2013r.

Sasim Magdalena P 83051318566 zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Ptatnik zatrudnia emerytéw: Pietka Grzegorz P 65022302477 (pobierajacy emeryture poza ZUS)jasiska Janina P
49100615347.

Ptatnik nie wystawiat zaswiadczer o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7.
Dowdd:
Protokot przyjecia wyjaénien Elzbiety Krolak -upowaznionej przez ptatnika do sktadania wyjaénient akta kontroli strona:

Integraing czes$¢ protokotu stanowig zatgczniki do protokotu kontroli:

1.Wykaz zbadanego materiatu.

2. Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych .

Protokot sporzgdzono w dwach jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za potwierdzeniem
odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz.
U. z 2015 1. poz. 121 z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ziozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu

pisemne zastrzezenia do jego ustaler, wskazujgc réwnoczesénie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Siedlcach, Browarna 12, 08-110 Siedice.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie pocztowym',

Siedlce, dnia 7 grudnia 2015 r.
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(podpis kontrolujacego)






Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 362015110031PRO001
Ptatnik: PUBLICZNA SZKOtA PODSTAWOWA w STAROGRODZIE
NIP: 8221951956

REGON: 001127955

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien
2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecier 2013, maj 2013,
czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesiet 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014,
luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik
2014, listopad 2014, grudzien 2014

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

caly rok 2012, styczer 2012, luty 2012, marzec 2012, maj 2012, wrzesien 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, caty rok
2013, caly rok 2014, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014,
wrzesien 2014, pazdziernik 2014, grudzien 2014

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Pracy

styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwieciern 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien
2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzierh 2012, styczeri 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013,
czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesier 2013, paZdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014,
luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpier 2014, wrzesien 2014, pazdziernik
2014, listopad 2014, grudzien 2014

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpied 2012, wrzesien
2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzier 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwieciert 2013, maj 2013,
czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014,
luty 2014, marzec 2014, kwiecieh 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik
2014, listopad 2014, grudzien 2014

Analiza swiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

WILCZEK EDYTA grudzier 2014
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
FRACKIEWICZ IZABELA grudzien 2014

(pieczgtka i podpis inspektora kontroli ZUS)






N
Oty

Zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli nr 362015110031PRO001
Ptatnik: PUBLICZNA SZKOtA PODSTAWOWA w STAROGRODZIE
NIP: 8221951956

REGON: 001127955

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
[ Kwota skladek I Kwota ]

Fundusz z deklaracji w wynikajaca z ustalen przypisu sktadek odpisu skladek
z kontroli w zt w zt w zt

1.10-2012

Fundusz
Pracy

2.11-2012

Fundusz L
Pracy 171327z 1640,29 zt 7298z g L

3. 12-2012

Fundusz
Pracy

4. 05-2014

Fundusz
Pracy

5. 06-2014

Fundusz
Pracy

6. 08-2014

Fundusz
Pracy

Razem FP 10 232,57 zt 972269 zt 0,00 zt 509,88 zt
Razem FGSP 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
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(pieczatka i podpis inspektora kontroli ZUS)

1906,57 zt 1 836,62 zt 6995z Dl -

1726,75 zt 1577,33 zt 149,42zt (.

1670,51 zt 1577,85 zt 92662t )7, L

1634,24 zt 1553,32 zt 80,92zt 0 i L/

1 581,23 zt 1 537,28 zt 439520 17 é/







