Zarzadzenie Nr RO.0050.46.2020

Wojta Gminy Siennica — Gminnego Komisarza Spisowego
z dnia 8 czerwca 2020 r.

w sprawie powolania Gminnego Biura Spisowego do przeprowadzenia powszechnego
spisu rolnego w 2020 roku, na terenie Gminy Siennica

Na podstawie art. 18 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10 wrze$nia 2019 r. 0 powszechnym spisie
rolnym w 2020 r. (Dz. U. 2019 poz. 1728) zarzadzam, co nastepuje:

§1

I. W celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania prac zwigzanych z przygotowaniem,
zorganizowaniem i przeprowadzeniem na terenie Gminy Siennica powszechnego spisu
rolnego w 2020 r. o ktéorym mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 10 wrzesnia 2019 r. o
powszechnym spisie rolnym w 2020 r. (Dz. U. 2019 poz. 1728), powoluje Gminne Biuro
Spisowe (GBS) z siedziba w Urzg¢dzie Gminy Siennica, ul. Kotbielska 1, 05-332 Siennica.

2. Gminne Biuro Spisowe dziata w okresie od 8 czerwca 2020 r. do zakonczenia zadan

spisowych.

§2
W sklad Gminnego Biura Spisowego wchodza nastepujacy pracownicy Urzedu Gminy
Siennica:
1. Ksenia Wasowska - Zastgpca Gminnego Komisarza Spisowego,
Marta Stomczynska - Koordynator Gminnego Biura Spisowego,
Grazyna Osica - Cztonek,
Elzbieta Kaszuba - Cztonek.
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§3

Organizacja pracy Gminnego Biura Spisowego:

I. Praca GBS kieruje Gminny Komisarz Spisowy.

2. GBS dziata w godzinach pracy Urzedu Gminy w Siennicy.

3. GBS zorganizuje bezplatny dostep do stanowiska komputerowego
z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajacym przeprowadzenie samospisu
internetowego;

Uwaga: W przypadku utrzymywania si¢ stanu epidemii nie przewiduje sie dostepu
do stanowiska komputerowego umozliwiajacego przeprowadzenie samospisu

internetowego;
4. Do zadan czltonkéw GBS nalezy:
a. uczestnictwo w szkoleniu organizowanym do powszechnego spisu rolnego w 2020

roku

b. przeprowadzenie odpowiedniej akcji informacyjnej i popularyzacyjnej w $ciste;
wspotpracy z Wojewodzkim Biurem Spisowym i przyjeta linia komunikacji,
opartej na materiatach przygotowanych w Centralnym Biurze Spisowym, majacej
na celu nabor wystarczajgcej liczby kandydatow na rachmistrzoéw terenowych i
monitorowanie jej oddziatywania;



zorganizowanie szkolenia dla kandydatow na rachmistrzow terenowych zgodnie z
zapisami § 19 cyt. na wstepie ustawy i wspolnie z czlonkami Wojewddzkiego
Biura Spisowego dokonanie kwalitikacji 0sob spetniajacych wymogi konieczne do
pracy w charakterze rachmistrza spisowego;

przekazywanie do Wojewddzkiego Biura Spisowego meldunkéw o przebiegu prac
spisowych na terenie gminy;

kontrola przebiegu realizacji spisu oraz bezzwloczne zglaszanie do Gminnego
Komisarza Spisowego wszelkich problemoéw organizacyjnych, a do
Wojewodzkiego Biura Spisowego wszelkich probleméw metodologicznych nie
rozstrzygnietych instrukcyjnie;

udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach
zagrazajacych bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych spowodowac
niekompletnos¢ wynikow spisu;

sporzgdzenie raportu z przebiegu spisu rolnego i przestanie droga e-mailowa do
Wojewddzkiego Biura Spisowego.

5, Koordynator Gminnego Biura Spisowego w swoich codziennych obowiazkach bedzie

wsplerany przez pozostatych cztonkow GBS.

6. Koordynator Gminnego Biura Spisowego zostanie przeszkolony m.in. z metodologii,
organizacji, w tym bezpieczenstwa danych i popularyzacji PSR 2020 oraz kwestii zwigzanych
z obstuga aplikacji formularzowej do zbierania danych metoda CAPI 1 CATL

7. Glownymi zadania Koordynatora Gminnego Biura Spisowego bedzie:

a.

wspieranie Gminnego  Komisarza Spisowego w przeprowadzeniu naboru
kandydatéw na rachmistrzow terenowych oraz informowanie kandydatéw na
rachmistrzéw o zasadach oraz terminach spisu rolnego;

podczas naboru zarejestrowanie danych kandydatéw na rachmistrzéw terenowych
w SER;

pozyskanie zdjgcia od rachmistrza terenowego w formacie jpg;

biezace wsparcie rachmistrzow terenowych w kwestiach technicznych oraz
organizacyjnych;

bezzwloczne informowanie Wojewoddzkiego Biura Spisowego o zaistnieniu
ewentualnych nieprawidlowosci w pracy rachmistrzéw terenowych;

kierowanie urzgdzen mobilnych rachmistrzow terenowych do Wojewddzkiego
Biura Spisowego w sytuacji, gdy konieczna jest ich wymiana (np. zablokowanie
lub uszkodzenie urzadzenia mobilnego):

zglaszanie w Systemie Zgloszen problemoéw technicznych oraz zagadnien w
zakresie organizacji i metodologii spisu rolnego, takze pochodzgcych od
rachmistrzow terenowych oraz czlonkéw Gminnego Biura Spisowego oraz
monitorowanie stanu rozwigzania zgtoszonego problemu;

analiza udostepnionych przez Wojewddzkie Biuro Spisowe raportow
informujacych o postgpie spisu w gminie i w sytuacji zagrozenia terminu
zakonczenia spisu podejmowanie dziatan zgodnie z procedura;

reagowanie w sytuacji wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa rachmistrza
terenowego;

powiadamianie dyspozytora wojewodzkiego o otrzymaniu od rachmistrza



spisowego informacji 0 mozliwym zdalnym wlamaniu na urzgdzenie mobilne.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Gminnego Komisarza Spisowego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stanistaw Dszcz



