ZARZADZENIE NR OK.0050.106.2018
Wgjta Gminy Siennica.
z dnia 29 listopada 2018r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018r. poz. 395), oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigce] Zalgcznik
do Zarzadzenia Nr OK.0050.89.2017 Wojta Gminy Siennica z dnia 14 listopada 2017r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Gminie Siennica, zarzadzam
€O nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg stanu na dzien 31 grudnia 2018r. sktadnikéw
aktywow i pasywow bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Siennicy zgodnie z planem
inwentaryzacji na 2018 r.

§2

I. Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki majgtkowe:

1.1 druki scistego zarachowania, gwarancje i zabezpieczenia, :

1.2 $rodki pieniezne w kasie,

1.3 nie zuzyte materiaty odpisywane w koszty w momencie zakupu,

1.4 rzeczowe skladniki majatku bedace wlasnoscia innych jednostek,(powiadamiajgc te
Jjednostki o wynikach spisu).

2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenia salda obejmuje nastgpujace sktadniki majatkowe:
2.1 aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

2.2. naleznosci, (w tym udzielone pozyczki),

2.3. wilasne skladniki majgtkowe powierzone kontrahentom.

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw obejmuje nast¢pujace sktadniki
majatkowe

3.1. wartosci niematerialne i prawne,

3.2. naleznosci sporne i watpliwe,

3.3 nalezno$ci i zobowigzania z tytuloéw publicznoprawnych ( w tym: pozyczki udzielone
z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych),

3.4.srodki trwale w budowie,

3.5 grunty i Srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony.

§3

Inwentaryzacje nalezy sporzadzi¢ na wzorach zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng
stanowigeg Zatgeznik do Zarzadzenia Nr OK.0050.89.2017 Wojta Gminy Siennica z dnia
14 listopada 2017r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Gminie
Siennica.



§4

1. Powoluj¢ zespél spisowy do spisania skiadnikéw wymienionych w § 2 pkt 1.1 do 1.4
w skladzie:

1. Elzbieta Kaszuba - przewodniczacy
2. Grazyna Osica - cztonek
3. Anna Stodownik-Dolata - czlonek

2. Powoluj¢ osoby do weryfikacji oraz potwierdzenia sald sktadnikéw wymienionych
w§2pkt2i3.1-34,

1. Bozena Rybacka, - czlonek
2. Renata Nowakowska — czlonek

3. Anna Slodownik- Dolata - czltonek

3. Powoluj¢ osoby do poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikéw wymienionych w § 2 pkt 3.5;

Agnieszka Kulma - czlonek
Piotr Strzelec - czlonek
Renata Nowakowska — czlonek
§5
1.Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalam na dzien 29 listopada 2018r. a zakoficzenia

na dzien 15 stycznia 2019r.
2.Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji na dzien 20 stycznia 2019 r.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



