Z a r z ą d z e n i e  Nr 42/05
Wójta Gminy Siennica

z dnia 22 listopada 2005 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzędzie Gminy i w jednostkach 

                   podległych.
             Na podstawie art. art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn.zm.) oraz § 50 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Siennicy stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 12/2005 Wójta Gminy Siennica z dnia 22 kwietnia 2005 r. zmienionego zarządzeniem Nr 23/05 Wojta Gminy Siennica z dnia 
01 sierpnia 2005 r.  z a r z ą d z a m, co następuje:
§ 1

1. Zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji składników majątkowych w:

    1) Urzędzie Gminy,

    2) Gminnej Bibliotece Publicznej,

    3) Gminnym Przedszkolu,

    4) Stacji Uzdatniania Wody w Siennicy i w Nowym Zglechowie,
    5) Oczyszczalni ścieków w Siennicy,

    6) Lecznicy Weterynaryjnej w Siennicy,

    7) Ochotniczych Strażach Pożarnych,

    8) Ludowym Zespole Sportowym oraz Parafialnym Klubie Sportowym „Life”

    9) Gminnym Wysypisku Odpadów Komunalnych w Siennicy

   przez  komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym:

  1) Wiesława Pieńkowska            - Przewodniczący Komisji,

  2) Elżbieta Grzegrzółka              - Członek Komisji,

  3) Teresa Małys                          - Członek Komisji

 w terminie od dnia 24 listopada do dnia 31 grudnia 2005 roku.

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na dzień 

    31 grudnia 2005 roku.

§ 2

Dla przeprowadzenia spisu z natury powołuje się zespoły spisowe w składach osobowych jak

w załączniku do niniejszego zarządzenia.
§ 3

Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe: środki trwałe, środki trwałe 

w używaniu, materiały na składzie, środki pieniężne w kasie, znaki skarbowe, druki ścisłego zarachowania oraz zbiory biblioteczne.

§ 4

Zobowiązuję komisję do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów 

    postępowania określonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majątku, 

3) ustalenia przyczyn powstania różnic inwentaryzacyjnych oraz postawienie wniosków co do 

    sposobu ich rozliczenia,
4) dokonania oceny przydatności gospodarczej składników majątkowych objętych spisem oraz 

    postawienie wniosków w sprawie zagospodarowania zapasów zbędnych i nadmiernych oraz 

    usunięcie nieprawidłowości w gospodarce składnikami majątku, stwierdzanych w czasie 

    spisu,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej na stanowisko ds. obsługi kasy 

    Urzędu w terminie 5 dni po zakończeniu spisu.

§ 5

Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                               Załącznik

                                                                                                     do zarządzenia Nr 42/05

                                                                                                     Wójta Gminy Siennica 

                                                                                                      z dnia 22 listopada 2005 r. 
Składy osobowe zespołów spisowych

powołanych do przeprowadzenia spisu z natury

I. W Urzędzie Gminy: 
  1. Janina Dylińska               - Przewodniczący Zespołu

  2. Elżbieta Kaszuba             - Członek Zespołu

  3. Danuta Senktas                - Członek Zespołu

  4. Krystyna Urlich               - Członek Zespołu

II. W Gminnej Bibliotece Publicznej:                  

     1. Anna Krugły                - Przewodniczący Zespołu

     2. Janina Frelek                - Członek Zespołu

     3. Jolanta Greń                 - Członek Zespołu

III. W Gminnym Przedszkolu:
      1. Anna Krugły               - Przewodniczący Zespołu

      2. Janina Frelek               - Członek Zespołu
      3. Jolanta Greń                - Członek Zespołu 

IV. Na Stacji Uzdatniania Wody w Siennicy i w Nowym Zglechowie oraz 

       w oczyszczalni ścieków w Siennicy:
     1. Małgorzata Kobza         - Przewodniczący  Zespołu

     2. Renata Nowakowska     - Członek Zespołu

     3. Marcin Żukowski           - Członek Zespołu

V. W Lecznicy Weterynaryjnej w Siennicy:
     1. Mieczysław Zawadka      - Przewodniczący Zespołu

     2. Leszek Dąbrowski           - Członek Zespołu

     3. Konrad Michalik              - Członek Zespołu

VI. W Ochotniczych Strażach Pożarnych:
     1. Leszek Dąbrowski           - Przewodniczący Zespołu

     2. Konrad Michalik              - Członek Zespołu

     3. Mieczysław Zawadka       - Członek

VII. W Ludowym Zespole Sportowym oraz w Parafialnym Klubie Sportowym „Life”: 
      1. Anna Krugły                    - Przewodniczący Zespołu

      2. Janina Frelek                    - Członek Zespołu 
      3. Jolanta Greń                     - Członek Zespołu

VIII. Na Gminnym Wysypisku Odpadów Komunalnych w Siennicy:
      1. Konrad Michalik             - Przewodniczący Zespołu

      2. Renata Nowakowska       - Członek Zespołu 

      3. Marcin Żukowski             - Członek Zespołu    
