Zarzadzenie Nr OK.0050.104.2015
Wijta Gminy Siennica

z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

w sprawie wyznaczenia pracownikéw Urzedu Gminy w Siennicy do wykonywania

zadan w zakresie obslugi Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Siennica.

Na podstawie art. 33 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm.) w zwiazku z § 15 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie

Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 Nr 10, poz. 68) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Siennica, zwany dalej BIP prowadzony jest na
serwerze obslugiwanym przez firm¢ zewnetrzna, w oparciu o program tej firmy.
2. Wyznaczam pracownikéw Urzedu Gminy Siennica do wykonywania zadan w zakresie
obstugi Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Siennica, zwanego dalej BIP :
1) Elzbiete Grzegrzétke - Inspektora ds. organizacyjno — kadrowych do pelnia funkcji
administratora BIP,
2) Stanistawa Duszczyka - Inspektora ds. informatyzacji urzedu oraz spraw obronnych
do zamieszczania:

a) 1nformacji o wyborach,

b) informacji biezacych,

c¢) informacji o przetargach i zapytaniach ofertowych,

d) zawiadomien o sesjach Rady Gminy w Siennicy,

e) projektow uchwat i podjetych przez Rade Gminy uchwal,

f) protokolow z posiedzen Rady Gminy w Siennicy

g) zarzadzen Wojta Gminy Siennica,

h) dokumentow z zakresu ochrony $rodowiska i biezacego utrzymania czystosci i

porzadku w Gminie,

1) dokumentoéw z zakresu planowania przestrzennego
w czasie nieobecnosci administratora BIP,
3) Justyne Chrzanowska — Inspektora ds. inwestycji 1 rozwoju Gminy do zamieszczania
informacji o przetargach i zapytaniach ofertowych w zakresie inwestycji gminnych i

biezacego utrzymania drog.
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§ 2.
Do zadan administratora, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 pkt.1 nalezy :

1) przyjmowanie od pracownikéw Urz¢du Gminy i gminnych jednostek
organizacyjnych informacji do publikacji w BIP,

2) wprowadzanie informacji do BIP,

3) przekazywanie wlasciwemu Ministrowi informacji niezbednych do zamieszczania
na stronie gléwnej Biuletynu oraz powiadomienie tego Ministra o zmianach w tresci
informacji,

4) dokonywanie zmian w tresci informacji publicznych udostepnianych na
podmiotowych stronach BIP.

§ 3.
Do zakresu obowigzkow Inspektora ds. informatyzacji urzedu oraz spraw obronnych
nalezy:
1) zamieszczanie informacji, ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt.2,
2) dokonywanie zmian w tresci przedmiotowych informacji publicznych
udostepnianych na stronach BIP.
§ 4.
Do zakresu obowiazkéw Inspektora ds. inwestycji i rozwoju Gminy nalezy:
1) zamieszczanie informacji o przetargach i zapytaniach ofertowych w zakresie
inwestycji gminnych i biezacego utrzymania drog,
2) dokonywanie zmian w tresci przedmiotowych informacji publicznych
udostepnianych na stronach BIP.
8.
Traci moc zarzadzenie Nr ST.0050.4.2013 Wojta Gminy Siennica z dnia 14 stycznia
2013 r. w sprawie wyznaczenia pracownikow Urzedu Gminy do wykonywania zadan
w zakresie obslugi Biuletynu Informacji Publicznej.
§6.
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




