ZARZADZENIE NR OK.0050.118.2015
Wojta Gminy Siennica.
z dnia 27 listopada 201 3r,

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2013r. poz. 330), zarzagdzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg stanu na dzien 31 grudnia 2015r. skladnikéw
aktywow i pasywow bedacych w ewidencji Urzgdu Gminy w Siennicy zgodnie z planem
inwentaryzacji na 2015 r.

§2

1. Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki majatkowe:
1.1 druki Scistego zarachowania, gwarancje i zabezpieczenia, $rodki pieniezne w kasie,
1.2 nie zuzyte materiaty odpisywane w koszty w momencie zakupu,

1.3 rzeczowe sktadniki majatku bedace wlasnoscig innych jednostek,

1.4 materiaty i towary na skladzie,

2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenie salda obejmuje nastepujace sktadniki majatkowe:
2.1 aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
2.2. naleznosci. ( z wyjatkiem naleznosci spornych ).

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw obejmuje nastepujace sktadniki
majgtkowe

3.1.warto$ci niematerialne i prawne.
3.2.naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych ( w tym: pozyczki udzielone z

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, pozyczki i kredyty),
3.3. naleznosci sporne i watpliwe,
3.4.8rodki trwate w budowie

§3
1.Skiadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

1.1 Inwentaryzacj¢ srodkéw pienigznych, drukow scistego zarachowania, nie zuzyte materiaty
odpisywane w koszty w momencie zakupu, materialy i towary na skiadzie nalezy
przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

1.2 Inwentaryzacj¢ srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych
nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji poprzez porownanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow.



§ 4

1. Powoluj¢ zespo! spisowy do spisania sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 1.1 do 1.3
w skladzie:

1. Marta Stomczynska - przewodniczacy
2. Agnieszka Dubinska - czlonek
3. Anna Dolata - czlonek

2. Powotuje zespot spisowy do spisania sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 1.4
w skladzie:

1. Stanistaw Duszczyk - przewodniczacy
2. Justyna Chrzanowska - czlonek
3. Katarzyna Padzik - czlonek

3. Powotuj¢ osoby do weryfikacji sktadnikow wymienionych w § 2 pkt 2 i 3;
1. Bozena Rybacka, - czlonek
2. Renata Nowakowska — czlonek
3. Elzbieta Krolak - cztonek
§5

1.Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalam na dzien 27 listopada 2015r. a zakoniczenia na

dzien 15 stycznia 2016r.
2.Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji na dzien 25 stycznia 2016 r.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




