Zarzadzenie Nr OK.0050.22.2015
Wéjta Gminy Siennica

z dnia 2 marca 2015 r.

w sprawie powotlania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamdwien publicznych oraz ustalenia regulaminu pracy tej Komisji.

Na podstawie art. 19, art. 20 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6Zn.zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Powotuje si¢ stala Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zamdwien publicznych w nastepujacym sktadzie osobowym:

Przewodniczacy - Tomasz Gojski

Zastgpca przewodniczacego - Ksenia Wasowska

Sekretarz - Justyna Chrzanowska

Czlonek - Renata Nowakowska
§2

W okresie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji czynnosci zastrzezone dla niego
wykonuje Zastepca przewodniczacego.

7

§3

Tryb pracy Komisji okre$la regulamin pracy stalej Komisji Przetargowe] stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr OK.0050.72.2014 Wojta Gminy Siennica z dnia 27 sierpnia 2014 .
w sprawie powotania w Urzedzie Gminy stalej Komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych oraz ustalenia regulaminu pracy tej komisji,

zmienione Zarzadzeniem Nr OK.0050.8.2015 Wojta Gminy Siennica z dnia 19 stycznia
2015r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr OK.0050.22.2015
Wojta Gminy Siennica
z dnia 2 marca 2015 1.

Regulamin pracy stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych

Stata Komisja Przetargowa, zwana dalej ,,Komisjq” dziala w oparciu o ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.),
przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.
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7.

Komisja wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych wymienione w niniejszym regulaminie.

Komisja pracuje w skladzie minimum 3-osobowym, w tym Przewodniczacy 1
Sekretarz Komisji.

W pracach Komisji mogg bra¢ udzial, z glosem doradczym, biegli.
Bieglego powotuje Wojt Gminy z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego
Komisji.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego tj. przygotowanie:
a) szacowania wartosci zamowienia;
b) opisu przedmiotu zamowienia;
¢) propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem;

d) projektu specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, zaproszen do udzialu w
postepowaniu, zaproszen do sktadania ofert albo zapytan o ceng;

e) ogloszen wymaganych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

f) propozycji listy wykonawcow, do ktorych mogltoby byc¢ skierowane zaproszenie.
W trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja wykonuje
nastgpujace czynnosci:
a) przygotowanie projektu wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia;
b) prowadzi negocjacje lub dialog z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub dialogu;
c) dokonuje otwarcia ofert;
d) dokonuje oceny spelniania przez wykonawcoéw  warunkéw udzialu  w
postepowaniu;
e) dokonuje oceny i badania ofert;
f) przygotowuje propozycje pism wzywajacych do wyjasnien 1 uzupelnien
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz wyjasnien tresci ofert, o ktorych mowa w art. 87 ust. 1 ustawy;




8.

9.

10.
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g) dokonanuje poprawy omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

h) wnioskuje do Wéjta Gminy o wykluczenie wykonawcow, odrzucenie ofert, wybdr
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania;

1) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje odpowiedzi na
odwotania.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) Kierowanie pracami Komisji;
b) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;
¢) podzial miedzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego;

e) wnioskowanie do W¢jta Gminy o powotanie biegtego;
f) otwarcie ofert zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych;

g) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

b) dokonywanie rejestracji udzielonych zamoéwien publicznych w  Rejestrze
Zamoéwien Publicznych;

¢) odebranie i wlaczenie do dokumentacji oswiadczen, o ktorych mowa w art. 17 ust.
2 ustawy Prawo zamdwien publicznych od kierownika zamawiajacego, cztonkow
Komisji oraz innych os6b wykonujaeych czynnosei w postgpowaniu.

Do zadan czlonka Komisji nalezy wykonywanie prac wyznaczonych mu przez
Przewodniczacego oraz dokonanie indywidualnej oceny ofert wraz z jej pisemnym
uzasadnieniem.

W sprawach spornych Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w drodze gtosowania, zwykla
wigkszoscig gtosow. W przypadku rownej ilosci glosow ,,za™ i ,,przeciw” rozstrzyga gtos
Przewodniczacego Komisji.
Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia, Komisja wnioskuje o zwigkszenie kwoty na
sfinansowanie zamdwienia.

Na wniosek Przewodniczacego Komisji Wojt Gminy wyznacza osoby do opracowania
projektow dokumentow niezbednych w pracach Komisji tj. projektéw specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu, zaproszenia
do sktadania ofert, zapytania o ceng.



