Zarzadzenie Nr OK.0050.26.2015
Wojta Gminy Siennica
z dnia 20 marca 2015 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci optat.

Na podstawie art. 11 b, art. 30 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.
(Dz. U. 22013 r. poz. 594 z p6ézn. zm.) oraz art. 10 i art. 15 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782 z pézn. zm.) - Wit Gminy
Siennica zarzadza, co nastepuje:

§1.

I. Informacja publiczna udostegpniana jest przede wszystkim poprzez publikacje w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP).
2. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w BIP moze by¢ udostgpniona na

whiosek.
3. Wzoér wniosku stanowi zalacznik no niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Wniosek o udzielenie informacji publicznej mozna zlozy¢:

1) osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy w Siennicy,

2) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ugsiennica@poczta.fm,

3) za pomoca platformy e-PUAP,

4) za posrednictwem poczty tradycyjnej, na adres: Urzagd Gminy w Siennicy 05-332 Siennica
ul. Kothielska 1.

§ 3.

1. Udostgpnienie informacji nastgpuje w sposob i w formie zgodnej z wnioskiem chyba, ze
srodki techniczne, jakimi dysponuje Urzad to uniemozliwiaja.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie okreslonej
we wniosku, organ wykonawczy gminy w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku
powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji publicznej zgodnie z wnioskiem, wskazujac jednoczesnie, w jaki sposob lub
w jakiej formie informacja publiczna moze zosta¢ udostepniona lub nie moze zostaé
udostepniona.

3. Jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia wnioskodawca nie zlozy
wniosku o udostgpnienie informacji publicznej w sposob lub w formie wskazanej w
powiadomieniu, postgpowanie o udostgpnienie informacji publicznej umarza sie.
4. Umorzenie postgpowania o udostepnienie informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji

administracyjne;j.
§4.

W Urzedzie Gminy w Siennicy prowadzony jest rejestr spraw w zakresie dostepu do
informacji publicznej, zgodnie z obowiazujacym przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych



rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zakladowego.

§5.

Udostepnienie informacji publicznej, przestanie tresci dokumentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej jest bezplatne.

§ 6.

1. Jezeli udostepnienie informacji publicznej wymaga poniesienia dodatkowych kosztow
zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia
przeksztalcenia informacji w form¢ wskazana we wniosku, pobiera sie od wnioskodawcy
oplate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.
2. Organ wykonawczy gminy w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi
wnioskodawce o wysokosci optaty.

§7.

1. Oplaty za  udost¢pnienie informacji  publicznej wustala si¢  nastepujgco:
1) za sporzadzenie kserokopii czarno-bialej w formacie A-4 — 0, 50 zl. brutto za strone,

2) za sporzadzenie kserokopii czarno-bialtej w formacie A-3 — 0, 99 zl. brutto za strone,

3) za sporzadzenie kserokopii kolorowej w formacie A-4 — 1,23 zL brutto za strone,

4) za zapisanie informacji na plyte DVD/CD wurzgdu - 2,46 =zl brutto za sztuke.
2. Za przestanie kopii dokumentow w formacie A-4 faksem - 0,25 zi. brutto za strong.

2. Za przestanie kopii dokumentow lub przesytki wagowej za posrednictwem operatora
pocztowego, pobiera si¢ dodatkowo oplatg w wysokosci obowigzujacej w cenniku ustug

pocztowych operatora w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo Pocztowe.
4. Optat¢ nalezy wnosi¢ na rachunek Gminy Siennica BS Minsk Mazowiecki O/Siennica

Nr 08 9226 0005 0045 0212 2000 0290.

§ 8.

Dostep do informacji publicznej przetworzonej odbywa si¢ na zasadach okreslonych w
ustawie o dostepie do informacji publicznej.

§9.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy w Siennicy.

§ 10.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



zalacznik do zarzadzenia Wojta Nr OK.0050.26.2015
Wojta Gminy Siennica
z dnia 20 marca 2015 .

(dokladne oznaczenie organu, do ktorego skierowany jest wniosek)

DANE WNIOSKODAWCY*

Imig i nazwisko: ...ooveenis R R R A S T B R S 0 T S ST TR b bt et
Adreside korcspondenelis wy. srreos srsamu o mmsse ER R T S RS S R S A
AdTes E-IMNA1L Lo e e
A0 O £33 107110 O

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j
(Dz. U. z 2014 r. poz. 782 z pdézn. zm.) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji

W NAStEPUJACYM  ZAKIESIE [ L otintitietiteetr et et ee et et e et e e et et e e e ete e e eanan

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: **

O scan O kserokopia O inny
RODZAJ NOSNIKA:
O CD-ROM O inny

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACIJI:
O przestanie informaciji pocztq elektroniczng na adres®*¥ ...

OO przestatiie informacii poeczta na adres™ ™ .uusneursimsssmmsmsimsoms s s
O uzyskanie informacji w urzgdzie /odbior osobiscie przez wnioskodawce

(podpis wnioskodawcy)

(Miejscowos¢, data)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. 22014 r. poz. 1182, z pézn. zm.).

Uwagi:

* dane osobowe i adres nie s wymogiem koniecznym, chyba ze dotycza korespondencji zwrotne;j

#* prosze zakreéli¢c wlasciwe pole krzyzykiem

#kwypeic jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Urzad zastrzega prawo pobrania optaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostgpie do
informacji publicznej, o ile mialby ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepniania lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku.



