ZARZADZENIE NR 0050.31.2015
Wojta Gminy Siennica
z dnia 2 kwietnia 2015 .

w sprawie Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Urzgdzie Gminy w Siennicy oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadezej, wprowadza si¢ Regulamin gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzgdzie Gminy w Siennicy oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 3.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




zalgeznik do zarzadzenia NR 0050. 31.2015
Wéjta Gminy Siennica
z dnia 2 kwietnia 2015 r.

Regulamin
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy w Siennicy
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§1.

Regulamin okresla sposob i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Urzgdu Gminy w Siennicy oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 2.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Siennicy lub gminng jednostke
organizacyjna,

2) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumieé¢ Wojta Gminy Siennicy lub
kierownika/dyrektora gminnej jednostki organizacyjnej,

3) zbgdnych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
skladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie s3 i nie bedg mogly byé wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dzialalnoscia
jednostki lub

b) nie nadajg si¢ do wspdlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione lub

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna.

4) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
skladniki rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna lub

b) zagrazajace bezpieczenistwu uzytkownikow Iub najblizszego otoczenia lub

c) ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkows lub

d) ktore sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione.

5) wartosci jednostkowej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to
rozumie¢ wartos¢ tego sktadnika, ustalona przez kierownika Jjednostki z nalezyta
starannoscia, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

6) skladniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci — nalezy przez to
rozumie¢ sktadnik, ktorego wartosé przekracza 3500 zt.



Rozdziat 2

Sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3.

1. Jednostka wykorzystuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym,
z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3. Skladniki rzeczowe majgtku ruchomego jednostki mogg by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania
wiasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.

§ 4.

1. Pracownik zatrudniony w Urzedzie Gminy lub Jednostce organizacyjnej Gminy zglasza
kierownikowi jednostki zbedne/zuzyte sktadniki majatku ruchomego, zgodnie =z
zalqcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Kierownik jednostki analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem
jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

3. Kierownik jednostki powotuje odrebnym zarzadzeniem stala komisj¢ do oceny
przydatnosci tych skladnikow majatku ruchomego do dalszego uzytkowania, ktéra
przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych
sktadnikow do kategorii majatku zuzytego lub zbednego.

§ 5.

1. W skiad komisji powotuje si¢ co najmniej trzy osoby sposrod pracownikéw jednostki.
2. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny i wyceny skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego, zgodnie z zalqeznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§6.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
kierownik jednostki ustala warto$¢ jednostkowg poszczegdlnych skladnikow.

§ 7.

1. O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbgdnego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik

jednostki.
2. Informacje¢ o zbednych i zuzytych skfadnikach rzeczowych majatku ruchomego

0 zZnacznej wartosci zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 8.

I. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego przekazania oraz darowizny,

z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zbgdne lub zuzyte skiadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci moga



by¢ przedmiotem darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

3. Przy gospodarowaniu zbednymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
uwzglednia sig, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek.

4. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w
sposéb, o ktdrym mowa w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane. Protokét likwidacji stanowi

zalgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 3

Sprzedaz, dzierzawa oraz wynajem skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§9.

1. Jednostka sprzedaje skladniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci,
W trybie nieograniczonego przetargu ustnego, ogloszonego zgodnie z zalqcznikiem nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

2. Jednostka sprzedaje skladniki rzeczowe majatku ruchomego w trybie przetargu
publicznego poprzez skladanie ofert pisemnych, ogloszonego zgodnie z zalqcznikiem nr 5
do niniejszego Regulaminu.

§ 10.

1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana oddzielnym zarzadzeniem przez
kierownika jednostki sposrod pracownikéw jednostki.

3. Komisja Przetargowa sporzadza protokot z przebiegu sprzedazy sktadnika/skladnikéw
majatku ruchomego w trybie nieograniczonego przetargu ustnego, zgodnie z zalqcznikiem

nr 6 do niniejszego Regulaminu.
4. Komisja Przetargowa sporzadza protokél z przebiegu sprzedazy skladnika/skladnikéw

majatku ruchomego w trybie skladania ofert pisemnych, z zalqcznikiem nr 7 do niniejszego
Regulaminu.

§11.

1. Ceng wywolawcza w przetargu ustala sie na poziomie wartosci okreslonej w § 6.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za cene nizsza od ceny wywotawcezej, z
zastrzezeniem § 23 ust. 3.

§ 12.

Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

§13.

1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktérym podaje termin przeprowadzenia

przetargu.

2. Migdzy data ogloszenia o przetargu, a terminem skiadania ofert powinno uplynaé co
najmniej 7 dni.

3. W jednym ogtoszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.



§ 14.
Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwg i siedzibg jednostki;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrzeé sprzedawane skladniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego;

5) wysokos¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

6) ceng wywolawcza;

7) wymagania, jakim powinna odpowiadaé oferta;

8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca;

9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

10) informacjg o tresci przepiséw § 16 lub § 19;

11) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§ 15.

1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Ogloszenie o przetargu mozna zamiesci¢ takze w dzienniku o zasiggu lokalnym lub
ogolnopolskim oraz w miejscu publicznie dostepnym w lokalu jednostki, a takze w innych
miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszezania ogloszen.

§ 16.

I. Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5 do
10 % ceny wywolawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego.

2. Wadium wnosi si¢ wylacznie w pienigdzu.

3. Wadium zlozone przez oferentéw, ktérych oferty nie zostaly wybrane lub zostaly
odrzucone, zwraca si¢ w terminie do 7 dni od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia
oferty.

4. Wadium zlozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygral przetarg, uchyli
si¢ od zawarcia umowy sprzedazy, zgodnie z zalqcznikiem nr 8 do niniejszego
Regulaminu.

§17.
1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawieraé:

1) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;

2) oferowang ceng i warunki jej zaplaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu lub Ze ponosi
4) odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;

5) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.



§ 18.

Rozpoczynajac przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia przetargu;

2) ustala liczbg zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o

przetargu.

§ 19.

1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktéry nie wnidst wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w § 17 ust. 1, lub sg one
niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwosé, zas ztozenie wyjasnien mogtoby
prowadzi¢ do uznania jej za nowa oferte.

2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta.

§ 20.

Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§21.

1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzszg cene.
2. W razie ustalenia, Ze kilku oferentéw zaoferowato te sama ceng, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie zaproszenia do rokowan miedzy tymi

oferentami.

§ 22.

1. Nabywcea jest zobowigzany zaplacié¢ cene nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzgcego przetarg, nie dluzszym niz w dniu zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce

ceny nabycia.
§ 23.

1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,

jednostka oglasza drugi przetarg.
2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia zamknigcia pierwszego

przetargu.
3. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o

polowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.



§ 24.

1. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktory powinien
zawiera¢ w szczegdlnosei:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkéw komisji przetargowej;

3) wysokos¢ ceny wywolawczej;

4) zestawienie ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na ogloszenie;

5) najwyzsza cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imig, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
7) wysoko$¢ ceny nabycia jaka uisci nabywea,

2. Protokol, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik jednostki.

Rozdziat 4

Przekazywanie i darowizna skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
§ 25.

1. Jednostka moze nieodplatnie przekazaé skladniki rzeczowe majatku ruchomego innej
jednostce na czas oznaczony lub nieoznaczony.

2. Nieodplatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu lub
organu zfozony do kierownika jednostki.

3. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawieraé¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujacego o nicodplatne przekazanie skladnika

rzeczowego majatku ruchomego;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego wniosek dotyczy;

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust, 2, jest rozpatrywany w terminie 30 dnj od daty jego
wplywu.

5. Nieodplatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,
zgodnie z zalqeznikiem nr 9 do niniejszego Regulaminu, zawierajacego w szezegdlnoscei:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skladnik 1zeczowy majatku ruchomego;

3) ilo$¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartosé;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku

ruchomego;
5) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0séb upowaznionych do

podpisania protokotu.

§ 26.

1. Jednostka moze dokonaé darowizny sktadnika Izeczowego majatku ruchomego, decyzje
W tej sprawie podejmuje Woijt Gminy,

2. Do darowizny skfadnika rzeczowego majatku ruchomego, przepisy § 25 stosuje sie
odpowiednio.



§27.

1. Wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego przekazywanego w trybie § 25
okresla si¢ wedlug wartosci poczatkowej.

2. Wartos¢ skfadnika rzeczowego majatku ruchomego darowanego w trybie § 26 okresla
si¢ wedtug wartosci ksiegowej.

Rozdziat 5
Likwidacja zbgdnych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
§28.

1. Likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtérne lub przez zniszczenie, w przypadku
gdy ich sprzedaz na surowce wtdrne bytaby bezzasadna.

2. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
powolana przez kierownika jednostki sposrod pracownikéw jednostki.

3. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokét zawierajacy
nastepujace dane:

1) datg zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz wartos¢ skiadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjne;j.



zalacznik nr 1
do Regulaminu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majgtku ruchomego w Urzedzie Gminy Siennica oraz gminnych

Jednostkach organizacyjnych

(zajmowane stanowisko stuzbowe)

Kierownik Jednostki

ZGLOSZENIE
zbgdnych/zuzytych skladnikéw majatku ruchomego znajdujacych sig
w Jednostce

Zglaszam zbgdne/zuzyte w ocenie sktadniki rzeczowe majatku

ruchomego znajdujace sie w

(nazwa stanowiska jednostki)

L.p. Nrinwentarzowy | Nazwa skfadnika | Osoba Lokalizacja Przyczyna
majatkowego odpowiedzialna zgloszenia
1 2 3 4 5 6
.................................. (po.d-}-)%s', prac .(;;vn.i ka)

poz. w kolumnie 2 i 3 wypetnia¢ w porozumieniu z ksiggowoscia.



zalacznik nr 2

do Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Siennica oraz gminnych
Jednostkach organizacyjnych

PROTOKOL
z przeprowadzonej oceny i wyceny skfadnikow rzeczowych majatku ruchomego

Komisja do oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego:

Liiaiiian annmmmnmmsmmemmmoss s mevssssssimsin s - przewodniczacy
Losmcomams st S S S S s s - cztonek
B AR A e e e A A - czlonek
powotana Zarzadzeniem Nr ............ Kierownika Jednostki z dnia...............coocommvoveomeooo . W

oparciu o zlozone zgloszenia, zbgdnych/zuzytych skfadnika/skladnikow majatku ruchomego przez pracownikow
Jednostki, dokonata oceny zgloszonych skladnikéw.

Wykaz skladnikow rzeczowych oraz propozycje sposobu ich zagospodarowania przedstawia ponizsza tabela

Lp. [Numer Nazwa skladnika Ustalona wartosé Kwalifikacja Propozycja
inwentarzowy majatkowego sktadnika (w zt.) sktadnika Sposobu
zbedny/zuzyty zagospodarowania
sktadnika
1 2 3 4 5 6

Informacje dodatkowe:

dotyczace w szczegolnosci:

*  informacji, czy rzeczowe sktadniki majatkowe byty uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie
konserwowane, zabezpieczane przed zniszczeniem lub zepsuciem,
*  osoby odpowiedzialnej, w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban w gospodarowaniu skladnikami

majatkowymi,
*  identyfikacji skladnikéw majatkowych na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw (ksiggi inwentarzowej),

spisow inwentarzowych.
zalaczniki:

1. zgloszenia zbednych/zuzytych skladnika/sktadnikéw majatku ruchomego,
2. informacja o sposobie ustalenia wartosci poczatkowej skladnikow np. opinia rZeczoznawcy.

Podpisy cztonkéw komisji:

ZATWIERDZAM

(pieczeé i podpis kierownika jednostki)



zatgeznik nr 3

do Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzgdzie Gminy Siennica oraz gminnych jednostkach

organizacyjnych
(Nazwa jednostki - pieczecd)
Protokot likwidacji
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
Komisja likwidacyjna w skladzie:
L s spmensman et s S S S - przewodniczacy
B e s s S R ST - czlonek
B e - c¢zlonek
powotlana Zarzadzeniem Nr................ Kierownika Jednostki z dnia..............oveveevvereveemeeseeoooooo
na podstawie zatwierdzonego przez kierownika jednostki protokotu z przeprowadzonej oceny
sktadnikéw majatku ruchomego z dnia ............c.ooovveoomremmroomreseoooo przeprowadzita

likwidacje nizej wymienionych skfadnikow majatkowych

Lp. |Numer Nazwa skladnika Iloé¢ |Cena Wartosé Sposob fizycznej
inwentarzowy |majatkowego likwidacji
1 2 3 4 5 6 7
Razem
stownie ztotych: (Podac Wart0$E€) ...uvereuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeoeeoeeeoeoeoeooo zl.
1. Uzyskane $rodki pienigzne ze sprzedazy na SUrowce WEOMe .........oooooooovoon.. zl.
2. Poniesione oplaty w zwiazku z przekazaniem do unieszkodliwienia ................... zt.
zalaczniki:

1) kopie faktur za przyjecie odpadu,
2) karty przekazania odpadu,

)
3) kopie faktur sprzedazy na surowce wtérne,
) i (wymienié jakie).

Zatwierdzam likwidacje

(data i podpis kierownika jednostki)



zalacznik nr 4

do Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Siennica oraz gminnych
Jjednostkach organizacyjnych

OGLOSZENIE O SPRZEDAZY RZECZOWYCH SKLADNIKA/SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO
W DRODZE NIEGRANICZONEGO PRZETARGU USTNEGO

Wojt Gminy Siennica oglasza przetarg nieograniczony ustny na sprzedaz nizej wymienionych zbednych
i zuzytych skladnikéw majatkowych:

Lp. Nazwa sktadnika majatkowego [Nr inwentarzowy Rok produkeji/ Cena
wytworzenia wywolawcza
Przetarg odbedzie si¢ W dniu ...........oveeereoreeeeoo 0godz. ..o, w siedzibie

Informacji dotyczacych wymienionych skladnikow majatkowych mozna uzyskaé¢ w dni
robocze w godzinach ..........ccoovvveeeoi . pod numerem telefonu ..............ooooooooooo

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5 - 10 % ceny wywolawczej
sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego, po zaokragleniu w gore do pelnych zlotych.

Wadium wnosi sie wylacznie w pieniadzu.

Wadium zlozone przez oferentow, ktérzy nie wygrali, zwraca sie w terminie do 7 dni, odpowiednio od dnia
wygrania przetargu lub jego zamkniecia.

Wadium zlozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygral przetarg, uchyli sie od zawarcia umowy
sprzedazy.

Po zatwierdzeniu protokolu z przetargu nabywca zobowigzany jest wplaci¢ ceng nabycia sktadnika/sktadnikéw
majatku ruchomego w terminie nie dhuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.

Umowa sprzedazy zostaje zawarta w terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia protokotu z przebiegu sprzedazy.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie Po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia.

Organizatorowi przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez podania przyczyn.



zafgeznik nr §

do Regulaminu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Siennica oraz gminnych
Jednostkach organizacyjnych

OGLOSZENIE O PRZETARGU W DRODZE SKLADANIA OFERT PISEMNYCH

Wojt Gminy w Siennicy oglasza przetarg w formie pisemnego skladania ofert na sprzedaz nizej wymienionych
zbednych i zuzytych sktadnikéw majatkowych:

Lp. Nazwa skladnika majatkowego |Nr inwentarzowy Rok produkcji/ Cena —[
wytworzenia wywolawcza
Przetarg-odbedaie sie Wl s oo e w siedzibie Urzgdu Gminy w Siennicy

przy ul. Kotbielskiej 1.

Informacji dotyczacych wymienionych sktadnikow majatkowych mozna uzyskaé¢ w dni
robocze w godzinach .....ccvcvnniiieiiiienns pod numerem telefonu ...........c.ccocoveeveveercnnnnnn..

Jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne zainteresowane nabyciem poszczegdlnych skladnikéw majatku
ruchomego wymienionych w tabeli, moga sktada¢ pisemne oferty zawierajace:

a) dane  oferenta; w  przypadku  oséb  fizycznych (nazwisko,  imig¢,  dokladny  adres
zamieszkania) ~ natomiast w  przypadku  pozostalych oséb i  jednostek: nazwg,  adres
i siedzibe,

b) wykaz skiadnikéw majatku ruchomego objetego oferta,
c) ceny oferowane za poszczeg6lne skladniki majatku ruchomego.
d) warunki zaptaty za zakupiony skladnik majatkowy

e) o$wiadczenie oferenta, Zze zapoznal sie ze stanem mienia ruchomego lub ze ponosi odpowiedzialno$é¢ za
skutki rezygnacji z ogledzin.

Oferty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Przetarg na sprzedaz skiadnikéw majatkowych w dniu
............. " nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Siennicy pok. nr 6 najpézniej do godz. ............w

dniu przetargu.

Komisja przetargowa odrzuca oferty, ktére zostaly ztozone po terminie lub w niewlasciwym miejscu badz gdy
nie zawieraja wymaganych danych i dokumentow. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat
najwyzsza cene.

Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu nabywca zobowiazany jest wplaci¢ ceng nabycia skladnika/sktadnikéw
majatku ruchomego w terminie nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.

Umowa sprzedazy zostaje zawarta w terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia protokohu z przebiegu sprzedazy.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia.
Organizatorowi przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez podania przyczyn.



zalgeznik nr 6

do Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzgdzie Gminy Siennica oraz gminnych
Jjednostkach organizacyjnych

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY SKADNIKA/SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO
NIEGRANICZONEGO PRZETARGU USTNEGO

Komisja w skladzie:

L marmsscnms s s s S R T R - przewodniczacy
Dt s nmmimien st siin s o b e - cztonek
T s VS s s S R A SR - cztonek

przeprowadzila przetarg w drodze skladania ofert pisemnych wyznaczony przez jednostke na dzien
ogodz. .........ceeuiis w siedzibie Urzedu w Siennicy przy ul. Kolbielskiej 1.

Przetarg ustny nieograniczony dotyczyl nastgpujacych rzeczowych sktadnikow majatkowych:

Na konto Urzedu Gminy w Siennicy odnotowano wplaty wadium :

Nazwisko i imig / nazwa firmy i adres Wptacone wadium (w zt.)

L.p.
zamieszkania/siedziba firmy

Do przetargu zgtosity si¢ i zostaly dopuszczone nastgpujace osoby:

.......................................................................

...................................................................

(adres zamieszkania lub siedziby firmy)

OHerentidokonatl v msssemmamsmeamns postapienia/postapien.
(liczba postapien)

W wyniku przetargit Wyloniono NADYWEE .....ccccoveiviiiiicieisiisse ettt s e e esese e e ss e

Cena nabycia ......c...c....... zt. minus wplacone wadium..................... zl. zaliczone na poczet ceny.



Na konto Urzedu Gminy Siennica odnotowano wptaty wadium :

Lp. Nazwisko i imi¢ / nazwa firmy i adres Wplacone wadium (w z1.)

zamieszkania/siedziba firmy

Do przetargu zglosily sig i zostaly dopuszczone nastepujace osoby:

Najwyzsza ceng - ......ccceeeenvenen. z}. zaoferowal:
(nazwisko i imig¢ lub nazwa firmy)

(adres zamieszkania lub siedziby firmy)

Oferent dokonal ........ccccoevvivievivinieiriiiesen, postapienia/postapien.

W wyniku przetargu Wyloniono NADYWEE .......c.oco.eeevieieeeeeee ettt ee et e e s e e e
Cena nabycia .................. zl. minus wplacone wadium .................... zt. zaliczone na poczet ceny

Do Zaptatyo s R I i 5 s i s neis s s s o e o s 6 SRS S )

Podpisy czlonkéw komisji:
| RN ST - przewodniczacy

R R R T e S - czlonek

B i g o e e s b - czlonek




zalacznik nr 7

do Regulaminu gospodarowania sktadnikami

rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Siennica oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY SKLADNIKA/SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO
W DRODZE SKLADANIA OFERT PISEMNYCH

Komisja w skladzie:

Leosmsnin s i i i s s R - przewodniczacy
L - czlonek
T - czlonek

przeprowadzita przetarg w drodze skladania ofert pisemnych wyznaczony przez jednostke na dzien
......................... w siedzibie Urzedu w Siennicy przy ul. Kotbielskiej 1.

Przetarg dotyczyt nastepujacych rzeczowych sktadnikéw majatkowych:
T — - cena wywolaweza.............coovn....... zt.

Zestawienie zlozonych ofert:

L.p. Nazwisko i imig / nazwa firmy i adres Oferowana cena
zamieszkania/siedziba firmy

Zestawienie zfozonych ofert:

Lp. Nazwisko i imie / nazwa firmy i adres Oferowana cena
zamieszkania/siedziba firmy

(adres zamieszkania lub siedziby firmy)

Podpisy czlonkéw komisji:
. - przewodniczacy
Y - czionek
P - cztonek




zalacznik nr 8

do Regulaminu gospodarowania skladnikami TZECZOWYmi
majatku ruchomego w Urzgdzie Gminy Siennica oraz gminnych

Siennica, dnia...............

UMOWA SPRZEDAZY

Sprzedajacy: Gmina Siennica ul. Kolbielska 1 05-332 Siennica REGON .vwvsnsmnen

KUPUJACY: ciovvvtiiiiititiassestnasinniesssssnssssassssesesssssssassessasssssessosssesssstisssssasessees s seeessesseesnee
(imig i nazwisko)

legitymujacy si¢ dowodem osobistym seria ........................... NE e

WYAANYIN PIZEZ.... oot WM W

En T Wl

§1

I .Kupujacy zaptaci Sprzedajacemu ceng..........oooovvvoioooo zk.

O B s s RS REL ) brutto

2. Zaptata ceny ustalonej w pkt 1 zostanie wplacona przez Kupujacego gotowka w kasie /
przelewem na rachunek bankowy NF .........e.vvvuueoveeeeeeeeeosesneeos oo

w terminie nie dluzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.

§3

Jednostkach organizacyjnych

Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia.

§4
Strony wylaczaja uprawnienia kupujacego wynikajace z rekojmi.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6

Umowe sporzadzono w dwdch Jjednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(Sprzedajacy) (Kupujacy)



zalgcznik nr 9

do Regulaminu gospodarowania skiadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzgdzie Gminy Siennica oraz gminnych
Jednostkach organizacyjnych

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

SPOrzadzony W dnill ........coeeeeueeeiuiueieicee oo w Urzedzie Gminy Siennica
Na podstawie niniejszego protokotu

Strona zdajgca: Gmina Siennica
ul. Kolbielska 1
05-332 Siennica

zdaje, a

NEINMWENAIZOWY ....ocevireverirscssesisceseeesesesessssesesss oo
Informacje o stanie technICZNO = UZYTKOWYM.......ccccrvrrmossssiinseseeeeere s seseoeeoooeooeoooeoeseoeo oo
Ho86 coowmmmasmnminmmmene szt

WAHOSE, cociissniiniisisnmarens zt

Umorzenie .......oveeevceivecniecnnnnn, zt

Przedmiot protokotu zostanie przekazany W .............co.ooovvovoomoooooooo (2510 A—

Niniejszy protokot stanowi podstawe do zdjecia sktadnika rzeczowego majatku ruchomego z ewidencji

ksiggowe;j.

Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz otrzymuje strona zdajaca a drugi strona przyjmujaca.

(podpis kierownika jednostki) (podpis przyjmujacego)



