Zarzadzenie Nr ST.0050.4.2013
Woéjta Gminy Siennica

z dnia 14 stycznia 2013 r.

w sprawie: wyznaczenia pracownikow Urzedu Gminy do wykonywania zadan
w zakresie Biuletynu Informacji Publiczne;.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr. 142 poz. 1591 z pozn. zm.) w zwigzku z § 15 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie

Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. z 2007 Nr 10, poz. 680) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Wyznaczam pracownikéw Urzedu Gminy do wykonywania zadah w zakresie obstugi
Biuletynu Informacji Publicznej dla Gminy Siennica i jej jednostek organizacyjnych
W nastepujacy sposéb:
1) Sekretarz Gminy — Malgorzata Panczak — nadzoruje i koordynuje sprawy zwigzane
z BIP,
2) Inspektor ds. organizacyjno — kadrowych — Elzbieta Grzegrzétka peini funkcje
administratora,
3) Referent ds. informatyzacji urzedu oraz spraw obronnych — Stanistaw Duszczyk petni
funkcje zastgpcy administratora BIP, w uzgodnieniu z administratorem, w czasie jego
nieobecnosci.

§2
Do zadan administratora, o ktérym mowa w § 1 pkt.2 nalezy :
1) wprowadzanie informacji do BIP,
2) przekazywanie wlasciwemu Ministrowi informacji niezbednych do zamieszczania na
stronie giéwnej Biuletynu oraz powiadomienie tego Ministra o zmianach w tresci
informacji,
3) dokonywanie zmian w tresci informacji publicznych udost¢pnianych na
podmiotowych stronach Biuletynu,
4) prowadzenie dziennika, w ktérym odnotowuje zmiany w tresci informacji publicznych
udostepnionych w Biuletynie oraz proby dokonywania takich zmian przez osoby

nieuprawnione,



5) przyjmowanie od pracownikow Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych
informacji do publikacji w Biuletynie .
§3

Do zakresu obowigzkéw zastgpcy administratora nalezg zadania wymienione w § 2.

§4

Za obstuge programu informatycznego odpowiedzialna jest firma ,,Plocman”.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 20/03 Wéjta Gminy Siennica z dnia 26 czerwca 2003 r.
w sprawie wyznaczenia pracownikéw Urzedu Gminy d wykonywania zadan w zakresie

Biuletynu Informacji Publiczne;.

§6

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




