ZARZADZENIE NR 0K.0050.93.2017
Woéjta Gminy Siennica.
z dnia 23 listopada 201 7r.

W sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w 2017roku.
Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosgci
(Dz.U. z 2016r. poz. 1047), oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Gminie Siennica

§1
Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji wg stanu na dziefi 3 grudnia 2017r. sktadnikéw
aktywow i pasywéw oraz innych skladnikow bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w
Siennicy zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjna oraz z harmonogramem inwentaryzacji na
2017 r. stanowigcy Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda:
1. spisu znatury obejmuijaca nastepujgce skiadniki majatkowe w Urzedzie Gminy:
1.1 druki Scistego zarachowania, gwarancje i zabezpieczenia,
1.2 $rodki pienigzne w kasie,
1.3 nie zuzyte materialy odpisywane w koszty w momencie zakupu,
1.4 rzeczowe sktadniki majatku bedace wlasnoscig innych jednostek,
1.5 materiaty i towary na skladzie,
1.6. srodki trwale,
1.7. pozostate srodki trwate,
1.8.obiekty stanowigce wlasnosé jednostki, lecz znajdujgce si¢ poza jej terenem.
2. potwierdzenia sald obejmujaca nastepujace skladniki majatkowe:
2.1 aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
2.2. naleznosci, ( z wyjatkiem naleznosci spornych ).
3. weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw obejmujaca nastepujgce skladniki majatkowe:
3.1.wartosci niematerialne i prawne.
3.2.naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych ( w tym: pozyczki udzielone z
zakladowego funduszu $wiadczeni socjalnych, pozyczki i kredyty),
3.3. naleznosci sporne i watpliwe,
3.4. srodki trwate w budowie,
3.5. grunty i srodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony.

§3

1. Inwentaryzacje przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzadzeniem
Nr OK.120.6.2015 Wéita Gminy Siennica z dnia 03 kwietnia 2015r.

2. Zadania Komisji Inwentaryzacyjnej zostaly okreslone w Zalgezniku do Zarzadzenia
Nr 0k.0050.89.2017 Wéjta Gminy Siennica zdnia 14 listopada 2017r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Gminie Siennica.

3. Inwentaryzacje nalezy sporzadzi¢ wg wzoréw zawartych w Zalgczniku do Zarzadzenia
Nr Ok.0050.89.2017 Woéjta Gminy Siennica z dnia 14 listopada 2017r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Gminie Siennica.



§4

1. Powoluje zespot spisowy Nr 1 do spisania metodg spisu z natury skladnikéw
wymienionych w § 2 ust 1 pkt 1.1do 1.4 w skladzie:

1) Grazyna Osica - Przewodniczaca
2) Malgorzata Kobza - czlonek
3) Edwarda Rutkowska - czlonek

2. Powoluje zesp6t spisowy Nr 2 do spisania metodg spisu z natury skladnikéw

wymienionych w § 2ust 1

pkt 1.5 oraz pkt 1.6, pkt 1.7 w OSP w skladzie:

1) Wiestaw Eadusiak -Przewodniczacy

2) Piotr Strzelec -czlonek

3) Wojciech Majkrzak - cztonek

3. Powoluje zesp6l spisowy

Nr 3 do spisania metodg spisu z natury skladnikéw

wymienionych w § 2 ust 1 pkt 1.6 do 1.8:

1) Katarzyna Klimiuk - przewodniczgca

2) Anna Dolata — czlonek

3) Patrycja Kot - czlonek

4. Powotluje osoby do weryfikacji skladnikéw wymienionych w § 2 ust 3 pkt 3.5:

1) Agnieszka Kulma
2) Elzbieta Kaszuba

3) Renata Nowakowska

5. Powoluje¢ osoby do weryfikacji skladnikéw wymienionych w § 2 ust 2 i 3 pkt 3.1do

34
1) Bozena Rybacka
2) Renata Nowakowska
3) Elzbieta Krolak

§5

1.Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalam na dzief 23 listopada 2017r. a zakoniczenia na

dzien 15 stycznia 2018r.

2. Sporzadzenie i przedlozenie
protokotu z przeprowadzonej I
réznic inwentaryzacyjnych nal

przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
nwentaryzacji wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia
ezy przediozy¢ do 25 stycznia 2018 r.



§ 6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.



HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2017 ROK

Lp | Przedmiot
inwentaryzacii

1 | Srodki trwate i
pozostate $rodki
trwale

2 rodki pieniezne
w kasie Urzedu
3 Pozyczki i kredyty

Obiekt Termin
zinwentaryzow. rzep.inwent
Dane ewidenc;i od
ksiggowej: 23.11.2017r.
Obszar UG do
31.12.2017r,
Kasa 31.12.2017r.

Wedtug ewidencji | od

Zalgcznik

do ZWG OK.0050.93.2017
Wojta Gminy Siennica

z dnia 23 listopada 2017,

4 | Srodki pieniezne
Zgromadzone na
rachunkach
bankowych

ksiggowej 01.12.2017r.,
do
14.01.2018r.

Wszystkie 01.12.2017r.

rachunki bankowe | do
14.01.2018r,

5 Grunty i $rodki trwate
trudno dostepne
ogladowi
(nie objete spisem z
Natury)

Gruntami i

Dane ewidencji 01.12.2017r.
ksiegowej i do
ewidencji 14.01.2018r.
analitycznej
Pracownika
Gospodarki
Nieruchomosciami

6 Wartosci niematerialne
i prawne

Dane ewidencji
ksiegowej od
01.12.2017r

Rodzaj, forma, metoda Nr zespotu

Spisowego
Spis z natury wg. Stanu Zespot
na dzieri 31.12.2017r, Spisowy

Nr 3
Spis z natury wg. Zespot
stanu na koniec grudnia | s isowy Nr 1
Pisemne uzgodnienie Wyznaczony
sald pracownik
wedlug stanu na dzier; ksiegowosci
31.12.2017r.
Pisemne uzgodnienie Wyznaczony
sald z pracownik
bankami na podstawie ksiegowosci
wyciggow bankowych
wedtug stanu na dzier;
31.12.2017r.
W drodze weryfikacji Wyznaczone
przez osoby do
poréwnanie danych weryfikacji
wynikajacych z
ewidencji ksiggowej z
ewidencjg
odpowiedniego zasoby
nieruchomosci
na dzier 31.12.2017 r.
Poréwnanie danych Wyznaczony
ksigg pracownik
rachunkowych z ksigegowosci
odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja realnej
warto$ci

tych skiadnikéw na
dzien

01.12.2017r.
do
14.01.2018r.

7 Rozrachunki Dane ewidencji 31.12.2017r. Weryfikacja na Wyznaczony
publiczno-prawne ksiegowej od do dzien 31.12.2017 r. pracownik
01.12.2017r 14.01.2018r. ksiegowosci
8 Rzeczowe skiadniki Dane wedlug Do W drodze Wyznaczony
majgtku bedgce ewidencji 14.01.2018r. potwierdzenia pracownik
wiasnoscig innych ksiegowej salda i zgodnosci ksiegowosci
jednostek (sprzet stanow
obrony cywilnej, USC) z ewidencjg

na dzien 31.12.2017r.

9 Wiasne skiadniki

majgtkowe powierzone

innym jednostkom

Wedlug ewideng;i
ksiggowej

Do
14.01.2018r,

|

Wyznaczony
pracownik
ksiegowosci

Pisemne uzyskanie
potwierdzenia stanu na
dzien 31.12.2017 r.




Rozrachunki z

zarachowania,
gwarancje

Dane ewidencji

do

31.12.2017r.
14.01.2018r.

Weryfikacja na

dzien 31.12.2017 .

Wyznaczony
pracownik
ksiegowosci

pracownikami ksiegowej od
01.12.2017r.
Druki $cistego Osoby

odpowiedzialne

31.12.2017r.

Spis z natury wg.

stanu na 31.12.2017r.

Zespol
Spisowy
Nr1

12 | Materialy i towary na Osoby 31.12.2017r. Spis z natury wg. Zespot
skiadzie odpowiedzialne stanu na 31.12.2017r. Spisowy
Obszar: UG,0SP Nr2
13 | Srodki trwate i Osoby Od | Spis z natury wg, Zespét
pozostate $rodki odpowiedzialne: 23.11.2017r stanu na 31.12.2017r. spisowy
trwate obszar OSP do Nr2
31.12.2017r.

14 | Naleznosci Uzgodnienie sald | 31.1 22017 Uzgodnienie sald Wyznaczony
pracownik
ksiggowosci

15 | Naleznosci sporne i Uzgodnienie sald | 31 122017 weryfikacja Wyznaczony

watpliwe pracownik
ksiegowosci
OPRACOWAL
Otrzymuja :

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyijnej




