Zarzadzenie Nr OK.120.2.2016
Wéjta Gminy Siennica
z dnia 3 lutego 2016 roku

zmieniajgce Zarzadzenie Nr OK.120.8.2014 Wojta Gminy Siennica z dnia 9 czerwca 2014
roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Siennicy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z pozn. zm.) oraz § 134 ust. 3 Statutu Gminy Siennica
stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr VII.0007.57.2015 Rady Gminy w Siennicy z dnia
10 wrzesnia 2015 r. (Dziennik Urzedowy Wojewoddztwa Mazowieckiego z dnia
16 pazdziernika 2015 r. poz. 8327) - zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Gminy w Siennicy, stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr OK.120.8.2014 Wojta Gminy Siennica z dnia 9 czerwca 2014 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Siennicy, zmienionego
Zarzadzeniem Nr OK.120.10.2015 Wo¢jta Gminy Siennica z dnia 19 czerwca 2015 r.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1.W§10:

1) dodaje si¢ pkt 23)

»§ 10 pkt 23

pkt 23) asystent wojta”.

2) dotychczasowe punkty oznaczone numerami 23 i 24 otrzymujg numeracje 24125,

2. W § 22 ust. 2 dodaje si¢ pkt 7)

w8 22plkt 7

pkt 7) asystenta wojta”.

3. § 48 otrzymuje brzmienie:

.. 1. Do zadan asystenta wojta nalezy:

1) prowadzenie dzialan promocyjnych wdjta i wspieranie promocji gminy,

2) przygotowywanie i opracowanie materialow informacyjnych, merytorycznych na
potrzeby wojta,

3) organizowanie i obstuga spotkan wyjazdowych wojta,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja spotkan wojta z przedstawicielami
srodowiska lokalnego (soltysami, mieszkancami, przedsigbiorcami, stowarzyszeniami,
fundacjami, instytucjami) oraz udziat w tych spotkaniach,

5) przygotowywanie projektéw uchwatl i zarzadzen w celu przeprowadzenia konsultacji
spotecznych,

6) przygotowanie iobstuga spotkan wojta z kierownictwem urzedu,

7) dokonywanie analizy sprawozdan sktadanych przez pracownikéw urzedu gminy,

8) przygotowywanie projektow sprawozdan z pracy wdjta,

9) dokonywanie analizy artykutéw prasowych,

10) biezace analizowanie planowanych zmian w aktach prawnych dotyczacych
funkcjonowania samorzgdu gminnego oraz przygotowywanie informacji w tym
zakresie,

11) przygotowywanie projektoéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania zglaszane przez
radnych gminy.

2. Stanowisko pracy przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,AW”.



5. Dotychczasowe paragrafy oznaczone numerami od 48 do 57 otrzymuja numeracj¢
od 49 do 58.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




zatacznik do Zarzadzenia
Nr OK. 120.2.2016

Wojta Gminy Siennica z dnia

3 lutego 2016 .

zalacznik

Do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy w Siennicy

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W SIENNICY
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