Zarzadzenie Nr OK.120.3.2017
Wojta Gminy Siennica
z dnia 9 marca 2017 roku

zmieniajgce Zarzadzenie NR OK. 120.22.2016 Wojta Gminy Siennica z dnia
28 grudnia 2016 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Siennicy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz § 141 ust. 3 Statutu Gminy
Siennica stanowigcego zalacznik do uchwaty Nr 1V/27/03 Rady Gminy w Siennicy
z dnia 27 lutego 2003 r. (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia
9 kwietnia 2003 r. Nr 98, poz. 2441) - zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Siennicy, stanowiacym zatacznik

do Zarzadzenia Nr OK.120.22.2016 Wéjta Gminy Siennica z dnia 28 grudnia

2016 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

w Siennicy wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W rozdziale III :

1) w § 9 pkt 28 otrzymuje brzmienie :

~stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych, Zastepca Pelnomocnika

ds. Informacji Niejawnych”,

2) w § 12 dodaje si¢ ust. 3 i 4 w brzmieniu :

»3. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. ewidencji ludnoéci i dowodéw

osobistych pelni jednoczesnie funkcje Zastepcy Pelnomocnika ds. Informagji

Niejawnych”,

~4. Zastgpca Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych podlega bezposrednio

Wojtowi”,

2. W rozdziale V:

w § 21 ust. 2 dodaje sie pkt 8, ktéry otrzymuje brzmienie :

~ds. ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych, Zastepcy Pelnomocnika ds.

Informacji Niejawnych”,

3. W rozdziale VI :

1.w §52 dodaje si¢ ust. 3i4 w brzmieniu :

»3. Wykonywanie zadan Zastepcy Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych do

ktorego nalezy wykonywanie ponizszych czynnosci :

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego,



2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktdrych sa przetwarzane

informacje niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci

szacowanie ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw,

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wéjta, planu ochrony
informagji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie szkolen w zakresie informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub pelniacych stuzbe
w Urzedzie Gminy albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja
uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz 0séb, ktérym odméwiono
wydania po$wiadczenie bezpieczenistwa lub je cofnieto, obejmujacego wylacznie
imie 1 nazwisko, numer PESEL, imig ojca, date i miejsce urodzenia, adres miejsca
zamieszkania lub pobytu oraz okreslenie dokumentu koriczacego procedure, date
jego wydania oraz numer,

9) przekazywanie ABW do ewidencji, danych o ktérych mowa w art. 73 ust. 1,
w art. 73 ust. 2, 0séb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze
0sOb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenistwa lub wobec
ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie
wykazu, o ktérym mowa w pkt 8”.

»4. Przy znakowaniu spraw Zastepcy Pelnomocnika Ochrony Informacji
Niejawnych uzywa symbolu ,,ZPLN".

3. Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Siennicy otrzymuje

brzmienie, zgodnie z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

g5,

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



zatgcznik

do Zarzadzenia Nr OK.120.3.2017

Wojta Gminy Siennica

z dnia 22 lutego 2017 roku.
zatgcznik

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Siennicy
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