Zarzadzenie Nr 120.7.2017
Wojta Gminy Siennica
z dnia 22 marca 2017 r.

w sprawie prowadzenia w Urzedzie Gminy Siennica Centralnego Rejestru Umow.

Na  podstawie art. 33 wust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pézn. zm.) celem zapewnienia
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej -

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Z dniem 1 kwietna 2017 roku w Urzedzie Gminy w Siennicy tworzy sie Centralny
Rejestr Uméw, zwany dalej CRU.

2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi si¢ na dany rok kalendarzowy.
Numeracja CRU rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.

3. Podstawa rejestracji umowy w CRU jest oryginat umowy.

§2.

L. Pracownicy Urzedu Gminy w Siennicy, ktdrzy przygotowujg umowy cywilno —
prawne wprowadzaja dane do rejestru zawartego w elektronicznym pliku
0golnym (192.168.0.250).

2. Wzor CRU stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

1. Pracownicy Urzedu Gminy w Siennicy wprowadzaja do rejestru dane z umow,
w terminie 14 dni od daty ich zawarcia.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1 wprowadzaja dane do CRU i potwierdzaja
fakt zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze Umdéw poprzez opatrzenie
egzemplarza umowy pozostajacego w Urzedzie pieczecia o  tredci:
~Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umoéw
Urzedu Gminy w Siennicy
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3. Pracownik na stanowisku ds. organizacyjno — kadrowym publikuje rejestr

w Biuletynie Informacji Publicznej i uaktualnia go raz w miesiacu.

§ 4.

1. Obowiazek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Uméw dotyczy wszystkich
umoéw zawartych w formie pisemnej, z ktérymi wiaza sie skutki finansowe,

z wylaczeniem:
1) uméw wynikajacych ze stosunku pracy,

2) zakupu towaréw i uslug o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej

rownowartosci kwoty 1 500 euro,
3) umdw o uzywanie samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych,
4) umow najmu na lokale mieszkalne.

2. Pod pojeciem uméw rozumie si¢ umowy i porozumienia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do uméw

zawieranych od 1 kwietnia 2017 roku.
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