ZARZADZENIE NR OK.0050.99.2014
W¢jta Gminy Siennica.
z dnia 05 grudnia 2014r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2013r. poz. 330), zarzadzam co naste¢puje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg stanu na dzien 31 grudnia 2014r. sktadnikéw
aktywow i pasywow bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Siennicy zgodnie z planem
inwentaryzacji na 2014 r stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nastepujace skiadniki majatkowe:
1.1 druki Scistego zarachowania, gwarancje i zabezpieczenia, srodki pieniezne w kasie,
1.2 nie zuzyte materiaty odpisywane w koszty w momencie zakupu,

1.3 rzeczowe skladniki majatku bgdace wiasnoscig innych jednostek,

2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenie salda obejmuje nastgpujace sktadniki majatkowe:
2.1 aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
2.2. naleznosci, ( z wyjatkiem naleznosci spornych ).

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw obejmuje nastepujace skladniki
majatkowe

3.1.wartosci niematerialne i prawne.

3.2.naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych ( w tym: pozyczki udzielone z
zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych, pozyczki i kredyty),

3.3. naleznosci sporne i watpliwe,

3.4.srodki trwale w budowie

§3
1.Skfadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1 nalezy spisaé¢ na arkuszach spisu z natury.

1.1 Inwentaryzacj¢ srodkéw pienieznych, drukéw $cistego zarachowania, nie zuzyte materiaty
odpisywane w koszty w momencie zakupu, nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

1.2 Inwentaryzacje¢ srodk6éw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych
nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow.



§4

1. Powoluj¢ zespét spisowy do spisania sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 1w sktadzie

1. Kaszuba Elzbieta - przewodniczgcy
2. Osica Grazyna - czlonek
3. Malinowska Justyna - czlonek

2. Powoluj¢ osoby do weryfikacji sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 213 ;
1. Bozena Rybacka,
‘ 2. Renata Nowakowska
e 3. Elzbieta Krolak
§5

1.Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalam na dzien 05 grudnia 2014r. a zakonczenia na

dzien 15 stycznia 2015r.
2.Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji na dzien 20 stycznia 2015 r.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Jaz. do JWG Nr 0K.0050.99
2 dmd OS. 42.201Ur,

Zatacznik nr 7
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Wajt Gminy Siennica

(Nazwa jednostki — pieczeé)

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2014. ROK

Lp | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj,forma.metoda Nr zespotu
inwentaryzagciji Zinwentaryzow. przep.inwent spisowego

1 Druki cistego Osoby prowadzace | 31.12.2014r Spis z natury wg. Stanu Zespot
zarachowania, rejestry na dzien 31.12.2014r. spisowy
gwarancje

2 | Srodki pieniezne i Kasa 31.12.2014r. Spis z natury wg. Zespot
czeki stanu na 31.12.2014r spisowy
w kasie Urzedu

3 | Pozyczki i kredyty Wedtug ewidenciji 14.01.2015r Pisemne uzgodnienie sald | Wyznaczony

ksiegowej wedlug stanu na dzien pracownik
31.12.2014 . ksiggowosci

4 | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki | 01.12.2014r Pisemne uzgodnienie sald | Wyznaczony
zgromadzone na bankowe do z pracownik
rachunkach 14.01.2015 bankami na podstawie ksiegowosci
bankowych wyciggdw bankowych

wedtug stanu na dzien
31.12.2014r.

5 | Wartosci Dane ewidenciji 05.12.2014r.do | Poréwnanie danych ksiag Wyznaczony
niematerialne ksiegowej 14.01.2015r. rachunkowych z pracownik
i prawne odpowiednimi ksiegowosci

dokumentami

i weryfikacja realnej
wartosci

tych sktadnikow na dzien
31.12.2014r.

6 | Rozrachunki Dane ewidencji Do 14.01.2015r. | Weryfikacja na Wyznaczony
publiczno-prawne ksiegowej dzien 31.12.2014 r. pracownik

ksiegowosci

7 | Rzeczowe skitadniki | Dane wedtug Do 14.01.2015r | W drodze potwierdzenia Wyznaczony
majatku bedace ewidencji salda i zgodnosci stanow pracownik
wlasnoscia innych ksiegowej Z ewidencja ksiegowosci
jednostek (sprzet na dzien 31.12.2014 r.
obrony
cywilnej,USC)

8 | Wiasne skiadniki Wedtug ewidencji Do 14.01.2015.r | Pisemne uzyskanie Wyznaczony
majatkowe ksiegowej potwierdzenia stanu na pracownik
powierzone dzien 31.12.2014 r. ksiegowosci
innym jednostkom

9 | Rozrachunki z Dane ewidenciji 31.12.2014r Weryfikacja na Wyznaczony
pracownikami ksiegowej do dzien 31.12.2014 . pracownik

14.01.2015r.

Siennica dn. 03.01.2014r.

SKARBNIK GMINY

Opracowat: .............
Danuta Zwiers

Otrzymuja :

-do wykonania Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

-Skarbnik Gminy




