Zarzadzenie Nr OK.120.9.2011

Wéjta Gminy Siennica
z dnia 7 lutego 2011 roku

w sprawie: uzywania przez pracownikow Urzedu Gminy samochodéw osobowych
niebedacych wlasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych oraz zwrotu
kosztow z tego tytutu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.) i § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli 1 motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U.Nr 27, poz. 271 z
pézn.zm.)z arz ¢ d z a m, co nastepuje:

§1

1. Pracownicy Urzedu Gminy, zwani dalej ,,pracownikami”’, moga uzywac do jazd lokalnych,
odbywanych w celu zalatwiania spraw stuzbowych zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu
Gminy, samochodéw osobowych, motocykli lub motoroweréw bedacych ich wtasnoscia,
wspotwiasnoscig lub pozostajacych w ich uzytkowaniu (np. leasing), zwanych dale;j
,»pojazdami do celéw stuzbowych”, na podstawie umowy cywilnoprawnej, na warunkach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Przez jazde lokalng rozumie si¢ jazde w granicach administracyjnych miejscowosci, w
ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy lub stale miejsce pracy pracownika.

3. Wz6r umowy, o ktérej mowa w ust. 1 okresla zatagcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

1. Podstawg ubiegania si¢ o zawarcie umowy o jakiej mowa w § 1 jest pisemny wniosek
Pracownika skierowany do Wdjta, zawierajacy:
1) wielko$¢ wnioskowanego limitu kilometrow;
2) dane dotyczace pojazdu (marka, pojemnos$¢ silnika, nr rejestracyjny);
3) opini¢ bezposredniego przetozonego lub Sekretarza Gminy;
4) wyczerpujace uzasadnienie.

2. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
§3

1. Koszty uzywania samochodéw osobowych niebedacych wtasnoscig pracodawcy
do celow okreslonych w § 1 ust. 1 s ustalane wedtug aktualnie obowiazujacej stawki
okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
w sprawie warunkow ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych , motocykli i motoroweréw niebedacych
wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.) za 1 kilometr przebiegu,



uzaleznionej od pojemnosci skokowej silnika pojazdu, w ramach przyznanego
pracownikowi miesi¢cznego limitu kilometréw na jazdy lokalne.

. Miesigczny limit kilometrow, o ktérym mowa w ust. 1 ustala Wéjt Gminy — w umowie
cywilnoprawnej, zawartej z pracownikiem Urzedu Gminy.

§4

1. Zwrot kosztéw uzywania pojazdu do celéw stuzbowych nastepuje w formie miesiecznego
ryczattu obliczonego jako iloczyn aktualnie obowigzujacej stawki za 1 kilometr przebiegu
i miesiecznego limitu kilometréw na jazdy lokalne, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

. Podstawe wyptaty miesiecznego ryczattu stanowi pisemne o$wiadczenie pracownika o
uzywaniu przez niego pojazdu do celow stuzbowych ztozone w terminie do 5-go dnia
danego miesigca nastgpujgcego po miesigcu, ktérego dotyczy na stanowisko pracy ds.
organizacyjno-kadrowych.

. Oswiadczenie o jakim mowa w ust. 2 podlega zatwierdzeniu przez Wdjta, Zastgpce Wojta
lub Sekretarza Gminy.

4. Wz6r o§wiadczenia pracownika, o ktérym mowa w ust. 2 okresla zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

. Kwote miesiecznego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 1, zmniejsza si¢ o jedna dwudziesta
drugg za kazdy roboczy dzien nieobecno$ci pracownika w miejscu pracy z powodu
choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci
w pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowat samochodem
osobowym niebedgcym wiasnoscig pracodawcy do celéw stuzbowych.

. Wéjt lub z jego upowaznienia Sekretarz Gminy moze zazadac przedstawienia wykazu
wykonanych jazd lokalnych z uwzglednieniem danych dotyczacych celu, trasy (miejsce
wyjazdu 1 miejsce przyjazdu), czasu (data i godzina wyjazdu oraz data i godzina przyjazdu)
i liczby przejechanych kilometrow (wg wskazan licznika).

. Wz6r wykazu o jakim mowa w ust. 6 stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

. Koszty dojazdu do i1 z miejsca pracy nie podlegaja zwrotowi.

§5

Pracownicy wykorzystujacy pojazdy bedace ich wlasnoscia, wspotwilasnoscia lub pozostajace
w ich uzytkowaniu do celéw stuzbowych na podstawie umowy, o ktérej mowa w § 1
niniejszego zarzadzenia, nie mogg korzysta¢ z pojazdéw stuzbowych w jazdach lokalnych.

§6

Podawanie nieprawdziwych informacji w o§wiadczeniach i wykazach, o ktérych mowa w § 4
niniejszego zarzadzenia zagrozone jest sankcjami karnymi.



§7
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 marca 201 1r.

teliriski



